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DESCRIPCION GENERAL

La Actividad o el cargo del tesorer@. Eslte es la persona que por su
parte es quien se dedica a la cusfodia y la distribucion de los
caudales de una entidad financiera

La Tesoreria debe conocer a la perfeccion el flujo de caja, ya que
esto beneficia a los componenfes mas imporfantes para el
funcionamiento de la municipalidad o Empresa, como son los
Acreedores, Los Administradores y los Inversionistas a conseguir
Los objetivos entre ofros

La tesorera Municipal es la
encargada de recaudar los

fributos y demas entradas La
fiscales, y las de olros
Ingresos, como a si mismo,
conservar y cusfodiar los
fondos recaudados, las

benducuon del

todos los'que
especies  valoradas 'y Tr‘abGJamOS.

demas valores a su cargo.
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DE LOS INGRESOS

Ingresos Corrienfes: su origen estd en los pagos que los
vecinos realzan en forma directa en la Tesoreria Municipal, ya
sea por lasas, por servicios, arbilrios o, impuesios o
confribuciones.

Transferencias Corrientes. Ingreso s provenienfes de las
fransferencias provenientes del gobierno central. Se trala de
una parte tofal de las fransferencias que pueden uOlizar las
municipalidades para gastos de funcionamiento.
Transferencias de Capital. Comprende la parte de los ingresos
provenientes de las fransferencias del gobierno central para
programas de inversion en forma obligaloria. Transferencias
de Fondos Sociales e Instituciones.

Préstamos.

DE LOS EGRESOS

e Programas de Funcionamienfo. Son asignados al
funcionamiento de 6rganos especificos (Concejo,
Secretaria y Registro de Vecindad, Administracion
Financiera, Servicios Publicos, Catasiro Municipal,
Oficina Municipal de Planificacion, efc.)

e Programas de Inversion. -Programas -Proyectos.

e Programas de Deuda.




FONCIONES PRINCIPALES DEL POESTO:

ARTICOLO 58.-

(Segun reforma por Decrefo 489 1) Son obligaciones del Tesorero
Municipal las siguienfes:

1) Efectuar los pagos contemplados en el Presupuesto
y que llenen los requisitos legales correspondientes;

2) Registrar las cuenlas municipales en libros
autorizados al efecto;

3) Depositar diariamente en un Banco local
preferenfemente del Estado, las recaudaciones que
reciba la Corporacion Municipal. De no existir Banco
local, las Municipalidades estableceran las medidas
adecuadas para la custodia y manejo de los fondos;

4) Informar mensualmente a la Corporacion del
Movimiento de Ingresos y Egresos;

5) Informar en cualquier ftiempo a la Corporacion
Municipal, de las irregularidades que danaren los
infereses de la Hacienda Municipal; y,

6) Las demas propias a su cargo.




INFORME © CUADRO IDE RESULTADOS POR ACTIVIDAD

Oficing de: Tesoreria Municipal

Principal finalidad: Manejo de los Fondos del Municipio

Responsable Directo: Tesoreria Municipal

FECHA ACTIVIDAD OBJETIVO META OBSERVACIO
DESARROLADA NES

01 DE Viajar a la cuidad de la Solicitar e Para elaboracion | SAMI

OCTUB esperanza oficinas de constancia de informe

RE 2019 banco de occidente bancaria con rendicion  de

saldos al 30 de zzftlc‘ets?ondiente
septiembre al Sesrcar
trimestre 2019.

02, 03, 04

DE

OCTUB FERIADO MORAZANICO

RE 2019

07 DE Atencibon a  los Que los | ¢ respaldar cada | Caja General

OCTUB contribuyentes que se contribuyentes uno de los

RE 2019 presenta a Tesoreria Efecttien los pago pagos que se
con el importe de lo correspondiente recibieron en el
adeudado, en tesorera dia, haciendo
acompanado del municipal. una operaciéon
documento que de sumar los
comprueba la Mantener el valores
existencia de la equilibrio entre contenidos en
obligacion. los gastos los mismos.
Realizar pagos ejecutados a | Cumplir con las
mediante gastos través de la | diferentes etapas
recurrentes variables Tesoreria y la|del proceso de
tomar en cuenta los disponibilidad pago hasta hacer
montos totales para presupuestaria entrega del cheque
determinar la forma del objeto de|con el cual se
de contratacién forma gasto. cancel6 la
de pago obligacién
Impresiéon de reporte Actualizacion de | ¢ Cumplimiento
diario del sistema de base de datos de del
tesoreria municipal. ingresos. presupuesto de

ingresos.

08 DE Atenci6n a los Que los | e respaldar cada | Caja General

OCTUB contribuyentes que se contribuyentes uno de los

RE 2019 presenta a Tesoreria Efecttien los pago pagos que se
con el importe de lo correspondiente recibieron en
adeudado, en tesorera el dia,
acompanado del municipal. haciendo una
documento que operaciéon de

comprueba la

sumar los




existencia de la
obligacion.

Impresion de reporte
diario del sistema de
tesoreria municipal.

Actualizacién de
base de datos de
ingresos.

valores
contenidos en
los mismos.

¢ Cumplimiento
del
presupuesto de

ingresos.
09 DE Viajar a la cuidad de la Realizar tramites | ¢ Realizar pagos
OCTUB esperanza oficinas de de traslado entre de las
RE 2019 banco de occidente cuentas de la diferentes
misma contrataciones,
municipalidad sueldos y otros.
10 DE Atencién a los Que los |  respaldar cada | Caja General
OCTUB contribuyentes que se contribuyentes uno de los
RE 2019 presenta a Tesoreria Efectien los pago pagos que se
con el importe de lo correspondiente recibieron en el
adeudado, en tesorera dia, haciendo
acompanado del municipal. una operacion
documento que de sumar los
comprueba la Mantener el valores
existencia de Ila equilibrio  entre contenidos en
obligaci6n. los gastos los mismos.
Realizar pagos ejecutados a | Cumplir con las
mediante gastos través de la | diferentes etapas
recurrentes variables Tesoreria y la|del proceso de
tomar en cuenta los disponibilidad pago hasta hacer
montos totales para presupuestaria entrega del cheque
determinar la forma del objeto de|con el cual se
de contratacién forma gasto. cancel6 la
de pago obligacién
Impresion de reporte Actualizacién de |® Cumplimiento
diario del sistema de base de datos de del
tesoreria municipal. ingresos. presupuesto de
ingresos.
11 DE Atencibon a  los Que los | ¢ respaldar cada | Caja General
OCTUB contribuyentes que se contribuyentes uno de los
RE 2019 presenta a Tesoreria Efectiien los pago pagos que se
con el importe de lo correspondiente recibieron en el
adeudado, en tesorera dia, haciendo
acompanado del municipal. una operacion
documento que de sumar los
comprueba Ia Mantener el valores
existencia de la equilibrio  entre contenidos en
obligaci6n. los gastos los mismos.
Realizar pagos ejecutados a | Cumplir con las
mediante gastos través de la | diferentes etapas
recurrentes variables Tesoreria y la|del proceso de
tomar en cuenta los disponibilidad pago hasta hacer
montos totales para presupuestaria entrega del cheque

determinar la forma
de contratacién forma
de pago

del objeto de
gasto.

con el cual se
canceld la
obligacion

INVS




Impresién de reporte Actualizacion de | e Cumplimiento
diario del sistema de base de datos de del
tesoreria municipal. ingresos. presupuesto de
ingresos.
8 14 DE Reunion de empleados Realizar grupos de | ¢ elaboracién de
OCTUB con jefe de personal trabajo. plan de
RE 2019 Atencion a los Que los emergencia
contribuyentes que se contribuyentes Respaldar cada
presenta a Tesoreria Efecttien los pago | uno de los pagos
con el importe de lo correspondiente | que se recibieron
adeudado, en tesorera | en el dia, haciendo
acompainiado del municipal. una operaciéon de
documento que sumar los valores
comprueba la contenidos en los
existencia de Ia Actualizacion de | mismos.
obligacion. base de datos de | ¢ Cumplimiento
Impresion de reporte ingresos. del
diario del sistema de presupuesto de
tesoreria municipal. ingresos.
9 |15 DE Atencibn a  los Que los | e respaldar cada | Caja General
OCTUB contribuyentes que se contribuyentes uno de los
RE 2019 presenta a Tesoreria Efectiien los pago pagos que se
con el importe de lo correspondiente recibieron en el
adeudado, en tesorera dia, haciendo
acompanado del municipal. una operacion
documento que de sumar los
comprueba la valores
existencia de la contenidos en
obligacion. los mismos.
Actualizacion de | ¢ Cumplimiento
Impresiéon de reporte base de datos de del
diario del sistema de ingresos. presupuesto de
tesoreria municipal. ingresos.
10 |16 DE Viajar a la cuidad de Presentacibn y |e Presentarlo a
OCTUB yamaranguila seguimiento del copeco para su
RE 2019 plan de respectiva
emergencia a la aprobacion.
corporacién
municipal
11 |17 DE Atencién  a los Que los | e respaldar cada Caja General
OCTUB contribuyentes que se contribuyentes uno de los
RE 2019 presenta a Tesoreria Efectiien los pagos que se
con el importe de lo pago recibieron en el
adeudado, correspondiente dia, haciendo
acompanado del en tesorera una operacion o
documento que municipal. de sumar los \w
comprueba la valores
existencia de la Mantener el contenidos en = w
obligacion. equilibrio entre los mismos. >
Realizar pagos los gastos | Cumplir con las
mediante gastos ejecutados a | diferentes  etapas :<:
TEEREED

recurrentes variables
tomar en cuenta los

través de la
Tesoreria y la

del proceso de pago
hasta hacer entrega




montos totales para
determinar la forma

disponibilidad
presupuestaria

del cheque con el
cual se cancelé la

de contratacion forma del objeto de | obligacion
de pago gasto. e Cumplimiento

e Impresion de reporte del presupuesto
diario del sistema de | ® Actualizacion de ingresos.
tesoreria municipal. de base de datos

de ingresos.

12 |18 DE|e Atencion a los | ¢ Que los | e respaldar cada | Caja General
OCTUB contribuyentes que se contribuyentes uno de los
RE 2019 presenta a Tesoreria Efectiien los pagos que se

con el importe de lo pago recibieron en el
adeudado, correspondiente dia, haciendo
acompanado del en tesorera una operacion
documento que municipal. de sumar los
comprueba la valores
existencia de la|e Mantener el contenidos en
obligaci6én. equilibrio entre los mismos.

e Realizar pagos los gastos | Cumplir con las
mediante gastos ejecutados a | diferentes  etapas
recurrentes variables través de la | del proceso de pago
tomar en cuenta los Tesoreria y la | hasta hacer entrega
montos totales para disponibilidad | del cheque con el
determinar la forma presupuestaria | cual se cancel6 la
de contratacion forma del objeto de | obligacion
de pago gasto. e Cumplimiento

e Impresion de reporte del presupuesto
diario del sistema de | ¢ Actualizacion de ingresos.
tesoreria municipal. de base de datos

de ingresos.

13 |21 DE|e Escaneo de Ia
OCTUB informacion solicitada
RE 2019 mediante

memorandum por
encargada de
Informaciéon Publica
correspondiente al
mes de mayo aiio 2019.

14 |22 DE|e Escaneo de la
OCTUB informacion solicitada
RE 2019 mediante o

memorandum por o
encargada de

Informaciéon Publica
correspondiente al
mes de septiembre
ano 2019.
Entrega de la informacion
para portal de
transparencia

P
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15 {23 DE Atencion a los Que los respaldar cada | Caja General
OCTUB contribuyentes que se contribuyentes uno de los
RE 2019 presenta a Tesoreria Efecttien los pago pagos que se

con el importe de lo correspondiente recibieron en el
adeudado, en tesorera dia, haciendo
acompanado del municipal. una operacion
documento que de sumar los
comprueba la valores
existencia de la contenidos en
obligacion. los mismos.
Actualizacién de Cumplimiento
Impresion de reporte base de datos de del
diario del sistema de ingresos. presupuesto de
tesoreria municipal. ingresos.

16 |24 DE Atencion  a los Que los respaldar cada | Caja General
OCTUB contribuyentes que se contribuyentes uno de los
RE 2019 presenta a Tesoreria Efectfien los pago pagos que se

con el importe de lo correspondiente recibieron en el
adeudado, en tesorera dia, haciendo
acompainado del municipal. una operacién
documento que de sumar los
comprueba la valores
existencia de la contenidos en
obligaci6n. los mismos.
Actualizacion de Cumplimiento
Impresion de reporte base de datos de del
diario del sistema de ingresos. presupuesto de
tesoreria municipal. ingresos.

17 |25 DE Atencibon a  los Que los respaldar cada | Caja General
OCTUB contribuyentes que se contribuyentes uno de los
RE 2019 presenta a Tesoreria Efectiien los pago pagos que se

con el importe de lo correspondiente recibieron en el
adeudado, en tesorera dia, haciendo
acompanado del municipal. una operacion
documento que de sumar los
comprueba la valores
existencia de la contenidos en
obligacion. los mismos.
Actualizacién de Cumplimiento
Impresion de reporte base de datos de del
diario del sistema de ingresos. presupuesto de
tesoreria municipal. ingresos.

18 |28 DE evidenciar 3 informes sacar copia de la Desvanecer Las que estan bajo
OCTUB de auditoria plan de documentacién cada una de las | mi responsabilidad
RE 2019 accion solicitada de recomendacion

acuerdo a cada es dadas en
recomendacién informes  de
emitida por el auditoria

TSC

19 {29 DE evidenciar 3 informes sacar copia de la Desvanecer Las que estan
OCTUB de auditoria plan de documentacién cada una de las bajo _ mi
RE 2019 accion solicitada de recomendacion responsabilidad

acuerdo a cada

es dadas en




recomendacién informes  de
emitida por el auditoria
TSC
20 {30 DE evidenciar 3 informes sacar copia de la Desvanecer Las que estan bajo
OCTUB de auditoria plan de documentacién cada una de las | mi responsabilidad
RE 2019 accion solicitada de recomendacion
acuerdo a cada es dadas en
recomendacién informes  de
emitida por el auditoria
TSC
21 |31 DE evidenciar 3 informes sacar copia de la Desvanecer Las que estan bajo
OCTUB de auditoria plan de documentacién cada una de las | mi responsabilidad
RE 2019 accion solicitada de recomendacion
acuerdo a cada es dadas en
recomendacion informes  de

emitida por el
TSC

auditoria

Presentado a los 31 dias del mes de Octubre del afio 2019.




