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CIRCULARES OCTUBRE 2019

FECHA N° DE CIRCULAR ASUNTO
17/10/19 SEDIS-RRHH-029-2019 Jornada de fumigacién
24/10/19 SEDIS-RRHH-030-2019 Solicitud de vacaciones
29/10/19 SEDIS-RRHH-031-2019 Cierre del mes contra el “cancer de
mama”
29/10/19 SEDIS-RRHH-032-2019 | Notificacidn a personal bajo acuerdo

de nombramiento
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-029-2019

Por este medio se comunica a todos los empleados de esta Secretaria de Estado
que laboran en el Edificio Los Halcones y en el Edificio Tepeyac que el dia viernes
18 de octubre del presente afo, se realizara una jornada de fumigacién contra
insectos y ratas, a partir de la 2:00 p.m.

Por lo anterior, se les solicita no dejar a la intemperie alimentos y utensilios de uso
personal.

La hora de marcacion de salida sera a las 2:00 p.m.

Favor tomar nota.
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-030-2019

Por este medio se comunica a todos los empleados de esta Secretaria de Estado
que la solicitud de goce de vacaciones debera realizarse Unicamente a través del
Portal de Empelado. No se aceptaran solicitudes de vacaciones por escrito.

En caso de tener alguna duda al respecto o si las vacaciones no aparecen en su
respectivo Portal de Empleado, favor abocarse a las oficinas de la Subgerencia de
Recursos Humanos.

Favor tomar nota.

Subgerente de Recursos Humanos
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-031-2019

Por este medio por instrucciones del sefior Ministro Reinaldo Antonio Sanchez, se
convoca a todos los empleados de esta Secretaria de Estado para que el dia
miércoles 30 de octubre de 2019, se presenten a las 8:30 a.m. en el Edificio Tepeyac
para asistir al evento de cierre del mes de lucha “Contra el Cancer de Mama”.

Por la formalidad que este evento representa, favor todas las mujeres vestir camisa
color rosa fucsia y los varones camisa rosa viejo.

Su presencia dara realce a este magno evento.
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-032-2019

Por este medio se recuerda a todos los empleados de esta Secretaria de Estado
que laboran bajo la modalidad de Acuerdo de Nombramiento, que la solicitud de
licencias remuneradas y licencias no remuneradas debera realizarse por lo menos
con treinta (30) dias habiles de antelacion a la fecha en la que la misma entre en
efecto. Caso contrario, las solicitudes no seran recibidas ni tramitadas.

Lo anterior en virtud del tiempo que este tipo de solicitudes toma en ser
gestionadas ante el Despacho Ministerial, la Direccion General de Servicio Civil y
la Secretaria de la Presidencia.

De igual forma, se les recuerda que no deberan retirarse de sus labores hasta que
el documento que respalde la licencia o tramite solicitado le sea entregado. Caso

contrario, su ausencia no justificada sera considerada como abandono y se
tomaran las medidas disciplinarias correspondientes

Favor tomar nota.
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