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SENORITA
DARLIN ORTEGA
OFICIAL DE INFORMACION PUBLICA

Reciba un cordial saludo y éxitos en sus funciones.

En respuesta a su nota de fecha 25 de octubre del 2019 y donde manifiesta que en
cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informaci6n Publica, Articulo No. 13 y Articulo 4,
donde se detalla todas las instituciones obligadas deberan publicar la informacién relativa a
su gestion o en su caso, brindar toda la informacién concerniente a la aplicacién de los fondos
piblicos que administren o hayan sido garantizados por el estado. ...

Por lo gue describo los servicios que mi departamento ofrece a los contribuyentes de la
siguiente manera:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

i)
k)

D

Atencion al piblico (Via teléfono, celular o personalizada)

Certificar puntos de actas

Constancias (Vecindad, ultimo domicilio, dirigidas a la SAR)

Certificaciones de Dominio Pleno

Revision y escritura de fierros

Asistir a Reuniones de Corporacion Municipal

Hacer convocatoria a las sesiones a los regidores

Redactar las actas municipales

Asistir a reuniones en las sea solicitada como empleada municipal o secretaria
municipal.

Realizar las actas matrimoniales asi como realizar el acto civico los viernes o en su
defecto cualquier otro dia de semana solicitado por los contrayentes.

Llenar formato (Reporte Estadistico de unién del conyugue) y llevar al Registro
Nacional de las Personas.

Llevar un control en un libro de dominios plenos otorgados por la Municipalidad

m) Realizo la Matricula de motosierras las que son firmadas por la secretaria
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n) Realizo la matricula de armas de fuego las que son firmadas por la secretaria
municipal y Director de Justicia

o) Permiso de licencias bailables

p) Permiso de Kermes

q) Permisos de Operacion Lazo

r) Llevo el control de orden de combustible.

s) Otorgo a los encargados de vehiculo el formato para el suministro de combustible

t) Realizo notas.

u) Y otras actividades emanadas por el Alcalde Municipal o Jefe de Recursos
Humanos.

Atentamente,




