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CUADRO REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS 
 

N° SERVICIOS REQUISITOS PROCEDIMIENTOS VALOR 

1  
 
CARTA DE VENTA 

 

1. SER PROPIETARIO O AUTORAZACION ESCRITA DEL DUEÑO DEL 
CERTIFICO. 
2. CERTIFICACION DEL FIERRO. 
3. IDENTIDAD. 
4. SOLVENCIA MUNICIPAL 
5. NOMBRE DEL COMPRADOR.      

PRESENTAR LA DOCUMENTACION ANTE EL SECRETARIO DEL 
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA MUNICIPAL, UNA VEZ REVISADA 
SE ENVÍA AL INTERESADO CON  LA AUTORIZACION AL 
DEPARTAMENTO DE TRIBUTACION, LUEGO SE REALIZA EL PAGO 
EN TESORERIA, LUEGO TRAE EL RECIBO AL SECRETARIO DE 
JUSTICIA MUNICIPAL DONDE SE LE ENTREGA LA CONSTANCIA 
DE CARTA DE VENTA, FIRMADA POR EL DIRECTOR DE JUSTICIA 
MUNICIPAL Y EL SECRETARIO DE JUSTICIA MUNICIPAL. 

L.20.00 

2  
 
 GUIA FRANCA 

1. SER PROPIETARIO O AUTIZACION DEL DUEÑO. 
2. CERTIFICACION DE FIERRO. 
3. IDENTIDAD. 
4. SOLVENCIA  
5. CARACTERISTICAS DEL CARRO. 
6. COPIA DE IDENTIDAD DEL CONDUCTOR. 

PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN ANTE EL SECRETARIO DEL 
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA MUNICIPAL, UNA VEZ REVISADA 
SE ENVÍA AL INTERESADO CON LA AUTORIZACION AL 
DEPARTAMENTO DE TRIBITACION Y LUEGO A PAGAR EN 
TESORERIA, LUEGO TRAE EL RECIBO AL SECRETARIO DE 
JUSTICIA MUNICIPAL DONDE SE LE ENTREGA LA CONSTANCIA 
DE TRANSPORTE DE SEMOVIENTE FIRMANDO POR EL DIRECTOR 
DE JUSTICIA MUNICIPAL Y EL SECRETARIO DE JUSTICIA 
MUNICIPAL.   

L20.00 

3  
 
MATRICULA DE FIERRO 

1. IDENTIDAD O COPIA DE IDENTIDAD. 
2. SOLVENCIA MUNICIPAL. 

PRESENTAR 3 OPCIONES DE DIFERENTES DE DIBUJOS DE FIERRO 
QUE DESEA, ANTE EL SECRETARIO DEL DEPARMENTO DE 
JUSTICIA MUNICIPAL, PARA BUSCAR EN LOS LIBROS DE 
REGISTRO DE FIERRO PORQUE NO PUEDEN HABER IGUALES O 
PARECIDOS, LUEGO DE UNA VEZ REVISADO SE ENVIA AL 
INTERESADO CON LA AUTORIZACION AL DEPARTAMENTO DE 
TRIBUTACION,  LUEGO SE REALIZA EL PAGO EN TESORERIA, 
LUEGO TRAE EL RECIBO AL SECRETARIO DE JUSTICIA 
MUNICIPAL DONDE SE LE ENTREGA LA CONSTANCIA DE 
MATRICULA, FIRMADA POR EL DIRECTOR DE JUSTICIA 
MUNICIPAL Y EL SECRETARIO DE JUSTICIA MUNICIPAL. 

 
Forjar 
Fierro 

L100.00 
 

Matricula 
L 150.00 
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CUADRO REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS 

 

N° SERVICIOS REQUISITOS PROCEDIMIENTOS VALOR 

4  
 
REGISTRO CONTRATO DE  
ARRENDAMIENTO 

 

1. COPIA DE IDENTIDAD. 
2. SOLVENCIA MUNICIPAL. 
3. ORIGINAL Y 2 DEL CONTRATO, FIRMADO POR AMBAS PARTES. 
 

PRESENTAR LA DOCUMENTACION ANTE EL SECRETARIO DEL 
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA MUNICIPAL, UNA VEZ REVISADA 
SE ENVÍA AL INTERESADO CON  LA AUTORIZACION AL 
DEPARTAMENTO DE TRIBUTACION, LUEGO SE REALIZA EL PAGO 
EN TESORERIA, LUEGO TRAE EL RECIBO AL SECRETARIO DE 
JUSTICIA MUNICIPAL DONDE SE LE ENTREGA EL CONTRATO, 
FIRMADA POR EL DIRECTOR DE JUSTICIA MUNICIPAL Y EL 
SECRETARIO DE JUSTICIA MUNICIPAL. 

L.200.00 

5  
 
 REGISTRO DE ARMA 

1. SER PROPIETARIO DEL ARMA O CARTA PODER AUTENTICA. 
2. COPIA DE IDENTIDAD. 
3. COPIA FACTURA DE ARMERÍA O COPIA DE TRASPASO AUTENTICADO 
O FOTOCOPIA DEBEDAMENTE AUTENTICADO. 
4. ANTECEDENTES POLICIALES. 
5. ANTECEDENTES PENALES 
6. PARA EMPRESA, COPIA DE ESCRITURAS COMERCIANTES INDIVIDUAL 
O SOCIEDAD, RTN, CARTA PODER AUTENTICA EN CASO DE NO VENIR EL 
REPRESENTANTE. 

PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN ANTE EL SECRETARIO DEL 
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA MUNICIPAL, UNA VEZ REVISADA 
SE ENVÍA AL INTERESADO CON LA AUTORIZACION AL 
DEPARTAMENTO DE TRIBITACION Y LUEGO A PAGAR EN 
TESORERIA, LUEGO TRAE EL RECIBO AL SECRETARIO DE JUSTICIA 
MUNICIPAL DONDE SE LE ENTREGA LA CONSTANCIA DE 
TRANSPORTE DE SEMOVIENTE FIRMANDO POR EL DIRECTOR DE 
JUSTICIA MUNICIPAL Y EL SECRETARIO DE JUSTICIA MUNICIPAL.   

L20.00 

6  
 
PERMISO PARA CARPA 
PERMISO PARA FIESTA 
 

1. SOLICITUD POR ESCRITO. 
2. COPIA DE IDENTIDAD. 
3. SOLVENCIA MUNICIPAL. 
 

SE PRESENTA LA SOLICITUD CON TODOS SUS DOCUMENTOS 
ANTE EL SECRETARIO DEL DEPARTAMENTO DE JUSTICIA 
MUNICIPAL, QUIEN PLASMA EN EL MISMO HORA Y FECHA, SE 
ENVÍA AL INTERESADO CON LA AUTORIZACION AL 
DEPARTAMENTO DE TRIBITACION Y LUEGO A PAGAR EN 
TESORERIA, LUEGO TRAE EL RECIBO AL SECRETARIO DE JUSTICIA 
MUNICIPAL DONDE SE LE ENTREGA LA CONSTANCIA DE 
PERMISO PARA  FIRMADO POR EL DIRECTOR DE JUSTICIA 
MUNICIPAL. 

L200.00 

 


