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DEPARTAMENTO: SECRETARIA MUNICIPAL

PROCESO DE SERVICIOS PRESTADOS

Ne SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS
Verificar que el solicitante resida | v Residir por mas de cinco afios en el
1 CONSTANCIAS DE en el municipio por mas de cinco municipio
VECINDAD afos, que esté solvente con el pago | v Tarjeta de Identidad
de impuestos municipales ¥ Solvencia Municipal
Vit ‘?“.e 'el sohmtarmte re§1da v" Residir por mas de cinco afios en el
CONSTANCIAS DE er} el mumcn[?m por mas de cinco municipio
2 | CIRCULACION DE| 570 dU¢ esté solvente o elPago | rarieta de Identidad
VEHICULO © Spuesios munlelpales ¥ QUE | e vencia Mumicipal
pasea documentos del velidenlo 2 v" Revision del Vehiculo a su nombre
su nombre
Se extiende al solicitante una hoja
que contiene los Requisitos para
REQUISITOS PARA autorizar el Matrimonio Civil
AUTORIZACION (Solteros, en unioén libre o con
3 DE MATRIMONIO persona extranjera) y que los ¥ Bermapords elad
CIVIL documentos deben presentarse
con anticipacion a la fecha de
celebracidn, para su revision
v Certificacion de Estado Civil de cada
contrayente con nota marginal de solteria
Recepcion de  documentacién actualizada y sus respectivos
establecida en los requisitos comprobantes de pago en el Banco (Del
Registro Civil Municipal en donde esta
Revision de documentos para inscrito)
TRAMITE PARA verificar que estén correctos, | v Constancia de Parentesco del Registro
4 AUTORIZACION legales y completos. Civil Municipal en donde esta inscrito
DE MATRIMONIO v Hoja de Antecedentes Penales de cada
CIVIL Llenar el Formulario Reporte contrayente
Estadistico de Matrimonio v" Fotocopia de la Tarjeta de Identidad o
Contrasefia de cada Contrayente.
Establecer la fecha de | v Fotocopia de la Tarjeta de Identidad de
Autorizacion del Matrimonio Civil dos testigos, que no sean familiares de los
Contrayentes y que sepan leer y escribir.
v

Examen de VIH (Contrayentes solteros)

Grabgjamas por el dosarroll do nucstre Manisipio




En caso que alguno de los contrayentes no
haya cumplido los 21 afios de edad a la
fecha del matrimonio, debe presentar
Autorizaciéon de los Padres para contraer
Matrimonio Civil, con Certificado de
Autenticidad del Alcalde Municipal
Partidas de Nacimiento original de los
hijos que han procreado juntos
(Contrayentes que conviven en unién
libre)

Disposicion de Bienes Matrimoniales:

- Bienes Mancomunados o

- Bienes Separados

Estar solvente con el pago de Impuestos
Municipales del afio actual

Pagar en la Tesoreria Municipal el
Derecho a Matrimonio

Para Contrayente Extranjero:

Solicitar Partida de Nacimiento original
con nota marginal de solteria, en su pais
de origen.

Fotocopia del Pasaporte

Llevar a la Embajada de su pais la Partida
de Nacimiento, para que le hagan un
apostillado de la partida. En caso que su
pais no apostille, debera presentarse al
Consulado de su pais en Honduras para
solicitar la Auténtica de la Partida de
Nacimiento

Fotocopia de la Tarjeta de Identidad

Hoja de Antecedentes Penales del
contrayente

Partidas de Nacimiento original de los
hijos que han procreado juntos.
Declaracion de Disposicién de Bienes de
los Contrayentes: Bienes Mancomunados
o Bienes Separados.

Todos los documentos deben ser
traducidos al Espafiol

Tramitada la documentacion, ésta tendra
vigencia por 3 meses

Certificacion de
Matrimonio Civil

o Solicitar nombres y apellidos de
los contrayentes, fecha y afio que
se autorizo el matrimonio

Tarjeta de Identidad de los contrayentes
Solvencia Municipal

Drabajamas por el desarrolls do nusstre WManicipio




Verificar en el Libro de
Matrimonio Civil, el registro del
mismo

Transcribir la certificacion

Requisitos y
Recepcion de
Tramite para
Dominios Plenos

Extender al solicitante la hoja de
Requisitos para Dominio Pleno
Recepciéon de solicitud, revisando
que contenga la documentacién
solicitada

Presentacién de la solicitud en
sesion de la  Corporacién
Municipal para su anélisis y
discusion

Solicitud de Dictamenes del bien
inmueble a los departamentos de
Catastro, Administracion
Tributaria y Unidad Municipal
Ambiental

Analisis por parte de la
Corporacién  Municipal de los
dictamenes presentados por los
departamentos municipales, para
emitir resolucion
Notificar  al
resolucion
Extension del Dominio Pleno

El solicitante paga el valor
establecido por Dominio Pleno

solicitante la

Presentar solicitud de Dominio Pleno a la
Corporacién Municipal

Opinién juridica a través de Abogado o
Notario que legalice la solicitud vy
garantice la buena posesion del bien, es
decir, el status del bien inmueble (Que esté
libre y no hipotecada)

Fotocopia del documento de la propiedad
autenticado por el Juez de Paz o Notario
Pablico

Fotocopia de la Tarjeta de Identidad o
Contrasefia del solicitante

Fotocopia de Declaracién Jurada de Bienes
Inmuebles (Solvencia Municipal)
Dictamen del Departamento de Catastro
que conste que el inmueble es de libre
acceso y no perjudica a terceras personas
Dictamen  del = Departamento  de
Administracion Tributaria que conste el
pago de impuestos

Dictamen de la Unidad Municipal
Ambiental que conste que el inmueble no
se ubica en zona de riesgo ni en érea
protegida

Plano del terreno

En el terreno NO podra instalarse
porquerizas, gallineras y otros que
perjudiquen a los vecinos

Vallecillo, F. M., 31 de Julio de 2018




