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OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

SERVICIOS PRESTADOS

DETALLE DEL PROCEDIMIENTO QUE SIGUE EL CONTRIBUYENTE

PARA REALIZAR LOS TRAMITES ANTES MENCIONADOS

SERVICIO

PROCESO

REQUISITOS

Calculo y facturacién
de Impuesto Bien
Inmueble Urbano y

Rural

En Primer Instancia el Contribuyente se reporta a
la oficina de catastro a Revisar su Declaracion y
hacer Mejora si las ha tenido para hacerla nueva

evaluacion,

Luego pasa a la oficina de

administraciéon tributaria para verificar que la
informacion este completa y darle el valor de lo
que va a pagar al contribuyente.

Copia de documento
(firmado y autenticado)
Copia de antecedente
de la propiedad

Copia de identidad

Declaracion , Calculo
de impuesto personal

9.
L X4

El contribuyente llena la declaracién
Jurada de impuesto personal donde
declara sus ingresos percibidos en el afio
Calendario Anterior ,

se aplica la declaracién jurada a todas las
personas residente o transeuundentes del
municipio que perciben sus ingresos en
este término municipal

luego se Procede al calculo de dicho
impuesto la Cual el contribuyente debera
pagar en la Oficina de tesoreria Municipal

Llenar y Firmar
Declaraciéon de
ingresos )

Presentar su Tarjeta de
Identidad ,

Este tramite es de
Forma Personal

Si tiene un Bien
Inmueble a su Nombre
debera estar registrada
en catastro

Estar solvente con los
Impuestos y no tener
Mora
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Calculo y facturacion
de Impuesto Industria
y Comercio y servicio
como ser ,Salas de
belleza ,Barberias
,Comedores,
magquinitas de juegos
,pulperias ,Taller de
Soldadura ,Mecanico
y Acabado de Madera
,Venta de Celulares y
Accesorios ,Hoteles
,Casa de Hospedaje
Canchas de
Recreacion, Venta de
Combustibles ,
Bloqueras y Ladrillera
Transporte (buses
Grande Pequeros y
Mototaxi)

O
%*
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O
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%

El contribuyente debera presentarse a la
oficina de administraciéon Tributaria.

Debera presentar o Llenar

la declaracién Jurada de la Actividad
econdmica de la Venta del afio Anterior

En caso en que el contribuyente dese
hacer su pago se procede al calculo y
facturacion de impuesto y posterior mente
debera presentarse a la ventanilla de
tesoreria a Hacer efectivo su pago

Luego de gue haya hecho su pago debera
pasar a la oficina del Justicia para que le
Otorgue el Permiso de Operacion

Seguidamente presentarse a la oficina de
Administracion ftributaria para Firmar el
permiso con el Visto Bueno del Alcalde
Municipal

Todo contribuyente sujeto a este Impuesto
debera presentara la Declaracion Jurada
en el mes de enero en base a la Actividad
Economica del Ao anterior

Llenar declaracién de
Industria Comercio y
servicio .

Fotocopia de
Indentidad

Llenar Formato de
declaracion de
impuesto personal

Fotocopia de RTN

Tener registrada la
Propiedad donde esta
ubicado el negocio en
la Oficina de catastro

Que el Contribuyente
este solvente con el
pago de Impuestos

Este impuesto deberar
ser declarado
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% La Falta de Cumplimiento de Esta
disposicion sera sancionada con una multa
equivalente al impuesto correspondiente
de un mes Segln Articulo 78 de la Ley de
Municipalidades y articulo 112 y 115 del
reglamento de la Ley

% EIl Contribuyente se presenta a la oficina v Llenar Declaracion
Permiso de Negocios de Administracion tributaria a Llenar su de Industria
Cantinas y Billares Declaracién de apertura de Negocio en comercio y servicio
caso de que el negocio lo Venga v Llenar declaracién
Comenzando, en caso de que el negocio de Impuesto
ya tenga tiempo de estar operando llenera personal
la Declaracién con su Total de Ingresos v Fotocopia de la
Percibidos dentro del Municipio . Identidad

v Fotocopia del RTN
v Tener registrada en

% El Valor del Permiso de operacién de Catastro la
billares a cobrar lo Establece la Propiedad donde
Corporacién Municipal Esta Ubicada el

Negocio

% Si el contribuyente va A pagar después de v En caso de que el
Presentar la Declaracién se Procede a la edificio donde esta
Facturacion de Dicho Impuesto ,Luego se ubicado el Negocio
Presenta a la oficina de tesoreria a pagar el Duefio debera

Trabajamee Para EL Desarrolle De Nuestre Municiféo
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L X4

su pago en efectivo

Todo contribuyente sujeto a este Impuesto
debera presentara la Declaracion Jurada
en el mes de enero en base a la Actividad
Econdémica del Afo anterior

La Falta de Cumplimiento de Esta disposicion
serd sancionada con una multa equivalente al
impuesto correspondiente de un mes Segun
Articulo 78 de la Ley de Municipalidades y articulo
112 y 115 del reglamento de la Ley

tenerla Registrada
v Solvencia municipal

SERVICIO

PROCESO

REQUISITOS

Impuesto selectivo a
los Servicio de
telecomunicaciones
(Internet y Televisién
por Cable )

R
L X4

.El Contribuyente se presenta a la oficina
de Administracién tributaria a Llenar su
Declaracién de apertura de Negocio en
caso de que el negocio lo Venga
Comenzando, en caso de que el negocio
ya tenga tiempo de estar operando llenara
la Declaracion con su Total de Ingresos
Percibidos dentro del Municipio.

En caso de Television por Cable se
Presenta a la Oficina de Administracion
tributaria el Listado de Abonados de Cable
por Comunidades al Igual que de internet

El Valor del Permiso de operacién de
billares a cobrar lo Establece la

AN

Copia del formulario de
los Abonados de Clable
por Comunidad

Llenar la declaracion de
industria y Comercio
Llenar la Declaracion
de Impuesto personal
Copia de identidad
Copia del RTN

Copia de Solvecia
Municipal

Trabajames Parna EL Desarnolle De Nucstro Municippio
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Corporacién Municipal

% Si el contribuyente va A pagar después de
Presentar la Declaracién se Procede a la
Facturacién de Dicho Impuesto ,Luego se
Presenta a la oficina de tesoreria a pagar
su pago en efectivo

K2

% Todo contribuyente sujeto a este Impuesto
debera presentara la Declaracion Jurada
en el mes de enero en base a la Actividad
Econdmica del Ano anterior

La Falta de Cumplimiento de Esta disposicion
sera sancionada con una multa equivalente al
impuesto correspondiente de un mes Segun
Articulo 78 de la Ley de Municipalidades y articulo
112 y 115 del reglamento de la Ley

% Verificar en los demas departamentos de
catastro , UMA y Director Municipal ,si el

Licencia de permiso Contribuyente se dedica a la Actividad | v Estar solvente con los
de Oficio como ser. Solicitada para poderle dar la Licencia de Impuestos Municipales
De Dolmero,Albanil y Ofico

Destazador y de v Copia de identidad.

Comercilaizacion de
café dentro del
Municipio

Trabajamos Para EL Desarnollo De Neuestro WMuniciio
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PROCESO

REQUISITOS

Renovacién de
permiso de Operacion
de negocio

El contribuyente se presenta a la Oficina de
administracion tributaria a solicitar la renovacién
de permiso de operacién en caso de que se le
haya extraviado para verificar que su negocio
este declarado y con su permiso

Luego se le manda a la oficina del Director
Municipal a que le Renueva el nuevo permiso
Firmandolo

Luego pasa otra vez a la Oficina de tributaria a
Firmar el permiso y con el Visto Bueno del
Alcalde

v Que haya pagado el
Permiso anterior y

v Estar solvente con los
Impuestos

CONSTANCIA DE
NEGOCIOS

Verificar que el negocio este declarado con su
respectivo permiso

v Solvencia de pago de
impuestos Municipales

Trabaiames Para EL Desarmnollo De uecstno Municipio
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Dictamen de Control % El contribuyente manda la socicitud a v La Propiedad tiene que
de Impuesto para corpéracion Municipal para que le estar Registrada en
Dominio Pleno Concedan el Dominio Pleno de una catastro
Propiedad con Toda su Documentacion de
la Propiedad con Autentica v Solvente de pago de

Impuestos Municipales

v Que las boletas
presentadas en la
solicitud para el
dominio pleno sean
autenticas

Vallecillo Francisco Morazan, 31 de julio de 2018

Dania M3
Tefe De 7{
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