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DIRECTORES / JEFES DE UNIDAD

PROGRAMA DE CERTIFICACION Y SENSIBILIZACION:
“VOCACION DE SERVICIO Y ETICA DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS”

10 y 11 de octubre de 2019

En el marco del convenio de Cooperacion y Colaboracion Interinstitucional suscrito entre la
Direccion General de Servicio Civil y el Instituto Nacional de Formacion Profesional (INFOP), nos
complacemos en anunciarle que el Programa de Certificacion y Sensibilizacion: “Vocacion de
Servicio y Etica de los Servidores Publicos”, dara inicio para los colaboradores de la Secretaria

de Energia.

Nombre del Programa

Vocacion de Servicio y Etica de los Servidores
Publicos

Fecha del evento

10 y 11 de octubre de 2019

Lugar en el que se realiza el evento

Sala de Capacitacion de la Direccion General de
Servicio Civil

Horario

Jueves 10 de octubre: 9:00 a.m. - 12:00 p.m.
Viernes 11 de octubre: 9:00 a.m. - 12:00 p.m.
1:00 p.m. - 4:00 p.m,

Duracién del evento

10 horas

Objetivo del evento

Capacitar a los servidores pliblicos a brindar una mejor
calidad de atencion al ciudadano, al momento de realizar
cualquier tramite en las diferentes instituciones del
Gobierno

Instituciones que participan

- Direccidén General de Servicio Civil.
- INFOP

- Secretaria de Estado en el Despacho de Energia.

Este programa de certificacion es una carta de garantia OBLIGATORIA dirigido a TODOS los
servidores publicos de las distintas Secretarias. Agradeceremos nos remitan la lista del personal
que formara parte de la primera ronda de certificacion, una vez socializado con sus

colaboradores.

Sin otro particular,

Cc. Archivo
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CURSO “GESTION Y FORMULACION DE PROYECTOS”

07 de octubre de 2019

SECRETARIA DE ESTADO

EL DESPACHO DE ENERGIA

Continuando con el programa de capacitaciones individuales e institucionales y en respuesta a la lista
de necesidades de la Institucion; les enviamos la informacion correspondiente al proximo curso de
Formacion Profesional por recibir, en colaboracion con la Direccion General de Servicio Civil.

Nombre del Curso

| GESTION Y FORMULACION DE PROYECTOS

Lugar en el que se realiza el evento

Sala de Conferencias (lunes — jueves)
Sala de Juntas 1 (viernes)

Horario

9:00 a.m. a 12:00 p.m.

Duracion del evento

1 semana (15 horas)

Fecha del evento

14 al 18 de octubre 2019

Objetivo del evento

Capacitar a los profesionales en métodos, técnicas y
conocimientos teoricos y practicos que le permitan
identificar, formular, evaluar, proyectos productivos de
servicio, de infraestructura y sociales.

Instituciones que participan

- Direccion General de Servicio Civil.
- INFOP

- Secretaria de Estado en el Despacho de Energia.

Agradeceré una vez socializado con sus colaboradores, nos remitan la lista del personal que formara

parte de la capacitacion.

Sin otro particular,

Cc. Archivo
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MEMORANDUM
SEN-UCI-024-2019

PARA: DIRECTORES/JEFES DE UNIDAD

DE: MARIA ALEJANDRA AMAYA .
Unidad de Comunicacion Institucional '

ASUNTO: USO DE LA IDENTIDAD INTITUCIONAL

FECHA: 08 de octubre de 2019

Por este medio solicito de forma amable, que el uso del logotipo institucional de la Secretaria de
Energia (SEN), en invitaciones que realicen, siempre se debe ubicar el logotipo a lado derecho y el
logotipo del pais cooperante, instituciones, organizaciones, etc. al lado izquierdo.

Se les estara adjuntado al correo una plantilla editable para uso en sus proximos eventos/reuniones.
Quedamos atentos para sus consultas.

Sin ofro particular.

Atentamente,

el

LIV



