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Atribuciones por Unidad Administrativa

ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Departamento encargado de recibir los Ingresos Tributarios de los
Contribuyentes Juridicos y Naturales del municipio.

LINEA JERARQUICA
Depende del Alcalde Municipal

FUNCIONES

Mantener al dia en forma clara y precisa la relacionado a su puesto, que posea
preferiblemente titulo de perito mercantil y contador publico, que posea
conocimiento de leyes tributarias, ley de municipalidades, plan de arbitrio y otras
leyes similares.

a) - Actualizar la base de datos de contribuyentes

b) —Facturar todo tipo de impuesto

c) - Enviar primero y segundo aviso de cobro

d) — Remitir a la Direccion de Justicia lista de personas que no le dieron
cumplimiento a los avisos de cobro.

e) - Declarar, supervisar todo tipo de negocios y extender permiso de operacién

f) Elaborar un plan de recaudacién de impuesto Municipales.

g) Presentar informe de sus actividades a la corporacién Municipal en forma
mensual.
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