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PROCEDIMIENTOS POR LA SECRETARIA
MUNICIPAL

1.-Matrimonios Civiles en la Alcaldia: presentarse al
departamento de secretaria con toda la documentacién en regla
15 dias antes de la celebracién del mismo:

a) Se solicita toda la informacion requerida para llenar la
solicitud de matrimonio.

b) Se manda cancelar el pago de matrimonio a la tesoreria
municipal.

c) Se procede a la elaboracién del expediente para que los
contrayentes se presenten al Matrimonio en la fecha estipulada
por este departamento para que el Alcalde o Vice Alcalde junto
con la Secretaria Municipal realicen el Matrimonio.

2.- Matrimonios a Domicilio Casco Urbano y Rural:
a) Igual procedimiento con la observacién, que el pago es
mayor: Asi: En la Alcaldia Municipal L 1,000.00

Casco urbano a domicilio L 1,500.00

Area rural L 2.000.00
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4:- Solicitudes de Dominios Plenos:

a) Presentarse al Departamento de Catastro con toda la
documentacion a registrar la propiedad en caso que no este
registrada.

b) Presentar solicitud juntamente con la documentacién a la
oficina de Secretaria. Lldamese antecedente de la propiedad,
copia de identidad.

c) Pago de boleta de Inspeccién o Remedicién en la Tesoreria
Municipal.

d) La solicitud de Dominio Pleno se solicitara a Nombre de la
pareja si fuesen Casados, o en Unién Libre.

5.- Cancelacion de Dominio Pleno:

a) Se manda a pagar a Tesoreria Municipal.

b) Una vez cancelado se procede a extender la Certificacion de
Derecho de Dominio Pleno

c) Una vez que la Municipalidad extiende la Certificacién de
derecho de Dominio Pleno el propietario procede a inscribirlo al
instituto de la propiedad oficinas que estan dentro del Municipio.
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6.- Constancia de Vecindad:

a) Se extiende a la persona que tiene el codigo 0701 y se
manda a cancelar a la tesoreria Municipal.
b) Luego se procede a extender la constancia de vecindad.
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