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INSTITUTO DE LA PROPIEDAD

FUNCIONES GENERALES DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION Y EVALUACION DE LA GESTION (UPEG)

1. FORMULACION Y EVALUACION DE PLANES OPERATIVOS INSTITUCIONALES

La formulacién de los planes operativos se hace con calendarizacion establecida desde el mes de
Junio, y culmina con el documento final para el mes de Noviembre o Diciembre segun lo indicado
por la Maxima Autoridad del Instituto de la propiedad:

La formulacion consta de tres momentos:

4 Primera Fase: Capacitacidn a todos los enlaces de planificacion asignados en las diferentes
unidades y Direcciones bajo la estructura del IP, en este se presentan los lineamientos
internos institucionales como de los lineamientos dictados por la Secretaria de Coordinacion
de Gobierno asi como de la Secretaria de Finanzas.

4 Segunda Fase: Corresponde a la revisidn por el analista de la UPEG de los anteproyectos de
los planes operativos de todas las areas del IP, ademas se realizan reuniones cronoldgicas
con los responsables de la elaboracion de los POA a nivel de Direcciones y Unidades.

4 Tercera Fase: Entrega de documento POA aprobado por los responsables de las Direcciones
y Unidades, y su Posterior consolidacion en la UPEG del Documento institucional.

La UPEG coordina la elaboracién y avance del plan estratégico institucional, y al final evalua el
avance de las estrategias a corto y mediano plazo.

En cuanto a la Evaluacion, La UPEG realiza evaluaciones periddicas (Mensuales, Trimestrales y
anuales); de los avances de la ejecucion de los planes operativos y la cual estd disefiada segun
pardmetros dictados por la Secretaria de Coordinacién de Gobierno; es importante que los enlaces
de planificacion estén comprometidos para seguir los lineamientos de la ejecutoria para mantener

los estéandar de las evaluaciones periddicas con el 6ptimo desempefio esperado.

2. SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LA GESTION INSTITUCIONAL
El Seguimiento de los planes y de las politicas internas dictadas por la maxima autoridad la UPEG
llevara un control de avances se presentaran informes periddicos de las mismas. El seguimiento
incluira los siguientes pasos:

a. Comunicar el grado de progreso de planes y politicas internas institucionales.

b. Informar de las incidencias y riesgos de la panificacion y Presupuesto Anual

c. Proponer un plan de acciones a realizar mejorar en procesos y procedimientos en m

de ejecucion del gasto.




d. Resaltar los cambios institucionales en materia de transparencia asi como de las dictadas
por ASJ.
3. PENTAGON MODULOS DE PLANIFICACION

El médulo de PENTAGON estd disefiado para el control del gasto de todas las unidades ejecutoras
que el IP cuenta bajo su estructura. Este modulo ademas cuenta con la gestion anual de todos los
planes operativos institucionales.

La UPEG es la encargada de iniciar el proceso en el sistema PENTAGON para abrir todos los médulos
en la plataforma, la importancia de la misma para mantener el estandar de calidad de informacidn
que sera revisado, aprobada y cargada por la unidad.

La UPEG lleva el control de cada una de las modificaciones al presupuesto asi como del plan
operativo y el PENTAGON muestra los avances de los mismos.
4. CONTROL INTERNO Y ESTADISTICAS INSTITUCIONALES.
Control Interno Institucional, La UPEG se encarga de dirigir el comité del Control interno
institucional, para lo cual el oficial de planificacion debera apoyar en el desarrollo de los siguientes
procesos:

4 Plan de trabajo para el control interno mediano plazo

4 Plan de implementacion institucional anualmente.

4 Seguimiento a los diferentes planes institucionales

4+ Coordinar con el jefe de la unidad la capacitacién y aplicacion de la evaluacién anual de

control interno en el Instituto de la Propiedad.
4 Coordinar y apoyar en los diferentes talleres / capacitacién en materia de control interno.
4 Apoyo en la elaboracién de las matrices de riesgo a nivel institucional.

4 Ayuda memoria de las reuniones del Comité de control interno.

Estadisticas Institucionales; la UPEG lleva una base de datos relacionada con la ejecutoria de la
planeacién fisica institucional por lo que corresponde mediante acciones llevar a cabo la
alimentacién de la plataforma de estadisticas (Sistema Estadistico Nacional SEN) coordinada por el

INE (Instituto Nacional de Estadistica); Sistema que estard siendo cargado peridédicamente.

La UPEG elaborara los indicadores a nivel institucional de produccion asi como de control de calidad

y los que asi sean convenientes, para poder lograr el alto desempefio en materia registral. _

Posteriormente se evaluara cada uno de los indicadores para emitir opiniones que vaya

direccion de la toma de decisiones.



