ALCALDIA MUNICIPAL DE COMAYAGUA
Departamento de Recursas FHumanas

CIRCULAR
Comayagua, 24 de Octubre, 2019

PARA: TODO EL PERSONAL
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Jefe de Recursos Humanos:* e
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Por este medio me dirijo a ustedes para explicarles §obie lo siguiente:

1) Que los dias calendarios son de lunes a domingo
2) Que los dias laborales son de lunes a sabado

3) Que las incapacidades se cuentan a partir de la fecha de emisiéon del
meédico que la extiende

4) Que las incapacidades se cuentan cémo dias calendario, (incluyendo
domingos y feriados)

5) Que si el empleado se encuentra de vacaciones y le extienden una

incapacidad, toma su incapacidad y después reanuda sus vacaciones con
el tiempo restante.

Sin otro particular me suscribo de ustedes.
Atentamente,

Cc: Alcalde Municipal
Cc: Archivo



IALCALDIA MUNICIPAL DE COMAYAGUA

Departamento de Recursos Humanos

CIRCULAR
18 de Octubre, 2019

PARA: TODO EL PERSONAL

DE: JOSE ROBERTO MEJIA NE Lk
Jefe de Recursos Humanos % v

Por este medio me dirijo a ustedes para comunicarles que las
solicitudes de Anticipos de Sueldos v Treceavo, 2019. por este afio
quedan SUSPENDIDOS porque nos encontramos en periodo de
cierre, 2019.

Favor tomar nota, sin otro particular me suscribo de ustedes.

Atentamente,

CC: Alcalde Municipal
CC: Archivo



ALCALDIA MUNICIPAL DE COMAYAGUA

Departamento de Recursos Humanos

CIRCULAR
16 de Octubre, 2019

PARA: TODO EL PERSONAL AFILIADO AL THSS
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DE: JOSE ROBERTO MEJIASM EH
Jefe de Recursos Human’u

Por este medio me dirijo a ustedes para comunicarles al personal que
esta afiliado al Instituto Hondurefio de Seguridad Social que a
partir de la fecha solamente se aceptaran incapacidades que
provengan de esa Institucién, de lo contrario no sera valida.

En espera que tomen nota de lo anteriormente expuesto, me suscribo
de ustedes.

Atentamente,

CC: Alcalde Municipal
CC: Archivo



ALCALDIA MUNICIPAL DE COMAYAGUA
Departaments de Recurses Humanoo

CIRCULAR
Comayagua, 13 de Octubre, 2019

PARA: TODO EL PERSONAL

DE:

Por este medio se les estoy RECORDANDO que para salir del edificio deben
llenar su respectivo PASE DE SALIDA, norma que no todos los empleados
la estin cumpliendo, por tal motivo vuelvo a enviar copia para cada

departamento del formato mejorado que deben usar. De no cumplir, me

veré en la necesidad de tomar medidas de acuerdo a ley.

Sin otro particular me suscribo de ustedes.

Atentamente,

Cc: Alcalde Municipal
Cc: Archivo



