Vs MUNICIPALIDAD

m | QUIMISTAN, SANTA BARBARA %

Zona Metropolitana del Valle de Sula

Quimistan Santa Barbara
27 de Septiembre del 2019

Senor: Elvin Alexander Gomez
Oficial de Informacion Piiblica
Su Oficina.

El  Suscrito Secretario Municipal de la Municipalidad de
Quimistan Santa Barbara HACE CONSTAR: Que en el mes de
SEPTIEMBRE del afio 2019 SE REALIZARON 9)
CIRCULARES.

Atentamente.

Telefax: 2659-8372, Quimistan, Santa Barbara, Honduras, C. A.




Ve MUNICIPALIDAD

| QUIMISTAN, SANTA BARBARA
| Zona Metropolitana del Valle de Sula

CIRCULAR MQ-RH-01-I-2019

DE: ABOG. Marvin Amaya /
Recursos Humanos.

PARA: Colaboradores Municd 1dad De Quimistan.
Lugar: Quimistan Santa Barbara.

Fecha: Septiembre 11 de 20109.

Asunto: Convocatoria Fiestas Patrias.

En conmemoracién del 198 Aniversario de la Independencia (1821-
2019) el gobierno municipal de Quimistan realizaréd las
acostumbradas festividades o actividades para celebrar nuestra
independencia patria y en aras de enaltecer el fervor patrio y
tener un mayor realce en la celebracién de independencia
nacional, y por instrucciones precisas de las méximas autoridades
se informa lo siguiente:

Se convoca a todos los colaboradores para el dia domingo 15 de
septiembre de 2019 a presenciar y participar en el programa que
esta municipalidad desarrollara en _Quimistan y Pinalejo

conjuntamente, debiendo estar en las pla¥az,centrales a las 5:00
am. S %
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w:‘;‘;‘;‘mnmr;
VO.BO. ITZEL DIANA‘SUARTE.
VICE ALCALDE

DEL PUEBLO PARA EL PUEBLO, MUNICIPALIDAD DE QUIMISTAN SANTA BARBARA

CALLE PRINCIPAL, FRENTE AL PARQUE CENTRAL JUAN JOSE GUEVARA FIGUEROA-

EMAIL: MUNICIPALIDADDEQUIMISTAN@HOTMAIL.COM

Telefax: 2659-8372, Quimistan, Santa Barbara, Honduras, C. A.




MUNICIPALIDAD

Zona Metropolitana del Valle de Sula

CIRCULAR MQ-RH-02-I-2019

DE: ABOG. Marvin Amaya /[_____.
Recursos Humanos.

PARA: Colaboradores Municipéffaga De Quimistan.

Lugar: Quimistan Santa Barbara.

Fecha: Septiembre 11 de 2019.

Asunto: Asueto Fiestas Patrias.

En conmemoracién del 198 Aniversario de la Independencia (1821-
2019) el gobierno municipal de Quimistan realizaré las
acostumbradas festividades o actividades para celebrar nuestra
independencia patria y en aras de enaltecer el fervor patrio y
tener un mayor realce en la celebracién de independencia
nacional, y por instrucciones precisas de las mdximas autoridades
se informa lo siguiente:

Se otorga asueto para el dia lunes 16 de septiembre de 2019,
retornando a nuestras labores diarias el dia martes 17 de

septiembre de 2019 . WMQ AT
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VICE ALCALDE N, -

DEL PUEBLO PARA EL PUEBLO, MUNICIPALIDAD DE QUIMISTAN SANTA BARBARA

CALLE PRINCIPAL, FRENTE AL PARQUE CENTRAL JUAN JOSE GUEVARA FIGUEROA-

EMAIL: MUNICIPALIDADDEQUIMISTAN@HOTMAIL .COM
Telefax: 2659-8372, Quimistan, Santa Barbara, Honduras, C. A._J




4 MUNICIPALIDAD

 QUIMISTAN, SANTA BARBARA

Zona Metropolitana del Valle de Sula

De: Abg. Marvin Amaya
Jefe de Recursos Humanos.

Para:
Jefes de Area Operativa
Lugar: Quimistan, Santa Barbara,

Fecha: 13/09/19

Estimados Jefes:

Por instrucciones del Gerente Administrativo, se convoca: 3
reunién para el dia Martes 17 de Septiembre a las 3:30 pm en
el Saldén Municipal reunién para presentar el informe semanal
de las actividades realizadas y las que se realizaran en 1la
semana siguiente. y seguimiento a las actividades.

La no comparecencia debidamente justificada sera objeto de
sancidén administrativa.

Saludos.

GERENTE ¢
ADKiM:STRATIVO &

VO.BO. Lic. Edgar Fr N
rente Municipal.

Telefax: 2659-8372, Quimistan, Santa Barbara, Honduras, C. A.‘J




MUNICIPALIDAD

De: ABOG. Marvin Amaya.
Jefe de Recursos Humanos.

Para: Ildefonso Vargas Méndez.
Secretaria General.

Lugar: Quimistan, Santa Barbara.

Fecha: 13/09/19

Estimado Edgar.

Deseando éxitos en sus labores diarias, me dirijo a usted;

Por este medio remito correlativo de memordndum para su area
y también se detalla céddigo de memoréandum.

Memorandum MQ-SG-00-I-2019

MQ
SG: SECRETARIA GENERAL

MUNICIPALIDAD DE QUIMISTAN

00: SECUENCIA DE MEMOS SEGUN CORRELATIVO.

I: DISTINTIVO A MES
2019: ANO

Saludos.

Telefax: 2659-8372, Quimistan, Santa Barbara, Honduras, C. A e e e




MUNICIPALIDAD
QUIMISTAN, SANTA BARBARA

| Zona Metropolitana del Valle de Sula

CIRCULAR MQ-GA-04-I-2019

DE: Licdo. Edgar Francisco Pefia
J Gerente Administrativo.

PARA: F&fes de Area.

Lugar: Quimistan Santa Barbara.

Fecha: septiembre 18 de 2019.

Asunto: Directriz.

Con el é&nimo de brindar un mejor servicio y proteger las.
actuaciones internas que ejecuta cada jefe de &rea en esta
municipalidad, se dispone lo siguiente:

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA, se ordena remitir la informacién al encargado de
esta dependencia municipal los 6 de cada mes como fecha limite.

El incumplimiento de esta normativa dard lugar a sanciones
administrativas.

e r——— |15 2659-8372, Quimistan, Santa Barbara, Honduras, C. A. e




: MUNICIPALIDAD
' QUIMISTAN, SANTA BARBARA

| Zona Metropolitana del Valle de Sula

CIRCULAR MQ-GA—OI-I-ZOlg

DE: Licdo. Edgar Francisco Perfia
Gerente Administrativo.

PARA: C?}gboradores Municipalidad De Quimistan.
Lugar: (;uimistan Santa Barbara.

Fecha: septiembre 18 de 2019. . l
Asunto: Espacio de Merienda. :

Con el &nimo de Dbrindar un mejor servicio a nuestros
contribuyentes y usuarios que visitan esta alcaldia municipal, SE
ORDENA LO SIGUIENTE:

No consumir alimentos y bebidas en horas y espacios laborales, en ‘
sus areas fisicas de trabajo y de atencidén directa al
contribuyente.

Podradn hacer uso de la sala de reuniones para tomar meriendas el

cual debera tener un espacig mayor sde ‘%f’";‘f,ﬁﬁ%%PS, ¥ b
almuerzo. 52 (@,’;j’ Cp %

calante:

P\

= Telefax: 2659-8372, Quimistan, Santa Barbara, Honduras, C. A.



MUNICIPALIDAD
QUIMISTAN, SANTA BARBARA

Zona Metropolitana del Valle de Sula

CIRCULAR MO-GA-03-I-2019

DE: Licdo. Edgar Francisco Pefia
Gerente Administrativo.

PARA: Jéﬁes de Area.

3
Lugar: Quimistan Santa Barbara.
Fecha: septiembre 18 de 20109.
Asunto: Directriz.

municipalidad, se dispone lo siguiente:

a requisitos de.ley (Solicitud autorizada,. documento
informe, otros) y por ende sustentar el pago.

Solo se recibiran los dias lunes, martes Yy miércoles,
hasta el mediodia.

Con el 4&nimo de brindar un mejor servicio vy proteger las
actuaciones internas que ejecuta cada jefe de Area en esta

Para tener un mejor control Y hacer los pagos en legal y debida
forma, solo se recibiran documentos que estén completos en cuanto

s fiscales,

este Gltimo

De no cumplir con esta disposicién, o no llevar la documentacién

completa y en tiempo, serd responsabilidad del colaborador
encargado de sufragar los costos que correspondan al proveedor.
AR MU
oA A,
Ad Q;ﬁ‘
by % ALCALDE _ éﬁ
VO.BO. Juan Joseé Guevatizgaﬁﬂﬁﬁﬁ%gﬁF'
ALCALDE I's‘-"»‘v g ot y
e Telefax: 2659-8372, Quimistan, Santa Barbara, Honduras, C. A.




MUNICIPALIDAD
QUIMISTAN, SANTA BARBARA

Zona Metropolitana del Valle de Sula

CIRCULAR MQ-GA-02-I-2019

DE: Licdo. Edgar Francisco Perfia
Gerente Administrativo.

PARA: Jefes de Area.

I'l’"
Lugar: Quimistan Santa Barbara.
Fecha: septiembre 18 de 2019.
Asunto: Directriz.

Con el &nimo de brindar un mejor servicio y proteger las
actuaciones 1internas que ejecuta cada Jjefe de 4&area en esta
I municipalidad, se dispone lo siguiente: ‘

Todo documento que sea autorizado por cada &rea operativa, solo
deberd ser firmado y sellado por el jefe responsable de su é&rea,
lo cual dara validez a los documentos.

Todo documento que no esté firmado y sellado por el jefe de &rea,
no se le dard el valor que en ley corresponda, y se le deducird
responsabilidad civil, penal y administrativa al colaborador que
no acate esta ordenanza, firme y selle documentos para 1los cuales
no estd autorizado.

En ausencia del jefe de cada 4rea operativa, solo podrid firmar y
sellar estos documentos el Gerente Administrativo, cuando sea de
suma urgencia.

Telefax: 2659-8372, Quimistan, Santa Barbara, Honduras, C. i e i e st




MUNICIPALIDAD

QUIMISTAN, SANTA BARBARA

Zona Metropolitana del Valle de Sula

MEMORANDUM MQ-RH-23-2019

De: Edgar Peila

Gerente General

Abg. Marvin Oliver Fuentes Amaya
Jefe de Recursos Humanos.

Para:

Jefes de Area Operativa

Lugar: Quimistan Santa Barbara,
Fecha: 20-09-2019

Estimados jefes:

Deseando éxitos en sus labores diarias, me dirijo a ustedes;

Por instrucciones del Gerente Municipal, se CONVOCA: para el Dia
Martes 24 de septiembre a las 3:30 pm en el salén Municipal a
reunién para presentar el informe semanal de las actividades
realizadas y las que se realizaran en la semana siguiente.

Nota: La no comparecencia debidamente justificada seria objeto de
sancion administrativa.

Saludos:
/
p—

ABOG. Marvin Oliver Fuentes Amaya
Jefe de Recursos Humanos

_Telefax: 2659-8372, Quimistan, Santa Barbara, Honduras, C. A.




