Para: Empleados Municipales

De: Departamento de Recursos Humanos
Asunto: Cuarto cabildo Abierto Afio 2019.
Fecha: 27 de septiembre 2019.

Reciban un cordial saludo deseandoles éxitos en sus funciones diarias.

El motivo de la presente es para informarles que se realizara el Cuarto Cabildo
Abierto Participativo afio 2019, con el Propdsito de Socializar los Ajustes a
Valores Catastrales y tratar asuntos de Desechos Solidos (basura) en el término
Municipal.

FECHA: LUNES 07 DE OCTUBRE
HORA: 9.00 AM
LUGAR: SALON PELAYO BENJAMIN BONILLA.

Por lo anterior;

Primero: Se debera cumplir con la hora de entrada antes de las 6:50 todos los
empleados el dia lunes 7 de octubre acuerdo tomado por la UTM.para realizar
las actividades de arreglo de salon el dia del evento.

Segundo: Se deberda cumplir con las asignaciones en cada una de la
comisiones.




E-mail: alcaldiademarcala@yahoo.es

MUNICIPALIDAD DE MARCALA
DEPARTAMENTO DE LA PAZ, HONDURAS

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO COMUNITARIO

Teléfono: 27645329, 27643975

COMISIONES DE TRABAJO PARA CUARTO CABILDO ABIERTO
LUNES 07 DE OCTUBRE 2019
SALON PELAYO BENJAMIN BONILLA

No. Asignacion Responsable Integrantes Observaciones

1 | Encargado del salon Jorge Delcid Jorge Delcid/ Yenifer Flores Dia del Evento

2 Oooa_.sﬁ .Z::o:SQg Yenifer Flores Yenifer Flores/ Josselin/Wendy s e
y Refrigerio Evento

3 | Aseoy limpieza Odair Martinez Odair Martinez/ Yessi Argueta phscs W%MMW:% w
Solicitud de alquiler : .

4 | (Sillas, Mesas, Manteles Yenifer Flores lorge Uﬁo_a.\ ¥ omer Antes del evento
v telén) Flores/Josselin/Wendy

5 Colocacion del Telon Milton Zavala Policia Municipal Dia antes del evento
Movilizacion y Policia Municipal/ Catastro, Al v Bttt 1.3

6 | Colocacion de Sillas, Milton Zavala Nahun Nolasco/Amilcar Gamez/ Wﬁ: ﬂw
Podio, Telon, Oasis. Edgar/Arturo/ Heraldo Diaz.

7 Tty o dc| 1o Amilcar Gamez Amilcar Gamez Dia del Evento
show/Pantalla :
Montaje y Desmontaje : : . . :

8 &3 Do shove! Petany Selvin Martinez Selvin Martinez Dia del Evento

9 | Moderador Henry Efrén Martinez Henry Efrén Martinez Dia del Evento

Inscripcion y entrega de
10 | Tickets

Sofia Castafieda

Sofia/Elvia/Doris Sosa/Leyla
Urquia/ Yessi Argueta/ Lastenia
Yanez/ Rosy.

Dia del Evento

“Marcala, ciudad de la amistad y aroma de café”
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MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@yahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

CIRCULAR RH No.09-2019

PARA: Empleados Municipales

DE: Departamento de Recursos Humanos
ASUNTO: Actualizacion curricular
FECHA: 27 de septiembre de 2019.

Q\ Reciba un cordial saludo deseandoles éxitos en sus funciones diarias.

S Atendiendo instrucciones de auditoria interna en revision de expedientes Sn?'
(& encontraron incompletos documentos de empleados, razon por la cual se
03 solicita hacer llegar lo mas pronto posible documentacién faltante en sBa, .

expedientes, para su verificacion segin reglamento interno de trabajo. Se les
adjunta cuadro para que verifiquen lo que les hace falta de documentar a cada

" % auditoria Inte
MARC }i?“,JCC Jefes Depto.
WIS CC. Archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, frente a Plaza Soberania, Marcala, La Paz



-

Flmyr Sofla Castafieda Membrefio

Jone | llan Vasquer Rodriguer

Auditor Interno

Socratario Municipal

MUNICIPALIDAD DE MARCALA, DEPARTAMENTO DE LA PAZ
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL
EVALUACION DEL CONTROL INTERNO DE RECURSOS HUMANOS
AL 12 DE AGOSTO DE 2019

OBO1-1082-12804 Ll st L] £1 414

1208-1958-00119 Ll i W e O T

Actualizar hoja de anteced les al 2019

A [Yeniter Militea Flores Trejo

A [Fiva Lorena Hosales Chaver

5 [Melba Carolina Perelra Argueta

Secrataria Privada

Jofe de Recursos Humanos

Jefe de Contabilidad

1208-1988-00511 Lymylivyeyty iyl

1208-1979-00609 fislfL iy rtd

1208-1984-00494 IixdddlsEy. 1/

/ |Agregar hoja de A d penales y Il i

x |Agregar hoja de d penales, y fotogi

Agregar copia de RTN y hoja de antecedentes penales.

i
S

.

Walditrudis Martinez Vasquez

Frik Naun Nolasco Calix

Aux. Contabilidad

Tesorero

1218-1990-00150

1208-1986-00190

/ |Agregar una hoja de d les al

/ |Actualizar hoja de ol al 2019

Nelly Odalis Bautista Gomez

Cajera

1208-1985-00489 Yk

/ |Agregar hoja de antecedentes penales del 2019 al expediente

: i Agregar titulo obtenido y lizaci profesionales en la hoja
Jefe d i ol 1208-1982-00400
9 |Amllcar Dore Gamez Bautista efe de Adiministracion 208-1! o I oo 8 00 O o R R i vicla, Hoja du witedededintes penalesy Tottigatia
10 [Carmen Cristina Bulnes Montoya Asistente Administracion 0301-1986-01801 P SN s ey TR Y v

fotografia a hoja de vida

Agregar hoja de A d penal

Luis Rodolfo Argueta

Jefe de Catastro

1208-1972-00081

11 |Elvia Barrientos Manueles Jefe de Control Tributario 1208-1980-00510 g
oo g gl f 2 X
12 |Doris Antonia Sosa Benitez Encargada de Negocios 1203-1996-00138 2| W / A lizar hoja de ds
Agregar hoja de i penales 2019, lizac
13 |Yorleny Evelina Bautista Hernandez Colector # 1 1208-2001-00414 profesionales, copia de RTN, documentar y actualizar hoja de vida
Vel VR I g (Titulo) y fotografia
14 |Belmar Rosibel Aguilar Sorto Encargada de Facturacion 0801-1987-20494 ity :ﬂ:q'. a8 i il v

16{Julio Delmer Argueta Martinez

Tecnico Catastro

1208-1976-00113 RSSO g

Actualizar hoja de d penales al 2019 y agregar
fotografia




MUNICIPALIDAD DE MARCALA, DEPARTAMENTO DE LA PAZ
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL
EVALUACION DEL CONTROL INTERNO DE RECURSOS HUMANOS
AL 12 DE AGOSTO DE 2019

17|Hector Espinoza Hernandez Tecnico Catastro 1208-1989-00275 Il x| /177177 /]| /]| /] x |Agregarhojade d penales 2019, y fotografl
" Milka Raquel Yarieny Montes Tecnico Catastro 1208-1998-00660 J{ x|/} /77| /7| 7] 7] /] X|Agregarhojade d penales y una fotografi
10 Brayan Alonso Trujillo Perdomo Tecnico Catastro 0801-2000-18523 T N R B e e R G A Y A Y I A (B hoja de d I
[ Nahun Antonio Mefla vasquez Tecnico Catastro vpmasmooszs ka1 0 FEwtaln] 1] 1] o] [T SN FEMEST e sl

1{Milton Anael Zavala Pineda ' Juez de Policia 0306-197-00103 AR / T EEL £ ojl de antecedentes nahs.
231Yany Yackeline Lazo Vasquez Secretaria Policia 1208-1996-00011 JV71 7V 7V 7V 721 7)1 7] 7] x |AeregarFotografia
J4[lose Padro Valladares Jimenez Policia ipal 1208-1976-00101 Vi I X0 0 AR N S AR W N S W hoja de ! penales al 2019
Miltan Miguel Gamez Policia Municipal 1208-1974-00021 JIx| /22147177 /7] 7] x |Agregarhojade d penales y fotografia,

x |A lizar la hoja de d les y fotografi:

Meilln Jeovany Gonzales Dominguez Policia Municipal 1208-1987-00925 /

Agregar hoja de antecedentes penales, agregar copia de Solvencia
orge Melghem Benitez Unidad Municipal Ambiental 1208-1964-00024 i
) Alberto 8 nikdad Municipal Ambien e / Municipal (Solo tiene copia de recibo)

Fdgar Benjamin Castillo Conductor 1208-1986-00286 Sl x| /N /) /F) 2] 7] x| /]| /| x |Agregarhojade antecedentes penales, copia de RTN y fotografia
2 flowe Arturo Ramos Conductor 0511-1968-00488 /x| /| /7 /17| /]| /] /| /][ |Aeregarhojade antecedentes penales
i Agregar hoja de antecedentes penales, copia de RTN y fotografia,
A0[Jose Heraldo Gonzales Rodriguez Vigilante 1208-1976-00020 y gl 8N L S A A B Scimentay blen Nla s kla,
20| Wendy Aracely Fuentes Hernandez Conserje 0416-1995-00125 [y x{ /777 7] 7] 7] /]| [/ |Actualizar hoja de d: penales al 2019
Yumi Yosell Hernandez Aseadol 1208-1997-00618 il oS et g il iop fie ATeRSF hels de anthcdantes penmies v ftopafie; d
) | bien su hoja de vida

; A Ll | :
Jorge Nahum Delcid Granados Jefe de Desarrollo Comunitario 1208-1993-00091 i ry41 0ty

Sandra Lastenia Yanez Chavez

Encargada Oficina de Desarrollo Local 1208-1981-00321 f £ 1 4

53

1208-1995-00437

Jofe de Unidad Tecnica

Odalr Abad Martinez Santos

Yossl Angelita Argueta Suazo Aslstente de UTM 1208-1997-00460 VA R0 B A N R ) W W 1 46

Agregar hoja de di penales y fotografi



MUNICIPALIDAD DE MARCALA, DEPARTAMENTO DE LA PAZ
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA MUNICIPAL
EVALUACION DEL CONTROL INTERNO DE RECURSOS HUMANOS
AL 12 DE AGOSTO DE 2019

16Selvin Alberto Martinez Suazo Oficlal de Informacion Publica | 0 o0 s A A R R B A A
iy c o
37| wenda Lizeth Perez Avila Adminstradora Mercado 1208-1687-00650 Sl x|/ V7 /77| |/] /]| / |Agregarhojadeantecedentes penales.
: e s ey

A Fany Grisel Hernander Administradora Terminal 1208-1994-00253 JV I/ 2 777 )77 ] 1| x |AgregarFotografia

M| Denls Orlando Gomez Gutlerrez Despachador Terminal 1208-1993-00110 S x|\ VA /7| /) /| /]| x |Actualizar hoja de antecedentes penales y agregar fotografia
AUfGerardo Vasquer Vigllante Terminal 1208-1971-00158 Jyx{ /71777 / ]| /] /]| / |Actualizar hoja de antecedentes penales.

AL |Rosmery Arabel Alvarer Dominguer oMM 1208-1992-00137 x|/ /)77 /) 7] 7] /7] X |Agregarhojade d les, fotografi
A2 [Menry ifren Martinez OMNAJ 1214-1994-00053 bl rbrladclie = |n] 2] x [ASteeaetots; e, RN hoja Hentes panales, Acuerdo de

nombramiento
A4 | Darling Melissa Vicente mador TURISMO 1201-1990-00714 slxlrrpefxyrpefr]r]xfe ; :°l- d les titulo, acuerdo de
_J_IJ Jone Fraldo Rodrigue: Diaz TRC 1208-1986-00001 Sy x| 717017171717 7]| /]| / |Agregarhoja de antecedentes penales.
/ Comprobado y Correcto

X No Conforme a lo solicitud




MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDADDE L4 AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail alcaldiademarcala a@vahoo es
Teléfono: 27645329 27643975

CIRCULAR RRHH No.09-2019

Para: Personal de Servicio

De:  Departamento de Recursos Humanos
Asunto: Orden y aseo de Ia municipalidad
Fecha: 25 de septiembre de 2019.

Reciban un cordial saludo deseandoles €xitos en sus funciones diarias.

El motivo de 1a presente es para informarles que el dia martes recibi fotos del
salon municipal y de la entrada de la municipalidad es por el cual me dirijo a

Nota: Se les notifica que el vigilante apoyara el dia sabado y domingo de
mantener el aseo y orden de la entrada dela municipalidad, y los dias de semana
le corresponden al personal de aseo. Al realizarse algun evento sabado y
domingo le corresponde al personal de aseo de cumplir con esta funcion.

)/Czic‘\,l /L'/N Nmde_ %%ﬁ ze'/Z/ 17/.‘05 PM

w&"lfy HfCLCeJY fOMLé /(em.amle.z

CC:  Alcalde Municipal
CC.  Jefes Departamento
CC. archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, frente a Plaza Soberania, Marcala, La Paz



MUNICIPALIDAD DE MARCALA
CIUDAD DE LA AMISTAD Y AROMA DE CAFE
E-mail: alcaldiademarcala@vahoo.es
Teléfono: 27645329, 27643975

CIRCULAR RRHH No.09-2019

Para: Depto. de Policia

De:  Departamento de Recursos Humanos
Asunto: Orden y aseo de la municipalidad
Fecha: 25 de septiembre de 2019.

Reciban un cordial saludo deseandoles éxitos en sus funciones diarias.

El motivo de la presente es para informarles que el dia martes recibi fotos del
salon municipal y de la entrada de la municipalidad es por el cual me dirijo a
ustedes, notificando que a partir del dia 26 de septiembre no se permitira dejar
accesorios, como ser mochilas, zapatos, cascos, basura u otros solo mobiliario
dentro del salén ya que es un lugar muy visitado por personas y es de mal
aspecto al ver implementos dentro de este lugar se les pide mantener el orden y
dar una mejor imagen a la municipalidad.

Nota: la secretaria supervisara el salén constante por la demanda que ay de
alquiler, y asi brindar un mejor servicio a la poblacion.

CC: alcalde Municipal
CC. secretaria

CC. empleados

CC. archivo

Edifico Municipal, Bo. San Miguel, frente a Plaza Soberania, Marcala, La Paz



MUNICIPALIDAD DE MARCALA

CIUDAD pg LA AMISTAD v AROMA pg CAFE

E-maijl- alcal diademarcala@vahoo.es
Teléfono: 2764

5329, 27643975

Lugar salgn municipa]
Fecha: jueveg 12 de Septiembre.,...

Hora 8:00am en adelante

UNIc, /o
Ao %
%,

CC: Alcalde Municipa]
CC. Jefes Depto.

| Edifico Municipal, Bo_gan Miguel, frente a Plaza SopainTss fealat o
|



