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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

IMPUESTO PERSONAL

PROCEDIMIENTO.

1-El contribuyente se presenta a la oficina de Administracién Tributaria en los primeros
cuatro meses de cada afo a presentar la Declaracion Jurada de los ingresos percibidos en
el ano anterior.

2- El encargado del departamento le realiza el calculo del Impuesto a pagar segun la tabla
ya establecida en Plan de Arbitrios.

3- Si el contribuyente va a realizar el pago se le extiende el recibo de pago.
4- El contribuyente pasa a la ventanilla de Tesoreria para realizar el pago donde se le
entregara el respectivo comprobante.

5- Las empresas que tengan 5 o mas empleados estan obligados a presentar la declaracion
(planilla) de los empleados con los ingresos anuales y realizar la retencion a cada empleado
y presentar el pago a la tesoreria Municipal.
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Bach. Edith Yamileth Sarmiento:Murcia
Jefe de Unidad de Administracion Tributaria

Tel: +504 2651-3900 E-mail: tributacion@municipalidadcopanruinas.com
Horario de atencion: de lunes a jueves de 7:30 AM a12:00 My de 1:30 PM a 5:00 PM
Y viernes de 7:30 AM a 12:00 My de 1:30 PM a 4:00 PM




