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DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA

AUTORIZACION SELLADO Y FOLIO DE LIBROS CONTABLES

PROCEDIMIENTO.

1- El contribuyente se presenta a la oficina de Administracion Tributaria a solicitar el servicio
de autorizacion sellado y folio de libros contables,

2- El contribuyente debe de cumplir con los requisitos ya establecidos en plan de arbitrios
para obtener este servicio.

3-Si este cumple el encargado del departamento le recibe los libros y le indica el costo que
tiene segun cantidades ya establecidas en plan de arbitrios y el dia en que le seran
entregados

4-El pago de este lo realizara en la tesoreria municipal el dia en que se le entreguen los
libros ya autorizados.

ach. Edith Yamileth Sarmiento Murcid
Jefe de Unidad de Administracion Tributaria

Tel: +504 2651-3900 E-mail: tributacion@municipalidadcopanruinas.com
Horario de atencion: de lunes a jueves de 7:30 AMa 12:00 My de 1:30 PM a 5:00 PM
Y viernes de 7:30 AMa 12:00 My de 1:30 PM a 4:00 PM




