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+ CABECERA DEL DEPARTAMENTO DE EL PARAISO
MUNICIPALIDAD HONDURAS, C.A. TELEFAX. 27937111
DE YUSCARAN AMINISTARCION TRIBUTARIA

FUNCIONES PRINCIPALES DEL JEFE DE CONTROL TRIBUTARIO

e Planificar, organizar, dirigir, coordinar y supervisar las actividades
de las secciones a su cargo

e Llevar el registro de contribuyentes por impuestos, tasas por
servicios, derechos y permisos de operacion de negocios, mediante
la coordinacion de labores de registro, facturacion e inspeccién.

e Atender al contribuyente con eficiencia, prontitud y cortesia.

e Verificar por contribuyente el pago de los tributos municipales y en
caso de encontrarse solvente, extender la constancia de solvencia
de pago correspondiente.

e Efectuar el control de operacién de toda actividad econdémica
ubicada en el término municipal, categorizandolas para efecto de
pago de sus respectivos permisos de operacion.

e Coordinar con la tesoreria municipal el movimiento de pagos y
cuentas por cobrar a los contribuyentes.

e Velar por el eficiente ejercicio de la cobranza.

e Elaborar conjuntamente con la tesoreria municipal, la politica de
recuperacion y mora.

e Velar por que se cumplan las disposiciones del plan de arbitrios en
cuanto a montos, fechas y formas de pago.

e Realizar con el apoyo de otras dependencias municipales, campanas
de motivacion a los contribuyentes para el pago de impuestos y
servicios.

e Proveer al contribuyente de los formularios necesarios para
cumplir con el proceso de declaracion de impuestos y servicios
municipales: Personal, Industrias y Comercios, Servicios vy
extraccion o Explotacion de Recursos Naturales.

e Coordinar acciones con el departamento de Catastro para el registro
y control de contribuyentes del impuesto sobre bienes inmuebles.

e Definir v aplicar politicas fiscales que agilicen la captacion de
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e Participar activamente en la elaboracion del anteproyecto de Plan
de Arbitrios.

e (ustodiar los documentos que respalden las actividades de Control
Tributario.

e Refrendar con su firma los documentos y reportes que se asignan
en el departamento a su cargo.

e Atender los reclamos que presenten los contribuyentes.

e Rendir informes, mensuales, anuales y periodicos al Alcalde
Municipal.

e Mantener con debida confiabilidad toda la informacién que se
encuentre bajo su custodia.




