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MEMORANDUM ADS-08-19-609_RRHH

PARA: OPERADORES DE PLANTA
AGUAS DE SIGUATEPEQUE
DE: LCDA. GABRIELA GISELLE ESPINOZA MEJ k =)
JEFE DE RECURSOS HUMANOS ‘o s piropQ
tie

CC: ING. FERNANDO LUIS VILLALVIR MARTINEZ

€’//, eque. OO
GERENTE GENERAL X 7’1“_1/
ASUNTO: MEMORANDUM INFORMATIVO
FECHA: 30 DE AGOSTO DEL 2019.

Por medio de la presente se les notifica a los operadores de planta de Jaime Rosenthal Oliva y
Guaratoro que a partir de la fecha 30 de agosto del 2019 se les solicita marcar de la siguiente
manera:

HORARIO DIURNO (6:00 AM - 6:00 PM)

1. Marcar a la entrada colocando uno de los tres dedos que han sido registrados (se debe ver
la luz verde y escuchar thank you) solo debe hacerlo una vez.

2. Posteriormente debera marcar solamente hora de entrada y hora de salida.

En la pantalla debe aparecer su cédigo y su nombre.

4. Marcar a la salida colocando uno de los tres dedos que han sido registrados (se debe ver la
luz verde y escuchar thank you) solo debe hacerlo una vez.
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HORARIO NOCTURNO (6:00 PM - 6:00 AM)

1. Marcar a la entrada colocando uno de los tres dedos que han sido registrados (se debe ver
la luz verde y escuchar thank you) solo debe hacerlo una vez.

2. Posteriormente debe marcar cada dos (2) horas, ES DECIR: a las 6:00pm, 8:00 pm,10:00

pmy 12:00 am, 2:00 am, 4:.00 am y 6:00 am.

En la pantalla debe aparecer su c6digo y su nombre.

4. Marcar a la salida colocando uno de los tres dedos que han sido registrados (se debe ver la
luz verde y escuchar thank you) solo debe hacerlo una vez.
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De tener algun inconveniente, por favor notificarlo de inmediato a su jefe inmediato o en su
defecto a recursos humanos, quienes le ayudaran a resolver su problema a la brevedad.

Atentamente,
“AHORRAR AGUA NO SIGNIFICA EVITAR CONSUMIRLA, SINO CONSUMIRLA CON RESPETO”



