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MEMORANDUM ADS-07-19-495_RRHH

PARA: OPERADORES DE PLANTA
‘ AGUAS DE SIGUATEPEQUE

DE: LCDA. GABRIELA GISELLE ESPINOZA MEJ|&

JEFE DE RECURSOS HUMANOS bbida 7590

CcC: ING. FERNANDO LUIS VILLALVIR MARTINEZ
GERENTE GENERAL

ASUNTO: HORARIO DE INGRESO
FECHA: 15 DE JULIO DEL 2019.

Por medio de la presente se les informa a todos los operadores de planta que en vista de tener
conocimiento que en varias ocasiones se observa de su parte un ingreso tardio a labores
teniendo como evidencia los datos que refleja el reloj dactilar que para ese fin existe en la
empresa, aun y cuando es de su conocimiento que la hora de entrada es a las 6:00 a.m. en
Jornada de la mafiana y 6:00 p.m. para la jornada de la tarde, por esta situacion se les informa
que de reincidir con estos ingresos tardios la empresa estara obligada a tomar medidas

correctivas.

Se les recuerda que ante algun caso de “extrema emergencia” que impida que marque a la hora
indicada el canal de comunicacién correcto es primero su jefe inmediato ingeniero Alberto
Gomez, jefe del departamento ingeniero Manuel Alvarado y Recursos Humanos Lcda. Gabriela
Espinoza, de no tener justificacion por el ingreso tardio se aplicara el reglamento interno de la

unidad.

Atentamente,

Y

“AHORRAR AGUA NO SIGNIFICA EVITAR CONSUMIRLA, SINO CONSUMIRLA CON RESPETO”



