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ASISTENTE DE OBRAS PUBLICAS

PROPOSITO GENERAL

La Seccién de Obras Publicas es la responsable de ejecutar en forma planificada y coordinada
las actividades relacionadas con la construccién de obras de mejoramiento y/o ampliacién de
la infraestructura de servicios al igual que la construccion y mantenimiento de otra obra que
la Municipalidad realice, planificar y controlar el desarrollo urbano del municipio.

LiINEA JERARQUICA

La seccion de Obras Publicas depende jerarquicamente del Ingeniero Municipal en encargado
de esta seccién responde directamente de los resultados de su gestion ante el jefe del
Departamento.

FUNCIONES PRINCIPALES

1.

Programar, dirigir, coordinar, ejecutar y supervisar la construccion de obras de
mejoramiento y/o ampliacion de la infraestructura de servicios y demas obras que la
Municipalidad realice.

Mantener una cartera de proyectos sugerida de la identificacion de las necesidades
sentidas de la comunidad, en donde se pueda seleccionar opciones de inversion a
corto, mediano y largo plazo.

. Conocer el Manual de Organizacién y Funciones de la Municipalidad de Nueva

Arcadia, Copan.

. Prepara los presupuestos de obras, programas de ejecucién y calendario de

desembolsos para los proyectos, que se incluyan en el Plan de Inversiones.

Implantar un adecuado sistema de monitoreo y control fisico financiero de los
proyectos, que permita programar y reprogramar su ejecucion en forma realista.

Elaborar los términos de referencia para la contratacion de servicios profesionales
que se requieran con el objeto de realizar estudios, disefios y supervisién de obras de
ingenieria civil.

Implementar las recomendaciones de disefio que se den como consecuencia del

estudio de proyectos relacionados con el mejoramiento y/o ampliacidn de Ia
infraestructura de servicios y demas obras que la Municipalidad realice.

Preparar documentos de precalificacion y licitacién para la ejecucion de los proyectos
que se tiene planeado ejecutar, y coordinar el desarrollo de estos procesos segiin lo
establece la Ley.

Solicitar y revisar el cumplimiento de los requisitos exigidos por Ley para la
contratacion de servicios de consultoria y construccion relacionados con obras
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publicas, y remitir a quien corresponda la documentacién para proceder a la
elaboracion, aprobacion y firma contratos.

10. Supervision la construccion de las obras que se encuentren en ejecucion.

11. Preparar y/o revisar las estimaciones de obra de los proyectos contratados v planillas
de pago para personal temporal.

12. Coordinar las actividades de supervisién y control de equipo cuando se realicen obras
con equipo arrendado.

13. Agilizar el suministro del material y equipo para las obras que se realicen por
administracion directa.

14. Elaborar informes periodicos del avance fisico y financiero de los proyectos que se
realicen y presentarselos al jefe del departamento.

15. Dar seguimiento a los contratos de construccién, consultoria y supervision de obras.

16. Dar mantenimiento a las obras de infraestructura municipal cuya operacién y
mantenimiento no haya sido delegada a Ia seccion de Servicios publicos del
Departamento.

17. Solicitar a quien corresponda, las evaluaciones y planes de impacto ambiental de las
nuevas obras y cursar informacion al Departamento de Medio Ambiente.

18. Coordinar las actividades de su competencia con las diferentes dependencias e
instancias de trabajo de la Municipalidad.

19. Planificar y controlar el desarrollo urbano de la ciudad, mediante la implantacién de
la Guia de Desarrollo Urbano de Municipio y de los reglamentos de zonificacion,
lotificacién y construccion aprobados por la Corporacién Municipal. Manual de
Organizacién y Funciones de la Municipalidad de Nueva Arcadia, Copan.

20. Aprobar los permisos de construccion de nuevas obras, edificaciones, lotificaciones
y/o urbanizaciones, y sancionarlos en caso de incumplimiento.

21. Realizar otras tareas afines que se le asignen




