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El equipo de trabajo que conforma Aduanas Honduras, tomé a bien la elaboracién de una
herramienta que sirva de guia a los servidores publicos de estainstitucién en labusqueda de
la eficiencia enlas actuaciones administrativas, la tutela del interés publico y de los intereses
de los terceros; denominado “Manual de Tramites y Requisitos Aduaneros” (MANTRA).

En vista del proceso de transicion de la institu-
cion, es oportuno llevar acabo la actualizacion
correspondiente de dicho instrumento el cual
tiene como propdsito senalar el adecuado ma-
nejo de los expedientes que se encuentran en
nuestras instalaciones y en general definir los
parametros y lineamientos a fin de senalar las
diversas acciones que se llevan a cabo en esta
institucion.

Ademas, contiene los requisitos que segun las
leyes aplicables deben acreditarse en cada so-
licitud o tramite efectuados por los obligados
tributarios ante esta administracion aduanera, a
fin de eficientar y transparentar la gestién admi-
nistrativa, para garantizar al obligado tributario
la prontitud en respuesta de sus peticiones, sin
dilacién alguna.
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CERTIFICACION

El infrascrito Comisionado Secretario de la Comision Presidencial de Reforma Integral
del Sistema Aduanero y Operadores de Comercio (COPRISAOQ) certifica el punto 3) del
acta numero 30-2019 de la sesidn de comisionados celebrada en fecha 27 dias del mes
de febrero de 2019 que literalmente dice” 3) APROBACION DEL MANUAL DE
TRAMITES Y REQUISITOS ADUANEROS (MANTRA). Una vez revisado por los tres
Comisionados ya que previamente fue enviado por correo electronico a cada uno de

ellos es aprobado por unanimidad de votos el uso y funcionamiento el Manual de
Tramites y Requisitos Aduaneros (MANTRA).”

Se extiende la presente certificacion en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito
Central a los 10 dias del mes de abril de 2019.

—

\/ﬂ__///
MARCQ_TULIO ABADIE AG
/4misionado Secretario

=

ol ACUERDO 106-2018
- CR/ETARIA DE ESTADO EN EL DESPACHO DE LA PRESIDENCIA
==



1. MANEJO DE EXPEDIENTES

Es la conformacion légica y cronoldgica de
las actuaciones de un obligado tributarios o
solicitante comun, asicomodelaadministracion
aduanera que conllevan a la emisiéon de un
acto administrativo o respuesta por parte de
la administracién aduanera, cumpliendo los
plazos sefhalados en las leyes aplicables, para
emision los actos administrativos.

NORMAS GENERALES PARA RECEPCION DE EXPEDIENTES EN
ADUANAS HONDURAS

1. El Departamento de Atencién al Usuario, a través de los receptores de documentos, previa
verificacién del cumplimiento de los requisitos exigidos segun el tipo de solicitud, mismo que
debe conformar el expediente en un folder o carpeta en el cual se vayan agregando en orden
cronoldgico todos los documentos que se presentan, mismos que deben estar debidamente
foliados, y posteriormente debe efectuar el auto de recepcién y traslado al Departamento/
Seccion competente de resolver la peticién o recurso, siendo responsabilidad de los mismos
la verificacion del foliado y en caso de encontrar inconsistencias, debera corregir el foliado
incorrecto en presencia del peticionario o recurrente.

2. Es prohibida la incorporacién en un expediente administrativo de Memorandos que se
hayan circulado entre departamentos, secciones o unidades, que contengan opiniones técnicas o
legales ajenas a los dictamenes técnicos y legales obligatorios como requisito previo a la emisiéon
de una resolucién, de conformidad a lo establecido en la ley.

3. Los expedientes deben contener Unicamente un Dictamen Técnico y/o legal. En caso de
existir dos o mas dictdmenes técnicos y/o legales que fueron objeto de correccion, que no estén
firmados por los responsables de elaborarlos, se ordenara por parte de la autoridad que emitira
la resolucién definitiva, la emisién de un nuevo dictamen técnico o legal, acorde a la legislacion
vigente al momento de su elaboracién.
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4, Es prohibida la extraccion de documentos de
un expediente administrativo, la extraccion de algun

documento sera responsabilidad del empleado o
funcionario que tenga a su cargo el expediente.

5. Es responsabilidad de quien recepcione los expedientes en cada Departamento o Seccioén,
revisar el foliado de cada uno de los expedientes, en caso de encontrar inconsistencia en el foliado,
serd devuelto de forma inmediata al drea de su procedencia para que corrija las inconsistencias del
foliado.

6. Para efectos de llevar un orden correlativo de la numeracion de las Resoluciones emitidas por
cada Departamento o Seccion, de Aduanas Honduras a partir del dos de enero de 2018, debera ser de
la siguiente manera: DARA-sigla del Departamento o Seccién-000-2018.

7. Los Recursos de Reposicidn o interposicién de nulidades de actuacion, en las que para resolver
se requiera de la opinién técnica, se debe emitir un Dictamen Técnico conforme a lo dispuesto en el
Articulo 72 de la Ley de Procedimiento Administrativo, nunca a través de un memorando.

8. Respecto a la recepcién de oficios o notas oficiales provenientes de otras instituciones estatales,
estas se presentaran directamente en la recepciéon de la Direccidén Adjunta, quien dard traslado a las
Secciones o Departamentos correspondientes a fin de que se dé respuesta a los mismos mediante
un oficio o nota segun sea el caso. El oficio de respuesta sera suscrito por el jefe del departamento o
seccion competente.

9. Los dictdmenes técnicos y dictdmenes legales se deben elaborar de forma clara, concisa y
concreta, limitandose a dar respuesta a lo que se solicita.

10.  En caso de que un expediente se remita o traslade a un departamento o secciéon que no tenga
competencia para conocer del mismo, debera de remitirlo inmediatamente mediante auto a la oficina
competente, utilizando los canales correspondientes y justificando las razones por las cuales no es de
su competencia. Se debe comunicar al Departamente o Seccién que dio el impulso erroneo, a efecto
gue se tomen las medidas correctivas.

11.  CadaDepartamento o Secciéon deberd proceder cuando corresponda, a hacer los requerimientos
de informacién al obligado tributario, a través de la Seccion de Recepcion y Notificacion de Secretaria
General, en un plazo no mayor de cinco dias (05) contados a partir de la fecha de su asignacion.
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2. TRAMITACION DE EXPEDIENTES

Es el proceso que se inicia con el ingreso de
los diferentes tipos de solicitudes que se
presentan ante Aduanas Honduras (DARA),
por los interesados sean personas naturales o
juridicas (apoderados legales y representantes
legales debidamente acreditados) de
conformidad al procedimiento administrativo
y las normas juridicas aplicables al caso
concreto de cada peticién, como ser: Cédigo
Aduanero Uniforme Centroamericano
(CAUCA), Reglamento del Cédigo Aduanero
Uniforme  Centroamericano  (RECAUCA),
Cédigo Tributario, Ley de Aduanas, Ley de
Procedimiento Administrativo, y demas leyes
aplicables.

3. SOLICITUDES DE MERO TRAMITE QUE NO
SE PRESENTAN EN LA SECRETARIA GENERAL

Mediante instrucciones giradas a través del
Memorando DARA-073-2017, de fecha 6 de
febrero del 2017 y su ampliacion mediante
Memorado DARA-693-2017 de fecha 6 de julio
del 2017, se instruye que las peticiones de
mero tramite presentadas por los obligados
tributarios, sean recibidas directamente en los
Departamentos y Secciones correspondientes;
los tipos de solicitudes de mero tramite descritos
en los referidos memorandos, se aceptaran
previo el pago correspondiente de doscientos
lempiras (L.200.00) por concepto de emisién de
actos administrativos. Al respecto cada seccion
o departamento debera llevar un control de las
peticiones y su respectiva atencidn o respuesta.
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4. REQUISITOS GENERALES PARA LA
RECEPCION DE DOCUMENTOS.

Los requisitos de las diferentes solicitudes que se presentan ante Aduanas Honduras, han sido
validados de conformidad a las leyes aplicables a cada tramite o solicitud, y una vez aprobados por
la Comisién Presidencial de Reforma Integral del Sistema Aduanero y Operadores de Comercio
(COPRISAO), seran publicados en el sitio web www.aduanas.gob.hn, con el objetivo que tanto el
personal de la DARA, como los obligados Tributarios tengan acceso a los mismos.

En caso de que al presentar la solicitud no se cumpla con la totalidad de los requisitos establecidos,
se tendrd Unicamente como presentada y previo a la admisién se le requerird para que en el
plazo de 10 dias habiles, se cumpla el requerimiento, con la salvedad de que si no se hiciese se
archivaran sin mas tramite las diligencias de mérito, estableciendo a la vez a suspensién del plazo
para resolver, consignado en el articulo 86 numeral 4 del Cédigo Tributario. Todas las solicitudes
y escritos deberan cumplir con los lineamientos establecidos en el articulo 86 numeral 2, del
Cédigo Tributario y el articulo 61 de la Ley de Procedimiento Administrativo, reformado por el
Decreto 266-2013.
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5. GENERALIDADES DE SOLICITUDES EFECTUADAS POR PERSONAS

JURIDICAS (SOCIEDADES MERCANTILES, FUNDACIONES, ASOCIACIONES,
COOPERATIVAS, IGLESIAS, ALCALDIAS ENTRE OTRAS):

nEI escrito de las peticiones de mero

trdmite puede ser presentado y suscrito
directamente por el representante legal
de la persona juridica, acreditando la
condicion con que actua, las demas
solicitudes y recursos debe ser presentada
mediante apoderado legal debidamente
acreditado. El escrito se debe presentar de
conformidad a lo establecido en el articulo
86 numeral 2, del Cédigo Tributario y el
articulo 61 de la Ley de Procedimiento
Administrativo y su reforma Decreto 266-
2013;

ESe debe adjuntar Escritura de la

Constitucion de la Sociedad Mercantil, los
estatutos de las instituciones, Decretos de
creacién y sus modificaciones cuando las
mismas no consten en la administracion
aduanera;

El poder de representacion legal o
procesal otorgado al apoderado legal
sera mediante: a) Escritura Publica, b)
Carta poder o poder de representacion,
c) Otorgarse en el mismo escrito de la
solicitud y deberd presentar fotocopia
legible del carné de colegiacion del
Colegio de Abogados de Honduras;

En caso de presentar documentos en
copias fotostaticas, deben presentar el
documento original para ser cotejado o
en su defecto autenticado por un notario;

Se debe adjuntar copia fotostatica del
Registro Tributario Nacional (R.T.N.) de la
persona juridica;

Adjuntar el Recibo Aduanero de Pago
(RAP) de doscientoslempiras (L.200.00);
por concepto de actos administrativos;

Demas requisitos establecidos en las
leyes aplicables al tramite.

Las auténticas de firmas y auténticas
de fotocopias deben ser extendidos en
certificados de autenticidad diferentes,
de conformidad al Cédigo de Notariado.
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NOTA: Las peticiones ingresadas antes de enero del 2017, se le aplicard el fundamento legal
del Cédigo Tributario anterior Decreto 22-97; y las ingresadas a partir de enero de 2017 se
aplicard el fundamento legal del Cédigo Tributario vigente Decreto170-2016.

Todas las solicitudes o peticiones deben venir dirigidas a Aduanas Honduras, el escrito
debe contener nombre del peticionario, razon social o denominacion social y demds datos
generales del representante legal y de su representada segtn sea el caso; indicacion precisa
del tramite solicitado, direccion o medios para recibir notificaciones referentes a la solicitud
(correo electronico, numero de teléfono fijo, fax, y celular); domicilio fiscal y direccion de su (s)
oficina(s) o instalacion(es) principal(es) asimismo la ubicacion exacta de los establecimientos
o locales en que realiza actividades generadoras de sus obligaciones tributarias, de
conformidad a lo establecido en loa articulos 86 del Céodigo Tributario Decreto 170-2016; 61
de la Ley de Procedimiento Administrativo.

6. CUANDO LA SOLICITUD SEA DE PERSONA NATURAL (OBLIGADO TRIBUTARIO):

n El escrito de las peticiones de mero Adjuntar copia fotostatica del Registro
trdmite puede ser presentado y suscrito Tributario Nacional (R.T.N.) del obligado
directamente por el la persona natural, tributario;

acreditando la condicién con que actua,
las demas solicitudes y recursos debe
ser presentada mediante apoderado n
legal debidamente acreditado. El escrito
se debe presentar de conformidad a lo
establecido en el articulo 86 numeral 2,

Copiafotostatica de la tarjeta de Identidad,
carnet de residencia o el pasaporte del
obligado tributario;

del Codigo Tributario y el articulo 61 de la [l Elpoderderepresentacion legal o procesal
Ley de Procedimiento Administrativo y su otorgado a favor del apoderado legal se
reforma Decreto 266-2013. acreditard mediante:

a) Testimonio de Escritura Publica.

E Se debe adjuntar copia fotostatica de

la Escritura de Comerciante Individual

debidamente autenticada o cotejar con la

original, cuando la misma no conste en la
dministracion aduanera.

b) Carta poder o poder de representacion
debidamenteautenticada. oc)enelmismo
escrito de la solicitud y debera presentar
copia legible del carnet de colegiacion del
abogado.
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I3 Adjuntar el Recibo Aduanero de Pago

(RAP) de doscientos lempiras (L.200.00); 8. INFORMACION SOBRE
por concepto de actos administrativos; EXPEDIENTES EN TRAMITE

Requisitos establecidos en las leyes Es totalmente prohibido mostrar o prestar
aplicables al tramite. expedientes a gestores oficiosos o personas
ajenas de las que comparecen en el

expediente; Unicamente tendran acceso de

EJ Las auténticas de firmas y auténticas dicha informacién los apoderados legales y
de fotocopias deben ser extendidos en los representantes legales que figuran en el
certificados de autenticidad diferentes, de mismo siempre y cuando no estén en proceso
conformidad al Cédigo de Notariado. de resolucion.

NOTA: Las peticiones ingresadas antes de
enerodel 2017, se le aplicard el fundamento
legal del Codigo Tributario anterior Decreto
22-97; y las ingresadas a partir de enero de
2017 se aplicara el fundamento legal del
CodigoTributariovigenteDecreto170-2016.

Todas las solicitudes o peticiones deben
venir dirigidas a Aduanas Honduras,
el escrito debe contener nombre del
peticionario o de su representada, segun
sea el caso; indicacion precisa del tramite
solicitado, direccion o medios para recibir
notificaciones referentes a la solicitud
(correo electronico, nimero de teléfono fijo,
fax, y celular); domicilio fiscal y direccion
de su (s) oficina(s) o instalacion(es)
principal(es) asimismo la ubicacion exacta
de los establecimientos o locales en que
realiza actividades generadoras de sus
obligaciones tributarias.
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8. FOLIADO

El foliado de las actuaciones contenidas en
los expedientes es obligatoria, por lo tanto,
cuando seincorporauno ovariosdocumentos
al expediente, se foliaran cada hoja que se
anhade conteniendo el numero correlativo y
con una sola numeracion.

Se deberd corroborar que la numeracién
correlativa lleve secuencia. Si el obligado
tributario o representante legal presenta
agregados al expediente primario segun su
volumen (mas de cien (100) folios), se iniciara
un segundo tomo iniciando con el niumero
uno.

Es responsabilidad de Secretaria General
admitir o inadmitir las solicitudes y darles
el tramite correspondiente, por lo tanto
el receptor de documentos, peticiones,
recursoso y otros, debe revisar o foliar antes
de trasladarlo al Departamento o Seccién que
corresponde, asimismo la Secretaria General
a traves de sus colaboradores, revisara el
expediente al concluir el proceso verificando
que lanumeracion de los folios sea correlativa,
sin intercalacién o con doble numeracion.

Cuando se detecten errores en la foliatura de
los expedientes que fueron recepcionados
por la ex Direccion Ejecutiva de Ingresos (DEI),
o en los que se han recepcionado en esta
administracién aduanera, se deben subsanar
mediante la emisién de un auto de refoliado,
mismo que serd emitido por Secretaria

General, paralo cual el departamento, seccion
o unidad que detecto dichos errores, solicitara
via memorando a la Secretaria General la
emision del auto, haciendo relacién de las
inconsistencias encontradas.

Es Prohibido aceptar expedientes que
cuyo foliado sea enmendado o corregido
con corrector, se debera emitir el auto de
refoliado bajo las condiciones expresadas
anteriormente en este documento.

9. OPINIONES LEGALES:

En relacion con las solicitudes de opinién
legal, se evacuaran estrictamente en aquellos
casos cuyas circunstancias lo ameriten, en
los asuntos en que existe una duda en la
aplicacién de una norma juridica a un caso
concreto y cuya opinién sea indispensable
para la resolucién del expediente de mérito.
Estas opiniones no deben formar parte del
expediente administrativo.

Asimismo, a partir de la fecha de aprobacion
de este instrumento, no se deben emitir
opiniones legales que soliciten los obligados
tributarios, ya que las mismas constiituyen
un pronunciamiento previo de eventuales
dictamenes legales en  expedientes
administrativos que contienen peticiones o
recursos planteados.
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10. CORRECCIONES DE DICTAMENES YPROYECTOS

DE RESOLUCION

En el traslado de los expedientes para la
correccion de Dictdmenes y Proyectos de
resolucion y su devolucion posterior, se
debera tomar en cuenta las siguientes
recomendaciones:

El traslado se realizard dejando constancia
en la base de datos de Excel que ha
implementado la Comisién Presidencial
de Reforma Integral del Sistema Aduanero
y Operadores de Comercio (COPRISAO),
pudiendo llevar cada seccién por
departamento otros controles adicionales
mientras se implementa la herramienta
tecnoldgica de sequimiento de expedientes.

Cada correccion debe ir documentada
en la ficha de correccion que Comisién
Presidencial de Reforma Integral del Sistema
Aduanero y Operadores de Comercio
(COPRISAO), ha implementado a partir del
mes de agosto de 2018.

Las correcciones que se soliciten entre
Secciones o Departamentos deberan
remitirse en base a las recomendaciones
enunciadas, y se deberan hacer los cambios
respectivos en el Proyecto de resolucion, asi
como en la Transcripcion de la resolucion.

n Una vez remitido el expediente para

correccion de dictamen o proyecto de
resolucion al departamento o seccién
responsable, cada analista técnico o
abogado, tendra 24 horas contadas a partir
de la recepcion del documento en el area
respectiva, para proceder a dichos cambios.

La elaboracion de todos los proyectos de
resolucion definitiva por el Departamento
o Seccion competente sera revisada por las
asistentes técnicas y legales de la Direccién
y Subdireccion Adjunta y Secretaria General
respectivamente, de forma previa a la
suscripcion respectiva.

Segun memorandum COPRISAO numero
200-2017, de fecha 12 de septiembre del
2017, los actos administrativos emitidos en
razén de los expedientes administrativos
presentados (resoluciones definitivas), los
debera suscribir la Sub Direccién Adjunta y
en casos excepcionales la Direcciéon Adjunta.
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11. TIPO Y TAMANO DE LETRA

El tipo de letra y tamafio a utilizar en todas las actuaciones, como ser dictdmenes, informes, autos,
providencias, resoluciones, constancias sera el siguiente:

1. Para resoluciones y otras actuaciones: todo el documento: Arial, tamaiio 11
2, Para certificaciones y constancias:

Titulo: Bookman Old Style, tamaiio de letra: 17

Contenido y Firmas: Bookman Old Style, tamafio de letra: 12
Copia para archivo e Iniciales: Bookman Old Style, tamafo de letra: 8

De igual manera, cuando dichos documentos sean mayores a una pagina deberan imprimirse en
ambos lados de esta y agregar el nimero de pdagina.

FIRMAS

En adelante y para todas las actuaciones la firma del Director Adjunto de Aduanas Honduras
debera consignarse de la siguiente manera:

LIC. WENDY ODALI FLORES VALLADARES
Directora Adjunta de Rentas Aduaneras

Acuerdo de Delegacién COPRISAO-02-2016, 25 de noviembre de 2016
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En adelante y para todas las actuaciones la firma de la Sub Directora de Aduanas Honduras
deberd consignarse de la siguiente manera:

LIC. LINDA RUBENIA ALMENDAREZ HERRERA
Sub Directora Adjunta de Rentas Aduaneras

Acuerdo de Delegacién COPRISAO-03-2016, 26 de noviembre de 2016

En adelante y para todas las actuaciones la firma del Secretario General de Aduanas Honduras
debera consignarse de la siguiente manera:

Sandra Patricia Flores Lopez
Secretaria General

Acuerdo de Delegacion COPRISAO No. 18-2018, 10 abril 2018.
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12. TIPOS DE SOLICITUDES, REQUISITOS A

CUMPLIR, Y ENTE COMPETENTE PARA RESOLVER.

1. PETICIONES O SOLICITUDES PARA OBTENER COPIA INTEGRA DE UNA O TODAS LAS
ACTUACIONES DE UN EXPEDIENTE

La peticion se presenta ante la Secretaria General, quien dirigird al Departamento o Secciéon donde
obra la documentacion o informacidn, cuya certificacion se solicita, de conformidad a los articulos 55
y 79 del Cédigo Tributario Decreto 170-2016.

TIPOS DE SOLICITUDES
n DEPARTAMENTO RIESGO ADUANERO

1. SOLICITUD DE ANALISIS PARA VERIFICACION DE CANALES DE SELECTIVIDAD REALIZADA
POR PERSONA JURIDICA O NATURAL.

a) Formato dirigido al Departamento de Riesgo Aduanero firmado por el apoderado legal de la
Sociedad Mercantil, o representante legal del comerciante individual o persona natural.

b) Carta poder o poder de representacion.

) Fotocopia del Registro Tributario Nacional (RTN).

2. SOLICITUD DE ANALISIS PARA VERIFICACION DE CANALES DE SELECTIVIDAD REALIZADA
POR EL AGENTE ADUANERO EN REPRESENTACION DEL OBLIGADO TRIBUTARIO

a) Formato dirigido al Departamento de Riesgo Aduanero firmada por el agente aduanero.

b) Nota emitida por parte del obligado tributario a favor del agente aduanero, en la cual autoriza
realizar dicha solicitud.

) Fotocopia del Registro Tributario Nacional (RTN) obligado tributario.

d) Fotocopia del Registro Tributario Nacional (RTN) agente aduanero.

3. SOLICITUD DE ANALISIS PARA VERIFICACION DE CANALES DE SELECTIVIDAD APLICADA
DIRECTAMENTE AL AGENTE ADUANERO

a) Formato dirigido al Departamento de Riesgo Aduanero firmada por el agente aduanero.

b) Fotocopia del Registro Tributario Nacional (RTN) agente aduanero.
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E DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION

SOLICITUD DE RECTIFICACION POSTERIOR AL DESPACHO DE LAS MERCANCIAS ARTICULO 333
DEL RECAUCA PRESENTADAS POR LA ViA ADMINISTRATIVA.

1. SOLICITUD DE CAMBIO DE REGISTRO TRIBUTARIO NACIONAL (RTN).

a) Nota de solicitud dirigida al Departamento de Fiscalizacion firmada por el agente aduanero o
del representante legal de la empresa.

b) Carta poder o poder de representacion.

) Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucion y sus modificaciones si las hubiera del
obligado tributario.

d) Fotocopia de Registro Tributario Nacional (RTN) del declarante que estd solicitando la
rectificacion.

e) Fotocopia del Registro Tributario Nacional (RTN) del obligado tributario, que se declaré
incorrecto en la Declaracién Unica Aduanera.

f) Fotocopia del Registro Tributario Nacional (RTN) del obligado tributario, correcto.

9) Autorizacion firmada y sellada del obligado tributario, donde se manifieste que tiene el pleno

conocimiento del error cometido por el declarante al utilizar incorrectamente su Registro Tributario
Nacional (RTN).

h) Autorizacion firmada y sellada del obligado tributario, donde se manifieste que tiene el pleno
conocimiento del error cometido por el declarante al no registrar su Registro Tributario Nacional (RTN).

i) Cualquier otro documento que no estuviere informado en el sistema informatico de aduanas.

2. SOLICITUD DE CAMBIO DE INCISO ARANCELARIO

a) Nota de solicitud dirigida al Departamento de Fiscalizacién firmada por el agente aduanero o
del representante legal de la empresa.

b) Carta poder o poder de representacion
) Fotocopia de Registro Tributario Nacional (RTN) del obligado tributario y del declarante.

d) Fotocopia de la documentacion de la Declaracién Unica Aduanera como ser: Factura comercial,
documento de transporte y cualquier otro documento que fue notificado en el sistema informatico de
aduanas.
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e) Ficha técnica, fotografias de la mercancia y pagina web del proveedor y cualquier otra
informacién de la mercancia que facilite determinar la clasificaciéon arancelaria correcta.

f) Kardex donde ingreso la mercancia de la declaracion a rectificar.

9) Impreso del libro auxiliar de bancos y estado de cuenta del banco.

h) Impreso del libro auxiliar de compras y ventas del dia en que registro la mercancia, asi coma la
partida contable.

i) Orden de compra al proveedor, con la factura(s) proforma.

j) La transferencia(s) bancaria, cartas de crédito, o la forma de pago utilizadas para la adquisicion

de la mercancia y su documentacién soporte del registro contable.

j) Cualquier otro documento que no estuviere informado en el sistema informatico de aduanas.

3. SOLICITUD DE ADICIONAR O ANULAR iTEMS.

a) Nota de solicitud dirigida al Departamento de Fiscalizacién firmada por el agente aduanero o
del representante legal de la empresa.

b) Carta poder o poder de representacion
) Fotocopia de Registro Tributario Nacional (RTN) del obligado tributario y del declarante.

d) Fotocopia de la documentacion de la Declaracién Unica Aduanera como ser: Factura comercial,
documento de transporte y cualquier otro documento que fue notificado en el sistema informatico de
aduanas.

e) Detalle del dato de cada campo que conlleva el item a agregar o anular en el sistema informatico
de aduanas.

f) Fotocopia de la nueva cactura comercial del item o items adicionar, si fuera el caso.

k) Kardex donde ingreso la mercancia de la declaracion a rectificar.

) Impreso del libro auxiliar de bancos y estado de cuenta e integracion detallada del saldo del
proveedor, que acredite los pagos de la mercancia.

m) Impreso del libro auxiliar de compras y ventas del dia en que registro la mercancia, asi coma la
partida contable.

n) Registro y documento soporte de orden de compra al proveedor, con la factura(s) proforma.
0) La transferencia(s) bancaria, cartas de crédito, o la forma de pago utilizadas para la adquisiciéon

de la mercancia y su documentacién soporte del registro contable.

k) Cualquier otro documento que no estuviere informado en el sistema informatico de aduanas.

www.aduanas.gob.hn

17



4. SOLICITUD POR CAMBIO DE VALOR

a) Nota de solicitud dirigida al Departamento de Fiscalizacion firmada por el agente aduanero o
del representante legal de la empresa.

b) Escrito de la solicitud

Q) Carta poder o poder de representacion

d) Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucion y sus modificaciones si las hubiera del

obligado tributario.

e) Fotocopia de Registro Tributario Nacional (RTN) del obligado tributario y del declarante.

f) Fotocopia de la documentacion de la Declaracion Unica Aduanera como ser: Factura comercial,
Declaracién de Valor en Aduana de las mercancias importadas (DVA), documento de transporte y
cualquier otro documento que fue notificado en el sistema informatico de aduanas.

9) Kardex donde ingreso la mercancia de la declaracién a rectificar.

h) Impreso del libro auxiliar de bancos y estado de cuenta del banco.

i) Impreso del libro auxiliar de compras y ventas del dia en que registro la mercancia, asi coma la
partida contable.

j) Orden de compra al proveedor, con la factura(s) proforma.

k) La transferencia(s) bancaria, cartas de crédito, o la forma de pago utilizadas para la adquisiciéon

de la mercancia y su documentacién soporte del registro contable.

) Cualquier otro documento que no estuviere informado en el sistema informatico de aduanas.

Nota: Los valores a rectificar deben de ser mayores a los valores declarados.

5. SOLICITUD POR CAMBIO DE REGIMEN ADUANERO

a) Nota de solicitud dirigida al Departamento de Fiscalizacién firmada por el agente aduanero o
del representante legal de la empresa.

a) Fotocopia del poder de representaciéon (en el caso de ser representante legal).
b) Fotocopia de Registro Tributario Nacional (RTN) del obligado tributario y del declarante.

) Cualquier otro documento que no estuviere informado en el sistema informatico de aduanas.

Nota: No procede la rectificacion por cambio de Régimen Aduanero para la Declaracion

Unica Aduanera con Régimen Definitivo a un Régimen con Exoneracion.
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6. SOLICITUD DE RECTIFICACION A DECLARACIONES UNICAS ADUANERAS, POR RETIROS
DE DEPOSITO TEMPORALES, QUE CONTEMPLE LA EXISTENCIA DE INVENTARIO FiSICO.

a) Nota de solicitud dirigida al Departamento de Fiscalizacién firmada por el agente aduanero o
del representante legal de la empresa.

b) Nota de solicitud dirigida al Departamento de Fiscalizacién firmada por el agente aduanero o
del representante legal de la empresa.

) Fotocopia del poder de representacién (en el caso de ser representante legal).
d) Fotocopia de Registro Tributario Nacional (RTN) del obligado tributario y del declarante.

e) Constancia original firmada y sellada por quien ostente la representacion legal del depésito
temporal o de aduanas detallando el ingreso y salida de la mercancia con sus saldos en existencia.

f) Cualquier otro documento que no estuviere informado en el sistema informatico de aduanas.

Nota: No se puede rectificar una declaracion, que no hay existencia de inventario de

mercancia en el depésito.

3. SOLICITUD POR CAMBIO DE NUMERO PREIMPRESO

a) Nota de solicitud dirigida al Departamento de Fiscalizacién firmada por el agente aduanero o
del representante legal de la empresa.

b) Fotocopia del poder de representacién (en el caso de ser representante legal).
) Fotocopia de Registro Tributario Nacional (RTN) del obligado tributario y del declarante.
d) Fotocopia de las Declaraciones Unicas Aduaneras que incluya el niumero de serie correcto.

e) Fotocopia de la Declaracion Unica Aduanera con el nimero correcto de serie cuando solo sea
por equivocacion de un numero dentro de la misma serie a nivel del Sistema SARAH.

f) Cualquier otro documento que no estuviere informado en el sistema informatico de aduanas.

8. SOLICITUD POR CAMBIO DE DESCRIPCION DE LA MERCANCIA

a) Nota de solicitud dirigida al Departamento de Fiscalizacién firmada por el agente aduanero o
del representante legal de la empresa.

b) Fotocopia del poder de representacién (en el caso de ser representante legal).
) Fotocopia de Registro Tributario Nacional (RTN) del obligado tributario y del declarante.

d) Cualquier otro documento que no estuviere informado en el sistema informatico de aduanas.
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9. SOLICITUD POR CAMBIO DE NUMERO DE CONTENEDOR.

a) Nota de solicitud dirigida al Departamento de Fiscalizacién firmada por el agente aduanero o
del representante legal de la empresa.

b) Fotocopia del poder de representacién (en el caso de ser representante legal).
Q) Fotocopia de Registro Tributario Nacional (RTN) del obligado tributario y del declarante.

d) Fotocopia del titulo de propiedad del contenedor y nota de la naviera donde explique a quien
pertenece el contendor y su ubicacion.

e) Constancia de la empresa Operadora Portuaria Centroamericana, que detalle el registro del
numero(s) de contenedor(es).

f) Y cualquier otro documento que no estuviere informado en el sistema informatico de aduanas.

10.  SOLICITUD POR CAMBIO DE ADUANA DE SALIDA, CUANDO ES UNA EXPORTACION, QUE
SE ENCUENTRE FISICAMENTE LA MERCANCIA EN LA ADUANA.

a) Nota de solicitud dirigida al Departamento de Fiscalizacién firmada por el agente aduanero o
del representante legal de la empresa.

b) Fotocopia del poder de representacién (en el caso de ser representante legal).
) Fotocopia de Registro Tributario Nacional (RTN) del obligado tributario y del declarante.

d) Y cualquier otro documento que no estuviere informado en el sistema informatico de aduanas.

11.  SOLICITUD POR SUSTITUCION DE DECLARANTE.

La sustitucion solo puede realizarse por 4 conceptos:

1. Fallecimiento

2. Inhabilitacion judicial

3. Cambio posicién cargo publico

4. Cese definitivo/ temporal.

a) Expediente de solicitud dirigida al Departamento de Fiscalizacién.
b) Carta poder o poder de representacion

) Fotocopia de Registro Tributario Nacional (RTN) del obligado tributario y del declarante.

d) Que la agencia aduanera que tomara la sustitucién, debe tener habilitacion de usuario vigente
para operar por la aduana donde se realizé el registro de la Declaracién Unica Aduanera.
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B DEPARTAMENTO DE OPERACIONES ADUANERAS

1) SOLICITUD PARA DESTRUCCION DE MERCANCIAS EN MAL ESTADO INSERVIBLES O
VENCIDAS EN LOS DEPOSITOS DE ADUANAS

a) Escrito de solicitud.
b) Carta poder o poder de representacion.
c) Autorizacion a favor del depositario por parte del consignatario de la mercancia autorizando la

destruccion.

d) Fotocopias de RTN numérico, identidad del obligado tributario.

e) Fotocopias de los permisos, dictamen o informe de la institucién competente (SENASA,
Secretaria de Salud, ARSA, IADHFA, Alcaldia Municipal u otra) sobre el estado de las mercancias y
autorizacién para la destruccién.

f) Fotocopia del documento que acredite el lugar y la forma de destruccion por parte de la
autoridad competente (Alcaldia Municipal u otra).

2) SOLICITUD DE DONACION DE MERCANCIAS NO ADJUDICADAS EN SUBASTA PUBLICA O
VENTA DIRECTA PARA INSTITUCIONES DEL ESTADO O BENEFICENCIA PUBLICA.

a) Escrito de solicitud.
b) Carta poder o poder de representacion.
c) Fotocopia de personeria juridica en caso de que sea una Institucién de Beneficencia Publica,

debidamente registrada ante la URSAC (Unidad de Registro y Seguimiento de Asociaciones Civiles sin
fines de lucro).

d) Fotocopia del acuerdo de nombramiento del funcionario publico cuando sea una Institucién
del Estado.
e) Fotocopias de RTN de la Institucion y del representante legal y Tarjeta de Identidad del

representante legal.

3) SOLICITUD PARA REGISTRO DE UNIDADES DE TRANSPORTE ZONA LIBRE

a) Escrito de solicitud
b) Carta poder o poder de representacion.
C) Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucion y sus modificaciones si las hubiera.
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d) Fotocopia de RTN del obligado tributario.

e) Fotocopia del RTN e identidad del representante legal.

f) Fotocopia de boleta de revisién de los vehiculos.

g) Fotocopia de la Constancia o resolucién de autorizacién, emitida por la Secretaria de Desarrollo
Econémico segun la categoria de la empresa beneficiaria de Zona Libre.

h) Declaracién Jurada del representante legal de la empresa beneficiaria que debera contener:

i) Declaracién solemne que los vehiculos registrados son propiedad de la empresa solicitante

y que estan destinados al transporte interno de mercancias que la empresa utiliza en sus procesos
productivos y no seradn utilizados para brindar servicios a terceras personas.

. Detalle de los vehiculos a registrarse, el cual debe contener sus caracteristicas generales.

. Fotocopia del contrato de arrendamiento cuando corresponda, el cual debe Indicar los datos
generales del arrendatario que tenga bajo su responsabilidad de los vehiculos a registrarse.

. Fotocopia de la Tarjeta de Identidad y RTN del arrendatario, cuando corresponda.

Institucion y del representante legal y Tarjeta de Identidad del representante legal.
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SECCION DE CONTROL DE AGENTES ADUANEROS,
NAVIEROS Y OTROS AUXILIARES.

1. SENALAMIENTO DE FECHA PARA LA APLICACION DEL EXAMEN PSICOMETRICO Y DE
COMPETENCIAY EMISION DERESOLUCION DELOS RESULTADOS OBTENIDOS, PARALA PERSONA
NATURAL QUE POSEA EL GRADO ACADEMICO DE LICENCIATURA EN OTRAS DISCIPLINAS DE
ESTUDIO, PREVIO A SOLICITAR AUTORIZACION PARA ACTUAR COMO AGENTE ADUANERO O
APODERADO ESPECIAL ADUANERO.

a) Escrito de solicitud.

b) Carta poder o poder de representacion.

C) Fotocopia del Registro Tributario Nacional (RTN) y Tarjeta de Identidad del solicitante.

d) Fotocopia del Titulo Universitario.

e) Constancia de no tener antecedentes penales del solicitante.

f) Declaracién jurada del solicitante, de no tener vinculo laboral con el Estado o sus Instituciones,
ni contratista del Estado ni militar en servicio activo, debidamente autenticada por un Notario.

9) Tres constancias de referencias personales.

h) Constancia que acredite como minimo dos anos de experiencia en materia aduanera.

2. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA OPERAR COMO AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA
ADUANERA EN LA CATEGORIA DE AGENTE ADUANERO PARA LOS PROFESIONALES DE LA
CARRERA DE ADMINISTRACION ADUANERA.

a) Escrito de solicitud.

b) Carta poder o poder de representacion.

C) Fotocopia de la Declaracién de Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere,
debidamente inscritas en el registro correspondiente con su nimero de matricula vigente.

d) Noémina del personal que lo representard en las distintas aduanas en la que prestarad sus
servicios.

e) Fotocopia del titulo que le acredite poseer el grado académico de Licenciatura en Materia
Aduanera.

f) Constancia de que el solicitante estd inscrito en el registro de contribuyentes.

9) Constancia de no tener antecedentes penales.
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3. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA OPERAR COMO AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA
ADUANERA EN LA CATEGORIA DE AGENTE ADUANERO PARA LOS PROFESIONALES QUE
APROBARON EL EXAMEN DE COMPETENCIA.

a) Escrito de solicitud.

b) Carta poder o poder de representacion.

C) Fotocopia de la Declaracién de Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere,
debidamente inscritas en el registro correspondiente con su nimero de matricula vigente.

d) Nomina del personal que lo representard en las distintas aduanas en la que prestara sus
servicios.

e) Constancia de que el solicitante estd inscrito en el registro de contribuyentes.

4. PRESENTACION DE LA GARANTIA DE OPERACION PARA OPERAR COMO AUXILIAR DE LA
FUNCION PUBLICA ADUANERA EN LA CATEGORIA DE AGENTE ADUANERO.

a) Nota dirigida a la Secciéon De Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxiliares, suscrita por el
agente aduanero autorizado.

b) Carta poder, para el caso que la presentacion se haga a través de apoderado legal.

) Garantia bancaria o Fianza o seguro en original, emitida por Institucién Financiera a favor de la

Direccién Adjunta de Rentas Aduaneras, por un monto no menor a veinte mil pesos centroamericanos
($20,000.00).

5. SOLICITUD DE AUTORIZACION DE NOMBRAMIENTO DE ASISTENTE ADUANERO.

a) Escrito de solicitud

b) Carta poder o poder de representacion.

) Fotocopia de la Identidad y Registro Tributario Nacional (RTN) del asistente aduanero.

d) Declaracién jurada del asistente, de no tener vinculo laboral con el Estado o sus Instituciones,

ni contratista del Estado ni militar en servicio activo, debidamente autenticada por un Notario.

e) Fotocopia del contrato laboral firmado por el agente aduanero y el asistente aduanero.

6) SOLICITUD DE CANCELACION DE NOMBRAMIENTO DE ASISTENTE ADUANERO.

a) Escrito de solicitud
b) Carta poder o poder de representacion.
) Fotocopia del documento que acredite la desvinculacion laboral.
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7) SOLICITUD DE TRASLADO DE ASISTENTE ADUANERO ENTRE ADUANAS.

a) Escrito de solicitud.
b) Carta poder o poder de representacion.
C) Fotocopia de la Escritura Publica de poder de representacion, inscrita en el registro

correspondiente con su nimero de matricula vigente, extendido por el agente aduanero a favor del
asistente Aduanero, acreditando la aduana por donde lo representara.

d) Fotocopia del nuevo Contrato Laboral firmado por el agente aduanero y el Asistente Aduanero,
que acredite la aduana que lo representara.

e) Fotocopia de la Identidad y Registro Tributario Nacional (RTN) del asistente aduanero.

8. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA OPERAR COMO AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA
ADUANERAENLAMODALIDADDETRANSPORTISTAADUANERO COMOEMPRESASOAGENTESDE
TRANSPORTE INTERNO E INTERNACIONAL, MARITIMAS, AEREAS, TERRESTRES Y MULTIMODAL.

a) Escrito de solicitud.
b) Carta poder o poder de representacion.
) Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucion de Sociedad Mercantil o Declaracion de

Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere, debidamente inscritas en el registro
correspondiente con su numero de matricula vigente.

d) Acreditar un representante legal o apoderado con facultades de representacién ante la
administracion aduanera.

e) Fotocopia del Registro Tributario Nacional (RTN) y Tarjeta de Identidad, cuando el solicitante
sea persona natural, Registro Tributario Nacional para persona juridica, o Pasaporte o Carnet de
residencia si el solicitante es extranjero.

f) Fotocopia de Registro Tributario Nacional y Tarjeta de Identidad del representante legal, o
Pasaporte o Carnet de Residencia si el representante legal es extranjero.

9) Noémina del personal autorizado para la conduccion de los medios de transporte.

h) Declaracién Jurada del solicitante, de no tener vinculo laboral con el Estado o sus Instituciones,

ni contratista del Estado ni militar en servicio activo, debidamente autenticada por un Notario.

i) Fotocopia de documento de circulacién otorgado por las autoridades competentes, para la
explotacién de cada medio de transporte que desee registrar.

j) Fotocopia de los permisos explotacion y certificados de operacién extendidos por la autoridad
competente (Instituto Hondurefio de Transporte Terrestre, Agencia Hondurefa de Aerondutica Civil,
Direccién General de la Marina Mercante).

k) Constancia de que el solicitante estd inscrito en el registro de contribuyentes.
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l) Fotocopia legalizada de la patente de comercio, cuando corresponda.
m) Constancia de que el representante legal no tiene antecedentes penales.

n) Fotocopia del contrato de arrendamiento con opcién a compra en caso de que el medio o
unidad de transporte no esté a nombre del obligado tributario.

0) Presentar cartas de representacion que actian en representacion de empresas de transporte
internacional, aéreas, maritimas o terrestres.

9. SOLICITUD DEEMISION DECONSTANCIA DEACEPTACION DELA GARANTIA DEOPERACION
DE TRANSPORTISTAS MARITIMOS, AEREOS Y MULTIMODAL.

a) Nota dirigida al departamento de Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxiliares, suscrito por
el representante legal de la Sociedad Mercantil.

b) Carta poder o poder de representacion.

C) Garantia bancaria, fianza o seguro en original.

10. SOLICITUD DE INCREMENTO DE UNIDADES DE MEDIOS DE TRANSPORTE EN EL CODIGO
DE TRANSPORTISTA TERRESTRE.

a) Escrito de solicitud.

b) Indicar el nimero de placa, cédigo y nombre del transportista.

) Carta poder o poder de representacion, en caso de que el trdmite no lo realice personalmente
la persona natural.

d) Fotocopia de la boleta de revision de la unidad del vehiculo.

e) Fotocopia del certificado de operacién de la unidad del vehiculo.

f) Fotocopia del permiso de explotacion de la unidad del vehiculo.

g) Cuatro fotografias de tamafio normal de lado lateral (izquierda y derecha), frontal y reverso.

11.  ELIMINACION DE UNIDADES DE MEDIOS TRANSPORTE EN EL CODIGO DETRANSPORTISTA
TERRESTRE.

a) Escrito de solicitud.
b) Indicar el nimero de placa, c6digo y nombre.
) Carta poder o poder de representaciéon debidamente autenticada, en caso de que el trdmite no

lo realice personalmente la persona natural.
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12. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA OPERAR COMO DEPOSITARIO ADUANERO Y
REGISTRO COMO AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA ADUANERA.

a) Escrito de peticion.
b) Carta poder o poder de representacion.
C) Fotocopia de RTN de la Sociedad Mercantil y del representante legal.

d) Fotocopia del Registro Tributario Nacional (RTN), Tarjeta de Identidad, Pasaporte o Carnet de
residencia del obligado tributario, cuando sea persona natural, y en el caso de persona juridica la del
representante legal y de la Sociedad Mercantil.

e) Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucién de Sociedad Mercantil o Declaracion de
Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere, debidamente inscritas en el registro
correspondiente con su numero de matricula vigente.

f) Planos de las Instalaciones existentes o que se edificaran, describiendo tipo de construccién
de las instalaciones destinadas para el depdsito, contar con areas de recepcidn, verificacion inmediata
como minimo (200 mts), inspeccion, despacho de mercancias, maniobras de los medios de transporte,
examen previo para el caso de los depdsitos de aduanas publicos, patios de almacenamiento de
vehiculos, accesos de entradas y salidas, de mercancias abandonadas, prohibidas, de naturaleza
inflamable, téxicas o que puedan causar dafnos a la salud o al medio ambiente, de exportaciones,
para el funcionamiento de la delegacion del personal de aduanas, Courier, Consolidadoras y
Desconsolidadoras y de inspeccién para el tratamiento cuarentenario, el cual debe estar debidamente
firmado y sellado por un profesional de la ingenieria o arquitecto colegiado y activo.

9) Dictamen en original emitido por el Ingeniero Civil o Arquitecto colegiado activo en cuanto al
tipo de construccion de las dreas antes senaladas.

h) Contar con un area minima de 10,000 metros cuadrados destinada a la actividad de depdsito
aduanero de mercancias y una seccion minima de construccién de 3,000 metros cuadrados.

i) Contar con el mobiliario, equipo de oficina y demas enseres que sean necesarios al personal
designado para la realizacion de las labores de control y despacho aduanero de mercancias.

j) Designar el representante legal que actuara en representacién de la sociedad ante el servicio
aduanero, adjuntando original o copia certificada o legalizada del documento que lo acredite, en caso
de que no lo certifique en la Escritura de Constitucion.

k) Constancia de no tener antecedentes penales del representante legal de la empresa.

l) Declaracién Jurada en original rendida por el representante legal, de no tener vinculo laboral
con el Estado o sus Instituciones.

m) Constanciade que la Sociedad Mercantil solicitante esta inscrito en el registro de contribuyentes.

n) Nomina de los empleados que actuardn ante las aduanas autorizadas y fotocopia de Tarjeta de
Identidad y Registro Tributario Numérico (RTN) de cada empleado.

o) Fotocopia del manual describiendo procesos aduaneros en la descarga, carga, almacenamiento
y despacho de las mercancias, y de las disposiciones técnico-administrativas referentes a ubicacion,
estiba, depdsito e identificaciéon de las mercancias bajo su custodia, asimismo, indicacién del sistema
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de control del movimiento y existencia de mercancias y descripcion del equipo automatizado con que
se llevara dichos controles.

p) Fotocopia del documento que acredite la calibracion de basculas debidamente certificadas de
forma semestral o de acuerdo a su operatividad por un especialista certificado.

q) Fotocopias de permisos, licencias y demdas documentos que acrediten la legitima operatividad
del establecimiento, incluidas las ambientales.

r Fotocopia de la certificacion de las bodegas de almacenamiento por el fabricante para el caso
de combustible y graneros, incluyendo la certificacién de sistemas de aireacién, bandas y demas
equipo de maniobra en las bodegas de almacenamiento.

13.  SOLICITUD DEEMISION DECONSTANCIA DEACEPTACIONDELA GARANTIA DEOPERACION
DE AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA ADUANERA EN LA CATEGORIA DE DEPOSITO ADUANERO.

a) Nota dirigida a la Seccion De Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxiliares, suscrita por
representante legal o apoderado legal.

b) Carta poder o poder de representacion.

C) Garantia bancaria o fianza emitidas por instituciones financieras a favor de la Direccién Adjunta

de Rentas Aduaneras, por un monto no menor a ciento cincuenta mil délares americanos ($150,000.00)
el monto de la garantia serd actualizado anualmente, en original.

14.  SOLICITUD DE SUSCRIPCION DE CONTRATO POR INICIO DE OPERACIONES DE DEPOSITO
ADUANERO, CREACION DE CODIGO Y USUARIO EN EL SISTEMA INFORMATICO DE ADUANAS.

a. Escrito de peticién, indicando el nimero de personas a contratar por parte del servicio aduanero
para la prestacion de servicios.

b. Carta poder o poder de representacion.

15.  SOLICITUD DE CESE VOLUNTARIO TEMPORAL O DEFINITIVO DE UN DEPOSITO ADUANERO
(PUBLICOS, PRIVADOS Y TEMPORALES).

a. Escrito de peticion, indicando el cese ya sea de forma temporal o definitiva, en caso de cese
temporal establecer el plazo.

b. Carta poder o poder de representacién debidamente autenticada.

C. Constancia de solvencia fiscal.

d. Cuadro comparativo sobre las declaraciones de mercancias aduaneras que amparen los

ingresosy salidas de mercancias importados al amparo del régimen de deposito de aduanas, indicando
la descripcion, valor, cantidad y clasificacién arancelaria de las mercancias, descripcién detallada de las
mercancias.
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e. Inventario debidamente certificado por un contador publico autorizado del aio fiscal anterior
al cierre.

16. SOLICITUD DE AMPLIACION DE LAS INSTALACIONES DE LOS DEPOSITOS ADUANEROS.

a. Escrito de peticion
b. Carta poder o poder de representacion.
C. Planos arquitecténicos, describiendo drea que acredite laampliacién delas nuevasinstalaciones

existentes o que se edificaran, describiendo tipo de construccion de las instalaciones destinadas para
el depdsito, contar con areas de recepcidn, verificacién inmediata (200 mts), inspeccion, despacho de
mercancias, maniobras de los medios de transporte, examen previo para el caso de los depdsitos de
aduanas publicos, patios de almacenamiento de vehiculos, accesos de entradas y salidas, de mercancias
abandonadas, prohibidas, de naturaleza inflamable, toxicas o que puedan causar dafos a la salud o al
medio ambiente, de exportaciones, para el funcionamiento de la delegacién del personal de aduanas,
Courier, Consolidadoras y desconsolidadoras y de inspeccidn para el tratamiento cuarentenario, el cual
debe estar debidamente firmado y sellado por un profesional de la ingenieria o arquitecto colegiado
y activo.

d. Dictamen en original emitido por el Ingeniero Civil o Arquitecto colegiado activo en cuanto al
tipo de construccion de las dreas antes senaladas.

e. Contar con un area minima de 10,000 metros cuadrados destinada a la actividad de depdsito
aduanero de mercancias y una seccion minima de construccién de 3,000 metros cuadrados.

f. Contar con el mobiliario, equipo de oficina y demas enseres que sean necesarios al personal
designado para la realizacion de las labores de control y despacho aduanero de mercancias.

g. Fotocopias de permisos, licencias y demdas documentos que acrediten la legitima operatividad
del establecimiento, incluidas las ambientales.

h. Fotocopia de la certificacion de las bodegas de almacenamiento por el fabricante para el caso
de combustible y graneros, incluyendo la certificacién de sistemas de aireacién, bandas y demas
equipo de maniobra en las bodegas de almacenamiento.

i. Autenticar los documentos cuando corresponda o cotejarlos con sus originales.

17. TRASLADO DE DEPOSITO ADUANERO PUBLICO A DEPOSITO ADUANERO TEMPORAL O
VICEVERSA.

a. Escrito de peticion.

b. Carta poder o poder de representacion.
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C. Planos de las nuevas Instalaciones existentes o que se edificaran, describiendo tipo de
construcciéndelasinstalaciones destinadas para el depdsito, contar con dreas de recepcién, verificacion
inmediata (200 mts), inspeccién, despacho de mercancias, maniobras de los medios de transporte,
examen previo para el caso de los depdsitos de aduanas publicos, patios de almacenamiento de
vehiculos, accesos de entradas y salidas, de mercancias abandonadas, prohibidas, de naturaleza
inflamable, toxicas o que puedan causar dafnos a la salud o al medio ambiente, de exportaciones,
para el funcionamiento de la delegacion del personal de aduanas, Courier, Consolidadoras y
desconsolidadoras y de inspeccion para el tratamiento cuarentenario, el cual debe estar debidamente
firmado y sellado por un profesional de la ingenieria o arquitecto colegiado y activo.

d. Dictamen en original emitido por el Ingeniero Civil o Arquitecto colegiado activo en cuanto al
tipo de construccion de las areas antes senaladas.

e. Contar con un area minima de 10,000 metros cuadrados destinada a la actividad de depdsito
aduanero de mercancias y una seccion minima de construccién de 3,000 metros cuadrados.

f. Contar con el mobiliario, equipo de oficina y demas enseres que sean necesarios al personal
designado para la realizacion de las labores de control y despacho aduanero de mercancias.

g. Fotocopias de permisos, licencias y demdas documentos que acrediten la legitima operatividad
del establecimiento, incluidas las ambientales.

h. Fotocopia de la certificacion de las bodegas de almacenamiento por el fabricante para el caso
de combustible y graneros, incluyendo la certificacién de sistemas de aireacién, bandas y demas
equipo de maniobra en las bodegas de almacenamiento.

18.  SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA OPERAR COMO RECINTO ADUANERO EN LA ZONA
LIBRE TURISTICA DEL DEPARTAMENTO DE ISLAS DE LA BAHIA.

a. Escrito de peticion.

b. Carta poder o poder de representacion.

C. Fotocopia de RTN de la Sociedad Mercantil y representante legal

d. Fotocopia de identidad o pasaporte de representante legal, en caso de ser extranjero, debera

presentar carnet de residencia de estar domiciliado en el pais.

e. Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucién de Sociedad Mercantil o Declaracion de
Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere, debidamente inscritas en el registro
correspondiente con su numero de matricula vigente.

f. Fotocopia de la resoluciéon que acredite la inscripcién como beneficiaria de la Ley de Zonas
Libre Turisticas.

g. Fotocopias de permisos, licencias y demdas documentos que acrediten la legitima operatividad
del establecimiento, incluidas las ambientales.

h. Planos de las Instalaciones existentes para el almacenamiento, custodia y conservacién de las
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mercancias y que contenga la indicacién de la ubicacién, limites, metros cuadrados de superficie
y vias de acceso; indicando la capacidad y todas las especificaciones pertinentes, inclusive el sitio
donde estaran ubicados, asi como el area de la delegacion de aduanas.

i. Dictamen en original emitido por el Ingeniero Civil o Arquitecto colegiado activo en cuanto al
tipo de construccion de las dreas antes senaladas.

j. Contar con el mobiliario, equipo de oficina y demas enseres que sean necesarios al personal
designado para la realizacion de las labores de control y despacho aduanero de mercancias.

k. Designar el representante legal que actuard en representacién de la Sociedad ante el servicio
aduanero, adjuntando original o copia certificada o legalizada del documento que lo acredite, en
caso de que no lo certifique en la Escritura de Constitucion.

l. Certificacion de constancia de solvencia fiscal.

m. Fotocopiadel manual describiendo procesosaduaneros enladescarga, carga, almacenamiento
y despacho de las mercancias, y de las disposiciones técnico-administrativas referentes a ubicacién,
estiba, depdsito e identificacion de las mercancias bajo su custodia, asimismo, indicacién del sistema
de control del movimiento y existencia de mercancias y descripcion del equipo automatizado con
que se llevara dichos controles.

n. Fotocopia del documento que acredite la calibracién de basculas debidamente certificadas
de forma semestral o de acuerdo con su operatividad por un especialista certificado.

o. Fotocopia de la certificacion de las bodegas de almacenamiento por el fabricante.

19. SOLICITUD DE SUSCRIPCION DE CONTRATO PARA INICIO DE OPERACIONES BAJO
LA FIGURA DE RECINTO ADUANERO, CREACION DE CODIGO Y USUARIO EN EL SISTEMA
INFORMATICO DE ADUANAS

a. Escrito de peticion.
b. Indicacién del nUmero de personas a contratar.
C. Fotocopia de la resolucion de autorizacién para operar bajo la figura de recinto aduanero

emitido por la Secretaria de Finanzas.

20. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL REGIMEN DE ADMISION TEMPORAL PARA
PERFECCIONAMIENTO ACTIVO Y REGISTRO COMO AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA.

a. Escrito de peticion

b. Carta poder o poder de representacion.

C. Fotocopia de RTN del obligado tributario y representante legal.

d. Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucion de Sociedad Mercantil o Declaracién de

Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere, debidamente inscritas en el registro
correspondiente con su numero de matricula vigente.
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e. Planos de las instalaciones existentes para el almacenamiento, custodia y conservacion
de las mercancias y que contenga la indicacién de la ubicacion, limites, metros cuadrados de
superficie y vias de acceso; indicando la capacidad y todas las especificaciones pertinentes,
inclusive el sitio donde estaran ubicados, asi como el drea de la delegacién de aduanas.

f. Contar el area de la delegaciéon de aduanas dotandolos del mobiliario, equipo de
oficina y demas enseres que sean necesarios al personal designado para la realizacién de las
labores de control y despacho aduanero de mercancias.

g. Descripcion del proceso de transformacion, elaboracion, reparacién u otro autorizado
cuando corresponda.

h. Proceso de elaboracién de mercancias, incluso su montaje, ensamblaje o adaptacién a
otras mercancias.

i. Fotocopias de los contratos de subcontratacién, transferencia y complementacion
cuando corresponda.

j- Listado de bienes a importar temporalmente, describiendo el inciso arancelario,
cantidades, porcentajes de utilizacion en el proceso de transformacién y de desperdicios.

k. Descripcion de la actividad y mercancia a transformar y los volimenes a reexportar,
indicando el valor de la proyeccion para el periodo de un afo, detallando los principales
mercados a los cuales exportara.

l. Indicar los coeficientes y porcentajes de utilizacién, mermas, pérdidas y desperdicios.

21.  SOLICITUD DE EMISION DE CONSTANCIA DE ACEPTACION DE GARANTIA POR CANON
OPERACIONAL DEL RECINTO ADUANERO.

a. Escrito de peticion.
b. Carta poder o poder de representacion debidamente autenticada.
C. Garantia original de convertibilidad inmediata a favor de la Direccion Adjunta de

Rentas Aduaneras, equivalente al 20% del valor del canon operacional por la prestacion del
servicio aduanero.

22. SOLICITUD DE AUTORIZACION COMO OPERADOR DE TIENDA LIBRE Y REGISTRO
COMO AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA ADUANERA

a) Escrito de peticion.
b) Carta poder o poder de representacion.

C) Fotocopia de RTN de la Sociedad Mercantil y representante legal.
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d) Fotocopia del Registro Tributario Nacional, Tarjeta de Identidad, Pasaporte o Carnet
de Residencia del obligado tributario, cuando sea persona natural, y en el caso de persona
juridica la del representante legal y de la Sociedad Mercantil.

e) Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucién de Sociedad Mercantil o Declaraciéon
de Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere, debidamente inscritas en el
registro correspondiente con su niumero de matricula vigente.

f) Fotocopia del contrato de cesion que le permita establecerse en un puerto o aeropuerto
internacional.

g) Fotocopias de los planos arquitecténicos, describiendo areas como bodegas, area
de exhibicién y ventas, area de delegacién de aduanas, el cual debe estar debidamente
certificado por un ingeniero civil o arquitecto colegiado activo.

h) Contar con el mobiliario, equipo de oficina y demas enseres que sean necesarios al
personal designado para la realizaciéon de las labores de control y despacho aduanero de
mercancias.

i) Designar el representante legal que actuara en representacion de la Sociedad ante el
servicio aduanero, adjuntando original o copia certificada o legalizada del documento que lo
acredite, en caso de que no lo certifique en la Escritura de Constitucion.

j) Constancia de no tener antecedentes penales del representante legal de la empresa

k) Declaracién Jurada rendida por el representante legal de la empresa, de no tener
vinculo laboral con el Estado o sus Instituciones.

) Constancia de solvencia fiscal.

m)  Ndémina de los empleados que actuaran ante las aduanas autorizadas, fotocopia de
identidad y RTN de cada uno de ellos.

n) Nota indicando el sistema de control del movimiento y existencia de mercancias y
descripcion de los equipos automatizados con el que se efectuaran dichos controles.

0) Fotocopias de los permisos, licencias y demds documentos que acrediten la legitima
operatividad del establecimiento.

p) Fotocopia de los permisos de operacion de la Alcaldia Municipal donde establecera
sus operaciones.

23. SOLICITUD DE EMISION DE CONSTANCIA DE ACEPTACION DE LA GARANTIA DE
OPERACION DE AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA ADUANERA EN LA CATEGORIA DE
OPERADOR DE TIENDA LIBRE.

a. Escrito de solicitud.

b. Carta poder o poder de representacion.
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C. Garantia bancaria, fianza o seguro en original emitidas por instituciones financieras a
favor dela Direccién Adjunta de Rentas Aduaneras, por un monto no menor a ciento cincuenta
mil délares americanos ($150,000.00).

24. SOLICITUD DE SUSCRIPCION DE CONTRATO POR INICIO DE OPERACIONES DE
EMPRESA COMO OPERADORA DE TIENDA LIBRE, EMISION DE CIRCULAR DE INICIO DE
OPERACIONES Y CREACION DE CODIGO EN EL SISTEMA INFORMATICO DE ADUANAS.

a. Escrito de peticion.

b. Carta poder o poder de representacion.

25. SOLICITUD DE CESE VOLUNTARIO TEMPORAL O DEFINITIVO DE UNA OPERADORA
DE TIENDA LIBRE.

a) Escrito de peticion.
b) Indicacion del cese ya sea de forma temporal o definitiva, en caso de temporal
establecer el plazo.

C) Carta poder o poder de representacion debidamente autenticada.
d) Constancia de solvencia fiscal.

e) Cuadro comparativo de los ultimos cuatro afos fiscales sobre las declaraciones de
mercancias aduaneras que amparen los ingresos y salidas de bienes importados al amparo del
Régimen de Tienda Libre, indicando la descripcién, valor, cantidad y clasificacién arancelaria
de las mercancias, descripcion detallada de las mercancias.

f) Inventario debidamente certificado por un contador publico autorizado del afio fiscal
anterior al cierre.

26. SOLICITUD DE AMPLIACION DE ESPACIO FiSICO DE LA OPERADORA DE TIENDA
LIBRE.

a. Escrito de peticion.
b. Carta poder o poder de representacion.
C. Contrato de concesién o subconcesién que le permita ampliar su actividad en los

puertos y aeropuertos.

d. Planos arquitecténicos, describiendo area que acredite la ampliacién, asimismo
describir las demds areas habilitadas como bodegas, sala exhibicion y ventas, el cual debe
estar debidamente certificado por un profesional de la ingenieria o Arquitecto colegiado y
activo.
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27. NOTIFICACION DE MODIFICACION DE RAZON O DENOMINACION SOCIAL DE LA
EMPRESA DE REGIMEN DE TIENDA LIBRE .

a. Nota dirigida a la Seccion De Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxiliares.
b. Fotocopia de RTN de la Sociedad Mercantil.

C. Fotocopia de la escritura de modificacién de la Razén o Denominacién Social,
debidamente registrada.

28. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL TRASLADO DE OPERACIONES DE UNA
TIENDA LIBRE A OTRO LOCAL.

a. Escrito de peticion.

b. Carta poder o poder de representacion.

C. Inventario de la mercancia fiscal que sera objeto de traslado.

d. Fotocopia del contrato de arrendamiento del establecimiento donde trasladara

operaciones.

e. Fotocopias de los planos arquitectdnicos, describiendo areas en metros, asimismo
describir las demas areas habilitadas como bodegas, exhibicién y demas, el cual debe estar
debidamente certificado por un profesional de la ingenieria colegiado y activo.

29. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA OPERAR COMO AUXILIAR DE LA FUNCION
PUBLICA ADUANERA EN LA CATEGORIA DE EMPRESA DE ENTREGA RAPIDA O COURIER.

a. Escrito de solicitud.

b. Carta poder o poder de representacion.

C. Fotocopia de Identidad o Pasaporte de representante legal, en caso de ser extranjero,
debera presentar Carnet de Residencia de estar domiciliado en el pais.

d. Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucién de Sociedad Mercantil o Declaracion
de Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere, debidamente inscritas en el
registro correspondiente con su numero de matricula vigente.

e. Fotocopia de Testimonio de Escritura Publica que acredite la representacién legal de la
persona que actuara ante el servicio aduanero.

f. Declaracién Jurada del representante legal, presentada ante notario de no tener
vinculo laboral con el Estado o sus Instituciones.

g. Constancia de solvencia fiscal o en su defecto constancia inscripcién en registro de
contribuyentes.
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h. Fotocopia legalizada de la patente de comercio, cuando corresponda;

i. Contrato o carta de representacion legalizados en el pais de origen y debidamente
autenticados porlas autoridades correspondientes, que lo acredite en el caso de serlaempresa
solicitante un agente o representante de una empresa de mensajeria internacional constituida
en el extranjero. Si el documento estuviese redactado en idioma distinto al espanol debera
acompanarse traduccion jurada del mismo. Estos documentos deberan haberse emitido en
un plazo no mayor de tres meses anteriores a la fecha en que se presenta la solicitud.

j. Noémina de los empleados de la empresa de mensajeria internacional, designados
para actuar ante el servicio aduanero, en el tratamiento de courier, con el nombre completo
y los numeros de los documentos de identificacion y en su caso del carnét de numero de
registro tributario con fotocopias simples de los mismos, asi como la constancia de carencia
de antecedentes penales de cada uno de ellos. Dichos empleados deberan identificarse
mediante gafete expedido por la empresa de mensajeria internacional.

k. Acreditar la propiedad de los medios de transporte o el contrato de servicios de carga
con las companias de transporte internacional debidamente registradas ante la autoridad
competente, que garantice el despacho y la entrega rapida de las mercancias.

l. Presentar la licencia emitida por Correos de Honduras (HONDUCOR) donde se le
autoriza operar la mensajeria internacional.

30. SOLICITUD DE CONSTANCIA DE ACEPTACION DE LA GARANTIA DE OPERACION
DE AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA ADUANERA EN LA CATEGORIA DE EMPRESA DE
ENTREGA RAPIDA O COURIER.

a) Nota dirigida a la Seccion De Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxiliares, suscrita
por representante legal o apoderado.

b) Carta poder o poder de representacion.

C) Garantia bancaria, flanza o seguro en original emitidas por instituciones autorizadas
a favor de la Direcciéon Adjunta de Rentas Aduaneras, por un monto no menor a veinte mil
dolares americanos ($20,000.00).

31. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA OPERAR COMO AUXILIAR DE LA
FUNCION PUBLICA ADUANERA EN LA MODALIDAD DE EMPRESA CONSOLIDADORA Y
DESCONSOLIDADORA DE CARGA

a) Escrito de solicitud.

b) Carta poder o poder de representacion.

C) Fotocopia de identidad o pasaporte de representante legal, en caso de ser extranjero,
debera presentar carnet de residencia de estar domiciliado en el pais.
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d) Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucién de Sociedad Mercantil o Declaracion
de Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere, debidamente inscritas en el
registro correspondiente con su numero de matricula vigente.

e) Fotocopia de Testimonio de Escritura Publica que acredite la representacién legal de la
persona que actuara ante el servicio aduanero.

f) Constancia de solvencia fiscal o en su defecto constancia inscripciéon en registro de
contribuyentes.

g) Fotocopia legalizada de la patente de comercio, cuando corresponda;

h) Fotocopia del contrato o carta de representacién legalizados en el pais de origen y
debidamente autenticados por las autoridades correspondientes, que lo acredite en el caso
de ser la empresa solicitante un agente o representante de una empresa de consolidadoras
o desconsolidadoras constituida en el extranjero. Si el documento estuviese redactado
en idioma distinto al espafiol debera acompanarse traduccion jurada del mismo. Estos
documentos deberdn haberse emitido en un plazo no mayor de tres meses anteriores a la
fecha en que se presenta la solicitud.

i) Noémina de los empleados de la empresa consolidadoras o desconsolidadoras de
carga, designados para actuar ante el servicio aduanero, en el tratamiento de Consolidadora
y desconsolidadora de carga, con el nombre completo y los nimeros de los documentos de
identificacion y en su caso del carnét de niumero de registro tributario con fotocopias simples
de los mismos, asi como la constancia de carencia de antecedentes penales de cada uno de
ellos. Dichos empleados deberdn identificarse mediante gafete expedido por la empresa de
mensajeria internacional.

32. SOLICITUD DE EMISION DE CONSTANCIA DE ACEPTACION DE LA GARANTIA DE
OPERACION DE AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA ADUANERA EN LA CATEGORIA DE
EMPRESA CONSOLIDADORA Y DESCONSOLIDADORA DE CARGA.

a) Nota dirigida a la Seccién de Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxiliares, suscrita
por el representante legal o apoderado legal.

b) Carta poder o poder de representacion.

C) Garantia bancaria, fianza o seguro en original emitidas por instituciones autorizadas
a favor de la Direcciéon Adjunta de Rentas Aduaneras, por un monto no menor a veinte mil
dolares americanos ($20,000.00).
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33. SOLICITUD DE REGISTRO COMO AUXILIAR DE LA FUNCION PUBLICA EN LA
MODALIDAD DE RECINTO ADUANERO. (ZONA LIBRE TURISTICA DEL DEPARTAMENTO
DE ISLAS DE LA BAHIA).
a) Escrito de peticion.

b) Carta poder o poder de representacion.
C) Fotocopia de RTN de la Sociedad Mercantil y representante legal.

d) Fotocopia de Identidad o Pasaporte de representante legal, en caso de ser extranjero,
debera presentar Carnet de Residencia de estar domiciliado en el pais.

e) Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucién de Sociedad Mercantil o Declaraciéon
de Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere, debidamente inscritas en el
registro correspondiente con su numero de matricula vigente.

f) Fotocopia de la resolucion de autorizacién como recinto aduanero bajo los beneficios
de ZOLITUR.

g) Contar con el mobiliario, equipo de oficina y demas enseres que sean necesarios al
personal designado para la realizacidon de las labores de control y despacho aduanero de
mercancias.

h) Designar el representante legal que actuara en representacién de la sociedad ante el
servicio aduanero, adjuntando original o copia certificada o legalizada del documento que lo
acredite, en caso de que no lo certifique en la Escritura de Constitucion.

i) Fotocopia de la Declaracién Jurada rendida por el representante legal de la empresa,
de no tener vinculo laboral con el Estado o sus Instituciones.

j) Constancia de solvencia fiscal de la Sociedad Mercantil o en su defecto constancia
inscripcion en registro de contribuyentes.

34, CAMBIO DE DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LOS AUXILIARES DE LA
FUNCION PUBLICA ADUANERA

a) Escrito de Solicitud.
b) Carta poder o poder de representacion.

C) Fotocopia del Registro Tributario Numérico con el cambio de la denominacién o razén
social del auxiliar.

d) Constancia de solvencia fiscal, con el cambio de denominacion o razdn social.

e) Fotocopia de la Escritura de modificacién de la constitucion de comerciante social o
comerciante individual que acredite el cambio de denominacién o razén social.
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f) Original de la fianza o garantia de operacién con el cambio de denominacién o razén
social.

NOTA: En caso de que el cambio de razén o denominacion social del auxiliar de la funcién publica
aduanera sea transportista aduanero en las modalidades de transportista terrestre interno
e internacional, aéreo o maritimo, deberd presentar las boletas de revisién de las unidades

(vehiculos, barcos y aviones), certificados de operacion y permisos de explotacion con el cambio
de la denominacion o razdén social.

35. CESE DEFINITIVO O TEMPORAL DE OPERACIONES DE LOS AUXILIARES DE LA
FUNCION PUBLICA ADUANERA.

a) Escrito de solicitud.

b) Indicar el periodo o plazo del cese temporal.
C) Carta poder o poder de representacion.

d) Constancia de solvencia fiscal.

Nota: En caso de los depésitos aduaneros, operadores de tiendas libres y recintos aduaneros,
previo a la emisién de la resolucion de cese temporal o definitivo, la Seccion de Regimenes
Especiales debera emitir informe indicando si estan al dia con las obligaciones tributarias
aduaneras, multas, interés y otros cargos pendientes con el fisco.

NOTA: En caso de que el cambio de razén o denominacion social del auxiliar de la funcién publica
aduanera sea transportista aduanero en las modalidades de transportista terrestre interno
e internacional, aéreo o maritimo, deberd presentar las boletas de revisién de las unidades

(vehiculos, barcos y aviones), certificados de operacion y permisos de explotacion con el cambio
de la denominacion o razdén social.

36. NOTIFICACION DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL, DE LAS OFICINAS O
INSTALACIONES PRINCIPALES Y EMISION DE CONSTANCIA

a. Nota dirigida a la Seccién de Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxiliares, suscrita
por el representante legal o apoderado legal.
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b. Acreditar el derecho de propiedad del inmueble donde se esta trasladando o en su
defecto el contrato de arrendamiento.

C. Indicar la direccion, teléfono, e-mail, fax u otra informacion.

d. Carta poder o poder de representacion.

37. SOLICITUD DE REINICIALIZACION DE CLAVE DE ACCESO O CONTRASENA.

a. Nota dirigida a la Seccion de Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxiliares.
b. Indicar el motivo del cambio o reinicializacion de la clave.
C. Carta poder o poder de representacion.

38. NOTIFICACION DE CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL PARA LOS AUXILIARES DE
LA FUNCION PUBLICA ADUANERA.

a. Nota dirigida a la Seccién de Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxiliares, suscrita
por el representante legal o apoderado legal.

b. Carta poder o poder de representacion.

C. Fotocopia de Identidad y RTN del nuevo representante legal.

d. Fotocopia de la escritura o del documento donde acredite el nuevo representante
legal.

39. PRESENTACION DE SOLVENCIA Y CONSTANCIA DE ACEPTACION

a. Nota dirigida a la Seccién de Agentes Aduaneros, Navieros y Otros Auxiliares, suscrita
por el representante legal o apoderado legal.

b. Carta poder o poder de representacion.

C. Constancia de estar al dia con sus obligaciones tributarias, extendida por la institucion
competente.
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m SECCION CONTROL DE TRANSITO

1.  SOLICITUD DE CIERRE DE TRANSITO POR ROBO EN HONDURAS.

a. Escrito de solicitud.

b. Indicar el cédigo de transportistas autorizado por cualquiera de los estados parte.

C. Indicar la ubicacién exacta del medio de transporte y de las mercancias cuando corresponda.
d. Carta poder o poder de representacion.

e. Fotocopia de la Declaracién de Transito Interno o Internacional.

f. Fotocopias de facturas comerciales.

g. Fotocopia de documento de transporte (manifiestos, b/I, carta porte).

h. Fotocopia de documentos personales del conductor como ser: Documento de Identificacion

y Licencia de Conducir.

i. Fotocopia de la Boleta de Revisién del medio de transporte.
j. Constancia del pago de las mercancias robadas o dafiadas por parte del Banco o Aseguradora.
k. Fotocopia de la denuncia interpuesta por el transportista ante el ente investigativo.

l. Fotocopia de constancia de finiquito por parte del ente investigativo en caso de robo.

m. Acta de la autoridad aduanera que haga constar el inventario y situacién de las mercancias
cuando corresponda, la cual deberd levantarse en el lugar del robo.

n. Autenticar los documentos o cotejarlos con sus originales.

o. Recibo aduanero de pago por L.200.00 por concepto de actos administrativos.

2. SOLICITUD DE REVERSIONES DE TRANSITOS INTERNOS E INTERNACIONALES POR
ACCIDENTE.

a. Escrito de solicitud.

b. Indicar el cédigo de transportistas autorizado por cualquiera de los estados parte.

C. Indicar la ubicacién exacta del medio de transporte y de las mercancias cuando corresponda.
d. Carta poder o poder de representacion.

e. Fotocopia de la Declaracién de Transito Interno o Internacional.
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f. Fotocopias de facturas comerciales
g. Fotocopia de documento de transporte (manifiestos, b/l, carta porte).

h. Fotocopia de documentos personales del conductor como ser: Documento de Identidad y
Licencia de Conducir.

i. Boleta de Revision del medio de transporte.

j. Constancia o parte de la policia de transito sobre el accidente, siempre que no haya danos
colaterales.
k. Acta de la autoridad aduanera que haga constar el inventario y situaciéon de las mercancias

cuando corresponda, la cual deberd levantarse en el lugar de los hechos o accidente.

l. Autorizaciondel transbordo del contenedor paralas mercancias dafiadas, cuando corresponda.
m. Autenticar los documentos o cotejarlos con sus originales.

n. Recibo aduanero de pago por L.200.00 por concepto de actos administrativos.

3. SOLICITUD DE CREACION DE USUARIOS DEL TRANSITOS INTERNACIONAL DE MERCANCIAS
(TIM) PARA TRANSPORTISTAS NACIONALES.

a. Escrito de solicitud.

a. Indicar el cédigo de transportistas autorizado por el servicio aduanero o el cédigo de la zona
libre.

b. Carta poder o poder de representacion.

C. Fotocopia del Registro Tributario del transportista o zona libre, del Import Export (transportista
y zona libre).

d. Fotocopia de la Tarjeta de Identidad del Import Export y correo electrénico.

e. Autenticar los documentos o cotejarlos con sus originales.

f. Recibo aduanero de pago por L.200.00 por concepto de actos administrativos.

www.aduanas.gob.hn

42



n 4. DEPARTAMENTO DE REGIMENES ESPECIALES

1. SOLICITUD DE SUSCRIPCION DE CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
ADUANERO PARA EL INICIO DE OPERACIONES DE EMPRESAS OPERADORA U OPERADORA
USUARIA AL AMPARO DEL REGIMEN DE ZONA LIBRE, EMISION DE CIRCULAR DE INICIO DE
OPERACIONES Y LA CREACION DE USUARIOS SARAH Y TIM.

a) Escrito de Solicitud, indicando el nombre del personal a la cual se le creard el usuario en el
Sistema Informatico de Aduanas SARAH y TIM (Import y Export).

b) Carta poder o poder de representacion.
C) Fotocopia de RTN de la Sociedad Mercantil.

d) Fotocopia de la Identidad, RTN y direccién de correo electrénico del personal a quien se le
creard el usuario.

e) Fotocopia de la Escritura Publica de Constitucién de Sociedad Mercantil o Declaracién de
Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere, debidamente inscritas en el registro
correspondiente con su numero de matricula vigente.

f) Fotocopia de la certificacidn de la resolucion de autorizacién para su incorporacién al Régimen
de Zona Libre emitida por la Secretaria de Desarrollo Econémico.

g) Fotocopia del Titulo de Propiedad del inmueble o en su defecto el contrato de arrendamiento
sobre dicho inmueble otorgado por un plazo no menor a cinco afos, debidamente registrados.

h) Planos arquitecténicos, describiendo dreas como bodegas, maniobras, designacién de un
area apropiada para el funcionamiento del personal de la delegacion de Aduana y demas areas, el
cual debe estar debidamente certificado por un profesional de la ingenieria civil colegiado y activo.

i) Inventario del mobiliario y equipo de oficina de las labores de control y despacho aduanero
de mercancias.

j) Fotocopia la constancia de solvencia fiscal vigente.

2. SOLICITUD DE SUSCRIPCION DE CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
ADUANERO DE EMPRESAS QUE RENUNCIAN A UN REGIMEN ADUANERO ESPECIAL Y QUE
INICIARAN OPERACIONES COMO OPERADORA U OPERADORA USUARIA AL AMPARO DEL
REGIMEN DE ZONA LIBRE, EMISION DE CIRCULAR DE INICIO DE OPERACIONES Y LA CREACION
DE USUARIOS SARAHY TIM..

a. Escrito de solicitud, indicando el nombre del personal a la cual se le creard el usuario en el
Sistema Informatico de Aduanas SARAH y TIM (Import y Export).

b. Carta poder o poder de representacion.

C. Fotocopia de RTN de la Sociedad Mercantil.
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d. Fotocopia de la Identidad, RTN y direccién de correo electrénico del personal a quien se le
creard el usuario.

e. Fotocopia de la Escritura Publica de Constituciéon de Sociedad Mercantil o Declaracién de
Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere, debidamente inscritas en el registro
correspondiente con su numero de matricula vigente.

f. Fotocopia de la Certificacion de la resolucién de autorizacién para su incorporacion al
Régimen de Zona Libre emitida por la Secretaria de Desarrollo Econémico y fotocopia de la resolucion
de cancelacion del régimen especial cancelado, en caso de que la cancelacion del régimen se haya
otorgado en resoluciones diferentes.

g. Fotocopia la constancia de solvencia fiscal vigente.

h. Fotocopia del Titulo de Propiedad del inmueble o en su defecto el contrato de arrendamiento
sobre dicho inmueble otorgado por un plazo no menor a cinco afos, debidamente registrados.

i. Planos arquitecténicos, describiendo dreas como bodegas, maniobras, designacién de un
area apropiada para el funcionamiento del personal de la delegaciéon de Aduana y demas éreas, el
cual debe estar debidamente certificado por un profesional de la ingenieria civil colegiado y activo.

j. Inventario detallado de las mercancias en fisico y electrénico en soporte magnético, el cual
deberd contener: NUmero de declaracién de mercancias, fecha de aceptacién de la declaracién de
mercancias, Aduanas de ingreso o salida, cantidades, unidad de medida, descripcién de la mercancia,
fecha y nimero de factura.

k. Inventario del mobiliario y equipo de oficina para la ejecucién de las labores de control y
despacho aduanero de mercancias, de conformidad a lo establecido en el Articulo 21 del Acuerdo
43-20009.

l. Garantia original de convertibilidad inmediata a favor de la Direccion Adjunta de Rentas
Aduaneras, equivalente al 20% del valor del Canon operacional por la prestacion del servicio aduanero.

3. NOTIFICACION INICIO DE OPERACION AL REGIMEN DE ZONA LIBRE COMO USUARIA,
EMISION DE CIRCULAR DE INICIO DE OPERACIONES Y CREACION USUARIO SARAH Y TIM.

a. Nota de solicitud dirigida al Departamento de Regimenes Especiales, suscrita por el
representante legal de la usuaria.

b. Carta poder o poder de representacion.

C. Fotocopia de RTN de la Sociedad Mercantil Usuaria

d. Fotocopia de la Escritura Publica de Constituciéon de Sociedad Mercantil o Declaracién de

Comerciante Individual y sus modificaciones si las hubiere, debidamente inscritas en el registro
correspondiente con su numero de matricula vigente.

e. Detallar el nombre del personal a la cual se le creard el usuario en el Sistema Informatico de
Aduanas y TIM (Import y Export).

f. Fotocopia de la Identidad, RTN y direccién de correo electrénico del personal a quien se le
creard el usuario.
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g. Fotocopia de la Certificacién de la resolucion o Constancia de Autorizacién para operar como
usuaria del Régimen de Zona Libre emitida por la Secretaria de Desarrollo Econémico.

h. Fotocopia la constancia de solvencia fiscal vigente.

i Contrato de arrendamiento.

4. NOTIFICACION DE CIERRE DEFINITIVO DE EMPRESAS BAJO EL REGIMEN DE ZONAS LIBRE
Y RESCISION DE CONTRATOS PARA LAS OPERADORAS Y OPERADORAS USUARIAS.

a. Escrito de solicitud.
b. Carta poder o poder de representacion.
C. Fotocopia de la certificacion de la resolucién o constancia de cancelacién de autorizacién de

incorporacion al Régimen de Zona Libre emitida por la Secretaria de Desarrollo Econémico.

d. Cuadro comparativo en un soporte magnético de los ultimos cuatro afos fiscales sobre las
Declaraciones de mercancias aduaneras que amparen los ingresos, salidas, traslados, nacionalizacién
o reexportacion y/o transformados al amparo de ZOLI, al momento del cierre de la misma, el cual
deberd contener: nimero de declaracién de mercancias, fecha de aceptacién de la declaracién de
mercancias, Aduanas de ingreso y salida, cantidades, unidad de medida, descripcién de la mercancia,
fecha y nimero de factura.

e. Inventario de mercancias cuando proceda al momento de cierre el cual debera contener:
Numero de declaracién de Mercancias, fecha de aceptacién de la declaracién de mercancias, Aduanas
de ingreso y salida, cantidades, unidad de medida, descripcién de la mercancia, y nimero de factura.

f. Fotocopia la constancia de solvencia fiscal vigente.

5. NOTIFICACION DE AMPLIACION DE ACTIVIDAD PRINCIPAL DE LA EMPRESA OPERADORA
U OPERADORA USUARIA Y USUARIAS AL AMPARO DEL REGIMEN DE ZONA LIBRE Y EMISION DE
CIRCULAR DE AMPLIACION DE ACTIVIDAD.

a. Nota dirigida al Departamento de Regimenes Especiales, suscrita por el representante legal
de la empresa o quien el delegue.

b. Fotocopia de la certificacion de la resolucién o Constancia de Autorizacién para ampliacion de
actividades emitida por la Secretaria de Desarrollo Econémico.

6. NOTIFICACION DE AMPLIACION DEL AREA RESTRINGIDA DE LA EMPRESA OPERADORA
U OPERADORA USUARIA O TRASLADO A OTRA AREA RESTRINGIDA DE LAS USUARIAS AL
AMPARO DEL REGIMEN DE ZONA LIBRE.

a. Escrito de solicitud.

b. Carta poder o poder de representacion.
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C. Fotocopia de la certificacion de la resolucién o constancia de autorizacion para ampliacién del
area restringida emitida por la Secretaria de Desarrollo Econémico.

d. Fotocopia del Titulo de Propiedad del inmueble o en su defecto el contrato de arrendamiento,
debidamente Registrados en la cual se hace constar el area extendida.

e. Planos arquitecténicos, describiendo las areas extendidas, el cual debe estar debidamente
certificado por un profesional de la ingenieria civil colegiado y activo, para el caso de las empresas
operadoras u operadoras usuarias.

7. SOLICITUD DE MODIFICACION DEL ANEXO DE COSTO AL CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIO ADUANERO.

a. Nota dirigida al Departamento de Regimenes Especiales, indicando la necesidad de la
ampliacién o reduccién del personal y los horarios de la Empresa, suscrita por el representante legal
de la empresa o quien él delegue.

8. NOTIFICACION DE CAMBIO DE RAZON O DENOMINACION SOCIAL DE LA EMPRESA
OPERADORA, OPERADORA USUARIA O USUARIA DE ZONAS LIBRES Y EMISION DE CIRCULAR.

a. Nota dirigida al Departamento de Regimenes Especiales, suscrita por el representante legal
de la empresa o quien él delegue.

b. Fotocopia de RTN de la Sociedad mercantil.

C. Fotocopia de la escritura de cambio de razén o denominacién social.

e. Fotocopia de la certificacién de la resolucién de autorizacién del cambio de razén o

denominacion social, emitida por la Secretaria de Desarrollo Econémico.

9. SOLICITUD DE AUTORIZACION POR LAS EMPRESAS OPERADORAS U OPERADORAS
USUARIAS DEL AREA PARA RECEPCION, CUSTODIA, AFORO Y DESPACHO DE LAS MERCANCIAS
UBICADAS EN LA ZONA LIBRE QUE SE SOMETERAN A LA NACIONALIZACION DENTRO DEL AREA
RESTRINGIDO. (Acuerdo 489-2017)

a. Nota de solicitud dirigida al Departamento de Regimenes Especiales, suscrita por el apoderado
legal 0 a quien se delegue, indicando el area para la recepcién, custodia, aforo y despacho de las
mercancias que se someteran al régimen de importacién definitiva, detallando como minino los
requisitos siguientes:

Fisicamente delimitada
Area techada

Contar con un acceso Unico y restringido.
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Contar con la seguridad adecuada para la preservacion de las mercancias.

b. Inventario del mobiliario, equipo de oficina y demds enseres que sean necesarios al personal
designado para la realizacién de las labores de control y despacho aduanero de mercancias.

10. NOTIFICACION DE CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL.

a. Nota de Notificaciéon dirigida al Departamento de Regimenes Especiales, suscrita por el
representante legal o a quien se delegue.

b. Fotocopia de RTN del nuevo representante legal.

C. Fotocopia de la Escritura donde consta el cambio de representante legal.

d. Fotocopia de la certificaciéon de la resolucién de autorizacidon del cambio de representante

legal, emitidas por la Secretaria de Desarrollo Econémico.

11.  SOLICITUD DE DECLARACION DE REEXPORTACION ACUMULADA BAJO RIT A ZOLI.

a. Nota de solicitud dirigida al Departamento de Regimenes Especiales, suscrita por el
representante legal o a quien se delegue.

b. Constancia de solvencia fiscal.

C. Declaracién jurada emitida por el representante legal, que detalle las reexportaciones de

los ultimos dos (2) afos indicando la descripcién, valor, cantidad y clasificacion arancelaria de las
mercancias, descripcion detallada de las mercancias.

12.  SOLICITUD DE DEVOLUCION DE PAGARES DE MERCANCIAS IMPORTADAS BAJO REGIMEN
DE IMPORTACION TEMPORAL (RIT).

a. Escrito de peticion.
b. Carta poder o poder de representacion.
C. Fotocopia de los pagarés presentados ante las administraciones de Aduanas, por el valor de

los pagos suspendidos de tributos, de las importaciones bajo el RIT, acompanado de las fotocopias
de sus respectivas auténticas.

d. Fotocopia de las actas de desperdicios/ resoluciéon o destruccién de bienes utilizados para el
desarrollo de la produccion; detallado en la resolucion de incorporacion.

e. Cuadro comparativo en fisico y electronico entre lo importado y reexportado, tomando en
consideracién los coeficientes y actas de desperdicios, el cual debera contener: nimero de DUA
de importacién y reexportacion, fechas de aceptacion de la Declaraciéon de Mercancias, aduanas
de ingreso y salida, cantidades importadas y reexportadas, unidad de medida, descripcion de la
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mercancia, fecha, nimero y monto del pagaré, nimero de factura de importacién y reexportacion.

13. AUTORIZACION DE IMPORTACION DE VEHICULOS AMPARADOS AL REGIMEN DE
IMPORTACION TEMPORAL (RIT) SEGUN ARTICULO 30 DEL DECRETO 113-2011.

a. Escrito de peticion.
b. Carta poder o poder de representacion.
C. Fotocopia de las Declaracién Unica Aduanera (DUA) de Admisién temporal, con su

documentacion soporte en caso de vehiculos amparados en las resoluciones de autorizacién y sus
modificaciones para cuando las DUAS hayan sido presentadas con SIDUNEA++.

d. Constancia emitida por Instituto de Propiedad (IP), donde haga constar el parque vehicular de
la empresa incluyendo vehiculos dafiados, destruidos o desuso de la empresa beneficiaria.

14. SOLICITUD DE DESCARGO, DESTRUCCION O INCINERACION DE DESPERDICIOS DE
MERCANCIAS AMPARADAS AL REGIMEN DE IMPORTACION TEMPORAL (RIT).

a. Escrito de peticion.
b. Carta poder o poder de representacion.
C. Fotocopia de resolucién que contenga modificaciones o ampliaciones del Régimen de

Importacion Temporal emitidas por la Secretaria de Desarrollo Econémico, cuando corresponda.

d. Presentacién de un cuadro resumen fisico y electrénico, describiendo las mercancias a destruir,
asociando las declaraciones de mercancias importadas al amparo del régimen de importacién
temporal con su documentacion soporte.

e. Fotocopias del dictamen o informe de la institucion competente (SENASA, Secretaria de Salud,
ARSA, IADHFA, Alcaldia Municipal u otra) sobre el estado de las mercancias

f. Nota emitida por el ente competente para fijar fecha, hora y lugar para la destruccion.

15. NOTIFICACION POR CAMBIO DE RAZON O DENOMINACION SOCIAL DE LA EMPRESA DE
REGIMEN DE IMPORTACION TEMPORAL (RIT) Y EMISION DE CIRCULAR DEL CAMBIO.

a) Nota de notificacién dirigida al Departamento de Regimenes Especiales, suscrita por el
representante legal o a quien se delegue.

b) Fotocopia de RTN de la Sociedad Mercantil

C) Fotocopia de la escritura de modificacion de la Razéon o Denominacién Social, debidamente
registrada.
d) Fotocopia de la certificacion de la resolucién bajo el Régimen de Importacién Temporal

donde certifique el cambio de Denominacién o Razén social, emitida por la Secretaria de Desarrollo
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Econdémico.

16. SOLICITUD DE CONSTANCIA DE SOLVENCIA DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y
FINALIZACION DEL CICLO ADUANERO.

a. Nota de peticién.

b. Carta poder o poder de representacion.

17.  SOLICITUD DEPRORROGA DE PLAZO PARA LA REEXPORTACION DE BIENES PRODUCIDOS
BAJO REGIMEN DE IMPORTACION TEMPORAL. (Acuerdo 704-2017).

a. Escrito de peticion.

b. Indicacion de las declaraciones de mercancias, fecha de aceptacion, fecha de vencimiento y el
plazo objeto de prérroga.

C. Carta poder o poder de representacion.

B DEPARTAMENTO TECNICO ADUANERO

1) SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA IMPORTACION TEMPORAL CON REEXPORTACION
EN EL MISMO ESTADO.

Previo al arribo de las mercancias, el obligado tributario debera presentar:
a. Escrito de solicitud

b. Carta poder o poder de representacion

C. Fotocopia de RTN del obligado tributario.

d. Fotocopia de factura comercial o listado de mercancias a ingresar temporalmente que debera
contener el detalle de cantidad, descripcién detallada de las mercancias por marca, modelo o estilo
y valor comercial.

2) SOLICITUD DE CONSTANCIA DE NO UTILIZACION DE DECLARACION DE EXPORTACION
EMITIDAS POR EL BANCO CENTRAL DE HONDURAS

a. Nota dirigida al Departamento Técnico Aduanero firmada por el obligado tributario o agente
aduanero en su caso.
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b. Carta poder o poder de representacion.

C. Declaracién de exportaciéon emitida por el Banco Central de Honduras (original).

3) SOLICITUD DE AUTORIZACION DE SUSTITUCION DE MERCANCIAS

a. Escrito de solicitud.
b. Carta poder o poder de representacion.
C. Fotocopia de la Escritura Publica de constitucion y sus modificaciones si las hubiera.

d. Fotocopia de RTN del obligado tributario.

e. Descripcién detallada de las mercancias por marca, modelo o estilo de las mercancias
importadas y que las mercancias a sustituir sean plenamente identificables e individualizables
mediante nimeros, series y modelos o medios similares.

f. Declaracién del proveedor extranjero que acredite la operacion comercial de la sustitucién o
gue admita el incumplimiento del contrato.

g. Copia certificada del contrato de compra venta, en el caso que se alegue la causal de
incumplimiento del contrato.

h. Losargumentos,documentos, peritajesy especificacionestécnicas necesarias paracomprobar
los vicios ocultos de las mercancias.

4) SOLICITUD DE CERTIFICACIONDELA DECLARACION UNICA ADUANERA DEMERCANCIAS

a. Formato de solicitud de certificacion
b. Carta poder o poder de representaciéon
C. Fotocopia de la Escritura Publica de constitucion y sus modificaciones si las hubiera.

d. Fotocopia de RTN del obligado tributario.

5) SOLICITUD DE CANCELACION DE MANIFIESTOS DE CARGA CAIDOS EN ABANDONO EN
DEPOSITO TEMPORAL Y DEPOSITO FISCAL, SEGUN ARTICULOS 283 Y 604 DEL RECAUCA.

a. Escrito de solicitud.
b. Carta poder o poder de representacion.
C. Fotocopia de la escritura publica de constitucién y sus modificaciones si las hubiera.

d. Fotocopia de RTN del obligado tributario.

www.aduanas.gob.hn

50



6) SOLICITUD DE AUTORIZACION DE IMPORTACION TEMPORAL CON CONTRATO CON EL
ESTADO.

PREVIO AL ARRIBO DE LAS MERCANCIAS, EL OBLIGADO TRIBUTARIO DEBERA PRESENTAR:

a. Escrito de solicitud.
b. Carta poder o poder de representaciéon debidamente autenticada.
C. Fotocopia de la escritura publica de constitucién y sus modificaciones si las hubiera.

d. Fotocopia de RTN del obligado tributario.
e. Fotocopia de orden de inicio de la obra emitida por la institucién competente.
f. Fotocopia del contrato de construccion del proyecto, publicado en el Diario Oficial La Gaceta.

Requisito: Previo a la Importacion Temporal el obligado tributario, debera solicitar autorizacion
respectiva al Servicio Aduanero, y este emitird la resolucién correspondiente.

7) SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO DEL PERMISO DE ENTRADA Y SALIDATEMPORAL
DE VEHICULOS PARA TURISTAS (9A -1).

Previo al vencimiento del plazo otorgado el obligado tributario debera presentar nota dirigida al
Departamento Técnico Aduanero firmada.

a. Permiso de importacién temporal del vehiculo 9A-1.

b. Titulo de propiedad o documento equivalente expedido bajo las regulaciones de cada pais.
C. Boleta de revision o circulacién emitida en el pais donde esta registrado el vehiculo.

d. Pasaporte y licencia de conducir emitida en el pais residencia del solicitante.

8) AUTORIZACION DE SUSPENSION DE PLAZO EN LAS IMPORTACIONES TEMPORALES
DE CONTENEDORES, POR ROBO O PROCESOS DE INVESTIGACION POR PARTE DE LOS ENTES
COMPETENTES.

Previo al vencimiento del plazo otorgado el obligado tributario deberd presentar

a. Nota dirigida al Departamento Técnico Aduanero firmada por el representante legal o en su
defecto el apoderado legal.

b. Carta poder o poder de representacién segun sea el caso.
C. Fotocopia de RTN del obligado tributario.

d. Fotocopia de Acta de Decomiso y Custodia emitida por la Institucidn competente (Proceso
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de Investigacion por los entes competentes), o fotocopia legible de la denuncia (en caso de robo),
emitida por el ente investigador, segun sea el caso.

e. Recibo de pago de L.200.00 por concepto actos administrativos.

9) DESPACHO CON DESCARGO PARCIAL ESCALONADO DE MERCANCIAS.

Previo al arribo de las mercancias al territorio aduanero, el obligado tributario deberd presentar:

a. Escrito de solicitud.
b. Carta poder o poder de representacion debidamente autenticada.
C. Fotocopia de la Escritura Publica de constitucion y sus modificaciones si las hubiera.

d. Fotocopia de RTN del obligado tributario.

e. Descripcién de las mercancias.

f. Cantidad y tipo de mercancias.

g. Fotocopia del documento de transporte.
h. Factura comercial proforma

i. Numero de descargos parciales (nUmero de viajes) que se haran.

j- Indicar el niumero total de vehiculos en los cuales se realizaran los despachos parciales
escalonados.

10) SOLICITUD DE CONCLUSION DEL DESPACHO ADUANERO DE DECLARACIONES DE
MERCANCIAS POR DIFERENTES MOTIVOS EN EL SISTEMA INFORMATICO DE ADUANAS

a. Nota dirigida al servicio aduanero.

b. Copia de la declaraciéon de mercancias.

C. Copia documento de transporte de acuerdo con la modalidad de transporte (Aéreo, maritimo
o terrestre).

d. Factura comercial cuando se trate de una compra venta internacional.

e. Copias de licencias, permisos, certificados u otros documentos referidos al cumplimiento

de las restricciones y regulaciones no arancelarias a que estén sujetas las mercancias, y de mas
autorizaciones en caso de que se requieran.
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m SECCION DE VALORACION ADUANERA

1) SOLICITUD DEVALORACION DE VEHICULOS AL AMPARO DE FRANQUICIAS ADUANERAS
(DISPENSAS).

a. Escrito de solicitud.

b. Carta poder o poder de representacion.

C. Fotocopia de RTN de la empresa.

d. Fotocopia del permiso de Importacion Temporal, Dispensa Oficial, Dispensa Especial, emitida

por la Secretaria de Estado en el Despacho de Finanzas o fotocopia de la autorizacién vigente de
traspaso de vehiculo adquirido con Dispensa Oficial y Especial segun el caso.

e. Fotocopia de la Declaracion Unica Aduanera dispensada.
f. Fotocopia de factura comercial.
g. Fotocopia de documento de transporte: Conocimiento de embarque si el ingreso via

maritimo, guia aérea y Carta Porte si es terrestre.

2) SOLICITUD DE VALORACION DE VEHICULOS USADOS PARA SER NACIONALIZADOS
INGRESADOS CON PERMISO DE IMPORTACION TEMPORAL FORMA 9A-1.

a. Escrito de solicitud.

b. Carta poder o poder de representacién

C. Nidmero de pasaporte (en caso de ser extranjero) y/o Fotocopia de RTN (en caso de ser
hondureno).

d. Fotocopia de Factura Comercial o documento equivalente que acredite la propiedad del
vehiculo, en caso de no contar con la factura.

e. Fotocopia de Permiso de Importacion Temporal (FORMA 9A-1)

f. Fotocopia del Documento de Transporte: Conocimiento de embarque si el ingreso es

maritimo o Carta Porte si terrestre.

g. Fotocopia de Titulo de Propiedad del vehiculo o documento equivalente.

3) SOLICITUDES DE CRITERIOS DE VALOR

a. Solicitud mediante Oficio dirigido a la Seccién de Valoracién Aduanera.
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b. Documentacion segun el caso.
C. Fotocopia de Registro Tributario Nacional del solicitante.

MERO TRAMITE

4) SOLICITUD DE RECONSIDERACION EN MATERIA DE VALOR ADUANERO

a. Escrito de solicitud.

b. Carta poder autenticada.

C. Declaracion Unica Aduanera.

d. Factura comercial.

e. Documento de transporte.

f. Documentos de prueba en materia de valor utilizadas en la transaccién comercial.
g. Formas de pago.

h. Fotocopia de Registro Tributario Nacional del importador.

5) SOLICITUDES REALIZADAS POR ENTES CONTRALORES (MINISTERIO PUBLICO,
PROCURADURIA GENERAL DE LA REPUBLICA)

a. Solicitud mediante oficio.
b. Inventario de mercancias (segun sea el caso)

MERO TRAMITE

m SECCION DE CLASIFICACION ARANCELARIA

1) SOLICITUD DE RESOLUCION ANTICIPADA DE CLASIFICACION ARANCELARIA DE
MERCANCIAS SEGUN ARTICULO 293 DEL RECAUCA

a. Escrito de peticion sobre la resolucion anticipada de clasificacién arancelaria de mercancias,
firmado por el representante o apoderado legal.

b. Formulario desolicitud de resolucién anticipada firmado por el solicitante o representante o
apoderado legal, en su caso.

C. Carta poder o poder de representaciéon debidamente autenticada.

d. Fotocopia de la Escritura Publica de constitucion y sus modificaciones si las hubiera.
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Fotocopia de RTN del obligado tributario y representante legal.
f. Muestras de la mercancia, dependiendo de su naturaleza.

g. Fichas o Folletos Técnicos que indiquen la estructura o composicién de las mercancias,
objeto de solicitud de resolucién anticipada, las cuales deberan ser obtenidas de fuente fidedigna
que valide las caracteristicas de la mercancia. En idioma espafiol.

h. Catélogos, planos, esbozos, fotografias, videos, materialilustrativo relevante u otros aplicables,
dependiendo del producto, que sean pertinentes o necesarios para la clasificacién arancelaria de las
mercancias objeto de estudio.

NOTA: En caso de contar con un analisis de laboratorio y/o una resolucién de la Autoridad Aduanera
del pais exportador, debera ser apostillado

FORMATOS
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ADUANAS

Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Cadigo: MANTRA-FO-01

ANTICIPADA SOBRE CLASIFICACION ARANCELARIA

Version: 01
CLASIFICACION ARANCELARIA Pagina: 1/2
FORMATO DE SOLICITUD DE RESOLUCION Emision: 09 Abril 2019

FAVOR COMPLETAR TODOS LOS CAMPOS QUE SE SOLICITAN A CONTINUACION (A PARTIR DEL INCISO 2)

LAS SIGUIENTES DOS CASILLAS SON PARA USO EXCLUSIVO DE LA DARA

1.1 N° SOLICITUD / EXPEDIENTE:

1.2 FECHAY HORA:

2. INFORMACION GENERAL DEL SOCILITANTE

2.1 NOMBRE COMPLETO, DENOMINACION O RAZON SOCIAL | 2.2 DOCUMENTO DE IDENTIDAD

2.3 CONDICION

2.4 REPRESENTANTE

2.5 DOC. IDENT. REPRESENTANTE

2.6 TELEFONO/FAX

2.7 DOMICILIO

2.8 CORREO ELECTRONICO

2.9 RTN SOLICITANTE

2.10 RTN RERESENTANTE

3. INFORMACION DE LA SOLICITUD

LA INFORMACION PROPORCIONADA ES CONFIDENCIAL
(DE ACUERDO CON LAS NORMAS LEGALES SOBRE LA MATERIA)

3.1 VERACIDAD DE QUE LA MERCANCIA NO HA SIDO IMPORTADA

Sl NO
1

3.2 AFIRMA BAJO FE DE JURAMENTO QUE LA INFORMACION PROPORCIONADA ES VERAZ |:| |:|

CORREO ELECTRONICO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

4.DESCRIPCION DE LA MERCANCIA

DESCRIPCION PRECISA Y DETALLADA DE LA MERCANCIA OBJETO DE LA SOLICITUD Y DE LA DEMAS INFORMACION NECESARIA,
INDICANDO SU PRETENSION. (EN CASO SE REQUIERA REGISTRAR MAS INFORMACION, SE PODRA UTILIZAR HOJAS ANEXAS).

™ info@aduanas.gob.hn & 2240-0800

@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel

® www.aduanas.gob.hn




. .z . Cddigo: MANTRA-FO-01
Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras ,_ .-~

CLASIFICACION ARANCELARIA Pagina: 2/2

ADUANAS FORMATO DE SOLICITUD DE RESOLUCION

ANTICIPADA SOBRE CLASIFICACION ARANCELARIA

Emisién: 09 Abril 2019

5. DOCUMENTOS ADJUNTOS DE LA MERCANCIA

5.1 FICHA U HOJA TECNICA

5.2 BROCHURE/ FOLLETO

5.3 CATALOGOS/ PLANOS/ESBOZOS
5.4 FOTOGRAFIAS/VIDEOS

5.5 MUESTRAS

N° DE MUESTRAS

5.6 ANALISIS DE LABORATORIO
DE OTRO PAIS

*SE REQUIERE COPIA
AUTENTICADA

5.7 RESOLUCION ANTICIPADA DE
OTRO PAIS.

RN BN NN
U oo ois

OTROS:

6. DATOS DEL IMPORTADOR / EXPORTADOR

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE TODA LA INFORMACION PROPORCIONADA ANTERIORMENTE ES VERAZ, QUE LA MERCANCIA OBJETO
DE LA EMISION DE LA RESOLUCION SOLICITADA NO ESTA SIENDO DISCUTIDA EN UN PROCESO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO O QUE
EXISTE SOBRE LA MERCANCIA UNA ACCION DE VERIFICACION O IMPUGNACION POR PARTE DE DARA.

ESTOY CONSCIENTE QUE EN EL CASO DE QUE LA AUTORIDAD COMPETENTE CONFIRME O DETERMINE QUE LA SOLUCION ANTICIPADA SE
EMITIO EN BASE A INFORMACION FALSA O INEXACTA PROPORCIONADA POR EL SOLICITANTE, PODRA IMPONER O PROMOVER CONTRA
EL SOLICITANTE LAS SANCIONES ADMINISTRATIVAS, TRIBUTARIAS O PENALES, DE ACUERDO CON LA LEGISLACION APLICABLE A CADA
CASO.

FIRMA DEL SOLICITARTE O LUGARY FECHA
SU REPRESENTANTE

& info@aduanas.gob.hn & 2240-0800
@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
® www.aduanas.gob.hn
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ADUANAS

Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Cédigo: MANTRA-FO-02

Version: 01

CLASIFICACION ARANCELARIA

Pagina: 1/1

CONTROL - SOLICITUD DE TRIBUTOS A APLICAR MERCANCIAS
IMPORTADAS EN UN DETERMINADO INCISO ARANCELARIO.

Emision: 10 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL
1. ESCRITO DE SOLICITUD. ]
2. CARTA PODER O PODER DE REPRESENTACION. ]
3. FOTOCOPIA DE RTN DEL OBLIGADO TRIBUTARIO Y REPRESENTANTE LEGAL. ]
4. TRAMITE CORRESPONDIENTE. ]

A e,

iy
ADUANAS

Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Cédigo: MANTRA-FO-03

Version: 01

CLASIFICACION ARANCELARIA

Pagina: 1/1

CONTROL - SOLICITUD DE INFORMACION SOBRE CRITERIOS NO
VINCULANTES O ANTECEDENTES DE UNA MERCANCIA EN
MATERIA DE CLASIFICACION ARANCELARIA.

Emision: 10 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL
1. ESCRITO DE SOLICITUD. ]
2. CARTA PODER O PODER DE REPRESENTACION COPIA DE ACUERDO DE NOMBRAMIENTO. ]
3. FOTOCOPIA DE RTN DEL OBLIGADO TRIBUTARIO Y REPRESENTANTE LEGAL. ]
4. TRAMITE CORRESPONDIENTE. ]
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m SECCION DE LABORATORIO ADUANERO

I 4
ADUANAS

Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Cédigo: MANTRA-FO-04

Version: 01

LABORATORIO ADUANERO

Pagina: 1/1

CONTROL- SOLICITUD DE ANALISIS DE
ADMINISTRACION ADUANERA

Emision: 10 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS

CONTROL

1. ADMINISTRACION DE ADUANA SOLICITA ANALISIS AL LABORATORIO ADUANERO.

[

2. ADJUNTAR MUESTRA CERTIFICADA DE LA MERCANCIA SUJETA A ANALISIS.

3. FOTOCOPIA DE LA DECLARACION UNICA ADUANERA CON SU DOCUMENTACION SOPORTE COMO SER:
FACTURA COMERCIAL, DVA, BL.

4. FOTOCOPIA DE CERTIFICACION DE ANALISIS (SI LA TIENEN).

5. FOTOCOPIAS DE FICHAS TECNICA DEL PRODUCTO.

6. MANUALES DE LAS MERCANCIAS, EN CASO DE QUE NO SE PUEDEN EXTRAER MUESTRAS.

Ood o|g
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Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Codigo: MANTRA-FO-05

Version: 01

LABORATORIO ADUANERO

Pagina: 1/1

ADUANAS

CONTROL - SOLICITUD DE CLASIFICACION ARANCELARIA
(ANALISIS DE TERCEROS)

Emision: 10 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL
1. ADJUNTAR MUESTRA DE LA MERCANCIA SUJETA A ANALISIS. ]
2. FICHAS TECNICAS DE LAS MERCANCIAS. u
3. HOJA DE SEGURIDAD DE LAS MERCANCIAS (EN CASO DE MERCANCIAS PELIGROSAS). ]
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ADUANAS

Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Cddigo: MANTRA-FO-06

Version: 01

LABORATORIO ADUANERO

Pagina: 1/1

CONTROL - SOLICITUD DE CLASIFICACION ARANCELARIA
(DEPARTAMENTOS DARA)

Emision: 10 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL

1. FOTOCOPIA DE LA DECLARACION UNICA ADUANERA CON SU DOCUMENTACION SOPORTE 0
COMO SER: FACTURA COMERCIAL, DVA, BL.

2. ADJUNTAR MUESTRA DE LA MERCANCIA SUJETA A ANALISIS. u

3. FICHAS TECNICAS DE LAS MERCANCIAS. ]

4. HOJA DE SEGURIDAD DE LAS MERCANCIAS (EN CASO DE MERCANCIAS PELIGROSAS). u

m SECCION DE ADMINISTRACION DE TRATADOS

Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Cédigo: MANTRA-FO-07

MATERIA DE ORIGEN RD-CAFTA.

SR ~———a. Versién: 01
il ADMINISTRACION DE TRATADOS Pagina: 1/1
ADUANAS | CONTROL- SOLICITUD DE RESOLUCION ANTICIPADA EN

Emision: 10 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS

CONTROL

1. ESCRITO DE SOLICITUD QUE CONTENGA ENTRE OTRA INFORMACION EL NOMBRE, RAZON O
DENOMINACION SOCIAL, DIRECCION, TELEFONO, FAX, CORREO ELECTRONICO (SI EXISTIERA)
DEL IMPORTADOR, EXPORTADOR Y EL PRODUCTOR, DESCRIPCION DE LAS MERCANCIAS PARA
LAS CUALES SE SOLICITARA EL TRATAMIENTO ARANCELARIO PREFERENCIAL, LA CUAL DEBERA
SER LO SUFICIENTEMENTE DETALLADA PARA RELACIONARLA CON LA NOMENCLATURA DEL

SISTEMA ARMONIZADO, CLASIFICACION ARANCELARIA DEL SISTEMA ARMONIZADO A NIVEL [

DE SEIS DIGITOS PARA LA MERCANCIA PARA LA CUAL SE SOLICITARA EL TRATAMIENTO

ARANCELARIO PREFERENCIALY LOS CRITERIOS DE ORIGEN DE ACUERDO CON LAS

DISPOSICIONES DEL ARTICULO 4.1 DEL TRATADO CONFORME AL CUAL LAS MERCANCIAS

TIENEN DERECHO AL TRATO ARANCELARIO PREFERENCIAL.

2. CARTA PODER O PODER DE REPRESENTACION

3. FOTOCOPIA DE RTN DE LA EMPRESA.

4. MUESTRAS DE LAS MERCANCIAS.

5. RECIBO DE PAGO DE L. 200.00 POR CONCEPTO ACTOS ADMINISTRATIVOS.

Oyg g




— Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Codigo: MANTRA-FO-08

Version: 01

iy ADMINISTRACION DE TRATADOS

Pagina: 1/1

ADUANAS CONTROL - SOLICITUD DE DUDA DE ORIGEN DE UNA

MERCANCIA IMPORTADA AL AMPARO DE LOS
TRATADOS DE LIBRE COMERCIO VIGENTES

Emision: 10 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS

CONTROL

1. ESCRITO DE SOLICITUD.

[]

2. CARTA PODER O PODER DE REPRESENTACION.

3. FOTOCOPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION Y SUS MODIFICACIONES SI LAS

HUBIERA.

4. FOTOCOPIA DE RTN DE LA EMPRESA'Y REPRESENTANTE LEGAL.

5. FOTOCOPIA DEL CERTIFICADO DE ORIGEN.

6. FOTOCOPIA DE LA DECLARACION UNICA ADUANERA, CON LA DOCUMENTACION SOPORTE

QUE FUE PRESENTADA ANTE LA ADUANA DONDE SE IMPORTO LA MERCANCIA.

oo o |d
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Codigo: MANTRA-FO-09

R — Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Version: 01

ADMINISTRACION DE TRATADOS

Pagina: 1/1

ADUANAS CONTROL - SOLICITUD PARA EL OTORGAMIENTO DE LA

HABILITACION DEL OPERADOR ECONOMICO

Emisién: 10 Abril 2019

AUTORIZADO (O.E.A.)

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS GENERALES

CONTROL

1. TENER COMO MINIMO TRES (3) ANOS DE OPERACIONES EN EL COMERCIO INTERNACIONAL EN EL
ESTADO PARTE.

L]

2. CONTAR CON DISPONIBILIDAD FINANCIERA SUFICIENTE PARA CUMPLIR SUS COMPROMISOS
CONFORME LA NATURALEZA Y CARACTERISTICAS DEL TIPO DE ACTIVIDAD ECONOMICA
DESARROLLADA; PARA EL EFECTO DEBERA PRESENTAR ESTADOS FINANCIEROS AUDITADOS
POR UN PROFESIONAL O EMPRESA DE AUDITORIA INDEPENDIENTE DE LOS ULTIMOS TRES (3) ANOS.

L]

3. CONFORMIDAD DEMOSTRADA CON EL MARCO LEGAL TRIBUTARIO Y ADUANERO DURANTE
TRES (3) ANOS CONSECUTIVOS, PUDIENDO TENER COMO REFERENCIA EL HISTORIAL QUE
APORTEN LAS AUTORIDADES COMPETENTES DEL PAIS DE ORIGEN DE LA EMPRESA.

4. CONTAR CON UN SISTEMA ADECUADO DE GESTION ADMINISTRATIVO Y DE LOS REGISTROS
DE SUS OPERACIONES COMERCIALES QUE PERMITAN LLEVAR ACABO LOS CONTROLES DE LOS
SERVICIOS ADUANEROS;

5. CONTAR CON MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PROTECCION ADECUADAS EN RELACION CON LA
CARGA, PERSONAL.
SOCIOS COMERCIALES, INFORMATICA, TRANSPORTE, INSTALACIONES, ASi COMO FORMACION
Y SENSIBILIZACION DEL PERSONAL.

REQUISITOS ESPECIFICOS

PARA QUE EL SOLICITANTE SEA HABILITADO POR LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL SERVICIO ADUANERO
COMO OEA-HN, DEBERA CUMPLIR TAMBIEN CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

CONTROL

1. TENER CAPACIDAD LEGAL PARA ACTUAR.

2. MANTENERSE AL DIA EN EL PAGO DE SUS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y ADUANERAS.

3. EN EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS, ESTAR CONSTITUIDAS E INSCRITAS EN LOS REGISTROS
CORRESPONDIENTES (INSTITUTO DE LA PROPIEDAD, CAMARA DE COMERCIO ENTRE OTROS).

4. EN EL CASO DE LAS PERSONAS NATURALES ESTAR INSCRITAS COMO COMERCIANTES
INDIVIDUALES, CUANDO CORRESPONDA.

5. ESTAR INSCRITOS EN EL REGISTRO TRIBUTARIO NACIONAL (RTN).

6. ESTAR DOMICILIADO O REPRESENTADO EN HONDURAS; Y

7. EN EL CASO DE PERSONAS NATURALES NO TENER VINCULO LABORAL CON EL ESTADO O SUS
INSTITUCIONES.

o oggjog

Nota: El Operador Econdmico Autorizado actualmente esta funcionando a nivel de proyecto y esta bajo
la supervisién de la Seccidon de Administracion de Tratados.

& info@aduanas.gob.hn & 2240-0800
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DEPARTAMENTO CONTROL DE INGRESOS

Codigo: MANTRA-FO-10

o — Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Version: 01

CONTROL DE INGRESOS Pagina:

1/1

ADUANAS CONTROL - REQUISITOS PARA PLAN DE PAGO Emision: 10 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

PERSONA NATURAL CONTROL
1. FORMATO DE SOLICITUD DE PLAN DE PAGO DIRIGIDA AL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ]
INGRESOS.
2. FOTOCOPIA DE LA TARJETA DE IDENTIDAD, PASAPORTE O CARNE DE RESIDENCIA. ]
3. COPIA DE RTN. ]
4. FOTOCOPIA DE RECIBO PUBLICO ACTUALIZADO. ]
5. LETRAS DE CAMBIO O PAGARE DE ACUERDO CON LAS CUOTAS PACTADAS. []
6. RECIBO DE PAGO, EMITIDO POR UNA INSTITUCION BANCARIA QUE ACREDITE EL PAGO DE LA PRIMA [
DE ACUERDO CON SU CATEGORIZACION DE PEQUENO, MEDIANO Y GRANDE.
Y PARA DISPENSAR EL PAGO MAXIMO DE LA PRIMA SEGUN SUS PORCENTAJES, DEBE PRESENTAR LA SIGUIENTE
INFORMACION:
7. ESTADOS FINANCIEROS DEBIDAMENTE AUDITADOS POR EXPERTOS DE LAS CIENCIAS ECONOMICAS O
UNA CARRERA A FIN. LOS PROFESIONALES SE DEBEN SELECCIONAR DE UNA LISTA QUE PUBLIQUE LA O
ADMINISTRACION TRIBUTARIA LA CUAL SE DEBE REVISAR Y ACTUALIZAR ANUALMENTE (ART.140
NUMERAL 4).
8. RECIBO ADUANERO DE PAGO (RAP) DE DOSCIENTOS LEMPIRAS (L.200.00) POR CONCEPTO DE ACTOS ]
ADMINISTRATIVO.
PERSONA JURIDICA CONTROL
1. FORMATO DE SOLICITUD DIRIGIDA AL DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INGRESOS SUSCRITA POR EL
REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA DECIDIDAMENTE FACULTADA PARA FIRMAR EL CONVENIO DE ]
PLAN DE PAGO.
2. FOTOCOPIA DEL RTN DE LA PERSONA JURIDICA. O
3. FOTOCOPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION DE SOCIEDAD MERCANTIL, RESOLUCION DE
APROBACION DE PERSONERIA JURIDICA, PARA CUANDO DICHA DOCUMENTACION NO CONSTE EN LOS ]
ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION ADUANERA.
4. FOTOCOPIA DE RECIBO PUBLICO ACTUALIZADO. O
5. LETRAS DE CAMBIO O PAGARE DE ACUERDO CON LAS CUOTAS PACTADAS. O

RECIBO DE PAGO, EMITIDO POR UNA INSTITUCION BANCARIA QUE ACREDITE EL PAGO DE LA PRIMA DE ACUERDO CON
SU CATEGORIZACION DE PEQUENO, MEDIANO Y GRANDE. Y PARA DISPENSAR EL PAGO MAXIMO DE LA PRIM
SUS PORCENTAJES, DEBE PRESENTAR LA SIGUIENTE INFORMACION:

A SEGUN

ACTOS ADMINISTRATIVO.

6. ESTADOS FINANCIEROS DEBIDAMENTE AUDITADOS POR EXPERTOS DE LAS CIENCIAS
ECONOMICAS O UNA CARRERA A FIN. LOS PROFESIONALES SE DEBEN SELECCIONAR DE UNA M
LISTA QUE PUBLIQUE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA LA CUAL SE DEBE REVISAR Y
ACTUALIZAR ANUALMENTE.

7. RECIBO ADUANERO DE PAGO (RAP) DE DOSCIENTOS LEMPIRAS (L.200.00) POR CONCEPTO DE D

® info@aduanas.gob.hn & 2240-0800
@ Tegucigalpa, M.D.C. Bulevar La Hacienda frente a Auto Excel
® www.aduanas.gob.hn




A A,

Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Cédigo: MANTRA-FO-11

Version: 01

CONTROL DE RIESGO

Pagina: 1/1

ADUANAS

CONTROL - SOLICITUD DE APLICACION DE NOTA DE CREDITO

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X

LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL

1. FORMATO DE SOLICITUD DE APLICACION DE NOTA DE CREDITO. ]
2. PODER DE REPRESENTACION CON QUE ACTUA O CARTA PODER DEBIDAMENTE

AUTENTICADA DEL SOLICITANTE. []
3. FOTOCOPIA DE LA TRANSCRIPCION DE LA RESOLUCION COTEJADA CON LA ORIGINAL O

DEBIDAMENTE AUTENTICADA. [l
4. FOTOCOPIA DEL REGISTRO TRIBUTARIO NACIONAL (RTN) DEL SOLICITANTE. 0
5. FOTOCOPIA DE IDENTIDAD Y RTN DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL. u
6. FOTOCOPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION DE SOCIEDAD MERCANTIL,

RESOLUCION DE APROBACION DE PERSONERIA JURIDICA, PARA CUANDO DICHA ]

DOCUMENTACION NO CONSTE EN LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION ADUANERA.
7.  RECIBO ADUANERO DE PAGO (RAP) DE DOSCIENTOS LEMPIRAS (L.200.00), POR CONCEPTO

DE ACTOS ADMINISTRATIVO.
8. TRAMITE CORRESPONDIENTE. ]
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Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Cédigo: MANTRA-FO-12

Version: 01

CONTROL DE RIESGO

Pagina: 1/1

ADUANAS

CONTROL - SOLICITUD DE APLICACION DE NOTA DE
CREDITO OTORGADA POR LA SECRETARIA DE ESTADO
EN DESPACHO DE FINANZAS

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X

LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL
1. FORMATO DE SOLICITUD DE APLICACION DE NOTA DE CREDITO. M
2. PODER DE REPRESENTACION CON QUE ACTUA O CARTA PODER DEBIDAMENTE ]
AUTENTICADA DEL SOLICITANTE.
3. FOTOCOPIA DE LA TRANSCRIPCION DE LA RESOLUCION EMITIDA POR LA SECRETARIA DE
ESTADO EN EL DESPACHO DE FINANZAS COTEJADA CON LA ORIGINAL O DEBIDAMENTE ]
AUTENTICADA.
4. FOTOCOPIA DEL REGISTRO TRIBUTARIO NACIONAL (RTN) DEL SOLICITANTE. H
5. FOTOCOPIA DE IDENTIDAD Y RTN DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL. ]
6. RECIBO ADUANERO DE PAGO (RAP) DE DOSCIENTOS LEMPIRAS (L.200.00) POR CONCEPTO n
DE ACTOS ADMINISTRATIVO.




. . . Codigo: MANTRA-FO-13
—— Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras Versiom: 01

CONTROL DE RIESGO Pagina: 1/1

ADUANAS CONTROL - SOLICITUD DE CESION DE CREDITO Emisién: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL

1.  SOLICITUD DE CESION DE CREDITO DETALLANDO EL VALOR DEL CREDITO OTORGADO. u

2. CARTA DE ACEPTACION DE CREDITO POR PARTE DEL CESIONARIO. (]

3. PODER DE REPRESENTACION CON QUE ACTUA O CARTA PODER DEBIDAMENTE O
AUTENTICADA.

4. FOTOCOPIA DE LA TRANSCRIPCION DE LA RESOLUCION EMITIDA POR LA SECRETARIA DE
ESTADO EN EL DESPACHO DE FINANZAS O DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS, C L]
COTEJADA CON LA ORIGINAL O AUTENTICADA.

5. FOTOCOPIA DEL REGISTRO TRIBUTARIO NACIONAL (RTN) DEL CEDENTE Y DEL CESIONARIO. (]

6. FOTOCOPIA DE IDENTIDAD Y RTN DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL DEL CEDENTE O
Y DEL CESIONARIO.

7. FOTOCOPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION DE SOCIEDAD MERCANTIL,
RESOLUCION DE APROBACION DE PERSONERIA JURIDICA, PARA CUANDO DICHA ]
DOCUMENTACION NO CONSTE EN LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION ADUANERA.

8. RECIBO ADUANERO DE PAGO (RAP) DE DOSCIENTOS LEMPIRAS (L.200.00) POR CONCEPTO 0
DE ACTOS ADMINISTRATIVO.

9. TRAMITE CORRESPONDIENTE. ]

Cédigo: MANTRA-FO-14

e — Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras Version: 01

il CONTROL DE RIESGO Pagina: 1/1

ADUANAS CONTROL - SOLICITUD DE COMPENSACION Emisién: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL
1. SOLICITUD DE LA COMPENSACION. 0
2. PODER DE REPRESENTACION CON QUE ACTUA O CARTA PODER DEBIDAMENTE 0
AUTENTICADA.
3.  FOTOCOPIA DE LA RESOLUCION EMITIDA POR LA SECRETARIA DE ESTADO EN EL DESPACHO
DE FINANZAS O DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS, COTEJADA CON LA ORIGINAL ]
O AUTENTICADA.

4. FOTOCOPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION DE SOCIEDAD MERCANTIL,
RESOLUCION DE APROBACION DE PERSONERIA JURIDICA, PARA CUANDO DICHA
DOCUMENTACION NO CONSTE EN LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION ADUANERA.

5. FOTOCOPIA DEL REGISTRO TRIBUTARIO NACIONAL (RTN) DEL SOLICITANTE.

6. FOTOCOPIA DE IDENTIDAD Y RTN DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL.

7.  RECIBO ADUANERO DE PAGO (RAP) DE DOSCIENTOS LEMPIRAS (L.200.00) POR CONCEPTO
DE ACTOS ADMINISTRATIVO.

O go) O
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Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Cédigo: MANTRA-FO-15

Version: 01

CONTROL DE RIESGO

Pagina: 1/1

CONTROL — PRORROGA DE PLAZO DE COBRANZA PERSUASIVA

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL

1.  SOLICITUD ANTES DE EXPIRAR EL PLAZO. B

2. DOCUMENTAR CAUSA DE FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO DEBIDAMENTE ]
COMPROBADO Y DOCUMENTADO.

3.  PODER DE REPRESENTACION CON QUE ACTUA O CARTA PODER DEBIDAMENTE ]
AUTENTICADA.

4. FOTOCOPIA DEL RTN DEL SOLICITANTE. B

5.  RECIBO ADUANERO DE PAGO (RAP) DE DOSCIENTOS LEMPIRAS (L.200.00) POR CONCEPTO ]
DE ACTOS ADMINISTRATIVO.
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Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Codigo: MANTRA-FO-16

Version: 01

CONTROL DE RIESGO

Pagina: 1/1

CONTROL — CONSTANCIA DE PAGO POR AJUSTE ADUANERO

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL
1. NOTA DE SOLICITUD DE EMISION DE CONSTANCIA, SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE O
APODERADO LEGAL DEL OBLIGADO TRIBUTARIO, DIRIGIDA AL DEPARTAMENTO DE ]

CONTROL DE INGRESOS.

2. RECIBO ADUANERO DE PAGO (RAP) DE DOSCIENTOS LEMPIRAS (L.200.00) POR CONCEPTO

DE ACTOS ADMINISTRATIVOS.
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Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Codigo: MANTRA-FO-17

Version: 01

CONTROL DE RIESGO

Pagina: 1/1

CONTROL — SOLICITUD DE EMISION DE SOLVENCIA ADUANERA

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL
1.  NOTA DE SOLICITUD DE EMISION DE SOLVENCIA ADUANERA SUSCRITA POR EL
REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL DEL OBLIGADO TRIBUTARIO, DIRIGIDA AL ]
DEPARTAMENTO DE CONTROL DE INGRESOS.
2. RECIBO ADUANERO DE PAGO (RAP) DE DOSCIENTOS LEMPIRAS (L.200.00), POR CONCEPTO
DE ACTOS ADMINISTRATIVOS. ]

n SECRETARIA GENERAL
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Codigo: MANTRA-FO-18

Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Version: 01

SECRETARIA GENERAL

Pagina: 1/1

ADUANAS

CONTROL — RECURSO DE REPOSICION

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X

LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL
1. ESCRITO QUE CITE EXPRESAMENTE O ACOMPARNAR LA RESOLUCION QUE RECURRE. n
2. CARTA PODER O PODER A FAVOR DEL APODERADO LEGAL. n
3. FOTOCOPIA DE RTN DEL OBLIGADO TRIBUTARIO RECURRENTE. ]
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Direccidon Adjunta de Rentas Aduaneras

Cédigo: MANTRA-FO-19

Version: 01

SECRETARIA GENERAL

Pagina: 1/1

CONTROL — INTERPOSICION DE NULIDADES Y PRONTA
RESOLUCIONES

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL
1. ESCRITO QUE CONTENGA LA INDICACION CLARA DEL VICIO DE NULIDAD QUE RECLAMA, ASI
COMO EL ACTO QUE LO CONTIENE. []
2. CARTA PODER O PODER A FAVOR DEL APODERADO LEGAL. H
3. FOTOCOPIA DE RTN DEL OBLIGADO TRIBUTARIO RECURRENTE. H
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Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Cédigo: MANTRA-FO-20

Version: 01

SECRETARIA GENERAL

Pagina: 1/1

CONTROL — RECURSO DE REVISION

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS

CONTROL

1. ESCRITO QUE CITE EXPRESAMENTE O ACOMPARNAR LA RESOLUCION QUE RECURRE.

[

2. CARTA PODER O PODER A FAVOR DEL APODERADO LEGAL

3. FOTOCOPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION Y SUS MODIFICACIONES SI LAS

HUBIERA.

4. FOTOCOPIA DE RTN DEL OBLIGADO TRIBUTARIO RECURRENTE.

[
[
[




i — Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Cédigo: MANTRA-FO-21

Version: 01

iy SECRETARIA GENERAL

Pagina: 1/1

ADUANAS CONTROL — SOLICITUD DE PRESCRIPCION

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL
1. ESCRITO DE SOLICITUD.
[
2. CARTA PODER O PODER DE A FAVOR DEL APODERADO LEGAL. ]
3. FOTOCOPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION DEL OBLIGADO TRIBUTARIO Y
SUS MODIFICACIONES SI LAS HUBIERA. ]
4. FOTOCOPIA DE RTN DEL OBLIGADO TRIBUTARIO. ]
5. POR CONCEPTO DE ACTOS ADMINISTRATIVOS. ]
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Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Codigo: MANTRA-FO-22

Version: 01

SECRETARIA GENERAL

Pagina: 1/1

CONTROL — SOLICITUD DE NOTAS DE CREDITOS POR MAL
USO DEL TRATADO, CLASIFICACION ARANCELARIA,
VALOR O PAGOS INDEBIDOS

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL
1. ESCRITO DE SOLICITUD QUE CONTENGA INDICACION CLARA Y DETALLADA DEL VALOR DE
LA NOTA DE CREDITO Y EL NUMERO DE LA DUA POR LA CUAL SE ORIGINO EL CREDITO. [l

2. CARTA PODER O PODER A FAVOR DEL APODERADO LEGAL. ]
3. FOTOCOPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION Y SUS MODIFICACIONES SI LAS 0

HUBIERA.
4. FOTOCOPIA DE RTN DEL OBLIGADO TRIBUTARIO Y REPRESENTANTE LEGAL. ]
5. CONSTANCIA DE SOLVENCIA FISCAL DEL PETICIONARIO. u
6. FOTOCOPIA DE LA DECLARACION UNICA ADUANERA (DUA) CON SU DOCUMENTACION

SOPORTE COMO SER: FACTURA COMERCIAL, DVA, BL. []
7. REGISTRO CONTABLE DE LA PARTIDA EN EL LIBRO DIARIO DONDE SE CONTABILIZO LA

DECLARACION UNICA ADUANERA (DUA), POR LA CUAL SOLICITA NOTA DE CREDITO. []
8. EN CASO DE HABERSE REGISTRADO EN UNA CUENTA POR COBRAR PRESENTAR EL DETALLE

DE ESTA, EN LA FECHA DE REGISTRO Y ACTUALMENTE. []
9. FOTOCOPIA DE LIBRO AUXILIAR DE COMPRAS DEL MES EN QUE SE REALIZO LA

IMPORTACION Y DE LOS DOS MESES SUBSIGUIENTES. (EJEMPLO SI LA IMPORTACION SE

REALIZO EN JUNIO FOTOCOPIA DEL LIBRO AUXILIAR DE COMPRAS DE LOS MESES DE []

JUNIO, JULIO Y AGOSTO).
10.  SI SE SOLICITA CESION DE LA NOTA DE CREDITO SE REQUIERE AUTORIZACION DE LA

CESION Y CONSTANCIA DE SOLVENCIA DE AMBOS. []




m SECCION DE RECLAMOS
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ADUANAS

Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Cédigo: MANTRA-FO-23

Version: 01

SECCION DE RECLAMOS

Pagina: 1/1

CONTROL — RECURSOS DE REPOSICION (DERIVADOS DE LAS
NOTAS DE CREDITO)

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL
1. ESCRITO DE SOLICITUD. O
2. CARTA PODER O PODER DE REPRESENTACION. ]
3. FOTOCOPIA DE RTN DEL OBLIGADO TRIBUTARIO Y REPRESENTANTE LEGAL. ]
4, DOCUMENTACION QUE SUSTENTE POR QUE NO ESTA DE ACUERDO CON LA RESOLUCION ]
EMITIDA.
5. RECIBO DE PAGO DE L.200.00 POR CONCEPTO ACTOS ADMINISTRATIVOS. ]

NOTA: LAS FOTOCOPIAS DE LOS DOCUMENTOS DEBERAN ESTAR DEBIDAMENTE AUTENTICADAS O PRESENTAR
LAS ORIGINALES PARA COTEJAR.
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Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Codigo: MANTRA-FO-24

Version: 01

SECCION DE RECLAMOS

Pagina: 1/1

CONTROL — RECURSO DE REPOSICION, DERIVADAS DE
PETICIONES DENEGADAS O CONCEDIDAS PARCIALMENTE AL OT

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS CONTROL

1. ESCRITO DE SOLICITUD. 0

2. CARTA PODER O PODER DE REPRESENTACION H

3. FOTOCOPIA DE LA ESCRITURA PUBLICA DE CONSTITUCION Y SUS MODIFICACIONES SI LAS n
HUBIERA.

4. FOTOCOPIA DE RTN DEL OBLIGADO TRIBUTARIO Y REPRESENTANTE LEGAL. H

5. DOCUMENTACION QUE SUSTENTE POR QUE NO ESTA DE ACUERDO CON EL AJUSTE n
NOTIFICADO. (COMO MEDIO DE PRUEBA).

6. RECIBO DE PAGO DE L.200.00 POR CONCEPTO ACTOS ADMINISTRATIVOS. H
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Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Codigo: MANTRA-FO-25

Version: 01

SECCION DE ATENCION AL USUARIO Y NOTIFICACIONES

Pagina: 1/1

CONTROL — NOTIFICACION DE RESOLUCIONES

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS

CONTROL

1. LA NOTIFICACION DE RESOLUCIONES ADMINISTRATIVAS POR CONCEPTO DE AJUSTES
ADUANEROS DEBERA NOTIFICARSE A MAS TARDAR AL DIA SIGUIENTE DE SU RECEPCION,
ASIMISMO, DARLE LA PRIORIDAD QUE SE REQUIERE POR TRATARSE DE TRIBUTOS DEL

ESTADO.

EN CASO DE NO PODER REALIZARSE EN ESTE PLAZO, POR CARECER DE DATOS ESPECIFICOS
PARA NOTIFICAR ELECTRONICAMENTE O DE RECURSOS DE TRANSPORTE O VIATICOS

RESPECTIVOS, DEDE DEJARSE CONSTANCIA DE ESTE EXTREMO.

2. CUANDO SE EFECTUEN NOTIFICACIONES VIA CORREO ELECTRONICO SE DEBERA ASEGURAR
QUE EL DOCUMENTO QUE SE ENVIO SEA EL CORRECTO, Y CONTAR CON EL ACUSE DE

RECIBIDO POR PARTE DEL NOTIFICADO.

3. EL OBLIGADO TRIBUTARIO QUE SOLICITE NO SER NOTIFICADO POR CORREO ELECTRONICO, SE
RESOLVERA MEDIANTE AUTO EN LA SECCION DE RECEPCION EN BASE AL ARTICULO. 91,

NUMERAL 3 CODIGO TRIBUTARIO.




m SECCION DE RECEPCION Y NOTIFICACIONES
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Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

Codigo: MANTRA-FO-26

Version: 01

SECCION DE ATENCION AL USUARIO Y NOTIFICACIONES

Pagina: 1/1

CONTROL — NOTIFICACION DE REQUERIMIENTO

Emision: 11 Abril 2019

FAVOR MARQUE CON UNA X LOS REQUISITOS QUE ESTEN COMPLETOS

REQUISITOS

CONTROL

. LOS REQUERIMIENTOS EFECTUADOS POR LAS DIVERSAS SECCIONES O DEPARTAMENTOS

DEBERAN NOTIFICARSE A MAS TARDAR AL DIA SIGUIENTE DE SU RECEPCION, CASO
CONTRARIO DEBE DEJARSE CONSTANCIA DE LA CIRCUNSTANCIA QUE IMPOSIBILITA EL
CUMPLIMIENTO DE LA NOTIFICACION.

[

. LAS NOTIFICACIONES DEBEN HACERSE DE CONFORMIDAD AL ORDEN CONTEMPLADO AL

ARTICULO 89 DEL CODIGO TRIBUTARIO, DEL DECRETO 170-2016.

. UNA VEZ VENCIDO EL TERMINO DE UN REQUERIMIENTO SE DEBERA PROCEDER DE
INMEDIATO A EMITIR EL AUTO DE CIERRE O CADUCIDAD DE PLAZO.

. UNA VEZ EFECTUADO EL CIERRE Y CADUCIDAD DE PLAZO DE TERMINO SE DEBERA DARLE
TRASLADO AL EXPEDIENTE DE FORMA INMEDIATA AL DEPARTAMENTO O SECCION QUE
EMITIO EL REQUERIMIENTO.

. CUANDO NO SE CUMPLA CON EL REQUERIMIENTO EFECTUADO, SE PROCEDERA A CADUCAR
EL PLAZO CONCEDIDI PARA CUMPLIR ELMREQUERIMIENTO Y SE ORDENARA EL ARCHIVO DE
LAS DILIGENCIAS, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 63 DE LA LEY DEL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.

. SE DEBE DAR PRIORIDAD A LOS EXPEDIENTES PRESENTADOS POR CONCEPTO DE
REGULARIZACION ADUANERA, EN VIRTUD DE QUE SE CUENTA CON PLAZOS DEFINIDOS EN EL
ARTICULO 213 DEL CODIGO TRIBUTARIO, DEL DECRETO 170-2016 Y DECRETO 32-2017 Y 129-
2017 Y CUALQUIERO OTRO QUE SE EMITA EN EL FUTURO.







APERTURA A PRUEBA, SEGUN DECRETO 170-2016

DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS. - SECRETARIA GENERAL. - SECCION DE RECLAMOS. -
TEGUCIGALPA MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL. - A LOS xxxx DIAS DEL MES DE xxxx DE DOS MIL xxxx.

Trasladese a la Secretaria General de la Direccidn Adjunta de Rentas Aduaneras las diligencias
contenidas en el Expediente No .xxxx, presentado por el Abogado xxxxx, quien actia en su
condicién de Apoderado Legal de la Sociedad Mercantil xxxx., con R.T.N No. XXXX, a efecto de
otorgar Apertura a Pruebas por el Término de veinte (20) dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la notificacion de este proveido.- Articulo 77 Cddigo Tributario 22-97 y su reforma;
Articulos 69 y 134 de conformidad a la Ley de Procedimiento Administrativo. CUMPLASE.

Licenciada
JEFE SECCION DE XX

DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS. - SECRETARIA GENERAL. - TEGUCIGALPA MUNICIPIO DEL
DISTRITO CENTRAL. - A LOS xxx DIAS DEL MES DE xxxx DE DOS MIL xxxxx

Previo a resolver, esta Secretaria General de la Direccidon Adjunta de Rentas Aduaneras declara APERTURA A
PRUEBAS, en las presentes diligencias contenidas en el expediente No.xxx, por el término de veinte (20) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de la notificacion de esta providencia, a fin de que el obligado
Tributario proporcione la documentacion que sustenta lo alegado en el Recurso de Reposicidn, 77 Codigo
Tributario Decreto 22-97 y sus reformas y Articulo 69 y 134 de la Ley de Procedimiento Administrativo y
NOTIFIQUESE.

SECRETARIO GENERAL
Acuerdo de Delegacion COPRISAO



DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS. - SECRETARIA GENERAL. SECCION DE RECEPCION Y
NOTIFICACION. - TEGUCIGALPA MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL A LOS XXX DiAS DEL MES DE XXXX DE
DOS MIL XXXX.

Previo a resolver, esta Secretaria General de la Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras declara APERTURA A
PRUEBAS sobre las diligencias contenidas en expediente No. XXX-XXXX-XXXXX, presentado por el Abogado
XXXX-XXXXXXXX, quien actUa en su condicidon de apoderado legal de la sociedad mercantil XXXX, con R.T.N
No. XXXX, por el término de un mes contados a partir del dia siguiente de la notificacion de este proveido.

Articulos 95, 96 y 171 numeral 1) del Cédigo Tributario Decreto 170-2016. NOTIFIQUESE.

SECRETARIO GENERAL
Acuerdo de Delegacion COPRISAO



AUTO DE TRASLADO

DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS — SECRETARIA GENERAL. - SECCION DE
RECEPCION Y NOTIFICACION, TEGUCIGALPA, MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL, A LOS
QUINCE XXX DE XXXX DEL ANO DOS MIL DIECIOCHO XXXXX.

Téngase por recibido el escrito que antecede junto con los documentos que acompaia presentado(s) por el
la Abogado XXXXXXXXXX , en su condicion de Apoderado Legal de la Sociedad Mercantil XXXXXXXXX, en las
diligencias que corren agregadas al expediente con No. XXXXXXX, con el objeto de dar cumplimiento al
requerimiento efectuado mediante auto de fecha XX de XXX de dos XXXX y notificado(a) XXXXXX en fecha
XX de XXXX del afio dos mil XXXX; en consecuencia traslddense las presentes diligencias a la (Departamento
o Seccion que requirid) para que verifiquen si la documentacion cumple con el requerimiento antes sefialado
y emitan el dictamen de su competencia. Contentivo de numero xxx folios Utiles.; Articulo 60 inciso b), 64 y
72 de la Ley de Procedimiento Administrativo; Articulo 87 numeral 1) del Cddigo Tributario Decreto 170-2016

publicado en el Diario la Gaceta del 28 de diciembre de 2016.- CUMPLASE.

Secretario General
Acuerdo COPRISAO No 17-2018, 6 marzo 2018

INICIALES DE LA PERSONA QUE ELABORA EL AUTO



FORMATO CEDULA DE NOTIFICACION POR TABLA DE AVISOS

Tegucigalpa M.D.C a los XXXX (XX) del mes de XXXX del afio 201X, Articulo 88 de la Ley de

Procedimiento Administrativo.

Secretario General
Acuerdo COPRISAO No



FORMATO AUTO PARA CORRECCION DE FOLIOS PEDIR A LUICY

DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS. -DEPARTAMENTO XXXX. - TEGUCIGALPA, MUNICIPIO DEL
DISTRITO CENTRAL, A LOS XXXX DIAS DEL MES DE XXXX DEL ANO DOS MIL DIECISIETE.

Vistas y analizadas las diligencias contenidas en el expediente XXXX, presentadas por el abogado XXXX, en su
condicion de apoderado legal de XXXX, se procede a emitir el presente auto en virtud que al momento de
revisar el expediente se encontré que los actos insertados no guardaban un orden sucesivo en el foliado ya
que tenia doble y diferente numero de folio, por los errores cometidos en la foliatura y para efectos de un
mejor manejo del expediente se acuerda reorganizarlo y realizar las correcciones necesarias para subsanar el
error, ordenando una nueva foliatura, rectificando los folios contenidos en el expediente de mérito. Se
incorpora el presente auto como ultimo folio que a la fecha conste el orden correlativo al refoliado. Consta

de xxx (xx) folios Utiles. CUMPLASE.

Jefe Departamento XXXX

Observacion, Si los Obligados Tributarios, adjuntan a su solicitud o agregados copias de documentos los cuales
traen foliaturas de archivos de otra Institucion, no se deben de considerar como el orden correlativo, ya que
no forman parte del foliado de la Institucion.



FORMATOS DE CERTIFICACION REV ABOG MARIANA

El Infrascrito Secretario General de la Direccidon Adjunta de Rentas Aduaneras (DARA), en atencién a la
solicitud contenida en (citar expediente, oficio o documento donde se solicita la CERTIFICACION) CERTIFICA:
El Titulo del documento a certificar: Constancia, Resolucidn, Acuerdo, etc.) de fecha xx de xxx de xxxx, emitida
por (nhombre del Departamento o Seccidén que la emite) y que obra en los archivos de (citar lugar o sIstema
donde obra) Que literalmente dice: “Transcribir el documento (Firmay sello) Nombre y cargo del funcionario

que firmo el documento”

En fe de lo cual firmo la presente, para los fines pertinentes en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito

Central, a los XXXX (XX) dias del mes de XXXX del afio dos mil XXXX (201X).

Secretario General
Acuerdo COPRISAO No



CERTIFICACION

El Infrascrito Secretario General de la Direccidon Adjunta de Rentas Aduaneras (DARA), CERTIFICA: Que las
copias fotostaticas de los documentos abajo descritos son conforme a sus originales, los que se encuentran

en custodia del Departamento XXXX, de esta Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras

1. Descripcidn del Documento, de fecha XX de XXX de XXXX, folio uno (01).

2. XXXX de fecha XX de XX de XXXX folio dos (2).

Consta de xx folios (nimero de folios)

En fe de lo cual firmo la presente, para los fines pertinentes en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito

Central, a los XXXX (XX) dias del mes de XXXX del afio dos mil XXXX (201X)

ABOG. XXX
Secretario General
Acuerdo COPRISAO No 17-2018, 6 marzo 2018



FORMATO DE AUTO RESOLUTIVO DE DESETIMIENTO Y DEVOLUCION DE DOCUMENTOS

DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS. - SECRETARIA GENERAL. SECCION DE RECEPCION Y
NOTIFICACION. - TEGUCIGALPA MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL A LOS XXXX DIAS DE XXXX DE 201X.

Vista y Analizada la solicitud contenida en el expediente N° XXXX, presentada por el Abogado XXXX, quien
actua en su condicion de apoderado legal de la sociedad mercantil XXXX, con R.T.N No. XXX, contraida a
solicitar Desistimiento y Devolucion de Documentos que obran en el expediente precitado, esta Secretaria
General por medio de la Seccion de Notificacion RESUELVE: PRIMERO: Aceptar el desistimiento solicitado por
el Abogado XXXX en su condicion antes mencionada. SEGUNDO: Declarar concluido el procedimiento
planteado en el expediente xxxx. TERCERO: Que se proceda a archivar las actuaciones presentadas. CUARTO:
Proceder a la devolucién de los documentos que el peticionario adjunta en la solicitud objeto del presente
expediente. De conformidad a los articulos 80y 321 de la Constitucion de la Republica; 25, 72, 76, 77, 79y 83
de la Ley de Procedimiento Administrativo; 116 y 120 de la Ley General de la Administracién Publica.

NOTIFIQUESE.

Secretario General
Acuerdo COPRISAO DE FECHA



AUTO DE PRORROGA REV ABOG LUCY

DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS. - SECRETARIA GENERAL. SECCION DE
RECEPCION Y NOTIFICACION. - TEGUCIGALPA MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL A LOS
XXXX DIAS DEL XXXX DE XXXXX DE DOS MIL XXXX.

Admitase el escrito que antecede y en virtud de cumplir los requisitos establecidos en el articulo 14 numeral
11 del Cédigo Tributario Decreto 170-2016, que literalmente dice: La Secretaria de Estado en el Despacho de
Finanzas (SEFIN), la Superintendencia Tributaria Aduanera, la Administracion Tributaria y la Administracion
Aduanera, en el ambito de sus competencias, salvo precepto expreso en contrario y de otras normas
contenidas en este Cddigo, deben conceder a peticidon de los interesados una prérroga de los plazos
procedimentales establecidos para las tramitaciones y recursos contenidos en este Cddigo u otras leyes,
siempre y cuando no exceda mas de la mitad de los mismos, cuando concurran las circunstancias siguientes:
a) Que se pida antes de expirar el plazo; b) Que se alegue causa de fuerza mayor o caso fortuito debidamente

comprobado y documentado; y, ¢) Que no se perjudique a terceros.
No se debe conceder mas de una prorroga del plazo respectivo.

Contra la providencia que concede o deniegue la prérroga no es admisible recurso alguno. CONCEDASE la
prorroga de plazo XXX dias habiles, solicitado por el Abogado XXXXXXXXX, en su condicion de Apoderado
Legal de la XXXXXXXXXXXXXX Presentado en el expediente administrativo XXXXXXXXX que correran a partir
del dia siguiente de su notificacion, de conformidad al Articulo 14 numeral 11 del Cédigo Tributario Decreto

170-2016. NOTIFIQUESE.

ABOG. XXX
Secretario General
Acuerdo COPRISAO No 17-2018, 6 marzo 2018



SOLICITUD DE FOTOCOPIA DE DECLARACION UNICA ADUANERA AUTENTICADA DE VEHICULO

npwNE

©wwNo

10.

Llenar Solicitud (Formato)

Denuncia interpuesta ante la DPI por el extravié del documento del vehiculo.
Copia del RTN del Propietario del vehiculo

Copia de la tarjeta de Identidad del Propietario del vehiculo

Copia de la Boleta de Revision.

Nota: el pago de los Lps 200.00 se hace hasta que la péliza ya este ubicada

Dos (2) timbres de contratacion de Lps.10.00 C/U (Banco de Occidente).

Si el vehiculo no tiene placas, presentar copia del permiso para circular sin placas.
Si es una sociedad presentar copia de la Escritura de Constitucion de Sociedad.

Si la fotocopia de la pdliza autenticada la necesita para hacer traspaso, debera
presentar traspaso autenticado original y copia, copia de RTN y tarjeta de identidad
de la persona que le vendid el vehiculo.

Si es tercera persona que va a hacer el tramite debera presentar Carta Poder
debidamente autenticada, copia de RTN y copia de la tarjeta de identidad



SE SOLICITA FOTOCOPIA DE DECLARACION UNICA ADUANERA
AUTENTICADA DE VEHICULO
AL SENOR DIRECTOR ADJUNTO DE RENTAS ADUANERAS

YO CON IDENTIDAD No.
HONDURENO, MAYOR DE EDAD DEL DOMICILIO EN
PROFESION CON RTN
TELEFONO CELULAR

CORREO ELECTRONICO

COMPAREZCO ANTE USTED SENOR DIRECTOR PARA SOLICITAR FOTOCOPIA DE
DECLARACION UNICA ADUANERA AUTENTICADA DEL VEHICULO CON LAS
SIGUIENTES CARACTERISTICAS:

PLACA MARCA TIPO
ANO COLOR C.C.
COMBUSTIBLE CHASIS VIN
MOTOR

DECLARACION ADUANERA ADUANA
FECHA DE PAGO BANCO ANO

RESPETUOSAMENTE PIDO ADMITIR EL PRESENTE ESCRITO Y
RESOLVER DE CONFORMIDAD.

TEGUCIGALPA, M.D.C. DE DEL 20

Firma del Solicitante Vo. Bo. ENCARGADA DE DUAS
(Declaracién Unica Aduanera)

() Propietario
() Comprador
() Carta Poder



AUTO DE ADMISION

Presentado en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central, a los Haga clic aqui para escribir la
fecha del afio dos mil Afo, siendo las Hora de la Jornada con Minutos minutos; acompanado de: No. de
documentos; Consta de No. de folios DOY FE.

Nombre de Abogado(a).

Jefatura Departamento

DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS — SECRETARIA GENERAL. - SECCION DE RECEPCION Y
NOTIFICACION. - TEGUCIGALPA, MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL, Fecha DE DOS MIL Afio.

Admitase la solicitud presentada por el Abogado(a) Nombre completo, en su condicién de Apoderado(a) Legal
de Nombre de la empresa\Persona Natural, en las diligencias que corren agregada al expediente con No. No.
De expediente; pasen las presentes diligencias a Agregar area(s) para que emitan su Dictamen
correspondiente. Téngase al abogado(a) Nombre completo, en su condicién de Apoderado(a) Legal de
Nombre del propietario(a)\Persona Natural, con las facultades legales a él (ella) conferidas. - Articulos 1, 60,

61, 64 de la Ley de Procedimiento Administrativo. - Elija una opcion

ABOG. XXX
Secretario General
Acuerdo COPRISAO No

INICIALES PERSONA QUE ELABORA EN AUTO



AUTO DE REQUERIMIENTO

DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS. - SECRETARIA GENERAL. - SECCION DE. -xxx TEGUCIGALPA
MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL, A LOS DOCE DIAS DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS MIL DIECIOCHO.

Para mejor proveer trasladese a la Secretaria General las diligencias comprendidas en el expediente XXX, que
contiene la solicitud de Recurso de Reposicidn contra la Resolucién XXX, interpuesto en fecha XXX por el
Abogada en su condicion de Apoderada Legal de la sociedad mercantil XXX., con nimero de RTN: se concede
el termino de diez (10) dias para que presente la siguiente documentacion

1

2

3

Lo anterior de conformidad al Articulo 63 parrafo segundo de la Ley de Procedimiento Administrativo.
“CUMPLASE”.

FIRMA'Y SELLO
JEFE SECCION XXX

DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS. - SECRETARIA GENERAL. - TEGUCIGALPA MUNICIPIO DEL
DISTRITO CENTRAL, A LOS DOCE DIAS DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS MIL DIECIOCHO.

Vistas y Analizadas las presentes diligencias en el Expediente Administrativo XXX que contiene la solicitud de
Recurso de Reposicion contra la Resolucion XXX, interpuesto en fecha XXX por el Abogada en su condicion de
Apoderada Legal de la sociedad mercantil XXX con nimero de, se concede el termino de diez (10) dias para
que presente a la documentacion antes requerida, con apercibimiento de que, asi no lo hiciere se archivaran
sin mas tramite Articulos 63 de la Ley de Procedimiento Administrativo. “NOTIFIQUESE”.

Abog.
Secretario General
Acuerdo Delegacion COPRISAO



DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS — SECRETARIA GENERAL. - SECCION DE RECEPCION Y
NOTIFICACION. - TEGUCIGALPA, MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL, FECHA DE DOS MIL ANO.

Admitase la solicitud presentada por el Abogado(a) Nombre completo, en su condicion de Apoderado(a) Legal
de Nombre de la empresa\Persona Natural, en las diligencias que corren agregada al expediente con No. De
expediente; pasen las presentes diligencias a Agregar drea(s) para que emitan su Dictamen correspondiente.
Téngase al abogado(a) Nombre completo, en su condicién de Apoderado(a) Legal de Nombre del
propietario(a)\Persona Natural, con las facultades legales a él (ella) conferidas. - Articulos 1, 60, 61, 64 de la

Ley de Procedimiento Administrativo.

ABOG. XXX
Secretario General
Acuerdo COPRISAO No 17-2018, 6 marzo 2018

INICIALES DE LA PERSONA QUE ELABORA EL AUTO



FORMATO DE DICTAMEN TECNICO

DICTAMEN N2 DARA-XXXX-XXXX-201X.-DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS. - DEPARTAMENTO
O SECCION XXXX- TEGUCIGALPA, MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL, XXXX DE XXXX DE DOS MIL XXXX.

VISTO: Para dictaminar el expediente XXXX, de fecha XX de XXX de XXX, presentado por el abogado XXXX, con
carnet XXXX del Colegio de Abogados de Honduras, en su condicion de Apoderado Legal de la sociedad
mercantil XXXX, (ACREDITAR REPRESENTACION LEGAL), con R.T.N. XXXX, quien solicita XXXX, (junto a sus

agregados si los hubiera).

PRIMERO: Que la sociedad mercantil XXXX, se constituyé mediante Testimonio de la Escritura Publica Numero
xxxx (XX) de fecha XX de XXXX de XXXX, ante los oficios del Notario XXXX, con carnet XXX del Colegio de

Abogados de Honduras. -

SEGUNDO: El Obligado tributario manifestar lo siguiente:

1)eess 2) 565:3) e

TERCERO: Que el articulo XXX del Cddigo Aduanero Uniforme Centroamericano (CAUCA) vigente establece:

CUARTO: Que el articulo XXXX del Reglamento del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA),

establece:

QUINTO: Relacionar la fundamentacidn legal con lo solicitado por el Obligado Tributario, y determinar si

procede o no dicha peticién.

POR TANTO:

Esta Seccidon de XXXX de la Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras, en aplicacion a los articulos 321 de la
Constitucion de la Republica, XXXX del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano (CAUCA); XXXX del
Reglamento del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA); XXXX del Cédigo Tributario; XX de
la Ley de Aduanas; Decreto Ejecutivo PCM-083-2016, vigente a partir del 22 de noviembre de 2016; 116y 120
de la Ley General de la Administracidn Publica; XXXX de la Ley de Procedimiento Administrativo su reformay

demas leyes aplicables.



DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS — SECRETARIA GENERAL. - SECCION DE RECEPCION Y
NOTIFICACION. - TEGUCIGALPA, MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL, FECHA DE DOS MIL ANO.

Admitase la solicitud presentada por el Abogado(a) Nombre completo, en su condicion de Apoderado(a) Legal
de Nombre de la empresa\Persona Natural, en las diligencias que corren agregada al expediente con No. De
expediente; pasen las presentes diligencias a Agregar drea(s) para que emitan su Dictamen correspondiente.
Téngase al abogado(a) Nombre completo, en su condicién de Apoderado(a) Legal de Nombre del
propietario(a)\Persona Natural, con las facultades legales a él (ella) conferidas. - Articulos 1, 60, 61, 64 de la

Ley de Procedimiento Administrativo.

ABOG. XXX
Secretario General
Acuerdo COPRISAO No 17-2018, 6 marzo 2018

INICIALES DE LA PERSONA QUE ELABORA EL AUTO



FORMATO DE DICTAMEN TECNICO

DICTAMEN N2 DARA-XXXX-XXXX-201X.-DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS. - DEPARTAMENTO
O SECCION XXXX- TEGUCIGALPA, MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL, XXXX DE XXXX DE DOS MIL XXXX.

VISTO: Para dictaminar el expediente XXXX, de fecha XX de XXX de XXX, presentado por el abogado XXXX, con
carnet XXXX del Colegio de Abogados de Honduras, en su condicion de Apoderado Legal de la sociedad
mercantil XXXX, (ACREDITAR REPRESENTACION LEGAL), con R.T.N. XXXX, quien solicita XXXX, (junto a sus

agregados si los hubiera).

PRIMERO: Que la sociedad mercantil XXXX, se constituyé mediante Testimonio de la Escritura Publica Numero
xxxx (XX) de fecha XX de XXXX de XXXX, ante los oficios del Notario XXXX, con carnet XXX del Colegio de

Abogados de Honduras. -

SEGUNDO: El Obligado tributario manifestar lo siguiente:

1)eess 2) 565:3) e

TERCERO: Que el articulo XXX del Cddigo Aduanero Uniforme Centroamericano (CAUCA) vigente establece:

CUARTO: Que el articulo XXXX del Reglamento del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA),

establece:

QUINTO: Relacionar la fundamentacidn legal con lo solicitado por el Obligado Tributario, y determinar si

procede o no dicha peticién.

POR TANTO:

Esta Seccidon de XXXX de la Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras, en aplicacion a los articulos 321 de la
Constitucion de la Republica, XXXX del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano (CAUCA); XXXX del
Reglamento del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano (RECAUCA); XXXX del Cédigo Tributario; XX de
la Ley de Aduanas; Decreto Ejecutivo PCM-083-2016, vigente a partir del 22 de noviembre de 2016; 116y 120
de la Ley General de la Administracidn Publica; XXXX de la Ley de Procedimiento Administrativo su reformay

demas leyes aplicables.



DICTAMINA:

PRIMERO: Que se tenga por aceptado la solicitud de xxxx presentada por el Abogado xxxx, en su condicion
de apoderado legal de xxxx, en consecuencia, se concede.... SEGUNDO: Se acepta la xxxx. TERCERO: xxxx

CUARTO: Procédase a emitir la Resolucion correspondiente.

Analista Dictaminador Jefe Seccion de xxxxx,

Observacion: En la numeracién los dictdmenes técnicos cada Seccidén o Departamento enunciara sus siglas



FORMATO DE RESOLUCION

RESOLUCION No. DARA-SG-XXX-2017.- DIRECCION ADJUNTA DE RENTAS ADUANERAS. -TEGUCIGALPA,
MUNICIPIO DEL DISTRITO CENTRAL, XXXX DE XXXX DEL ANO DOS MIL DIECISIETE.

VISTO: Para emitir resolucion en el expediente nimero XXXX presentado por el Abogado XXXXX, inscrito en
el Colegio de Abogado bajo No. XXXX, actuando en su condicion de apoderado legal de la sociedad mercantil
XXXX. (Acreditacion de la representacion legal con que actua) con R.T.N. XXXX, contraido a solicitar XXXX

(peticion), juntamente con sus agregados si los hubiera.

CONSIDERANDO: Que (narrar la peticion, resumida con claridad en parrafo separado)

CONSIDERANDO: Que (describir el criterio técnico, el Departamento XXXX mediante Dictamen Téchico XXXX,

de fecha XX de XXX de XXXX, (expresar lo que determina el departamento técnico, resumiry concluir).

CONSIDERANDO: Que... (agregar si ha habido requerimientos de informacion externa de otras instituciones

ej. Secretaria de Desarrollo Econdmico, Secretaria de Finanzas, etc.).

CONSIDERANDO: Que (dar respuesta a cada una de las peticiones contenidas en la solicitud)

CONSIDERANDO: Que (relacionar los fundamentos de derecho aplicables al caso)

CONSIDERANDO: Que el Departamento Legal después de efectuar la revision final del expediente y analizar

el presente caso concluye....

POR TANTO:

Nota: (los articulos de las leyes que fundamentan la resolucion deben ir de conformidad al orden jerarquico,

de conformidad a lo establecido en el articulo 8 del Codigo Tributario vigente Decreto 170-2016)

EJEMPLO

Esta Direccion Adjunta de Rentas Aduaneras, en aplicacion de los articulos 80 y 321 de la Constitucion de la
Republica; xxx del CAUCA; xxxx del RECAUCA; xxx del Cddigo Tributario; xxxx de la Ley de Procedimiento
Administrativo; 116 y 120 de la Ley General de la Administracion Publica; Decreto Ejecutivo PCM 083-2016

vigente a partir del 22 de noviembre de 2016 y demds Leyes Fiscales aplicables.



RESUELVE:

PRIMERO: DECLARAR CON O SIN LUGAR (o parcialmente con lugar) lo solicitado xxxxx por el Abogado XXXX,

en su condicion de Apoderado Legal de la sociedad mercantil XXXXX, en virtud que...

SEGUNDO: (Describir de acuerdo a las pretensiones del obligado tributario, determinar cantidades, periodos

0 conceptos que procedan)

TERCERO: ...

Observacion: (expedientes cuya tramitacion empezé bajo el imperio del Cédigo Tributario Decreto 22-97, el

recurso de reposicion se enunciara asi:

CUARTO: En caso de no estar de acuerdo con lo aqui resuelto, la parte interesada tendra expedito el Recurso
de Reposicion, el que debera interponerse en el acto de la notificacion o dentro de los quince (15) dias habiles

siguientes a la fecha de aquella, de conformidad a lo establecido en el Articulo 77 del Codigo Tributario.

Expedientes cuya recepcion y que el hecho generador sea 2017 se deberd resolver de conformidad a lo

establecido en el Articulo 172 del Cédigo Tributario vigente Decreto 170-2016.

QUINTO: En caso de no estar de acuerdo con lo aqui resuelto, la parte interesada tendra expedito el Recurso
de Reposicion, el que deberd interponerse en el acto de la notificacidn o dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la fecha de aquella, de conformidad a lo establecido en el Articulo la base legal es articulo 172 del

Codigo tributario Decreto 170-2016.

SEXTO: Transcribase la presente Resolucidn para los fines legales consiguientes. NOTIFIQUESE.

ABOG. XXX
Secretario General
Acuerdo COPRISAO

OBSERVACION: La Resolucién y la Transcripcidn se debe imprimir a doble cara y se requiere Dictamen Legal
Unicamente cuando se resuelve declarar sin lugar o parcialmente, si va con lugar no requiere dictamen legal,

de conformidad al articulo 72 de la Ley de Procedimiento Administrativo.



A -

ADUANAS

MANTRA

Manual de Tramites y Requisitos Aduaneros




