
N° SERVICIO PRESTADO
1 ACTA DE EMBARGOS

2 ESTADOS DE CUENTAS DE EMBARGOS

3 AUTORIZACIONES DE PAGO EMBARGOS

N° SERVICIO PRESTADO
4 Respuesta a Solicitudes del Tribunal Superior de 

Cuentas, Ministerio Publico, Consejo Nacional 

Anticorrupción y de personas naturales o 

empresas/CONSTANCIAS RETENCION IMPUESTO 

SOBRE VENTAS Y RENTA

5 CONSTANCIAS DE SUELDOS

6 ASIGNACIÓN DE CUENTAS DE GASTO

7 PAGOS DE SUELDOS Y SALARIOS PARA LOS 

PROVEEDORES DEL ESTADO

8 CONSTANCIA DE RECUPERACIÓN DE VALORES

9 GESTIONES DEVOLUCIONES BANCARIAS
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10 REINTEGROS

N° SERVICIO PRESTADO
11 Apertura, Registros de Cuentas y

Libretas,Conciliaciones en SIAFI

12 TRASLADOS ENTRE CUENTAS Y LIBRETAS

13 GESTIÓN DEVOLUCIÓN DE FONDOS DE 

GARANTÍA

14 REGISTRO DE BENEFICIARIOS EN SIAFI ( 

PROVEEDORES Y EMPLEADOS PÚBLICOS, 

ACREEDORES DE DEDUCCIONES Y OTROS)
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REQUISITOS
1. FOTOCOPIA DE IDENTIDAD DEL DEMANDADO Y DEMANDANTE,

2. VAUCHER DE PAGO QUE TIENE QUE SER DEL AÑO VIGENTE.

2. ACTA JUDICIAL

3. COMUNICACIÓN JUDICIAL

INFORMACION DE DEMANDADO:

1. NUMERO DE IDENTIDAD,

2. NOMBRE COMPLETO Y DONDE LABORA ,

3. NOMBRE DEL DEMANDANTE, 4.NUMERO DE IDENTIDAD

*LA NOTA PUEDE SER EMITIDA POR EL JUZGADO O SOLICITADA POR LAS PERSONAS NATURALES O 

JURIDICAS POR MEDIO DEL TGR-1

LA INFORMACION DE DEMANDADO: 1. NUMERO DE IDENTIDAD Y DONDE LABORA,

2. NOMBRE DEL DEMANDANTE

3. NUMERO DE IDENTIDAD

4. ESTADO DE CUENTA SI LA PERSONA TIENE MAS DE 6 MESES DE NO COBRAR.

5. DESCRIPCION A QUE MESES CORRESPONDE.

6. SELLOS Y FIRMAS DEL JUEZ Y SECRETARIO.

REQUISITOS
1. SOLICITUD

2. BOLETA TGR-1

3. COPIA DOCUMENTOS, TARJETA IDENTIDAD O RTN

4. OFICIO SI SON INSTITUCIONALES

1. SOLICITUD

2. BOLETA TGR-1

3. COPIA DOCUMENTOS, TARJETA IDENTIDAD

CADA INSTITUCION

2. PROGRAMACION DE GASTOS MENSUALES

1. FLUJOS DE CAJA

2. PROGRAMACION DE PAGOS DE ACUERDO A CALENDARIO DE PAGOS

3. FORMULARIOS DEL GASTO EN ESTADO FIRMADO

1. Boleta TGR-1 pagada de Lps. 200.00

2. Fotocopia de la tarjeta de identidad

3. Solicitud de Recuperación de Valores(Se adjunta Formato)

1. SOLICITUD

2. DOCUMENTOS SOPORTE TARJETA IDENTIDAD BANCO POR DONDE LE PAGARON
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1. CHEQUES A FAVOR DE LA TESORERIA GENERAL DE LA REPÚBLICA

2. OFICIOS RECIBIDOS CON DETALLE DE LOS CHEQUES QUE ESTAN REINTEGRANDO

3. INFORMACIÓN NECESARIA PORQUE ES EL REINTEGRO A NOMBRE DE QUIEN Y QUE MONTOS

REQUISITOS
1. SOLICITUDES DE LAS INSTITUCIONES

2. INFORMACION CORRECTA DE LA OPERACIÓN QUE SOLICITAN REALIZAR

1. SOLICITUDES DE LAS INSTITUCIONES

2. INFORMACION CORRECTA DE LA OPERACIÓN QUE SOLICITAN REALIZAR

1. OFICIO DE LA INSTITUCION

2. DOCUMENTACION SOPORTE DE LA DEVOLUCION QUE ESTAN SOLICITANDO

REQUISITOS ESTAN EN LA PAGINA WEB, DE ACUERDO AL TIPO DE REGISTRO (ver 

aquí)
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