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ALCALDIA MUNICIPAL

Municipalidad de Santa Cruz de Yojoa
Santa Cruz de Yojoa, Departamento de Cortes
Tels. 2654-8183/ 2654-8184

MEMORANDUM

022/2019 RR.HH. MSCY

PARA:  JEFES DE DEPARTAMENTO
DE: LIC. MARLON JAVIER PINEDA (ALCALDE MUNICIPAL)
FECHA: 02 DE JULIO DEL 2019

ASUNTO: ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Estimados Compaiieros:

La presente es para hacer de su conocimiento 1o siguiente:

Se me ha informado por parte del instituto de Acceso a la Informacién Publica, que
nuestra Alcaldia ha bajado puntuacidon en cuanto al Acceso de la Informacion Publica
que se sube al Portal de Transparencia.

Articulo 4 de Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Su
Reglamento

Todas las instituciones obligadas deberan publicar la informacion relativa a su gestion
0, en su ¢aso, brindar toda la informacion concerniente a la aplicacion de los fondos
publicos que administren o hayan sido garantizados por el Estado.

En tal sentido solicito a los Jefes de Departamentos que a partir de la fecha se
entregue la documentacion solicitada por la Oficina de Acceso a la Informacion
Publica en tiempo y forma para que la Municipalidad sea evaluada de forma

satisfactoria.

Art. 97 Numeral 1 y 2 del Cddigo de Trabajo (Obligaciones de los Trabajadores)

1. Realizar personalmente la labor en los términos estipulados,; observar los
preceptos del reglamento y acatar y cumplir los érdenes e instrucciones que de
modo particular les imparten el patrono o su representante, segun el orden
jerarquico establecido;

2. Ejecutar por si mismos su trabajo, con la mayor eficiencia, cuidado y esmero,
en el tiempo, lugar y condiciones convenidos;

Esperando que se tomen los correctivos adecuados para mejorar en cuanto a la
entrega tarde de la informacion para el Acceso de fa Informacion Publica.

Lo que se comunica para su congg

ONFAVIER PINEDA

LIC. MARLON
ALCALDE MUNICIPAL
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LA RDEVA SANTA Ca

RECURSOS HUMANOS

Municipalidad de Santa Cruz de Yojoa
Santa Cruz de Yojoa, Departamento de Cortes
Tels. 2654-8183/ 2654-8184

MEMORANDUM

025/2019 RR. HH. MSCY

PARA: U. 1. M/ COBRANZA / UDECO / CONTABILIDAD / PRESUPUESTO / COMPRAS /
AUDJTORIA / RECURSOS HUMANOS

DE: ABOG. JUL1O ANDRES PINEDA DIAZ
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

FECHA: 08 DL JULIO DEL 2019

ASUNTO: CAMB10O DE OFICINAS
Estimados Compaferos:

La presente es para hacer de su conocimiento lo siguiente:
Quc a partir de la Fecha se hara un Cambio de Oficinas por lo
tanto sc les instruye para su respectivo cambio y serd de la
siguicnte forma:
. Unidad Técnica pasara a las Oficinas donde se encuentra
Udeco.
2. Udeco pasara a la Oficina donde se encontraba el
Departamento de Compras.
3. Cobranza pasara a las Oficinas donde se encuentra Unidad
Técnica juntamente con la Ventanilla de la Omasscy
1. Compras, Presupuesto y Contabilidad pasara a la Oficina
donde se encuentra Cobranza.
5. Auditoria Interna pasara a la Oficina donde se encuentra

Presupuesto y Contabilidad.
Oficina donde se encuentra

6. Recursos Humanos pasara a

Auditeg %lehterna

Lo que se c,\;‘ su ¢on
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IARDEVA SAHRTA L2

RECURSOS HUMANOS

Municipalidad de Santa Cruz de Yojoa
Santa Cruz de Yojoa, Departamento de Cortes
Tels. 2654-8183/ 2654-8184

MEMORANDUM

025/2019 RR. HH. MSCY

PARA: U.T.M/ COBRANZA / UDECO / CONTABILIDAD / PRESUPUESTO / COMPRAS /
AUDITORIA / RECURSOS HUMANOS

DE: ABOG. JUL1O ANDRES PINEDA DIAZ
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

FECHA: 08 DIE JULLO DEL 2019
ASUNTO: [NTREGA DE DOCUMENTACION PARA TRAMITES
Estimados Compafieros:

La presente es para hacer de su conocimiento lo siguicente:

Que a partir de la Fecha se instalara una Mesa de Trabajo los
dias miércoles de cada scemana a las 9:00 A.M. para recibir los
tramites de¢ ecsa semana y asi realizar la respectiva revision
para agilizar los trdmites. Esperando responsabilidad por parte

de los Departamentos cncargados.

:”':‘U'IﬁADTECNICA p
MUNICIPAL
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LA NUEVA SARTA CRUZ

A

RECURSOS HUMANOS

Municipalidad de Santa Cruz de Yojoa
Santa Cruz de Yojoa, Departamento de Cortes
Tels. 2654-8183/ 2654-8184

MEMORANDUM

026/2019 RR. HH. MSCY

DE:  ABOG. JULIO ANDRES PINEDA DIAZ
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

FECHA: 09 DE JULIO DEL 2019

ASUNTO: FIRMA DE PLANILLAS

Estimados Compafieros:

S\

R &

ISP , . . .
ﬁ-*“ig&;k% Tesoreria a realizar las firmas correspondientes en las
A o S . ) . y P

RYanillas. Ya que se encuentran sin firma. La Acreditacién de
" las siguientes Planillas dependeran de que se encuentren

- firmadas las Planillas Anteriores.
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“Lo que se comunic onociamignto y efectos legales
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LA RUZVA SANTA CUZ

A

RECURSOS HUMANOS

Municipalidad de Santa Cruz de Yojoa
Santa Cruz de Yojoa, Departamento de Cortes
Tels. 2654-8183/ 2654-8184

MEMORANDUM

027/2019 RR. HH. MSCY

PARA: DEPARTAMENTO DE TESORERIA

DE:  ABOG. JULIO ANDRES PINEDA DIAZ
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

FECHA: 09 DE JULLO DEL 2019

ASUNTO: ARQUEOS DE CAJA Y CHEQUES ELIMINADOS

Estimados Compafieros:
Sirvase para la presente para solicitarle de la manera mas

atenta que envien al Departamento de Presupuesto sin més
tardanza los Arqueos de fecha 01 al 08 de junio en virtud que
no se ha realizado este proceso. Asi mismo es que de manera
escrita se nos de una justificacién de la Eliminacién de
Cheques deferentes a los Convenios de Educacién del Ado 2018

UNIClPAL'DAD .
nta Cruz de Yojoa
a Ruem
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RECURSOS HUMANOS

Municipalidad de Santa Cruz de Yojoa
Santa Cruz de Yojoa, Departamento de Cortes
Tels. 2654-8183/ 2654-8184

MEMORANDUM

034/2019 RR. HH. MSCY
PARA: JEFES DE DEPARTAMENTO

DE:  ABOG. JULIO ANDRES PINEDA DIAZ A = \
JEFE DE RECURSOS HUMANOS £ ‘taw
FECHA: 18 / JULIO / 2019
Ao > &l
! <)'~*’r, ASUNTO: REUNION DE JEFES lof°
5 : c‘-ﬁwf . Q
0= %=
2@,.- Estimados Compafieros: \

T;Por Instrucciones del Semor Alcalde se les Convoca a U%\\ _//K?Q

/Reunién el dia 19 de Julio del 2019 a las 9:00 A.M en el Salé \Q\“\f
~ de Sesiones de Cardcter Obligator

Coc
\ /’
ABOG. (NDRES BAR

g
JEFE_DE_RECURSOS
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LA RDEVA SANTA LM

A

RECURSOS HUMANOS

Municipalidad de Santa Cruz de Yojoa
Santa Cruz de Yojoa, Departamento de Cortes
Tels. 2654-8183/ 2654-8184

MEMORANDUM

036/2019 RR. HH. MSCY

PARA: TODO EL PERSONAL

DE:  ABOG. JULIO ANDRES PINEDA DIAZ
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

———

st/imados Compafieros:
les notifica que se ha observado que muchos de los

ompafieros no estan utilizando el carnet que deberian de
utilizarlo, asi que para evitar sanciones o Ilamados dC},’-{fj{%{
atencién se les instruye que deberdn de colocarse el Carnet SR o,

n lugar visible durante la Jornada de Trabajo.

C.c. Archivo
C.c. Expediente
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LA RDEVASANTA LRUZ

RECURSOS HUMANOS

Municipalidad de Santa Cruz de Yojoa
Santa Cruz de Yojoa, Departamento de Cortes
Tels. 2654-8183/ 2654-8184

MEMORANDUM

039/2019 RR. HH. MSCY

PARA: Departamentio Omasscy/Aseadoras de Calles/Departamento Catastiro
Departamento Plan de Desarrollo Municipal (PDM)/Departamento Unidad
Municipal Ambiental (Uma)

DE:  ABOG. JULIO ANDRES PINEDA DIAZ
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

FECHA: 30 / JULIO / 2019
ASUNTO: CAMPANA DE LIMPIEZA

Estimados Compafieros:
Se les notifica por instrucciones del Sr. Alcalde Municipal que
cl dia 31 de Julio 2019 se llevara a cabo la Campaha de
Limpieza para la Prevencion del Denguc en Nuestro Municipio,
Por lo cual se solicita la presencia de las Companecras del arca
de limpieza de calles, Personal plan de Desarrollo Municipal
(PDM), Dcpartamento Omasscy, Departamento Catastro.Presentarsc
con su Respectivo Uniforme en las instalaciones de la Estacidn

de Bomberos a las 7:30 am.

Lo que sc comunica para su conocimicnto y efectos legales.
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