
 

 

 

Alcaldía Municipal de San Marcos de la Sierra. 
Departamento de Intibucá 

Honduras C, A. 

 
 

Informe Mensual de Actividades 
 

            

 

DATOS GENERALES: 

 

 

 

 

San Marcos de Sierra, departamento de Intibucá; 

 Honduras.
 

 

 

 

 

 

Nombre del Empleado: Nelda Areli Rodríguez Orellana 

Número de Identidad: 1013-1988-00235 

Dependencia Municipal: Unidad Técnica Municipal de 

Desarrollo/Oficial de Información 

Pública. 

Fechas que comprende el 

informe: 
Julio de 2019 

Celular: 9884-1167 



Introducción:  

En el presente informe se dan a conocer las actividades desarrolladas en 

el departamento durante el mes de julio del presente año, las cuales han 

sido coordinadas directamente. Se ha requerido de la coordinación de 

actores claves como de la logística necesaria para el logro de los 

objetivos ya planteados.   

 
 
Descripción General: 

Durante este mes se ha dado seguimiento especialmente a los proyectos 

en ejecución, tanto en levantamiento de información básica, creación de 

documentos legales, supervisión en coordinación con el Ingeniero de 

Infraestructura, revisión de encuestas de línea Base, levantadas por 

líderes comunitarios para verificar la información básica que contiene la 

boleta para que al momento de digitalizar no se encuentren con mayores 

problemas y la ficha pueda ingresarse correctamente. 

 
Objetivo General: 

Gestionar y supervisar el trabajo técnico administrativo que se deriva de 

la planificación y ejecución de los proyectos trazados en el Plan anual. 
 
Objetivos Específicos: 

 Que los expedientes de los proyectos en proceso de desarrollo 

tenga toda la documentación según el avance de la obra. 

 Levantar y verificar la información de  encuestas de línea base para 

subir a la plataforma. 

 Subir la afirmación de oficio al Portal de Transparencia en tiempo 

y forma. 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



Informe Mensual Mes de Julio de 2019 

Presentado por: Nelda Arelí Rodríguez Orellana. 

Coordinadora de la Unidad Técnica Municipal de Desarrollo y Oficial de Información Pública. 

 

Fecha Actividades Observaciones 

01-07-2019 

- Revisión de Encuestas para establecer Línea Base demográfica y 

socioeconómica de la comunidad de Guanacaste. 

- Reunión con el Profesor José Trinidad Amaya, presentación de 

Programación a desarrollar por cada uno del personal técnico municipal. 

Actividades realizadas en la 

oficina y salón municipal 

02-07-2019 - Levantamiento de información para elaboración de diseño y presupuesto de 

proyectos de infraestructura a ejecutarse por la Municipalidad en 

coordinación con el Ingeniero Luís Vásquez; asignado al municipio, en 

seguimiento y supervisión de proyectos de infraestructura. 

 

03-07-2019 - Revisión del portal de Transparencia para Preparar la información a solicitar 

a cada departamento. 

- Subir información básica al Portal de Transparencia. 

 

04-07-2019 - Continuación de Revisión de Encuestas para establecer Línea Base 

demográfica y socioeconómica de la comunidad de Guanacaste. 

-  

 

05-07-2019 - Continuación de Revisión de Encuestas para establecer Línea Base 

demográfica y socioeconómica de la comunidad de Guanacaste. 

- Reunión con Alcalde Municipal, presentación de empleados que se 

encargaran de los departamentos de Administración  Tributaria, UMA y 

Dirección de Justicia Municipal. 

 

Fin de Semana 

08-07-2019 

- Gira a la comunidad de El Derrumbado, acompañamiento a estudiantes de 

la carrera de nutrición de la UNAH, en el levantamiento de diagnóstico 

nutricional, y validación de encuestas de Línea Base. 

- Actividades coordinadas con 

Líderes comunitarios, técnicos 

municipales y personal de salud 



asignado a la zona. 

09.07-2019 
- Atención a contratistas de la municipalidad sobre seguimiento de 

documentos pendientes de entregar conforme a lo establecido en el contrato 
 

10-07-2019 

- Preparación de información a enviar a COPECO, seguimiento a los daños 

ocurridos en el municipio, por los fenómenos naturales, y sobre todo la 

identificación de socios del municipio para dar una respuesta oportuna. 

 

11-07-2019 
- Continuación de Revisión de Encuestas para establecer Línea Base 

demográfica y socioeconómica de la comunidad de Guanacaste. 
 

12-07-2019 
- Continuación de Revisión de Encuestas para establecer Línea Base 

demográfica y socioeconómica de la comunidad de Guanacaste. 
 

Fin de Semana 

15-07-2019 
- Continuación de Revisión de Encuestas para establecer Línea Base 

demográfica y socioeconómica de la comunidad de Guanacaste. 
 

16-07-2019 
- Gira a la comunidad de El Horno levantamiento de dictamen Técnico, visita 

a la comunidad de Rancho Quemado, supervisión de proyecto. 
 

17-07-2019 
- Atención a personal del Tribunal Superior de Cuentas, entrega de 

documentación. 
 

18-07-2019 
- Revisión de documentación soporte de contrato y revisión de estimaciones, 

para pasar a Tesorería,  como soporte de pago a los proyectos ejecutados. 
 

19-07-2019 
- Elaboración de expediente de Proyecto de Infraestructura apertura de 

carretera a la comunidad de Las Delicias. 
 

Fin de Semana 

22-07-2019 

- Elaboración de expediente de Proyecto de Infraestructura apertura de 

carretera a la comunidad de Las Delicias. 

- Revisión de documentos de los expedientes de los proyectos de energía 

eléctrica de las comunidades de El Mangal, Portillo del Norte y El Amate. 

 

23-07-2019 - Levantamiento de Información en san Marcos Centro, para elaboración de 

presupuesto y diseño construcción de cancha de futbol. 

- Enumeración de encuestas de Línea Base de San Marcos Centro para subir a 

Plataforma de Línea Base. 

 



24-07-2019 - Revisión y redacción del de Perfil de Proyecto Construcción de  Caja 

Puente Rio Chocuara. 
 

25-07-2019 - Reunión con alcalde Municipal, Jefe de Personal y Personal de USAID, 

SETCAM, para información y realización de evaluaciones. 
 

26-07-2019 - Revisión y redacción del de Perfil de Proyecto Construcción de  Caja 

Puente Rio Chocuara. 
 

Fin de Semana 

29-07-2019 - Revisión de Encuestas para establecer Línea Base demográfica y 

socioeconómica de la comunidad de San Marcos Centro, encuestas que aun 

no habían sido entregadas. 

 

30-07-2019 - Supervisión de proyecto, construcción de  Planta Potabilizadora de San 

Marcos Centro,  y mejoramiento de cancha deportiva, reunión con Líderes 

comunitarios. 

 

31-07-2019 - Revisión de documentación y contrato de mano de obra construcción de 

fogones mejorados en la comunidad de El Aguacate y El Paterno. 

- Revisión de documentación del contrato de Mario Gómez contrato de mano 

de obra calificada para la reinstalación del sistema de energía eléctrica del 

edificio municipal que ocupa la Alcaldía Municipal. 

 

Presentado a los 31 días del mes de julio del año 2019. 
 



Anexos: 
Gira a la comunidad de El Derrumbado    Elaboración de Documentos 

             
 
Supervisión de Proyectos: 

    
 

 


