UNIDAD MUNICIPAL DESCONCENTRADA
“AGUAS DE SIGUATEPEQUE”

Barrio Abajo, sobre 5ta. calle, entre 4 y 5 Avenida Sur Este, Siguatepeque
TELEFONO: 2773-9410 / 2773-9438
www.aguasdesiguatepeque.com

E-mail: aguasdesiguatepeque@yahoo.com

N H A CION DEL
PERSONAL EN EL MARCO DE LA LEY DE CARRERA ADMIN RATIVA
MUNICIPA REGLAMENTOQO LA UNIDAD MUNICIPA

DESCONCENTRADA AGUAS DE SIGUATEPEQUE”

NOSOTROS: FERNANDO LUIS VILLALVIR MARTINEZ, mayor de edad,
casado, hondurefio, Ingeniero Forestal, inscrito en el Colegio de Profesionales
Forestales de Honduras con colegiacién N.° 903, con tarjeta de identidad No.
0318-1980-00697, con domicilio en el Municipio de Siguatepeque, Departamento
de Comayagua y actuando en mi condicién de Gerente General de la Unidad
Municipal Desconcentrada Aguas de Siguatepeque nombrado mediante Acta N.°
34 del dia Viernes 3 de Octubre de 2008 por la Corporacion Municipal de
Siguatepeque, con facultades amplias para poder ejercer toda clase de actos y
contratos en repre\se\ntacién de Aguas de Siguatepeque por una parte y por la
otra, DAVID CARIAS DAVILA, mayor de edad, casado Licenciado en
Economia, con tarjeta de identidad No. 0801-1962-05451, RTN numérico
08011962054510, hondurefio con domicilio en la ciudad de Tegucigalpa
Departamento de Francisco Morazan en transito por esta ciudad, quien actua en
su condicion de Gerente General de la empresa “‘CENTRO DE

INVESTIGACIONES-ECONOMICAS CIE”, segun consta en el instrumento) J

publico nimero treinta y tres (33) de fecha siete (7) de junio de 1995, autorizad
por el Notario Ramon Ovidio Navarro, debidamente inscrita con nimero 77 del
tomo 192 del Registro de Comerciantes Individuales que para tal efecto lleva el
Registro de la Propiedad Inmueble y Mercantil de Francisco Morazan; y mediante
Escritura de Rectificacion segun consta en el Instrumento numero dos mil
setecientos veinte y tres (2,723) autorizado por el Notario José Reynaldo Andino
M., debidamente inscrita en el N° 70 del Tomo 713 del Registro de Comerciantes
Individuales que para tal efecto lleva el Registro de la Propiedad Inmueble y
Mercantil de Francisco Morazan, conjuntamente inscrito en el Centro Asociado
de la Camara de Comercio e Industrias de ucigalpa; y que en lo sucesivo,
para efectos-de este contrato se denominaran “AGUAS DE SIGUATEPEQUE”
y “EL CONSULTOR” respectivamente, en atencién a la Ley de Contratacion del
Estado y su reglamento, las Disposiciones Generales del Presupuesto de
Ingresos y Egresos del periodo fiscal vigente, el Plan Operativo Anual 2019 de
Aguas de Siguatepeque, hemos convenido en celebrar como en efecto
celebramos el presente “CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
CONSULTORIA PARA LA FORMULACION DE HERRAMIENTAS DE
ADMINISTRACION DEL PERSONAL EN EL MARCO DE LA LEY DE
“AHORRAR AGUA NO SIGNIFICA EVITAR CONSUMIRLA, SINO CONSUMIRLA CON RESPETO”
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CARRERA ADMINISTRATIVA MUNICIPAL Y SU REGLAMENTO EN LA
UNIDAD MUNICIPAL DESCONCENTRADA AGUAS DE SIGUATEPEQUE”
bajo las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES Y

JUSTIFICACION La Unidad Municipal Desconcentrada Aguas de Siguatepeque,
ha identificado la~necesidad de modernizar y adaptar los manuales para la
administracion del reeurso humano enmarcados tanto en las atribuciones y

mandatos emanados de la Ley Marco del Sector de Agua y Saneamiento y otras
conexas, asi como en la Ley de la Carrera Administrativa y el Reglamento
institucional de la Unidad Municipal Desconcentrada Aguas de Siguatepeque,
para llevar a cabo el control del personal que laborara para la Unidad Municipal
Desconcentrada Aguas de Siguatepeque. Por lo cual, amerita elaborar nuevos
manuales basicos para operar con eficiencia y contar con colaboradores mas
motivados y comprometidos con la Unidad, razén por la cual se requiere la
contratacién de la asistencia técnica especializada para facilitar este proceso.
CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO DEL EONTRATO: “EL CONSULTOR” se
compromete y obliga a entregar “LA FORMULACION DE HERRAMIENTAS DE
ADMINISTRACION DEL PERSONAL EN EL MARCO DE LA LEY DE
CARRERA ADMINISTRATIVA MUNICIPAL Y SU REGLAMENTO EN LA
UNIDAD MUNICIPAL DESCONCENTRADA AGUAS BE SIGUATEPEQUE”.
conforhe};o estipulado en la Solicitud de Trabajo ADS -81-19- 001_RRHH de
fecha 03 Enero del 2019, debiendo realizar las siguientes actividades: 1
FORMULACION DE HERRAQESB;TAS DE ADMINISTRACION DE

PERSONAL EN EL MARCO DE LEY DE CARRERA ADMINISTRATIVA
MUNICIPAL Y SU REGLAMENTO EN LA UNIDAD MUNICIPAL
DESCONCENTRADA AGUAS DE SIGUATEPEQUE. Para lo cual se definen las
etapas de ejecucién y productos esperados: Fase 1: Plan de trabajo y
metodologia: El especialista debera presentar a mas tardar a los dos (2) dias
después de la firma del contrato el plan con el cronograma de trabajo detallado
al Jefe de Recursos Humanos para la coordinacién de las actividades.
Productos: Plan de trabajo y cronograma aprobado por la Gerencia General de
Unidad Municipal Desconcentrada Aguas de Siguatepeque. Fase 2:
Diagnéstico y Manuales: El especialista debera elaborar un diagnéstico
situacional sobre la organizacién de funciones, puestos y salarios, estructura
organizacional, evaluacién del desempefio, capacitaciones, reclutamiento y
seleccion, tomando como referencia la Ley Marco del Sector de Agua y
Saneamiento y otras conexas. Conformacion del equipo técnico que facilite la
obtencion de informacién e insumos. Recopilacién y analisis de la
documentacién existente en la Unidad Municipal Desconcentrada Aguas de
Siguatepeque, tomando en consideracion la Ley de Municipalidades, /a Ley
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M;Féo del Sector de Agua y Saneamiento, Ley de la Carrera Administrativa
Municipal y otras conexas. Levantamiento de informacion de los Colaboradores
de la Unidad Municipal Desconcentrada Aguas de Siguatepeque, para el
diagnéstico situacional. Realizacion de reuniones con la Jefa de Recursos
Humanos para revisar los expedientes de los empleados. Analisis e
interpretacion de datos, y conclusiones, ademas se debera incorporar un
apartado sobre los requerimientos técnicos y de equipamiento para la
implementacién de la Ley de la Carrera Administrativa Municipal y /a Ley Marco
del Sector de Agua y Saneamiento y otras conexas. Elaboracién de manuales
basicos como: Reformas del Reglamento interno, Manual de organizacion
de funciones, Manual de puestos y salarios, Manual de estructura f
organizacional, Manual de evaluacién del desemperio, Manual de
capacitaciones, Manual de reclutamiento y Seleccién y plan de desarrollo
de carrera y sucesion de profesionales. Con la participacion de los diferentes
actores como: miembros de la Corporacion Municipal, Junta Directiva, Gerente
General y jefes de departamento de la Unidad Municipal Desconcentrada Aguas
de Siguatepeque. Fortalecimiento de las capacidades técnicas de los
responsables del recurso humano en la Unidad Municipal Desconcentrada
Aguas de Siguatepeque. Asegurando que queden las capacidades técnicas
fortalecidas y empoderadas para su implementacion, para la elaboracion de los
manuales el consultor debera conocer la Ley de la Carrera Administrativa
Municipal y su Reglamento, asi como /a Ley Marco del Sector de Agua
Saneamiento y otras conexas. Brindar asesoria para los procesos y mecanism
que demandara la implementacién de las herramientas. Productos: Fase 2A:
Diagnéstico Situacional de la Unidad Municipal Desconcentrada Aguas de
Siguatepeque Y Reformas del Reglamento Interno. Fase 2B: Borradores de
todos los manuales antes detallados, plan de desarrollo de carrera y sucesion de
profesionales. Fase 3: Presentacion del documento final: Elaboracion de los
informes de avance del proceso. Validacion de los manuales con la Gerencia
General y jefes de departamento, Junta Directiva de la Unidad Municipal
Desconcentrada Aguas de Siguatepeque y Corporacion Municipal. Presentacion
y entrega de los manuales versién final. Una vez revisados y aprobados los
manuales, el especialista debera entregar Copia en digital editable y en PDF e
impresos. Productos: Version final de: Reformas del Reglamento interno.
Manual de organizacién de funciones, Manual de puestos y salarios, Manual de
estructura organizacional, Manual de evaluacion del desemperio, Manual de
capacitaciones, Manual de reclutamiento y seleccion, Plan de desarrollo de
carrera y sucesion de profesionales. CLAUSULA TERCERA: CERTIFICACION
Y VALIDACION “EL CONSULTOR” por este acto se compromete a
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CERTIFICAR Y VALIDAR ante el Ente Regulador de los Servicios de Agua
Potable y Saneamiento (ERSAPS) y la Secretaria Técnica de la Carrera
Administrativa Municipal (SETCAM) todos los productos descritos en la clausula
segunda. CLAU§£ULA CUARTA: PLAZO ELE_L CONTRATO.EI contrato tendra
una vigencia de 5 meses a partir del 01/07/2Q19 al 30/11/2049. CLAUSULA
UINTA: FORMA DE PAGO. “EL CONSULTOR” se compromete y obliga a
ejecutar los trabajos descritos en la Clausula Segunda y de conformidad a la
solicitud de trabajo y Iosokﬁminos de referencia para este proceso de
contratacion por un monto de DOSCIENTOS MIL LEMPIRAS EXACTOS CON
00/100 EXACTOS (L 200,000.00), siendo la forma de pago la siguiente: a) Se
hara un primer pago equivalente al 10% del monto total del contrato contra
entrega al cumplimiento de lo descrito a la FASE 1, b) Se hara un segundo pago
equivalente al 25% del monto total del contrato contra entrega al cumplimiento
de lo descrito en la FASE 2A (Diagnéstico Situacional de la Unidad Municipal
Desconcentrada Aguas de Siguatepeque Y Reformas del Reglamento Interno).
c¢) Se hara un tercer pago equivalente al 35% del monto total del contrato contra
entrega al cumplimiento de lo descrito en la FASE 2B (Borradores de todos los
manuales antes detallados, plan de desarrollo de carrera y sucesion de
profesionales). d) Se hara un cuarto pago equivalente al 30% del monto total del
contrato contra entrega al cumplimiento de lo descrito en la FASE 3. d) “E
CONSULTOR?” se obliga y compromete a realizar los pagos de impuestos q
por ley se generen con la suscripcion del presente contrato, debiendo presentar
a la Administracién de “AGUAS DE SIGUATEPEQUE” toda la documentacion 4¢

e

necesaria de acuerdo al*régimen tributario vigente en el Estado de Honduras.
CLAUSULA  SEXTA: %NCIONES ECONOMICAS “AGUAS DE
SIGUATEPEQUE” en cumplimiento con la Ley de Contrataciéon del Estado,

atendiendo las Disposiciones Generales del Presupuesto de Ingresos y Egresos
de la Republica vigentes y para garantizar el fiel cumplimiento de las obligaciones
de “EL CONSULTOR”, “AGUAS DE SIGUATEPEQUE” impondra sanciones
econdémicas equivalentes al Cero Punto Treinta y Seis por ciento (0.36%) por
cada dia en la demora de la ejecucion del contrato; lo anterior sin perjuicio de
hacer efectiva la Garantia de Cumplimiento, procediéndose si asi conviene a
“AGUAS DE SIGUATEPEQUE’, a la Resolucion del Contrato, reservandose
ademas el ejercicio de ”iei;cciones legales por dafios y perjuicios por
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incumplimiento del Contrato por parte de “EL CONSULTOR” que procediere.
CLAUSULA SEPTIMA: SUPERVISION “AGUAS DE SIGUATEPEQUE” por
medio de su personal permanente del Departamento de Recursos Humanos,
sera responsable de la supervision y correcta ejecucion del presente contrato,
obligandose en tal sentido “EL CONSULTOR” a cumplir cabalmente las
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/s Naoitra!
ordenes e instrucciones emanadas del Jefe del Departamento de Recursos
Humanos, siempre y cuando se refieran a los objetivos del presente contrato, de
acuerdo a lo dispuesto en la Solicitud de Trabajo y los términos de referencia

para este proceso de contratacion.- CLAUSULA OCTAVA: DE LAS

GARANTIAS En base a la naturaleza del presente contrato de consultoria, “EL

CONSULTOR” debera rendir a favor de “AGUAS DE SIGUATEPEQUE” una
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: Se constituirda mediante retenciones
equivalentes al diez por ciento (10%) aé\cada pago parcial por concepto de los
honorarios. CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES DEL CONSULTOR, A)
“EL CONSULTOR”Gresentara los informes, materiales escritos y archivos
electronicos dentro del plazo establecido en este contrato. B) “EL
CONSULTOR?” realizara este contrato con el mejor manejo, atencion y ;\J\:anipios
de buena fe. C) “EL CONSULTOR” acuerda que los informes de trabajo y los
resultados dados por el cumplimiento de este Contrato, independientemente si
ha obtenido los derechos de marca registrada, derechos de patente, derechos
de autor u otros derechos de propiedad intelectual, sus derechos e intereses son
propiedad de “AGUAS DE SIGUATEPEQUE”. D). “EL CONSULTOR”
entregara los trabajos antes mencionados y los resultados a “AGUAS DE
SIGUATEPEQUE”. Si el trabajo o los resultados de investigacion de “E
CONSULTOR?” infringen los derechos de autor u otros derechos de propieda
intelectual de otros, “EL CONSULTOR” asumira todas las responsabilidad
legales. E) Si. hubiese algin reclamo por dafios a terceros por “EL
CONSULTOR?”, sera el responsable de cualquier gasto incurrido en el manejo
de tales asuntos, incluido entre otros, honorarios de abogados y responsabilidad
por dichos dafios, “AGUAS DE SIGUATEPEQUE” no tendra ninguna
responsabilidad. F) “EL . CONSULTOR” acuerda que “AGUAS DE
SIGUATEPEQUE”-_podra recopilar, procesar, utilizar informes y datos
personales de “EL @GNSULTOR” dentro de los servicios de este Contrato.

CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE “AGUAS DE SIGUATEPEQUE":

A) “AGUAS DE SIGUATEPEQUE” examinara todo tipo de informes, materiales
escritos y de archivos electronicos entregados por “EL CONSULTOR", y pagara
los honorarios al Consultor establecidos en la clausula cuarta del contrato de
conformidad a los términos de referencia anexados a este contrato los cuales
forman parte integra del mismo. B) “AGUAS DE SIGUATEPEQUE” pagara a
“EL CONSULTOR?” lo acordado en moneda nacional (Lempiras), los trabajos
que “EL CONSULTOR?” realice fuera de los dias habiles aprobados no seran
pagados como tarifa adicional. CLAUSULA DECIMO PRIMERA:
CONFIDENCIALIDAD: “EL CONSULTOR” sera responsable de Ila
confidencialidad de los asuntos conocidos por el manejo de los trabajos de
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“AGUAS DE SIGUATEPEQUE?”. No filtrara la informacién confidencial. Ademas
de las responsabilidades legales relevantes, si hay infraccién se compensara a
«“AGUAS DE SIGUATEPEQUE” por las pérdidas sufridas. La informacion de
“EL CONSULTOR?” sobre el contenido de los documentos y el uso de este
contrato, debe ser responsable de la confidencialidad, Sin el consentimiento por
escrito de “AGUAS DE SIGUATEPEQUE?” no se podré proporcionar referencias
a otras personas, instituciones, grupos o empresas, para cualquier otro fin o
beneficio. Si este contrato pierde su validez por cualquier motivo, “EL
CONSULTOR?” seguira siendo el responsable de su confidencialidad de acuerdo
con estos términos. CLAUSULA \DECIMO SEGUNDA: SOLUCION DE
CONFLICTOS, Si con motivo de alguna desavenencia en la interpretacion de
este contrato, desacuerdos, reclamos y otros asuntos en los que no se pongan
de acuerdo las partes, estas se someteran a lo estipulado en la Ley de
Contratacién del Estado, su reglamento, y demas que le sean aplicables;
sometiéndose en caso necesario a la Jurisdiccion y Competencia del Juzgado
de Letras Seccional de Siguatepeque, Comayagua.-_CLAUSULA DECIMO
TERCERA: RESPONSABILIDAD CIVIL Y OTROS “EL CONSULTOR” sera el
unico responsable de todo tipo de reclamos, demandas, querellas, incidentes,
entre otros, como consecuencia de dafios y perjuicios a terceros, en sus
personas o sus bienes, por cualquier operacion llevada a cabo en cumplimiento
de este contrato. “EL CONSULTOR™. cubrira a “AGUAS DE SIGUATEPEQUE”
por toda reclamacién, demanda o acciéh\j‘udiciaL etc., de orden laboral, prevision
o seguridad social.- CLAUSULA DECIMO CUARTA:LEY APLICABLE En todo
aquello no previsto en este contrato y demas documentos que lo conforman; se
estard a lo estipulado enla Ley de Contratacion del Estado, su respectivo
reglamento y demas leyes vige\ntes en el Estado de Honduras.- CLAUSULA
DECIMO QUINTA: TERMINACION, RESOLUCION Y LIQUIDACION DEL
CONTRATO El presente contrato terminara por el cumplimiento normal de las
prestaciones por ambas partes o por resolucion del mismo, cuando hubiere
causas suficientes, de acuerdo a la Ley de Contratacion del Estado.-
CLAUSULA DECIMO SEXTA: RATIFICACION Ambos contratantes manifiestan
estar de acuerdo a lo expresado en todas y cada una de las clausulas que

ateceden. En fe de 1o cual firmamos el presente contrato en la d de

Li “DAVID CARIAS DAVILA
L CONSULTOR”
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