SECRETARIA DE AGRICULTURA Y GANADERIA
DIRECCION DE CIENCIA Y TECHOLOGIA AGROPECUARIA

UNIDAD DE CAPACITACION

SOLICITAMTE (ASGCIACION DE PRODULC
CAIADE AHORRQY CREDITC, OTRA
TUCIONS

Elabara Solicitud de
capacitacion, anvia

Regibe Capacitadin

JEFE UNIDAD, CAPACITAC(

DIRECCION EIECUTIVA

Recibe, analizay

Lk

| Recibe yaprueha rots,
envis

Autoriza
capatitadin

o

ACTUALIZADO 6 AGOSTO 2015.

* aprueba salicitud, envia

URIDAD DE CAPACITACIGH

3
Courdina Actividades
pertinentes para realizar
capagitacidn

Croorehng e el
salicitante togistica,

| prazupuesto, materiales

5

Elabara nota de

or Al srizacin pars

brindar capagitacian

Recibe auto rzacid
prepara raterial
lngistico para brincar

iy

capacitacion

i

5 8
Coording actividades de
logistica con ¢ solicitante
v ejecuta ¢ tallerde
capacitacian

- 1a
Eptregs diplemas, elabora
informe eingress |z
informacién 3t hase de
datos de capadisedn

i

Firt




SECRETARIA DE AGRICULTURA Y GANADERIA
DIRECCION DE CIEMNCIA Y TECHOLOGIA AGROPECUARIA

LMD AL RESPOMSABLE DESARROLLD OF ACTIVIDADES

1 Oficina GICTA Jefe Unidad 1.1 La institucion solicitante envia nota de selicitud a la Direccion Ejecutiva
z Direcciom | Secretaria 2.1 La Direccidn Ejecutiva [a remite a la Unidad de Capacitacion para su tramite
3 Capacditacion  Jefe/Secretaria’ 31 La Unidad vecibe la solicikud de capacitacidn, ya sea para téomicoc o

Técnicos productores, empresarios, divectives de cajas de ahoma v aredito, et
32 La Unidad analiza Ta solicibud, v segun el tema, determing st sera realizada
irectaments por la Unidad, por alzuna otra Gficing de DICTA o por ofra

Jinstitucion cooperante, sjemplo el IMFOP.

3.3 50 es de parte de la Unidad procede a coordina fas actividades pertmentes
3.4 % no, dertifiea quien pueda levar a cabo la capadtagion ¥ comisnza wanmires
da salicitud, (este pase Heva un poco mas de tiempo

1 Capacitacion efeSecretaria 4.1 Coording con el solicitante  distribucion  de actividades  de logistica,
presuptesto, matenales

5 Direccion  Jefe/Secvetaria 5.1 Elabora nota oficial de Autorizacién para brindar capacitacion v la envia a firma

e la Direccion

[ Capacitacion Jefe/Téenicas 6.1 Una vez firmada la envia al solicitante para comenzar a coordinar y camenzar
conlos tramites

7 Solicitante Jefe Técnicas 7.1 Recibe autorizacién y prepara material v logistica para brindar capacitacion

& o Capactacion | lefe/Taonicos 8.1 Coordina actividades de logistica con el solicitante v ajpcuta #f taller de
capacitacion

G Capagitacion Jefe/Teanicos 41 Recibe la capacitacion y colabora con fas actividades de logistica v realizacon

10 Capacitacion— lefe, Tecnicos/ 1101 Al finalizar el taller de capacitacion se procede a la entrega de los diplomas,
Secretaria posterionnente se elabora el informe v se distribuyen fas respectivas CopaL,

Finalmente se ingresa la informacion a la base de datos de capacitacion
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