INFORME PARA TRANPARENCIA ANO2019
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE JUSTICIA

NO SERVICIOS PRESTADOS DESCRIPCION DE SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS
. . Presentar {a certificacion de matricula de fierro si es cricllo el
N Presentarce al departamento personaimente, con su debida documentacion . R
Documento legal, con el que se acredita la compra venta de A X L semoviente en venta. Presentar el antecedente {carta de venta) donde
1 |CARTAS DE VENTA . Precede hacer orden de pago correspondiente en la tesoreria municipal. Elabor . X )
un semoviente. acredite la posecion del semoviente que fue camprado y que esta en
carta de venta, .
aclidad de venta.
Presentarce al Departamento personalmente, con su identidad, Buscar en el libro
. . . de registros de carta de venta , fecha, folio y numero de registro. Hacer orden de |Presentarce personalmente al Departamento con su identidad. Realizar
2 |REPOSICION CARTA DE VENTA Tramite que se realiza, cuando el documento fue extraviado. € 4 g P P

pago para que el ciudadano pueda hacer el pago correspondiente en la tesoreria
Municipal.

el pago correspondiente en la tesareria Municipal.

Documento donde se autoriza a una persona, trasiadar de un

Presentarce personalmente con ef antecedente o certificacion que acredite que es
el propietaric. Una vez verificada fa documentecion, se precede con la orden de

Presentar la certificacion de matricula de fierro si es criolio el
semoviente, o el antecedente si fue comprado, presentar identidad,
caracteristicas de las semovientes, jugar de trasiado, fecha en que

3 |GUIA DE TRASLADO GANADO MAYOR Y MENOR ) . . A )
lugar a otro, ganado mayor y menor. pago que corresponde en la tesoreria Municipal. Elaborar la guia de ganado treasladara, caracteristicas fisicas del vehiculo gue transportara los
mayor ¢ menor, con fos datos y formato carrespondiente. semovientes, nombre del motorista. Realizar el respectivo pago en la
tesoria Municipal de conformidad a la cantidad de semovientes.
Presentarce personaimente con el antecedente o certificacion que acredite que es
Documento donde se autoriza,a una persona trasladar, la el propietario. Una vez verificada la documentecion, se precede con la orden de | Presentarce con su identid a este Departamento, presentar la
4 |GUIAS DE TRAS 0] A A MAYOR Y ! ! 4 e . . .
LADO DE CARNE GANADO MAYOR Y MENOR carne de res o cerdo. pago que corresponde en la tesoreria Municipal. Elaborar ta guia con los datosy  |certificacion si el semoviente era criollo ¢ antecedente {carta de venta) si
formato correspondiente. fue comprado, para acreditar |a posecion legal de dicho semoviente,
Presentarce al departamento con su identidad. Presentar certificacion si el ) ) A
) R R . N Presentar documento que acredita la legal posecion del semoviente;
Documento donde se autoriza el destazo de ganado mayor o semoviente es crlollo, a presentar antecedents si el semoviente fue obtenldo par certificacion si es criollo o carta de venta si es comprado. Realizar el pago
5 |BOLETAS DE DESTAZO GANADO MAYOR Y MENOR & ¥ compra. Una vez verificada la documentacion se procede a realizar a orden de A . .. ) &
menor. : ) o correspondiente en la tesoria municipal. Trasladar al rastro el
pago, que correspoinde en tesoreria Municipal, se llena la boleta con los datos v X R
R semoviente 24 horas antes del dia de destazo.
formato correspondiente.
presentar tres figuras del fierro. Se procede a buscar en el libro indice de fierros, . . , i .
una vez verificada la figura que se puede autorizar se presenta el ciudadano a Presentar tres figuras del fierro que le gustaria matricular, con 8 dias de
6 |VISTO BUENO PARA ELABORACION DE FIERRO Procedimiento para la matricula de fierra. ) ) C i anticipacion, con el objetivo de buscar en el indice de fierros y autirizar la
realizar el pago que corresponde en |a tesoreria Municipal, para elaborar ef visto i o
que no este repetida o similar
bueno.
Presentarce al Departamenta can la documentacion correspondiente. Presentar
el fierro ya elaborado, se procede a elaborar la orden de pago que corresponde
£s la certificacion de la matricula de fierro, que permite la ley, |en a tesoreria municipal, se dibuja el fierro en et folio correspondiente del libro Presentarce al Departamento con la documentacion correspondiente.
7 |MATRICULA DE FIERRO para tener una imagen y asi poder herrar el ganado como de matriculas de fierros gie lleva este Departamento, se redacta la certificacion de |Presentar el fierro ya elaborado. Realizar ei pago que corresponde en
criollo. matricula correspondiente. Ei ciudadano firma y coloca su huella en el folio donde |tesireria Municipal.
se redacta la matricula que queda en este departamento, el juez firma y sella la
sertificacion de matricula dando fe de la misma.
Presentarce personalmente con su cedula de identidad , se procede a buscar en la ) )
. . Presentarce personalmente con su cedula de identidad a este
base de datos de matriculas de fierros que lieva este Departamento, . Se redacta Departamento. B |libro d ‘riculas de fi I
P " L . . - epal . Buscar en el li riculas de fierro que llev
8 |REPOSICION MATRICULA DE FIERRO Certificacion gue se realiza, conforme a su original. la certificacion de la matricula con forme a su original, hacer pago que P ro de ma gue lleva este

corresponde en tesoreria Municipal, el juez firma y sella |a repaosicion de
matricula dando fe la misma.

Departamento, dibujar la figuar de dicho fierro. Redactar matricula
conforme a su original.




Tramite legal que se realiza cuando el propietario de dicho

El ciudano se prenta personaimente con su documento de identificacion se
procede a buscar en la base de datos de matriculas de fierros que lleva este
Departamento una vez varificada Ia matricula se procede a buscar el libroy

Presentarce personalmente a este departamento con su identidad.
Cancelar en tesoreria Municipal el pago que corresponde. El propietario
de fa matricula debe firmar y colar su hella en la nota margianal

9 |CANCELACION MATRICULA DE FIERRO fierro. deia de utilizar o se Io traspasa a otra bersona numero del folioc donde fue redactada dicha matricula, una vez verificado se
y nzar f . " T .
) P P procede a realizar la orden de pago que corresponde en la tesoreria Minicipal, se  |redactada en la matricula que se esta cancelando. Debe entregar la
procede a redactar la nota marginal correspondiente, firma y huella del sertificacion de Ja matricula que se esta cancelando.
propietario de dicha matricula.
. - Presentar certificacion de matricula de fierro, fotografia tamatio carnet. Procede I . . .
Documento que se extiende con todas las caracteristicas, de . ! . g . . Presentar certificacion de la matricula de fierro. Presentar una fotografia
10 [CARNET MATRICULA DE FIERRO . ) realizar orden de pago correspondiente en tesoreria Municipal, redaccion . ) ) L
la certificacion de matricula. e ) X R tamafio carnet. Realizar pago que corresponde, en tesoreria Municipal.
confarme la certificacion de matricula, firma y sello def juez.
El ciudadano se presenta personalmente con su cedula de identidad, se buscaen
la as 1a matricula de fierro, una vez verificada la matricula se procede a . . . N
D t dida o deteri del b base de d'a:b d . e a_T defi I te D R . ff i Presentarce personalmente con su identidad. Presentar certificacion de
ocumento gue se repane por perdida o deterioro de uscar en el libro de matricuilas de fierre que lleva este Departamento el folio . ) .
11 |REPOSICION CARNET MATRICULA DE FIERRO - g pane porp ) i 9 P la matricula de fierro. Realizar pago que correspande, en tesoria
mismo. donde esta redactada dicha matricula, procede hacer orden de que corresponde Municipal
en tesoreria Municipal. Se redacta el carnet conforme datos de fa matricula '
original de fierro, firma y sello del juez.
Presentarce al departamento con su rerspectiva documentacion, Verificacion de
n n isi n | i i . .
Fis ud docu::e tcllrev?u S|Ito, para;) 3 persgnadnaturat o' . documentzcnon yarma _de fuego, p:ocede real;zar on:en de Ipago?:e o Presentarce al departamenta can su respectiva documentacion,
uridica, ) rtacion ria municipal , ce redactar la certificacion de . ) . .-
12 [MATRICULA DE ARMA DE FUEGO Ja pa e: S:J m:jar € ;es;la‘ej: vo per:l sfo € portacion de cor:e'sp?nde en tesdori fa municipa s:iprt: ]ea cactar de dicha matrical identidad, factura o traspaso autenticado, presentar el arma en fisico.
rmas, seguin la le , , el propietario de dicha matricula X R L )
mu ic‘onegs i V. © contro Sk ?a ric al € arm: e" uesa r?;resdpon 'in_ € Ie : pieta de f M ' Hacer el pago correspondiente en la tesareria Municipal, Firmary
, expiosi . i uego que lleva este . "
e plosivosy otres dlrma yeo oc: s:. uella eTI edl "jo € matriculas de armas ce Tuego qu colacar huella en el folio correspandiente a la matrula de arma de fuego,
epartamento, firma y sello del juez. en el libro de matricula de arma de fiego que lleva este departamento.
Presentarce al departamento con su rerspectiva, se verifica documentacion, . .
°¢ P . P . L Presentarce al departamenta cin su cedula de udentidad, presentar
I . . pracede orden de pago carrespondiente en tesoreria municipal , se redacta la -
Es la certificacion de la matricula, que se extiende a una certificacion de | tricul diente el aropietario de la matricuta, fi factuara de compara o traspaso autenticado Hcaer pago
N , ificacion de la matricula correspondi X i ricula, firma . . . §
13 |MATRICULAS DE MOTOSIERRA persona, para el uso carrespondiente de la motosierra dentro atricula corresp prop ¥l correspondiente en la tesoreria Municipal. Firmar y colocar huella en et
s coloca su huella en el libro de matriculas de motosierra que lleva este ) . : .
de nuestro municipio. X X . i fofio correspondiente del libro de matriculas de motosierra que lleva
departamento, el juez firmay sefla la certificacion del amatricula dando fe de la
| este departamento.
misma.
Se presenta el arrendador 0 e} arrendatario a este Departamento, o a la oficina de
Cumplimiento con las facultades que nos otorga ia ley de administracion tributaria, procede realizar (a orden de pago que corresponde en Presentar tres copias del contrato de arrendamiento. Hacer el pago que
14 {REGISTRO DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO R i Ja tesoreria Municipal, establecido en Ia tabla del plan de arbitrio Municipal ) " ’
inquilinato en su articulo 8 decreto 866. - ) . corresponde en latesoreria municipal.
vigente en su articulo 118, deconformidad al valor de 1a renta establecido en el
contrato, se coloca el sello donde se establece la fecha de vencimiento del mismo.
El ciudadano se presenta a este Departamento con su documento de S . . . R .
— Haber cometido infraccion a la ley de Paz y Convivencia Social o cuaiquier
15 [MULTAS DE EXPENDIOS DE BEBIDA Y OTROS Sancion impuesta por infraccion a la ley. identificacion correspondiente, se procede hacer orden de pago con el valor de ia v g€ razy Lanvivencia 4
X A | otra enmarcada en a ley y pian de arbitric Municipal viegente. Hcaer el
muita de acuerdo a lo dispuesto en el aticuio donde se enmarca la infraccion. i ) L
pago cerrespondiente en tesareria municipal.
El ciudadanc se presenta a este Departamento con su identificacion y
L . documentacion correspondiente, se revisa la documentacion, se procede a
Autorizacion a un patronato, persona natural o juridica, para realizar la orden de pago correspondiente en tesoreria municipal, se redacta el P tarce con su identificai d taci dient
o < - L B resentarc su jdentificaion y documentacion correspondiente.
16 {PERMISOS VARIOS la realizacion de una fiesta u otro tipo de actividad, v s

enmarcada en 13 ley.

permiso correspondiente, se registra el pago con fecha, numero de recibo y
cantidad pagada, en libro de registros de parmisos varios que ileva este
Departamento.

Hcaer pago que corresponde en tesoreria Municipal




17

MENSUALIDADES EXPENDIOS DE (CERVEZA, AGUARDIENTEY BILLAR) DEL MUNICIPIO.

Pago realizado par e ciudadanc propietario de diche negocio.

El ciudadano se presenta a la oficina de adminisrtracion tributaria, da los datos del
negocio, le hacen la factura correspondiente, el ciudadano procede a realizar el
pago correspondiente en latesoreria Municipal. El ciudadanc se presenta con e!
respectivo recibo de pago, se procede a registrar en ef libro de registros de
mensualidades de expendios del municipio, que lleva este Departamento

Hacer el pago correspondiente en tesoreria Municipal. Presentar e!
recibo de pago a este Departamento para su respectivo registro en libro
de registros de expendios de cerveza aguardiente y billar que lleva este
Departamento.

18

DENUNCIAS DE ASUNTOS DE CONVIVENCIA CIUDADANA

Son las que se atienden dentro def marco de la ley de policia
paz y covivencia; Ley de Municipalidad y su reglamento, ley
de ambiente mediante informes de la unidad Municipal de
Medio Ambiente UMA; y demas leyes.

el ciudadano se presenta personalmente a este departamento Municipal de
justicia, con su respactiva identificacion, expone ante el juez su problema, si la
denuncia procede se toma y se procede a Hanar ef formato correspondiente de
cedula de citacion, el ciudadano firma y coloca su huetla en el libro de citaciones
qie Hleva este Departamento, un policia municipal se encarga de entregar la cedula
de citacion. al ciudadano denunciado.

Presentarce personalmente a este Departamento, presentar su denuncia
ante el juez, firmar el libro, en el folio carrespondiente del libro de
denuncias gue lleva este Departamento.

19

ORDENANZAS MUNICIPALES

Son las que se extienden en el ambito de salud, medio
ambiente, seguridad o cumpliendo con alguan resolucion de
corporacion Municipal.

Debe presentarce el presidente del patronato u otre miembro que acredite que
pertenece al ptronato de dicha ¢ omunidad, procede redactar dicha ordenaza,
cuande es corporativa el secretario municipal debe enviar a este departamento el
punto de acta donde se da dicha resolucion, se precede a la redaccion y entrega
de la misma.

Presentarce persanalmente al Departamento, exponer |a situacion por la
cual se solicita dicha ordenaza.

20

CONTROL, REGULACION Y SUPERVISION DE LOS NEGOCIOS DE (BEBIDAS
ALCOHOLICAS Y BILLARES)

Se les establece las regulaciones y prohibkiones de
conformidad a ley y se les extiende horarios de cperacién
que esta aprobado y establecido en el plan de arbitrio
Municipal vigente

A cada propletario de negocio este departamento le entrega los horarios y
prohibiciones de acuerdo a {o establecido en la ley y plan de arbitric Munidipal
vigente, el director de este Departamento junto a policias municipales hacen

inspeccion rutinaria, en cada negocio del municipio.

Tener el registro del negocio. Que exista aigun tipo de denuncia de la
ciudadania.

21

CONTROL Y SUPERVISION DE TRABAJO COMUNITARIO

Son las persanas remitidas por los tribunales de 1a Corte
Suprema de justicia, a cumplir con una labor comunitaria
gratuita.

£ljuez recibe el oficio enviado por el juzgaso competentese inscribe en el fibro de
trabajo comunitario en el folio correspondiente las generales del oficio recibido, el
ciudadano firma y coloca su huella; Se le asigna el trabajo comunitario.
supervision de hora de entrada y salida del al trabajoc comunitario del sancionado,
el sancionado firma y coloca su huella en la hoja de control diario de trabajo
comunitario, se extiende el oficio legat dirido al tribunal competente,
manifestando si el sancionado cumplio o incumplio el trabajo comunitario.

Haber presentado el oficio enviado por ef juzgado competente.
Presentarce a cumplir con su trabajo comunitario asigando diario.

22

MULTAS Y SANSIONES QUE ESTE DEPARTAMENTO ESTABLECE DE
CONFORMIDAD A LA LEY DE POLICIA, Y PLAN DE ARBITRIO MUNICIPAL
VIGENTE

Pago de la infraccion cometida, deacuerdo 2 ley y al plan de
arbitrio Municipal viegente.

Impasicion de multa por incumplimiento a horarios de operacién de negocios
bebidas alcohaliucas y billares, las establecidas en la Ley de Policia Pazy
Convivencia como faltas leves y graves. Imposicion de multa por vagancia de
ganado en las vias publicas, la estabtecida en el plan de arbitrio vigente {1,000.00
Ips) por semoviente, segunada vez doble multa, tercera vez subasta. Muitas de
inquilinato, las gue establce la ley e inquilinato. Multas de penalizacion de
enbriaguez. Multas por permanencia de mencres de 18 afios en expendios de

Haber cometido infracion a la ley de Paz y Convivencia Social, o al plan de
arbitrio Municipal vigente, o remision de {a policia nacional. Hacer el
pago correspondiente en la tesoreria Municipal.

gholica, fey del codigo de ta nifiez.




