Municipatidad de “Danlf

vPoraue
D 5 o,
S DEPARTAMENTO DE EL PARAISO Al
Umdad lsocal dg ddministracién dg Bignes y Proveeduria

Danli, 02 de agosto de 2019
MD-PRO-OFICIO-0017-2019

Ingeniero

Jaime Enrique Zepeda Guzman
Oficial de Informacién Publica

Su oficina

Respetable ingeniero Zepeda:

En respuesta al oficio de fecha 30 de julio del presente afio, adjunto la informacién solicita en
el mismo, la cual consiste en:

- Atribuciones de la oficina de Bienes y Proveeduria
- Servicios Prestados de Bienes y Proveeduria

Se suscribe de usted

Atentamente
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fMunicipalidad de Lanli

DEPARTAMENTO DE EL PARAISO
Oficina dg Bignegs gy Proveegduria

Es la seccion encargada de recibir y
suministrar el material y equipo, tanto a
las oficinas como de los diferentes
departamentos

OBJETIVO DEL
PUESTO

Levantar Inventarios mensuales fisicos %

Ll

materiales, y de equipo que estan bajo

su responsabilidad racionalmente
Proveer racionalmente de material'y
equipo de oficina y de aseo a los
diferentes departamentos y unidades de
la municipalidad

Atribuciones de la
Oficina de Bienes y

Proveeduria Llevar un archivo de gastos (en base a
requisiciones) por departamento

M~ Aia al In +
Mantener al dia &l Inventario de Bienes

Inmuebles con el que cuenta la
municipalidad

Otras tareas afines que se le asignen

Jnene Mencada

Eiﬁarﬁa Bienes y\Rroveeduna




