DIARIO

Lapsimara impranta iegd 4 Hondusag.an 1829, silenda
instaiada en Teguecigalpa, en el cuartel San Fran-
cisco, i primero qua sa imprimié fue una proclama
dai General Morazén, con facha 4 da diciembra de
1e2g,
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Despuds se imprimis .“i pfirmer pariddico oficiai del
Goblama con fache 25 de mayo da 1839, conagido

g -2 hoy, como Diario Oliciai ‘La Gaceta”,
Furness Naciow, OF Antes Grisicas

Tegucigalpa, M.D.C.,
alos 25 dias del mes de febrero de 2014
- I

LA SECRETARIA DE ESTADO EN ELDESPACHO
DE FINANZAS POR LEY,

CONSIDERANDO: Que mediante Decreto Legislativo
No. 83-2004 de fecha 28 de mayo de 2004, se aproBé la
Ley Orgénica del Presupuesto y, a través del Acuerdo
Ejecutivo No. 0419 de fecha 10 de mayo de 2005, se aprobé
el Reglamento de Ejecucién General de dicha Ley Orgénica,

CONSIDERANDO: Que el Articulo 4 de 1a Ley
precitada, establece la conformacién del Sistema de
Administracién Finariciera del Sector Piiblico entre los que
incluye el Subsistema de Tesoreria, as{ Misma dispone que
la Secretaria de Finanzas ejercerd la rectoria del Sistema de
Administracién Financiera del Sector Pilblico y ia
coordinacién de cada Subsistema estar a cargo de la
dependencia dé dichd Sectetari 2 gue $¢ determina gn la Ley,

CONSIDERANDO: Que de acuerdp & Ias
compefencias contenidas en los Articulos 92 de esa misma
Ley y 2, 26, 28, 29, 31,32, 33 y 34 de su Reglamento,

corresponde a la Secretaria de Estado en el Despacho de

Finanzas, a través de g Tesoreria General de la Repiiblica
como ;(’)rgano Técnico Coordinador del Subsfstema de
Tesoreria, dictar las normas técnicas correspondientes.
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" las cuales fueron elaboradas considerando las circunstancias |-

-actualizar en funcion del anélisis de [a experiencia de su

- financiero y de tesoreria,

CONSIDERANDO: Que es necesario disponer de
normas técnicas que regulen el funcionamiento de todas Jas
" unidades o servicios de Tesoreria,

CONSIDERANDO: Que mediante el Acuerdo
Ministerial No.139 publicado en La Gaceta del 24 de febrero
de 2006, se emitieron las Normas Técnicas de Tesoreria,

¥ condiciones vigentes en aquel momento y con el propésito
de lograr el mas eficiente funcionamiento del Subsistema de
Tesoreria. ‘

““CONSIDERANDO: Que conforme 1d establecido en
el articulo 4 de las Normas Técnicas emitidas, segun Io
indicado enel considerandg anterior, dichas normas se deben

aplicaci6n, de su integracién con otros subsistemas
relacionados con &ste y de las observaciones 'y
recomendaciones debidamente fundamentadas que formufen
las Instituciones Publicas que participan en el proceso
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PORTANTO,

En aplicacion de los Artfculos 36, Numeral 8, 116y 118
de la Ley General de Administracion Pdblica, 2 Numeral 5}y
94 de la Ley Organica del Presupuesto y 26 de su Reglamento.

ACUERDA:

APROBAR 1AS NORMAS TECNICAS DEL
SUBSISTEMA DE TESORERIA

TITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO1
ASPECTOS GENERALES

" Articulo 1. Definicién del Subsistema de Tesoreria
El Subsistema de Tesoreria comprende el conjunto de

principios, normas, manuales y procedimientos que intervienen
en la adecuada administracién de los recursos financieros del

Estado, que incluye: la recepcién, manejo, programacion, .,

distribucidn y control de recursos para atender en tiempo y
forma el pago de las obligaciones financieras, asi como la
emision de titulos y valores y la custodia de este tipo de
documentos de propiedad del Estado, de Organismos Piblicos
0 de terceros, puestos a su cargo.

Articulo 2, Objetivo de las Normas Técnicas de
Tesoreria

Estas Normas Técnicas constituyen el marco general basico
para asegurar el adecuado fincionamiento del Subsistema de
Tesoreria, para lo cual contienen un conjunto de principios,
definiciones, procedimientos, respohsabilidgdes, acciones y
disposiciones de aplicacion obligatoria en las instituciones del
Sector Pdblico y establecen aspectos conceptuales, niveles
de organizacién, facultades, responsabilidades y acciones.

-Articulo 3. Ambito de Aplicacién de estas Normas
Técnicas . ; . . . _ :

Las presentes Normas Técnicas son de aplicacion
obligatoria para las Instituciones del Sector Piblico sefialadas’
en el Articulo 2 de la Ley Orgéanica del Presupuesto: Gobierno
Central, Instituciones Desdentralizadas, Empresariales,
Fiu_ancierasy no Financieras, Gobiernos Locales y cualquier
otra persona natural o juridica que reciba recursos del Estado

0 administre bienes fiscales, en 1o que se refiera a la rendicion
de cuentas de estas tiltimas.

En cuanto a los Gobiernos Locales estas normas se
aplicarin como marco referencial para el desarrolio de sus
normas especificasen el dmbito de sus autonomiasy de la Ley
que rige a las municipalidades; en todo caso, se deberan acatar

*los lineamientos que disponga la Tesoreria General de la

Repablica dentro de las atribuciones que le sefiala la Ley.

Son responsables del cumplimiento de estas normas, a nivel
ejeeutivo, el Tesorero General de la Repliblica, el Gerente
Administrativo o quien haga sus veces en las distintas
instituciones del Sector Publico respecto a la administracién
de recursos financieros y a nivel operativo, los funcionarios y
servidores pblicos que participan en este proceso.

Lainobservancia de estas Normas Téchicas acarrears las
responsabilidades que por dolo, culpa o negligencia se
determinen, quedando sujeto quien las incumpla a las sanciones
que enmateria penal, civil 0 administrativa correspondan, de
acuerdo a 1o establecido en los Afticulos 121, 122 y 123 dela
Ley Organica del Presupuesto.

Articulo 4, Revisién y Actualizacién de estas Normas
Técenicas

La Secretarfa de Estado en el Despacho de Finanzas
(SEFIN), en su condicidon de 6rgano Reetor, a través de la
Tesoreria General de la Republica (TGR) como Organo
Técnico Coordinador de! Subsisterna de Tesoreria, revisara
periddicamente las presentes Normas Técnicas y de ser
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necesario, las actualizars en funcién del andlisis de la experiencia
de su aplicacién, de su integracién con otros subsistemas
relacionados con éste y de las observaciones ¥
recomendaciones debidamente fundamentadas que formulen
las Instituciones Pablicas que participan en el proceso
financiero y de tesoreria,

CAPITULO1I
ORGANIZACION DEL SUBSISTEMA DE
TESORERIA

Articulo 5. Caracteristicas Bdsicas de la Organizacién
del Subsistema

El Subsistema de Tesoreria se estructurard conforme lag

siguientes caracteristicag bésicas:

1. Centralizacién Normativa: Ly Secretaria de Estado en
el Despacho de F inanzas, en sy Condicion de Organo
Rector; a través de Ia Tesoretia General de I Repiiblica
como f)rgano Técnico Coordinador del Subsistemna, por
medio de estas normas técnicas y de los manuales que
forman parte de lag mismas, regulard ¢] funcionamiento de
la propia Tesoreria General de la Repitblica ydetodas lag
unidades o servicios de tesoreria quze operen en el Sector
Pablico, y velara por el cumplimiento de sy aplicacién.

2. Descentralizacién Operativa: A efectos operativos y
funcionales, la Tesoreria Generaldela Republica podra
delegar las funciones de ordenar y concretar pagosen las
Pagadurias especiales facultadas porla Ley, asf como en
las Gerencias Administrativas cuando lo considere
conveniente, quienes deberdgn proceder conforme a estas
Normas Técnicas y demis disposiciones que defina dicha
Tesoreria.

Coordinacién: En virtud de lo ordenado por el Articuly

92 dela Ley Orgénica de Presupuesto, I Secretaria de Estado
en ¢l Despacho de Finanzas comeo Organo" Rector, a través de
la Tesoreria General de Ia Repiiblica en su calidad de Organo
Técnico Coordinador del Subsistema de Tesoreria, coordinar
el funcionamiento de las tesorerias de Instituciones
esce i Empresariales, Financieras, Gobiemos Locales
¥ cualquier otra persona natural o Juridica que reciba recursgs
del Estado, paralo cual dictar4 las noermas y precedimientos
que deberdn aplicarse Para el cumplimiento de sug eametidos.

Articulo 6. Organizacién de Ja TGRy de las Tesorerias
institucionales

La Tesoreria General de la Repliblica y las Tesoreriag
Institucionales tendrén una estructura organizacional que

propicie la eficiencia y eficacia en el cumplimiento de sus
responsabilidades. E[ Organo Técenico Coordinador de]
Subsistema de Tesoreria podré emitir orientaciones sobre este
particular y promoverg que la organizacion responda a los
Procesos fundamentales de g gestion de los recursos
financieros, ‘

CAPITULOTII
MARCO CONCEPTUAL

Articulo 7, Objeto del Subsistema de Tesoreria

En observancia del Articulo 83 de la Ley Orgénica de]
Presupuesto, ef Subsistema de Tesorerfa tendri por objeto 1a
adecuada administracién de los recursos financieros, incluyendo
SU percepcion y manejo, asi como su posterior distribucion y
control para atender el pago de las obiigaciones financieras,
con el fin de cumplir los objetivos y resultados programados
en €l presupuesto publico.

Las funciones inh;rentcs aeste subsistema estaran acargo
de la Tesoreria General de la Republica, quien en aplicacién
del principio de wnidad de caja operara sobre la base de la
programacién de caja, considerando las recaudaciones que
ingresen a la Cuenta Unica en el Banco Central de Honduras y
las proyecciones de gastos, a partir de lo cual realizard la
asignacién de cuotas de Pago, ylapriorizacién de los pagos
derivados de la ejecucién del Presupuesto General de Ingresos
Y Egresos de la Repiiblica y de lag Instituciones
Descentralizadas ¥y de aquellas operaciones de caricter no
presupuestarie que de conformidad con lanormativa pueda

-realizar,

Articulo §, Instrementos Téenicos

Los instrurnentos técnicos para el cumplimiento de lag
funcienes del Subsistema de Tesoreria, son los si guientes:

L. Programacién Financiera: La programacién financiera
" constituye una Propuesta que debe ser aprobada por las
auteridades competentes Y seconcreta en la asignacién
trimestral de cuotas de compromiso que permitirg la
claboracién de érdenes de compra ¢ contratos y la
asignacion mensual, semanal o diaria de cuotas de pago
que otorgardn disponibilidades financieras para realizar
pagos éontra la Cuenta Unica del Tesoro y, de ser

A TEN




Seecibn A Acuerdosy Leyes

XS REFUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA M. D C., | DE ABRIL DEL 2014

Nao. 33,394

necesaria, en acciones para obtener financiamiento que
permita cumplir con las obligaciones asumidas.

- 2. Flujo de Caja: Comprende la proyeccion de ingresos a

percibir v los gastos a pagar durante el horizonte de
proyeccion considerado, a efectos de identificar las
necesidades de financiamiento o los excedentes de efectivo

en diferentes periodos del gjercicio y tomar las decisiones’

correspondientes.

Cuenta Unica de Tesoreria (CUT): Se define como una
cuenta bancaria o un conjunto de cuentas bancarias
interrelacionadas a través de las cuales el gobierno realiza
todas sus transacciones de ingresos y pages y obtiene un
panorama consolidado de su posicién de caja al final de
cada dfa. Tiene como objetivo centralizar la gestion de
los recursos financieros por la Tesoreria General de la
Repiblica con ¢l fin de lograr una mayor eficiencia,
evitando recursos. ociosos ¥ un endeudamiento
innecesario. En la CUT ingresan los recursos recaudados
de todo tipe, tributaries, no tributarios y propios, ademds
de los provenientes de donaciones o créditos externos,
aunque conservando internamente la identificaciondela
titularidad de los mismos, mediante la utilizacién de
subcuentas o libretas, que permiten identificar los
movimientos y saldos disponibles para los diferentes
titulares de recursos. A suvez, se utilizara la CUT para
realizar todos los pagos del Gobiemo Central, con cargo
alos fondos de los respectives titulares.

Conciliacién Bancaria: Permite obtener la Situacion
Financiera Disponible de la Tesoreria General de la
Répiiblica, que serd el resultado del movimiento de fondos,
tanto de ingresos como de gastos. Para lograr este objetive,
el proceso de Conciliacién Bancaria actuard por una parte,
sobre los movimientos de créditos y débites de la Cuenta
Unica del Tesoro en moneda nacional y en moneda
extranjera y de las otras cuentas bancarias, que fueran
informados en los extractos bancarios-que emite el Banco
Central de Honduras y cualquier otro banco donde existan
cuentas bancarias cuyos titulares sean instituciones del
-sector piblico. Y por la otra, con los recursos, pagos ¥
transferencias registrados en el Libro Bancoy comparard
ambas informaciones. Si corresponde, generara la
aplicacién del registro de ingresos y gastos para lograren
forma diaria, el saldo disponible de la Tesoreria General

~dela Republica, y de cada una de las Instituciones

Descéntralizadas por cuenta bancaria y finalmente, la
Situacién Financiera total.

De igual manera, identificarael detalle de movimientos
registrados en el Sistema, que atn nohan ltegado al Banco

o se encuentran en transito (depésitos, cheques,
transferencias bancarias, traspasos, oficios} y movimientos
efectuados por €l banco que no cuentan con registro en
¢l Sistema, llamadas “Inconsistencias™.

Registro de Beneficiarios: Instrumento que le permitira
a la Tesoreria General de 1a Republica efectuar pagos a
terceros. A estos efectos, dicha Tesoreria ingresara al
Sistema los datos correspondientes de todas 1as personas
naturales o juridicas, que se relacionen con las actividades
econémicas de 1as diferentes Instituciones Plblicas ya sea
como proveedores, contratistas, servidores, acreedores
por deduccién yfo retencion o beneficiarios en general de
pagos que con contraprestacién o sin contraprestacion
deberd hacerles el Estado. El sistema emitira un reporte
denominade “Compromiso de Adhesion” que deberd ser
firmado pov el beneficiario, aceptando que le sean
acreditados sus pagos de forma electronica, cuande ast
corresponda.

Titulos y Valores: En cbservancia del Articulo 54 Numeral
6) de 1a Ley Orgénica del Presupuesto que facultz a la
Tesoreriz General de la Republica para emitir este tipo de
documentos de deuda piblica de mediano y largo plazo,
de acuerdo al monto autorizado por el Congreso Nacional
al aprobar el Presupuesto General de Ingresos y Egresos
de 1a Republica; y, Titulos y Valores de corto plazo para
cubrir insuficiencias estacionales de caja durante el gjercicio
fiscal. Incluye también valores que pueden-ser adquiridos
enmercados financieros, cheques asi como titulos y valores
de proptedad del Estado, de Organismos Plblicos o de
terceros, puestos a su cargo ¢ custodia,

Manuales de Tesoreria: Incluyen ¢! Manual de
Beneficiarios, Programacién Financiera, Cuenta Unicay
Conciliacién Bancaria Automéatica; contienen las normas,
metodologias, técnicas, formularios, instructivos y
procedimientos generales y comunes para hacer aplicable
el proceso en las instituciones publicas, los mismos que
integran las funcionalidades del Sistema de Administracién
Financiera Integrada, forman parte integral de estas Normas
Técnicas y deben ser revisados periddicamente con el fin
de mantenerlos actualizados.

TITULO§I
ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
PUBLICOS

: CAPITULO1
RECAUDACION

Articulo 9. Afluencia de la Recaudacion y Respon-

sables

AR
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El proceso de recaudacion del Subsistema de Tesorerja
¢s responsabilidad de las distintas tesorerias en e} ambito de
su gestion y comprende el conjunto de funciones, actividades
¥ procedimiéntos para percibir los ingresos piblicos, entre ellos:
tributarios, no tributarios, crédito piblico, donaciones, regalias,
transferencias, venta de bienes ¥ servicios, recuperacion de
préstamos. Este proceso abarca los ingresos percibidos en [as
cuentas de 1a Tesoreria General de 1a Republica en el Banco
Central de Honduras, en las tesorerias de las municipalidades,
delas Instituciones Descentralizadas ¥, enunidades o servicios
de tesoreria que operen en el sector publico.

Larecaudacion correspondiente al Presupuesto General:

de Ingresos y Egresos de la Reptiblica y de las Instituciones
Descentralizadas se concretara, segiin corresponda, 3 través
de la Direccién Ejecutiva de Ingresos, de las Embajadas y
Consulados, de las Instituciones facultadas para recaudar en
forma directa y de los convenios suscritos con instituciones
financieras a estos efectos, Para efectos del registro, se utilizara
el modulo de ingresos fiscales de] Banco Central de Honduras,
el médulo de ingresos del Sisterna de Administracién Financiera
u otros sistemas que en casos particulares sean autorizados
por [a Tesoreria General de 1a Republica,

Articulo 10. Convenios con Instituciones del Sistema
Financiero Nacional

En virtud de lo dispuesto por los Artieulos 85 de la Ley
Orgénica del Presupuesto ¥ 28 de suReglamento, la Secretaria
de Estado en el Despacho de Finanzas, a través de la
Direccidn Ejecutiva de Ingresos y 1a Tesoreria General de la
Repiblica, esta facultada para suscribir convenios con e]
Sistema Financiero Nacional para larecaudacion de ingresos
fiscales. Dichos convenios deberdn contener come minimo,

ademds de los lineamientos altf seflalados, cléusulas que
 incluyan entre otros los siguientes compromisos:

1. Obligacién de la entidad recaudadora de informar y
adjuntar, con el reporte de la informacion de fondos
percibidos y saldos disponibles, la documentacién soporte
de dicha recaudacion en los formatos, medios electronicos

+ ¥/o escritos que para ta efecto apruebe dicha Secretaria
de Estado;

2. Evidenciar el costo que debe sufragar el Estado por la

prestacién de dichos servicios y el procedimiento para ¢l
cobro y pago de los mismos;

3. Garantias a que hubiere lugar para evitar riesgos y/o
deterioro de los recursos del Estado; i

4. Exigir la confidencialidad de a informacion de tal forma
que no s permnita revelar ningtn dato relacionado con los
servicios, operaciones o actividades sin el consentimiento
previo del contratante;

3. Definicién clara de las sanciones a aplicar por
incumplimiento de las obligaciones asumidas por los
agentes recaudadores en sus respectivos convenios.

La Direccion Ejecutiva de Ingresos en coordinacion con
la Tesoreria General de la Repiblica, definiran log MEcanismos
de seguimiento para verificar e| cumplimiento de las condiciones

« acordadas por parte de las instituciones que suscriban los
mencionados convenios. Asimismo, coordinaran lo
correspondiente para que dichos convenios se actualicen en
atencidn a los cambios en las circunstancias y condiciones para
la prestacion de [os servicios.

Articule 11. Pagadurias Especiales

'De acuerdo con lo establecido por los Articules 2 Numeral
1,y 86 de la Ley Orgénica del Presupuesto, los Poderes
Legislativo y los érganos constitucionales dependientes del
mismo: Poder Judicial y sin adscripcion especifica como: el
Ministerio Piblico, el Tribunal Supremo Electoral, el Tribunal
Superior de Cuentas, Ia Procuraduria General de la Republica
y demas Entes Pablicos de similar condicién juridica, podran
recaudar los ingtesos que les haya autorizado la Ley yordenar
los pagosatravésdela respectiva Gerencia'Administrativa,
de conformidad con las asignaciones. previstas en el
Presupuesto General de Ingresos y Egresosde la Repiblica.

Acestos fines, y en cumplimiento de los Articulos 82 y 84
dela Ley precitada y 29 de su Reglamento, para el mancjo
ordenado de [os fondos pablicos mediante el sistema de Cuenta
Unica, se deberin seguir las directrices v procedimientos
incluidos en los manuales que forman parte de estas Normas
Técnicas y las orientaciones que establezca la Tesorer{a General
de la Repiiblica, en su condicién de Organo Técnico del
subsistemna de Tesoreria.

. Articulo 12. Recaudacién en Embajadasy Consulados

De acuerdo con fo establecido por el Articulo 88 dc la
Ley Orgénica del Presupuesto, las Embajadas y Consulados
de Honduras actuarén como agentes receptores de fondos y
pagadores de [a Tesoreria General de la Repiblica en el
exterior, quienes deberin seguir los pro cedimientos de estas
Normas Técnicas y demis disposiciones que sefiale dicha
Tesoreria, que entre otros ineamientos, incluirén:

' gy 5
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1. Los servicios consulares, incluyendo los prestados en los
Consulados Méviles deben ser previamente pagados
mediante transferencia bancaria, pagos por internet,
tarjetas de crédito o débito, cheques postales, money
orders, depésitos en instituciones financieras autorizadas
y otras medios electrénicos de prepago que sean
autorizados en esas normas, en reglamentos o feyes. En
ningiin caso el prepage se hard a nombre de una persona
natural, o funcionario. Todo prepago debera hacerse de
acuerdo al siguiente procedimiento:

a. Previo ala solicitud del servicio consular, el usuario.
deberd realizar el prepago correspondiente a lo,

solicitado.

b. Elusuario debe presentar al funcionario consular el
recibo que ha pagado el servicio consular
correspondiente. Sin este documento ningin
funcionario consular puede prestar un servicio consular;
quien lo haga, seré objeto de las sanciones que se
establecen al efecto en estas normas o en reglamentos
especificos. Se exceptiian los casos de exoneracion
de pago.

¢ Elrecibo de prepago debe ser extendido en duplicado,
una copia para el usuario y-otra para entrega a la oficina
consular respectiva, para el servicio solicitado.

d. El funcionario consular ingresaré en el sistema de
Administracién Financiera (SIAFI), el registro del
prepago, el cual debe contener la siguiente informacién:
nimero de comprobante, fecha y lugar, nombre del
usuario, nombre y codigo dela oficina consular, codigo
del servicio solicitado, valor pagado, firmay sello del
receptor, '

2. Dar apertura a cuentas bancarias recaudadoras en el
exterior en moneda extranjera, enlos términos del articulo
27 del Reglamento de Ejecucion dela Lcy Orgénica del
Presupuesto.

3. Registrar en €l Sistema de Administracién Financiera

Integrada los datos correspondicntes a la recaudacién,’
generar ¢ unpnmlr la boleta. de depésito e instruir al.

beneficiario del servicio quc pague el valor en un banco

prevna.mentc autorizado por el Banco Central de Honduras.;

Conla oopla delaboleta deb1damcnte sellada y firmada
por el cajero del banco, que presgnte el beneficiario, se
ingresard nuéyamcntq al Sisterna para anotar el mmero de
boleta de depdsito asignado por el banco y la fecha; la
ejecucién de ingresos sera confirmada en el momento det
proceso de Conciliacién Bancariz Aptomatica.

Articulo 13, Recaudacion Proveniente del Finan-
ciamiento

En cumplimiento a requisitos de convenios de
financiamiento extemo reembolsable y no reembolsable, se
podran abrir cuentas bancarias especiales en el Banco Central
de Honduras para este tipo de recursos, debiendo las mismas
registrarse en el Libro Banco del Sistema de Administracian
Financiera Integrada. El titular de edtas cuentas serd en primera
instancia la Tesoreria General de la Repiblica, o bien,
excepcionalmente por autorizacién de ley 0 de la propia
Tesoreria General de la Republica, las Gerenciag
Administrativas que son Unidades Ejecutoras de Proyectos o
la Direccidn General de Crédito Publico,

Por cada convenio de financiamiento externo suscrito por
el Gobierno de Honduras, podri existir una cuenta bancaria
especial que se acreditard con los desembolsos de los
convenios de financiamiento externo y se debitard con
traspasos de fondos a la Cuenta Unica de la Tesoreria en
moneda nacional o en moneda extranjera v a la libreta
correspondiente.

Los traspasos de fondos serén autorizados por el titular
de la cuenta especial directamente en el Sistema y, las
Gerencias Administrativas — UAP efectuaran los pagos de sus
gastos directamente desde sus libretas, registradas en el mddulo
de Cuenta Unicadela Tesoreria, registrando de esta forma
débitos en sus propias subcuentas o libretas.

Articulo 14, Pagos Electrénicos

En virtud de lo dispuesto por los Articulo 91 de la Ley
Orgdnica del Presupuesto, la Secretaria de Estado en el
Despacho de Finanzas, a través de la Tesoreria General dela
Repiblica, estd facultada para suscribir convenios con el
Sistema Financiero Nacional o Internacional para realizar pagos
fiscales mediante mecanismos electrénicos. Dichos convenios
deberén contener como minimo, cl4usulas que incluyan entre
otros:

L. Compromiso de la entidad bancaria de prestar el servicio
© @ través de un proceso de archivos encriptados que
.garanticen la seguridad y confidencia de Ja informacién;

2. Obligaciéndelaentidad financiera de validar que los datos

contenidos en cada transferenciabancaria estén correctos

_y de registrar el crédito en las cuentas bancarias de los
beneficiarios;
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3. Compromiso de la entidad bancaria de marcar ¢l resultado
del proceso en el archivo correspondiente, indicando si es
confirmado o con error, e informando el tipo de error;

4. Obligacién de la entidad bancaria de enviar el archivo con
¢l resultado al Banco Central dg Honduras, marcando en
el mismo archivo aquellos pagos que no pudicron realizarse
y los efectuados;

5. Garantias a que hubiere lugar para evitar riesgos y/o
deterioro de los recursos del Estado;

6. Exigir laconfidencialidad de la informacién de tal forma:

que no se permita revelar ningin dato relacionado con los
servicios, operaciones o actividades sin el consentimicento
previo del contratante;

7. Definicion clara de las sanciones a aplicar por
incumplimienito de las obligaciones asumidas por los
agentes pagadores en sus respectivos convenios.

Articulo 15. Obligatoriedad de promover el uso de
los pagos electrénicos

LaTesoreria General dela Repiblica en coordinacién con
el Banco Central de Honduras y las Tesorerias Institucionales,
realizara los esfuerzos pertinentes a los efectos de promover
la obligatoriedad de la utilizacion de mecanismos de pago
electrénicos para todos los tipos de pago que se deban realizar,
¢llo con el propésito de lograr una mayor eficiencia y rapidez
en [as pagos y promover la utilizacién de los servicios que
ofrece el sistema financiero para la administracion de los
IeCursos, ‘

CAPITULOTI
PROGRAMACION FINANCIERA

Articulo 16. Conceptos Basicos de la Programacién
Financiera

En observancia del Articulo 94 Numeral2 y 3 dela Léy
Orgénica del Presupuesto, el instrumento técnico denominado
Programacion Financiera permitird proyectar la ejecucion del
Presupuesto General de Ingresos y Egresosde laRepiblicay
de Instituciones Descentralizadas.y, adecuar los compromisos
de gastos y €l pago de los mismos a lasg disponibilidades de
caja de la Tesoreria General de la Republica. Mediante este
instrumento se asignaran cuotas trimestrales de compromiso

y cuotas de pago para; cada Institusion/Gerencia Administirativa
y para la propia Tesoreria General de la Republica en
coordinacién con el Sistema de Presupuesto. La programacidn
{inancicra constituye una propuesta que debe ser aprobada
por las autoridades competentes v, se concreta en la asignacion
trimestral de cuotas de compromiso que permitir Ia elaboracian
de 6rdenes de compra o contratos y la asignacidn directa de
la Tesoreria General en forma mensual, semanal o diaria de
cuotas de pago que otorgarin disponibilidades financieras para
realizar pagos contra la Cuenta Unica del Tesoro v, de ser
necesaria, en acciones para obtener financiamiento que
permitan cumplir con las obligactones asumidas.

Alos anterjores propésitos, 1a Programacion Financiera
estara conformada por:

L. Programa de Gastes Mensual: Corresponde a la
programacién de los gastos por mes de la Unidad
Ejecutora, considerando las clasificaciones que al efecto
se definan y que permitira el postcrior registro de los
caompromisos de gasfo, atendiendo los criterios y
documentacidn de respaldo que se defina.

2. Flujo de Caja: La TGR o la Tesoreria Institucional
elaborara el Flujo de Caja considerando la clasificacién
que al efecto defina en la metodologia, los datos obtenidos
enla Proyeccion de Ingresos y de Gastos y las necesidades
de financiamiento identificadas.

3. Cuotasde Compromiso: La determinacién de fas cuotas
de compromiso trimestrales se apoya en primer lugar en
las asignaciones presupuestarias, luego en los respectivos
planes de compras de las Gerencias Administrativas, en
los pre-compromisos registrados en el sistema y en las
proyecciones de ingresos de las fuentes de financiamiento
adisponer y en el Programa de Gastos Mensual,

En su operativa participaran:

a} LasUnidades Ejecutoras, quienes solicitaran su cuota
de compromiso a la correspondiente Gerencia
Administrativa; el proceso validara automaticamente
que el monto total de dicha Cuota Selicitada no exceda
¢l saldo de crédito presupuestario;

b) Las Gerencias Administrativas, quienes aprobarin las
cuotas solicitadas por las Unidades Ejecutoras y a su

{5
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vez, serdn las responsables de solicitar la respectiva
cuota de compromiso a la Tesoreria y, distribuirlas
internamente entre las respectivas Unidades Ejecutoras,
una vez asignadas; v,

¢} La Tesoreria General de la Repiblica quien sera
responsable de aprobar las solicitudes que le presenten
las Gerencias Administrativas y de asignar las cuctas
-de compromiso,

4. Cuotas de Pago: Este tipo de cuota sera fijado por la
Tesoreria General de la Republica a la Gerencia
Administrativa o dependencia equivalente de aquellas
Instituciones Piblicas que reciban delegacion para hacer
pagos, permitiendo que puedan priorizar (seleccionar)
realizando erogaciones contra sus disponibilidadesen la
Cuenta Unica de Tesoreria. A estos efectos, la cuota de
pago se realiza con un traspaso entre libretas de la
Tesoreria General de la Republica a la libreta de cada
Gerencia administrativa delegada a pagar.

En consecuencia, la programacién financiera debers -

formularse, aprobarse y ejecutarse con base en el
Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Republica
y de Instituciones Descentralizadas, en los planes de
compras y en la programacidn del flyjo financiero.

5. Politica de Pago: Esta politica ¢s definida porla Tesoreria
General de la Repiblica con el propdsite de orientar la
toma de decisiones en actividad de pagar v alcanzar los
objetivos que son maximizar, transparentar y efi cientar el
uso o distribucién de los recursos piblicos. La politica de
pago debe aplicada a:

a} Identificar las cuentas de pagar, como un registro-
auténtico y debidamente aprobado por el érgano
ordenante del pago.

b) Los pagos deben asociarse por su naturaleza y

exigencia aunnivel de prioridad y exlstar dentro dela.

Progl'amacmndegasms R

¢) La ejecucidn del pago se enmarcard en base a‘;
- - disponibilidad financiera real dela Tesoreria General
-tidelalRepdblica. :Es deciry debera:tomar en;
- icongidetacidrlos desfases que se puedaniproducir en’

L

.. g8 ifgresos para; ajustav la programacxon de cuotas y
elpago. ity e iy st

d) Lospagos estaran sujetos y expuestos al momtoreo y

..cantral de los 6rganos o instituciones que hacen el

-+ control intema y de anditoria.,, .,

La politica de pago se reficre entre otras cosas a: ¢l registro
oportuno del FG1 en cada uno de sus etapas, antigiiedad
del registro tomada a partir de 1a fecha de firma del F-01
{primeras entradas, primeras salidas}, prioridad del pago,
montos y rangos de pago, ete.

6. Deuda Flotante: Es la deuda generada y debidamente
registrada en afios anteriores que al cierre del ejercicio
fiscal presente quedd como cuentas por pagar y que la
misma se considera en laprogramacion de flujo de caja,
siendo prioritario el pago de esta deuda en virtud de su
mayor antigliedad, contribuyendo asi a generar confianza
en el sistema de pagos.

Articulo 17, Criterios y Lineamientos Generales para
la Programacién Financiera

En aplicacién de las atribuciones sefialadas por el Articulo
94 Numeral 2) y 3) de la Ley Organica del Presupuesto, la
Tesoreria General de 1a Repiiblica, elaborara la Programacién
dela Ejecucién del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
de la Republica y de Instituciones Descentralizadas
conjuntamente cen los demds organismos de coordinacién alli
sefialades, con el objetivo de adecuar los compromisos de
gastos y el pago de los mismos a sus disponibilidades de caja.

A estos fines, se deberan tener en cuenta los siguientes
criterios:

a} Los recursos disponibles y la proyeccion de ingresos,
teniendo en consideracién la ciclicidad en los ingresos
¥ egresos;

b) Lapolitica de pagos, teniendo como criteric principal
la antigiiedad del F-01 temada a partir de la fechade
firma;

¢) Ladeuda flotante;

d) Los planes de compras de las Gerencias Adminis-
trativas;

e) La fecha de vencimiento de las facturas a pagar,
indicadas en los comprobantes de ejecucidn de gastos;
debe tener un plazo no menor de 45 dias, a partirde la
fecha de firma de la orden de pago (F-01),

") “La Institucidn/Gerencia: Administrativa o Tesbreria
o0 General de laRepublica a quien corréspondérd hacer

.o lapricrizacion {seleceion)y pago correspondiente:!

+f) Elregistroy aprobacidn oportuna de los erdenadosa
-1+ «..pagar por lasinstituciones, debe enrharcarse en el plazo
.v-,.de 30 dias maximo, a partiz de la.fecha de recibido de
. -ilas facturas, bienes. y servicios per, partg de los

-, proveedores. . ‘ :
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En este proceso, ademés de las instancias de coordinacidn,
patticipan las Unidades Ejecutoras quienes generan las
solicitudes de cuota de Compromiso y proporcionan a las
Gerencias Administrativas informacién actualizada de las
actividades previstas en e trimestre. Estas Gerencias
Administrativas o dependencias equivalentes podrén modificar
las solicitudes efectuadas por sus Unidades Ejecutoras ¥
también solicitar a la Tesoreria General de Ia Repiblica la
asignacién de las respectivas cuotas de compromiso para cada
trimestre. Finalmente, la Tesoreria General dela Repiiblica,
quien esresponsable de efectuar Ja asignacioén de dichas cuotas
de compromiso trimestrales con base en la PGM elaborada
por cada Institucién/Gerencia Administrativa, ‘

Cumplido este Proceso, es responsabilidad de las mismas
Gerencias o dependencias equivalentes distribuir g sys
Unidades Ejecutoras las cuotas asignadas v, readecuarlas a
las prioridades de 1a gestion en sus 4mbitos respectivos,

Articulo 18, Presupuesto Anual de Caja

El Presupuesto Anual de Caja a que hace referencia el
Articulo 94, Numeral 4 de Ia Ley Orgénica del Presupuesto,
serd elaborado por la Tesoreria, e incluye:

1. Proyeccién de Ingresos: Flujo de fondos que se estima
percibir en las cuentas recaudadoras de la Tesoreria
General dela Republica, conbase en e] Presupuesto vigente
yias gestiones precedentes, Se considerardn los diferentes
ingresos-clasificados conforme la clasificacién econdmica
o la estructura que al efecto establezca la metodologia
correspondiente. Se complementara con los saldos de
disponibilidades al cierre de] ejercicio anterior y con Ia

informacién sobre desembolsos de Préstamos y |

donaciones,

2. Proyeccién de Gastos; Lg Tesoreria General de 1a
- Republica proyectars también el flujo esperado de gastos

L ien, Base caja (pagado), para o, cual se considerars Ta
-+ Slasificacion scondmicy del gasto, complementada conlo |

- Susalefocto establezca la metodologia pertinente. Las |
» Provecsipnes ds kasto considesardn la informacionde la |
PGM, el programa del servicio de la deu&a, politicade |
Pago, pricridades,de;pago ¥itodaaquellainformacién que’

se ‘ransidere selevante paralogran una) adecuada !
proyeccién de los pagos a realizar, Asj mismo, se podra |

=i sotEplenientar can-las exigibilidades al tierse delgjercicio

anterior. Eliwiaen) uh

|

3. Flujo Financiero Proyectado: Comprende el resumen
de las anteriores proyecciones de ingresos y de gastos yel
resultado de su comparacion.

Articulo 19, Lineamientos Generales para Asignar las
Cuotas de Compromise

A estos fines, deberan seguirse los procedimientos de los
respectivos manuales que forman parte de estas Normas
Técnicas, que entre otros, incluye; ‘

1, Solicitud de Cuota de Compromiso por parte de las
Unldades Ejecutoras: Cada .Unidad Ejecutora es
responsable de presentar aIa correspondiente Gerencia
Administrativa, a través del Sistema de Administracién
Financiera Integrada, solicitudes de cuotade compromisg
trimestrales, teniendo en cuenta las necesidades de gastos
correspondientes a los meses del trimestre para el que esta
realizando la solicitud, Para eilo, deberd consultar
previamente la in formacién sobre 1a ejecucion
presupuestaria, el plan y los Procesos de compras cuya
fecha de posible adjudicacién corresponda al trimestre de
la solicitud.

Dichas solicitudes de cuota se realizaran por trimestre
adelantado, a m4s tardar el dia 15 del mes anterior al
trimestre al que corresponde la solicitud, para que las
mismas sean procesadas oportunamente por la Gerencia
Administrativa correspondiente, E] sistema verificard que
el monto total de Cuota de Compromiso Solicitada no
exceda el saldo de crédito Presupuestario asignable, de lo
contrario, no permitira el registro de Ia solicitud; mostrara
asi mismo, el Crédito Disponible, el Crédito Asignable, la
Cuota de Compromisc del Trimestre Anterior y el Saldo
de la Cuota no Utilizado del Trimestre Anterior por cada
fuente de financiamiento y clase de gasto.

Las Unidades Ejecutoras queno cuenten.con conexidn al
Sistema, deberdn presentar gus solicitudes.de cuotas de
'« compromise. por trimestre. adelantado en: los formatos
<+definidos por los manuales. que: forman parte de estas

* - normas. técnicas; 'y los usuarios 'respensables. de 1a

- respectivaGerencia . Adnr nistrativa. deberdn ingresar
oportunamente los datos al Sisterna, S

2. Solicitud de Cuota'de Compromiso por parte'de las
- Qerencias. ‘Administrativas. de lus. dlstlntas
“Linstituclones: Lag Gerencias: Administrativas son
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responsables de solicitar a la Tesoreria General de la
Repiblica las cuotas de compromiso, a través del Sistema
de Administracién Financiera Integrada a mas tardar el dia

20 del mes anterior al trimestre al que corresponde la -

solicitud, con base en los requerimientos que hicieron sus
Unidades Ejecutoras y a las necesidades de gasto propias
de la Gerencia Administrativa. Estos montos solicitados
por las Unidades Ejecutoras podran ser modificados por
las Gerencias Administrativas, ajustados siempre al saldo
de crédito presupuestario.

Se programardn trimestralmente para cada Gerencia

Administrativa por Fuente de Financiamiento y Clase de-

Gasto, aplicando los formatos establecidos en los manuales
que integran estas normas técnicas. Las Gerencias
Administrativas que no cuenten con conexion al Sistema
deberan presentar sus solicitudes en los formatos
pertinentes y los usuarios responsables de la Tesoreria

General de la Republica deberén ingresar oportunamente

los datos al sistema.

Si a la fecha establecida para la presentacién de las
solicitudes de cuotas de compromiso, éstas no han sido
informadas por las instituciones responsables, 1a Tesoreria
General de la Repiiblica no asignaré cuota para ese periodo.

3. Asignacién de la Cuota de Compromiso: Es
responsabilidad de laTesoreria General de la Republica
analizar las solicitudes de cuota de compromiso
presentadas por las Gerencias Administrativas, verificando

el crédito asignable en ese momento, el plan de compras

y; el detalle de pre-compromisos a la fecha; asf como
también, los flujos financieros, proyecciones de recursos
y demds informacién que se disponga.

La Tesoreria General de la Republica a{iérobaré la cuota
de compromise € informard ala Gereneia Administrativa;
podra rechazar cuande las solicitudes no cumplan sys
instrucciones; y en alguncs casos el sistema en forma
automatica las marcard como rechazadas cuando

‘contengan-errores de -validacion. Estas solicitudes:

rechazadas, volveran e la instancia anterior para su
adecuacién; hay plazo hasta el dltimo dia habil del trimestre
anterior. L :

4, - Distribucign de.las Cuotas de Compromiso: Unavez
.. que las cuotasde cpmpromiso-para el respectivo trimestre
han sido-aprobadas por:la Tesoreria: General de la

Republica, sera responsabilidad de cada Gerencia
Administrativarealizar un analisis de las mismas y proceder
a distribuirlas entre sus Unidades Ejecutoras. Esta

distribucién podra realizarse tal como se previé en el
momento de la solicitud o, con eriterios diferentes a los
aplicados en csa oportunidad, si es que la Gerencia
Administrativa considera que han cambiado algunas de las
condiciones que existian en aquel momento.

5. Vencimiento del Saldo al Finalizar el Trimestre: El
saldo no utilizado de cuota de compromiso al final de
cualquier trimestre, automaticamente queda sin efecto y se
debera volver a solicitar la cuota de compromiso
correspondiente.

Articulo 20. Cuotas de Pago

La Tesoreria General de la Repiblica, es la institucién
responsable de planificar y asignar las cuotas de pago; sin
embargo, puede delegar las funciones de efectuar pagos en
cada una de las Gerencias Administrativas, para lo cual,
considerando la disponibilidad de efectivo y el flujo de caja,
les asignard cuotas de pago mediante traspasos de fondos de
la libreta de Tesoreria a las libretas de las Instituciones/
Gerencias Administrativas u otro mecanismo que resulte eficaz
para este propésito.

La asignacidn de cuotas de pago, estaran basadas en la
Politica de Pago y Prioridades de Pago establecidas en esta
norma.

Articulo 21. Reportes

- La Tesorcria General dc la Republica podra generar a
través del Sistema los reportes correspondientes a las cuotas
de compromiso en sus diferentes estados: solicitud, verificacion,
aprobacion, programacién o ejecucidn, para los fines propios
de gestién, supervisién y control. Ademdas promoveri
activamente entre los proveedores del Estado, que actualicen
sus datos de correo electronico para que puedan recibir la
informacién del status de sus pagos en tiempo real, a través de
la facilidad que ya estien funcionarriiento dentro de laTGR.

CAPITULO 1!
CUENTA UNICA DE TESORERIA (CUT)

Articulo 22. Conceptos Basicos de la Cuenta Unica
de Tesoreria '

2 "
3
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La Cuenta Unica de Tesoreria es el instrumento técnico
mediante e] cual se da aplicacién al principio de unidad de
caja mediante una o varias cuentas bancarias a cargo del
mismo titular. Permite conocer la totalidad de recursos de que
se dispone, eliminar recursos ociosos si log hubiere, optimizar
la aplicacién de los mismos y regular los pagos a las
disponibilidades efectivas,

En observancia del Articulo 84 de la Ley Orgdnica de)
Presupuesto, en la Cuenta Unica de Tesoreria deben
depositarse todos los fondos del Sector Piblico; no obstante,
mediante subcuentas o libretas se mantendra internamente la
correspondiente titularidad de fos mismos. La Cuenta Unica
de Tesorer{a se utilizara a sy vez, para realizar todos los pagos
con cargo a los fondos de los respectivos titulares; de esta
forma, se racionalizara 1a administracién de los fondos piblicos
y el manejo de los pagos de obligaciones de las instituciones
serd ordenado y transparente,

En acatamiento de la Ley precitada y 2 1a Constitucién de
la Repiblica en su articulo 355, solamente se excluiran dela
Cuenta Unica de Tesoreria aquellos recursos que por normas
legales o convenios internacionales deban mantenerse en
cuentas bancarias especificas,

Articulo 23. Lineamientos Generales de Operativa
de la Cuenta Unica de Tesoreria

La Cuenta Unica de Tesorerfa ¢stard constituida por tres
cuentas bancatias en el Banco Central de Honduras: una en
moneda nacional ¥ dos en moneda extranjera. Asimismo,
tendrd subcuentas denominadas “Libretas” queidentificardn a
cada una de las Instituciones titulares de dichas disponibilidades
financieras; se dispondra en forma diaria de extractos
individuales de cada libreta de modo ¥ contenido similar z los
que emiten los bancos a sus clientes, para informacion y contro]
de las operaciones ysaldos.

En la operativa de la Cuenta Unica, 1a Tesoreria General

de la Republica actuar de forma similar aun banco: los clientes

serdn'las diferentes Instituciones Piblicas cuyos ingresos
recibird como depdsitos que representarn sus disponibilidades
financieras, con cargo-alascuales deberd efectuar log pagos
que dichas Instituciones ordenen a través de su Gerencia
Administrativa, Financiera o Unidad Equivalente y/o de la
propia Tesoreria Generat dea Repiblica, - "

Articulo 24. Tipo de Cuentas Bancarias relacionadas
con la Cuenta Unica - :

La Cuenta Unica de Tesoreria esturd relacionada con los
siguientes tipos de cuentas bancarias:

1. Recaudadoras: Cuentas bancarias habilitadas en Banco
Central de Honduras y bancos comerciales exclusivamente
parala recepcion de fondos que ingresarén a estas cuentag
para suregistro y de forma inmediata el banco, segan lo
establezca formalmente fa Tesoreria General de la
Republica serdn traspasados a las cuentas banéurius
generales de Tesoreria en Moneda Naciona] o enMonedas
Extranjeras y porlo tanto, sus saldos serén siempre iguales
acero, contra este tipo de cuentas no se podra emitir ningun
Pago y no tendran chequeras.

2. Pagadoras: Corresponden a la Cuenta Bancaria General
enmoneda nacional y alas Cuentas Bancarias en moneda
extranjera, que se acreditaran con los traspasos de fondos
de las cuentas recaudadoras ¥ las reversiones de gastos, y
s¢ debitardn con la emisién de pagos, medjante
transferencias bancarias, cheques, oficios y traspasos 4
otras Cuentas bancarias. Tanto Ja Cuenta Bancaria General
en moneda nacienal como 128 de moneda exiranjera,
contaran en el sistema con subcuentas o libretas y cada
libreta tendra un titular que sera la propia Tesoreria General
de I2 Repuiblica y cada una de las Gerencias Administrativas
delas Instituciones incluidas en la Cuenta Unica,

3. Cuentas Mixtas: Se denominan cyentas bancarias mixtas
debido a que operan simultineamente como recaudadoras
¥ pagadoras, es decir se acreditan por depdsitos
provenientes de ingresos y se debitan por los pages que
sc realicen. Los titulares de estas cuentas podrdn serla
Tesoreriz General de la Repiiblica y/o las Instituciones de
la Administracién Centra) y Descentralizadas; la utilizacidn
de este tipo de cuentas serd excepcional,

4. Especiales: Se dari apertura a cuentas bancarias
especiales en eumplimiento a requisitos de convenios de
financiamiento externo reembolsables ¥ no reembolsables,
De ellas seran titulares la Tesoreria General de Ia Republica
0 las Gerencias Administrativas que son Unidades
Administradoras de Proyectos (UAP).

Estas cuentas se acreditardn con los desembolsos delos
convenios de fihangiamiento externo y se debitardn con
traspasos de fondos a la Cuenta Unica y & ia iibreta
correspondiente;, en moneda nacional o en moneda
extranjera. Los traspasos de fondos serdn autorizados
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directamente en el Sisterna de Administracion Financiera
Integrada por la Direccion General de Crédito Publico.

Articulo 25, Apertura de cuentas bancarias ¢
inventario de éstas

En fortalecimiento de la Cuenta Unica y conforme el rol
Coordinador Técnico del Subsistema de Tesorerfa, para que
una institucién cuyos recursos deban ingresar a la CUT pueda
abrit una cuenta bancaria, debera contar con la autorizacién
previa de 1a Tesorerfa General de la Repiblica. Asimismo, la
Tesoreria General de la Republica mantendrd un inventario.
actualizado de las cuentas bancarias de instituciones cuyos
recursos deban ingresar a la CUT, para lo cual las instituciones
bancarias enviarn mensualmente a esta entidad los extractos
bancarios en formato electrénico.

Articulo 26. Reguisitos Generales de los Pagos

En consonancia con el Articulo 87 de la Ley Organica del
Presupuesto, para queé la Tesoreria General dela Repiblica
proceda a ejecutar una orden de pago emitida por las Gerencias
Administrativas o dependencias equivalentes de las
Instituciones Publicas, debera tener en cuentala documentacién
y los procedimientos sefialados en los manuales que forman
parte de estas normas técnicas, que incluyen entre ofros: '

1. Orden dePago Aprobada Firmada: Laorden de pago
registrada en ¢] Sistema de Administracién Financiera
Integrada deberd tener el estatus de aprobado por la
autoridad responsable; y contar con la firma electronica
del respectivo Gerente Administrativo o persona sub-

delegada para tal fin; siendo los firmantes responsablesde

tales erogaciones.

2. Registro del Beneficiario: El beneficiario del pago debe
estar inscrito en el Registro de Beneficiarios, permitiendo
asi que a través del sistema se tome el detalle del nimero
de cuenta bancaria, banco receptor dela transferencia y
sus datos de identificacion.

3. lmportante aclarar si en ¢l caso de entidades queno utilicen
el SIAFI los beneficiarios también deberdn estar
registrados. '

Articulo 27, Medios de Pago

Para la operativa y generacién de los medios de pago a
través del Sistema Integrado de Administracion Financiera

Integrada, deberan seguirse los manuales de procedimientos
que forman parte de estas Normas Técnicas.

La Tesoreria General de la Republica contard con los
siguientes medios de pago:

1) Transferencia Bancaria;

2) Cheque,

3) Pago entre Instituciones Cuerita Unica;
4) Pago Dirceta;

5) Oficio Servicio Deuda;

6) Oficio Rescate de Titulos,

7y Titulos y Bonos;

8) Oficio Compra de Divisas.

Articulo 28. Criterios sobre prioridad de pago

En atencion a las disponibilidades de cajayala politica de
pago, correspondera a ta Tesoreria General de la Republicao
ala Tesoreria Institucional, la priorizacién de los pagos. Al
efecto s atenderan el siguiente orden de prioridad para la
realizacion de los pagos:

Servicio de la Deuda Publica;

Servicios Personales;

Transferencias a Instituciones del Sector Publico;
Pagos a proveedores; Y,

Resto de pagos.

LAEE o A

Dentro de cada uno de estas categorias, primard para su
programacién, la antigiiedad dela orden de pago contada a
partir de la fecha de firma.

Articulo 29, Establecer anualmente calendario de pago

Conel propdsito deorganizarel flujo de caja y los procesos
operativos asociados a la ejecucion de pagos, la Tesoreria

‘General de la Republica anualmente podra establecer y

actuakizar los calendarios de pago, de manera que defina los
dias en que se puedan realizar pagos para determinados
conceptos de pago. La atencién de los calendarios de pagos
que se definan conforme lo indicado, serdn de atencién
obligatoria para las instituciones a las que laTesoreria Generat
dela Republica instruya sobre este pa.rticular; este calendario
de pago debe enmarcarse enla politica y prioridad de pago.

Articulo 30, Programa de Auditoria

En cumplimiento al control interno en los procesos del
subsistema de Tesoreria, se aplicara de forma periddica

ry 12 |
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trimestralmente una auditoria interna enfocada en los procesos
de los pagos y su priorizacién,

Articule 31. Anulaciones de Pagos

El Sistema de Administracién Financiera Integrada recibira
del Bance Central de Honduras los archives con el resultado
de las transferencias bancarias y si éstas fueron confirmadas
por los Bancos Pagadores, registrard como pagos confirmados;
en aquellos casos que tengan la marca de ettor, el sistema
procesara en forma automética la anulacion de pago y el
formulario original de gastos volverd al estado de devengado
pendiente de pago.

Los cheques impresos por medio del Sistema Integrado
de Administracin Financiera que tengan més de seis (6) meses
de emision y los cheques emitidos y no entregados al momento

" del cierre del periodo fiscal deberan ser anulados fisicamente

y en ¢l Sistema y, para sureposicién el beneficiario debera
solicitarlo a la Tesoreria General de la Repiiblica, previo el
pago que seflale la Ley cuando el cheque tenga mas de seis
meses de emitido.

Articulo 32. Recuperacién de Valores

En observancia del Articulo 94 Numeral 12) de la Ley
Organica del Presupuesto y del Articulo 34 parrafo segundo
de su Reglamento, para recuperar valores que por pagos
indebidos deban ser reintegrados a la Tesoreria General de la
Republica, deberan seguirse los lineamientos de los Manuales
que forman parte de estas Normas Técnicas y demés
disposiciones que dicha Tesoreria emita.

Las Gerencias Administrativas, a través del Sistema de
Administraciéon Financiera Integrada, realizarén la
correspondiente reversién del gasto con base en la recepcién
del recaudo por concepto de dicha recuperacidn de valores.

Entodo caso, las respectivas Gerencias Administrativas,
en el ambito de su competencia, son responsables de adelantar
las gestiones a que hubiere lugar con el ‘objeto de recuperar
dichos valores, asi como las deducciones y retenciones
correspondientes. La inobservancia de esta disposieion debera
informarse a las autoridades respectivas y a los organismos
fiscalizadores del Estado para que se determinen las
responsabilidades a que hubiere lugar,

Articulo 33. Fondos Rotatorios

Segln lo establecido por los Articulos 89 de la Ley
Organica del Presupuesto y 32 de su Reglamento, los Fondos
Rotatorios son un mecanismo de pago excepcional para
aquellos gastos en bienes de consumo y servicios que por su
monto o urgencia no puedan seguir el tramite normal de pago.
A estos efectos la Tesoreria General de la Republica, con base

en la Resolucién que emita la Secretaria de Estado en el
Despacho de Finanzas autorizando el fondo y sumento limite,
entregara los recursos con carécter de anticipo, formulando el

‘cargo correspondiente a sus receptores, quienes estaran sujetos

arendir caucién de confermidad con las normas vigentes,

En todo case, para su funcionalidad deberéan seguirse los
lineamientos de estas normas técriicas y demas disposiciones
que sefiale la Tesoreria General de la Republica.

CAPITULO IV
CONCILIACION BANCARIA

Articulo 34. Alcance

En virtud de lo dispuesto por el Articulo 94 Numeral 13,
dela Ley Organica del Presupuesto, la Tesoreria General de
la Repiblica es responsable de realizar la Conciliacién
Bancaria, que tiene por cbjeto determinar la situacion financiera
disponible de la Tesoreria General de la Repiblica y de cada
una de las Instituciones Piiblicas con fondes depositados en la
CUT, como resultado del movimiento de fondos, tanto de
ingresos como de egresos.

Para lograr este objetivo, el proceso de Conciliacion
Bancaria, comparard los movimientos de créditos v débitos
de cada cuenta bancaria informados en los extractos bancarios
que ernite el Banco Central de Honduras, con los registros de
ingresos, pages y transferencias registrados en el Libro Banco,
generard la aplicacion del registro de recursos y gastos cuando
corresponda; y establecerd en forma diaria, €l salde disponible
por cuenta corriente de la Tesoreria General de fa Republica y
finalmente la Situacion Financiera total.

Deigual manera, identificard el detalle de movimientos
registrados en el Sistema, que atin no han llegado al Banco o
se encuentran en trénsito (depositos, cheques, transferencias
bancarias, oficios) y movimientos efectuados por el banco que

" no cuentan con registro en el Sistema, llamadas

“Inconsistencias™.

Articulo 35. Procedimiento General de la Conciliacion
Bancaria Automitica

A estos propésitos, el Sistema de Administracion Financiera
Integrada operara con tablas basicas que permitiran codificar
los atributos de los principales componentes del proceso de

- conciliacion bancaria automdtica y establecer vinculaciones

entre codificaciones esenciales, tales como: Bancos con los
cuales tiene relacidn la Tesoreria General de la Repiiblica;
Cuentas bancarias de dicha Tesoreria y de las Instituciones
Publicas; Subcuentas o Libretas.

Con base en los exiractos bancarios, a través del Sistema
de Administracion Financiera Integrada se procesard la
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Conciliacién Bancaria Automitica siguiendo los lineamientos
y procedimientos de los manuales de Tesoreria que forman
parte de estas Normas Técnicas y que entre otros incluyen:

1. Cargar los extractos en el Sistema en forma diaria.

516 Conciliaciénde cada uno delos créditos
de recaudaciones fiscales a través de
PA que aparecen en el extracto
bancario;

51,7 Conciliacién de los desembolsos de
financiamiento externo en cuentas

2. Realizar validaciones tales como:

a) Quelacuenta bancaria esté registrada en el sistema
como cuenta activa;

b) Que el saldo inicial informado sea igual al saldo
final del dia inmediato anterior;

¢) Que cade operacion informada y el saldo que:

generan sean vélidos.

. Hacer la conversién de los cédigos de referencia
externos propios del Banco Central de Honduras o de
otros bancos, en codigos de referencia internos.

Comparar los débitos y créditos de cada cuenta
bancaria con los registros de recaudaciones y pagos
del libro banco de cada cuenta, relacionando el c6digo
de referencia y el nimero de comprobante comun en
ambos registros;

. Efectuar las siguientes conciliaciones:
gy  Libro Banco - Libro Bance;
b) Extracto - Extracto;
¢)  Traspasos;

d) AltadeF-01 y F-02;
¢} Generacion de F-01 y F-02.

5.1 .Y encadaclase de conciliacidén se agruparén
las diferentes transacciones:

5.1.1 -Coneiliacién de cbdigo's y contra-
codigos del Libro Banco;

5.1.2 - Conciliacién de cddigos y contra-
c6digos del extracto bancario;

5.1.3  Conciliacién de traspasos entre cuentas
bancarias con registro previo enlibros
bancos;

51.4 Conciliacién de traspasos entre cuentas -

bancarias sinregistro previo en Libros
. Bancos; ’
5.1.5 Conciliacién de traspasos de cucntas
bancarias recaudadoras a la Cuenta
Unica de Tesoreria en moneda nacional
o en moneda extranjera;

especiales en moneda nacional o
moneda extranjera;

5.1.8 Conciliacién de los depositos por
reversién de gastos (F-07) en moneda
nacional o moneda cxtranjerai

5.1.9 Conciliacién de transferencias
bancarias (TRB) enla Cuenta Unica de
1a TGR en moneda nacional o moneda
extranjera;

5.1.10 Conciliacién de débitos por comisiones
bancarias;

5.1.11 Conciliacién de débites por oficios
electronicos e impresos de servicio de
la deuda;

5.1.12 Conciliacién de débites por otros
oficios (compra de divisas OCD).

Articulo 36. Coneiliacién y Desconciliacién Bancaria
Manual

Para las transacciones que no puedan conciliarse
autométicamente, se aplicard la conciliacion- desconciliacion
bancaria manual, conforme las siguientes orientaciones:

1. Conclliacién Bancaria Manual: El proceso de
. Conciliacién Bancaria Manual se utilizard en casos
excepcionales cuando el proceso automdtico demuestre
que existen inconsistencias, es decir registros que se
é:ncuentran en los extractos bancarios y que no fueron
registrados en los libros banco o viceversa, se efectuara

las siguientes clases de conciliaciones:

+ Libro Banco- Libro Banco;

« Extracto- Extracto;

+ Traspasos;

«  AltadeF-01y F-02;

s Generacion de F-01 y F-02.

. Conciliacién manual cruzada exiracto gestion actual.
+  Conciliacién manual cruzada extracto gestion anterior.

A continuacién se caracteriza cada una de las
conciliaciones:

Coy — g T — - . A),_m
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1.1 Libro Banco - Libro Banco: se Conciliara codigosy
contra-cddigos del Libro Banco; -

1.2 Extracto - Extracto: se conciliard ¢cbdigos y contra-
codigos del extracto bancario;

1.3 Extracto Libro: Coneiliacion de transferencias
bancarias (TRB) en la Cuenta Unica de la TGR en
moneda nacional o moneda eXtranjera;

L3.1 Conciliacién de débitos por otros oficios
. (compra de divisas OCD);

1.4, Traspasos: Conciliari traslados entre cuentas

bancarias al final del dia (TFD)

1.5 Alta de F-01 y F-02: Conciliard cada uno de los -

créditos por recaudaciones fiscales que aparecen en

el extracto bancario con cbdigos diferentes alas PA, .
estos registros son generados por el Departamento

de Ingresos de la Direccién General de Presupuestos,

L.5.1 Conciliacién de los depésitos por reversion
de gastos (F-07) en moneda nacional o

. moneda extranjera;

1.5.2 Conciliacion de débitos y créditos por oficios
impresos e servicio de la deuda;

1.5.3 Conciliacién de débitos por comisiones
bancarias con ¢6digos diferentes a COB;

1.6 Generacién de F.0l ¥ F-02: Conciliacién de log
" desembolsos de financiamiento externo en cuentas
especiales en moneda nacicnal o moneda extranjera;

2. Desconciliacién Bancaria Manual: El Médulo de
Conciliacién Bancaria contaré con un procedimiento
especifico que permitird efectuar desconciliaciones
manuales para corregir errores de la conciliacidn tanto
automdtica como manual y es en ung operacidn inversaa
la conciliacién, motivo por el cual generard registros de
contra codigos (créditos o débitos} quedando los registros
originales, es decir si generd registrog en Extractos
bancarios, Libro Banco ¥ libretas, registrard los mismos
¢omo contra cddigos.

Articulo 37. Salde Disponible

Podré obtenerse como resultado del proceso de
conciliacién bancaria, mediante un reporte del Sistema que
mostrard el saldo disponible total, por fecha, desagregando
porbanco y cuenta baricaria, las operaciones en transito y las
inconsistencias o movimi entos pendientes de registro. En el
sistema podré observarse el detalle de lag operaciones y los
documentos que respaldan cada registro.

CAPITULOV
REGISTRO DE BENEFICIARIOS

Articulo 38, Con'ee[ito ¥ Alcance

Los pagos a efectuar con la Cuenta Unica de Tesoreria
que gestionz la Tesoreria Genera_l de la Repiblica y/o las

Gerencias Administrativas en favor de los beneficiarios,
abonaran los montos adeudados en las cuentas bancarias de
éstos. Para ello, el Sistema dispondrd de una tabla informatica
donde estaran registrados previamente los proveedores,
contratistas, beneficiarios de embargos o beneficiarios en
general, con los datos de sus cuentas bancarias. Este catilo 20,
denominado “Registro de Beneficiarios” serd administrado por
la Tesoreria General de la Repiblica.

En consecuencia, sera requisito indispensable que todo
proveedor, contratista, acreedor o beneficiario de pagos,
solicite su inscripcién en dicho registro, presente la
documentacién exigida y tenga activauna cuenta bancaria,
corriente o de ahorros en una entidad financiera, a la cual la

Tesoreria General de la Reptblica realizara las transferencias
bancarias por pagos.

La Tesoreria General de la Repiblica, en su calidad de
organismo responsable del Registro de Beneficiarios, debera
mantenerun archivo de la documentacién fisica que sirvid de
respaldo para lainscripeién o modificacién de beneficiarios.
El mismo estar4 a disposicion de los organismos de control.

Sera facultad exclusiva de |3 Tesoreria General de Ia
Republica, como organismo responsable del Registro de
Beneficiarios, autorizar |a baja de un beneficiario & condicién
de no tener transacciones pendientes de percibir nj registros
e€n compras. Esta operacion garantizars que dicha cuenta
bancaria no pueda ser utjlizada por ninguna circunstancia en el
futuro pararecibir un Pago por parte de la Tesoreria General
de la Reptblica.

Excepcionalmente y a criterio de Ia Tesoreria General, el
sistema permitira que se registre un beneficiario de la clase

persona natural exclusivamente, sin que se le vincule cuenta
bancaria,

Articulo 39, Operaciones

El Registro de Beneficiarios permitird las siguientes
operaciones;

a} Mantenimiento de Beneficiarios: actualizacion del
registro; altas, modificaciones o bajas.

b) Mantenimiento de Cuentas Bancarias:
actualizaci6n de las cuentas bancarias del beneficiario.

¢) Listado Beneficiarios: reportes que pueden
obtenerse.

CAPITULO V1.
TITULOS Y VALORES

Articulo 46, Emisién y Custodia de Titulos ¥ Valores

Conforme a lo establecido en los Articulos 90 ¥ 94 Numerales
69, delaLey Organica del Presupuesto, la Tesoreria General

AR
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de 1a Repiiblica tiene la atribucién de emitir este tipo de
documentos de deuda pitblica de mediano y largo plazo, de
acuerdo al monto autorizado por el Congreso Nacional al
aprobar el Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la
Republica; y, Titulos y Valotes de corto plazo para cubrir
insuficiencias estacionales de caja durante el ejercicio fiscal.
En todo caso, se debera actuar en coordinacién con el Banco
Central de Honduras para fines de politica monetaria y seguir
los criterios que establezca la Direccién General de Crédito
Pablico,

Asimismo, sera responsabilidad de la Tesoreria General

de la Republica custodiar los titulos y valores de propiedad.

del Estado y de terceros que se pongan a su cargo. Para estos
propésitos, dicha Tesoreria, debers:

a) Controlar los titulos y valores ingresados a la Tesorerfa;

b) Resguardary velar porque se mantengan condiciones
de adecuada custodia y seguridad en la impresion,
manejo, y control de cualquier medio de pago, letras,
bonos, titulos y otros valores de tesoreria.

Articulo 41. Mecanismos de financiamiento de corto
plazo

La colocacion de titulos valores de corto piazo para el

financiamiento de faltantes temporales también podra
complementarse con la contratacién de lineas de crédito, en
tanto su vencimiento no exceda el periodo presupuestario en
que fueran colocados o desembolsados los recursos. Para estos
efectos la Tesoreria General de Ia Republica utilizard ios
mecanismos que propicien la competencia y transparencia a
los efectos de conseguir las mejores condiciones financieras
para el endeudamiento a obtener.

TiTULO I
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 42. Vigilancia

La Secretaria de Estado en el Despacho de Finanzas, a

través de la Tesoreria General de la Reptiblica, velara por el
fiel cumplimiento d¢ estas Normas Técnicas y sus aplicaciones
en el Sector, Publica, debiende comunigar de inmediato a los
Orgénos Contralores del Estado cualquier violacién o
incumplimiento a las mismas, con ¢l objetivo que apiiquen las
sanciones o multas previstasenlaLey.”

Articulo 43, Prohibiciones

De conformidad con los principios de buen gobierno y ética
enla funcién piblica, se prohiben las siguientes acciones en
materia de gestién de recursos financieros:

1. Proporcionar informacién sobre pagos realizados que haya
sido definida como confidencial o de uinico acceso al
beneficiario del pago.

2. Norespetarla politica de pago estabiecida por Ia Tesoreria
General de Ia Republica.

3. Realizar pagos sin aplicar los criterios de priorizacién
definidos por la Tesoreria General de Ia Republica.

4. Discriminar pagos a proveedores con criterios diferentes
a la fecha de vencimiento del pago.

5. Aprovechar losaccesos a los sistemas de informacién para
obtener informacion con beneficio propio.

6. Participaren decisicnes que involucren a familiares yque
conlleven conflictos de interés.

7. Elempleo de los fondos pablicos sobre los cuales tenga
facultades de uso, administracion, custodia o disposicién,
con finalidades diferentes de aquelias a las que estan
destinados por ley, reglamento o acto administrativo

singular.
Articulo 44. Derogacién

Queda derogado el Acuerdo Ministerial No. 139 publicado
en La Gaceta del 24 de febrero de 2006,

Articulo 45, Vigencia

Las presentes Normas Técnicas entran en vigencia a partir
de la fecha del presente Acuerde y deberdn ser publicadas en
el Diario Oficial “La Gaceta”,

Dado en Tegucigalpa, M.D.C., alos 25 dias del mes de
febrero de 2014,

PUBLIQUESE (Fy $) EVELYN LIZETH BAUTISTA
GUEVARA, Seceretaria de Estado, por Ley. (Fy 8)
CESAR VIRGILIO ALCERRO GUNERA, Secretario
General.

CESAR VIRGILIO ALCERRO GUNERA
SECRETARIO GENERAL
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