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DE:

PARA:

ASUNTO:

FECHA:

MEMORANDO
5EDH-SGRH-223-2079

Ezel Obed Hernández Gamero

Unidad de Transparencia y Acceso a la Información Publica

Liliam Solóaano
Gerente Admi ni strativo

Respuesta al Memorando SEDH-UTAIP-I

05 de julio del 2019

En atención a la información solicitada mediante Memorando No. SEDH-UTNP-L127-2019 de fecha
01 de julio de 2019, tengo a bien manifestar y enviar lo siguiente:

o Se adjuntan el reporte de transparerrcia (formato SLAFI) de la remuneración mensual
correspondiente al mes de junio del 2019, en modalidad de Acuerdo.

. El reporte de transparencia (formato SLAFI) de la remuneración mensual correspondiente al
mes de junio del 2019, bajo modalidad de contrato, no se puede generar ya que aún no se
ha rmlizado dicho pago.

. Copia de una (1) circular emitida en el mes de junio del 2019.
o En referencia al manual de Descripción de Puestos, se realizará una vez que las plazas sean

aprobadas por la Secretaría de Finanzas y la Dirección General de Seruicio Civil.

Sin otro pafticular,

Atentamente

Cc: Archivo
SEDH-SGRH/SRC

Edificio LeSage, Colonia Florencia Oeste, Boulevard Suyapa Frente a Lama Motors/Volvo

Ezel
Resaltado
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Sircular
SEDH.§GRH.006.2019

Con instrucciones superiores, se üene a bien comunicar a todo el personalde esh Secretaria de Eshdo, que

el dia lunes 24 de junio del presente añ0, se iniciará el proceso de tnaslado al Edificio Le Sage, ubicado en la

colonia Florencia Oeste, Boulevard Suyapa (antiguo Edificio de Tigo y Banrural), el cual finalizará el dia
miércoles 26 de los conientes.

En ese sentido, se ha planiñcado que los traslados se realicen de la siguiente manera:

Pam lo cualdeberán entegara la Unidad deAlmmén la solbiEd de Requlslción de Mabdales, que necesihrfur
pana esb prcceso de fraslado.

Asimismo, se sollcita a cada dependencia de la Secrehrla lo sigubnb: .

1. Todo debeÉ estar debidamente empacado oara el día lunes 24 de lunio de 2019 a las 9:00am.

2. El personal de cada Unidad, será la encargada del empacado de toda la documentación y demás

bienes asignados en sus conespondientes cajas.
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Día y fecha Dirección/ Dependencia Piso aslgnado en el
Edlficlo
Le Sase

Lunes 24 dejunio Despacho Ministra.

Despacho Subsecretaria de Prcmoción,

Despacho Subsecretaría de Prote@ión.

Secretaría General.

Dirección de Cooperación Extema

#3

Martes 25 de junio - Unidad de Planeamiento y Evaluación de la

Gestión.
- Dirccción de Comunicación lnstitucional.
- Dirección de Convencionalidad Juridica.
- Dirección de Gestión Prevenüva de Riesgo de

Violaciones a los Dercchos Humanos y
Conflictividad Social.

- Dirección de Políticas Públicas.
- Dirección de Investigación y Cumplimiento de

Comprom isos I ntemacionales.
- Dirección de Educación y Cultura de Paz,
- Observatorio de Derechos Humanos.

#2

Miércoles 26 de junio - Dirección de Protección de Personas

Desplazadas lntemamente por la Violenc¡a.

- Dirccción Geneml de Sistemas de Prctección.

- Unidad de Transparencia y Acceso a la

lnformación Pública,

#1
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3. En cada dependencia se deberá designar dos enlaces, que serán los errcargados de recopilar y

levantar un listdo de bdas la cajas, equipo de oficina enüe ohos, con el apoyo sus compañeros.

4. Los enlaces mignados serán lqs encargadc de vefficar que todas las cajas y equipo sean

acomodados en los dibrentes vehlculos asignados a su salida de esta Secretarla con el apoyo de sus

compañeros, al igual el oho enlace es&rá en el nt¡evo Edificio a la espera que todo haya lbgado

conectamente y uticarlo en el piso que se les ha asignado.

5. Es responsabilidad de cada dependencia rctularbdo el equipo, archircs, cajas, el cualdeberá llevar

el nombre delfuncionado al que este asignado, la dependencia a la que coresponde, el ni¡mero de

caja mediante conelativo y el piso en el cualestarán ubicados en el nuevo edificio. Cada funcionario

es respnsable de su equ¡po de habalo de muerdo al inventado que posee la Unidad de Bienes

Nacionales

6. De acuerdo a !a superficie del equipo, los róh¡los deberán ser pegados por debap, a fin que no se

dañe con elhpe, poreiemplo: mesas, pizamas, enfre otros.

7. Lo último que se deberá empacar son las compuhdoras, en el caso de los monitores deberán ir

enwelhs en papelque será proporcbnado por la Subgercncia de Servicios Generals y Mateñales,

los cables deberán irdebidamente enrollados y rotulados con el nombre delfuncionario alque están

asignados, todo esto deberán ser colocado en rma caja debirlamenb numerada con un rÓfulo que diga
*FRAGIL EQUIPO DE COftlPUTO".

8. Con el apoyo de la Unirlad de Bienes Nacionales, se coodinaÉ con cada funcionado el fraslado de

sus bienes hacia los elevadores, en ambos edificios, pr lo que, todos deberán verifrar que sus

equ¡pos estén el piso asignado.

Es importanb mencionar, que, dentro del proceso de trasldo, deberán realizarel marcaie de asisterrcia pana

los conespondientes confroles inbmos.

Tegucigalpa, M.D.C. ,21 de junio de 2019

Liliam
Gerente
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