
SECRETARIA DE DESARROLLO E INCLUSION SOCIAL (SEDIS)

MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS

DIRECCION O UNIDAD: DIRECCION DE COOPERACION EXTERNA Y COORDINACION DE VENTANILLA UNICA UNIDAD DE VENTANILLA UNICA
PERIODO: SEGUNDO SEMESTRE 2019

**,t

Bien y/o Sed¡c¡o
Prestado

Descr¡pc¡ón del B¡en y/o §erv¡c¡o
Prestado

Tasas y Derechos Proced¡miento Requ¡sitos Formatos

Carnet de Ayuda Humanitar¡a
Documento emit¡do pot lo Secretorio de F¡nonzos o

los Otgon¡zoc¡ones e lqlesios que gestionon oyudo
humonitorio o Honduros

Recibo of¡c¡al de Pago (Tesorería General

de la República TGR 1, Código lmpuesto

12121-000, código Concepto de Pago

12121) por Lps 400 por Acto

Adm¡n¡strat¡vo DEI (Decreto No 17'2010)

a. Recepción de Solicitud y Requis¡tos para el trám¡te.

b Creac¡ón del Expediente

c Legal¡zac¡ón de Documentos

d Verificación de las Actividades de la entidad solicitante

e- Evaluación y emisión de D¡ctamen del Plan de Acc¡ón

f. Em¡sión de Opinión Técnica de parte de la Unidad de Ventan¡lla

Un¡ca

g Rem¡s¡ón de Exped¡ente a SEFIN

h SEFIN emiteCarnety Resolución como organismo de

Asistenc¡a Human¡tar¡a en Honduras

a) sol¡citud dirigida al Señor Min¡stro de la Secretaría de F¡nanzas b) carta
poder autenticada, del AboBado Representante de la organ¡zac¡ón o lglesia que

representante c) Cop¡a de la Personería lurídica y Estatutos de la organización

emit¡dos por la Unidad de Reg¡stro y Seguimiento de Asoc¡ac¡ones C¡v¡les DIRRSAC

d) Constanc¡a emitida por la DIRRSAC, donde acrediten los Estados F¡nancieros de

la organización e) Constanc¡a emitida por la DIRRSAC, donde acred¡te la lunta
D¡rect¡va de la organ¡zac¡ón f) Plan de acc¡ón de la organización, formato

autor¡zado por la Ventanilla Un¡ca VU g) Registro Tributario Nac¡onal R T N

h) 2 boletas de Lps 200 o 1 de Lps 400 00, T,G.R 1 (Tesoreria General de la

Republ¡ca) cas¡lla 12121 de la Secretaría de Finanzas SEFIN i) Lista de

Contactos de la Organizac¡ón No Gubernamental ONG o lgles¡a para emisión de

D¡ctamen de Ver¡f¡cación previa. ¡) cop¡a del Carnet de Coleg¡ac¡ón del

Abogado Apoderado legal de la Organización k) Rtn el Apoderado Legal l)

En caso de renovación de carnet se p¡de cop¡a del carnet vencido m)

CONSTANCIA PAMEH

No apl¡ca

a) Solicitud Diri8¡da al N¡in¡stro de Finanzas, expresando los Hechos y Razones

en que basa dicha solicitud b) Reg¡stro Tributar¡o Nac¡onal (R T N) Numér¡co

del Pet¡cionar¡o c) 2 boletas de Lps 200o 1 de Lps 400 00,T G R 1 (fesorería

General de la Republica) casilla 12121 de la Secretaría de F¡nanzas SEFIN d)

Personería Jurídica del Sol¡c¡tante e) Constanc¡a emitida por la DIRRSAC,

donde acrediten los Estados F¡nanc¡eros de la organización f) Constancia

em¡t¡da por la DlRRsAc, donde acredite la lunta Direct¡va de la organ¡zación g)

Declarac¡ón Jurada Autenticada del solic¡tante en la que se haga constar que, la

total¡dad de los fondos serán dest¡nado a obras de beneficenc¡a, salud y educac¡ón

h) Estado F¡nanc¡ero de los últ¡mos 3 años Or¡ginales (Firmado, Timbrado,

Sellado por el Colegio de Per¡tos) ¡) Constanc¡a Bancaria de la lnstituc¡ón

F¡nanciera en que el sol¡c¡tante mant¡ene sus fondos la cual refleje el monto de la

cuenta, ya sea en lemp¡ras, dó¡ares o euros j) Acred¡tación de la

procedenc¡a de los fondos o en su defecto los convenios de Donac¡ón k)

L¡stado de Proyecto a e.iecutar y/o en ejecución con sus respectivos montos

asignados l) L¡stado de compra de Mater¡ales, b¡enes, y seryic¡o con sus

respect¡vos montos en lemp¡ras y cant¡dad a comprar (un aproximado basado en

un año de trabajo) m) Constancia con fecha actual¡zada, emitida por la

Unidad de Registro y seguimiento de Asociaciones civ¡les (URsAc) en donde se

encuentra debidamente ¡nscr¡ta y en operación. n) Constancia de

solvenc¡a em¡tida por el serv¡c¡o de Adm¡n¡strac¡ón de Rentas SAR o) COPIA

del Carnet de Coleg¡ac¡ón del Apoderado Legal o) CONSTANCIA PAMEH

No apl¡ca

Exoneración del lmpuesto Sobre

Venta (Organ¡zacionesPr¡vadas

de Desarrollo OPD;

Organizaciones No

Gubernamentales ONG y

Organ¡zaciones Pr¡vadas de

Desarrollo Financ¡ero OPDF)

Es uno Resolucíón emitido por lo Secretoilo de

F¡nonzas poto ld exoneroción del lmpuesto sobre

Ventos

Recibo of¡cial de Pago (Tesorería General

de la Repúbl¡ca TGR 1, Cód¡go lmpuesto

12121-000, Código Concepto de Pago

72f21,1 por Lps 400 por Acto

Administrativo DEI (Decreto No 17-2010)

a) Recepción de Sol¡c¡tud y revisión de Documentos por parte

de Ventanilla Un¡ca b) Homologac¡ón de Convenio de

financ¡am¡ento c) Elaborac¡ón de la op¡nión Técn¡ca por parte

de la Unidad de Ventan¡lla Unica. d) Elaboración de Auto de

Remisión por parte de la coordinac¡ón de Ventanilla Ún¡ca e)

Remisión del expediente completo a SEFIN f) SAR revisa

las Declaraciones de lmpuesto y Balances del peticionario. g)

SAR rem¡te a SEFIN documentac¡ón, quien dicta Resoluc¡ón de la

solic¡tud e Exoneración sol¡c¡tada h) Entrega de la resolución

de Exonerac¡ón de lmpuesto Sobre Venta



SECRETARIA DE DESARROLLO E ¡NCLUSION SOCIAL (SEDIS)

MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS
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B¡en y/o Seruic¡o
Prestado

Desciipc¡ón del B¡en y/o Serv¡c¡o
Prestado

Tasas y Derechos Procedimiento Requ¡sitos Foimatos

Exonerac¡ón del lmpuesto Sobre

Venta lsV (lglesia Evangélica)

Es uno Resolución em¡tido por lo Secretorio de

Finonzos pqro lo exonerac¡ón del lmpuesto sobre
Ventos

Rec¡bo of¡c¡al de Pago (Tesorería General

de la República TGR 1, Código lmpuesto

12121'000, Código Concepto de Pago

1,2727) por Lps 400 por Acto

Administrativo DEI (Decreto No 17-2010)

a) Recepción de Solicitud y revisión de Documentos por parte

de Ventanilla Unica b) Homologación de convenio de

financ¡am¡ento c) Elaboración de la Opin¡ón Técnica por parte

de la Unidad de Ventanilla LJnica d) Elaboración de Auto de

Remis¡ón por parte de la coordinac¡ón de Ventanilla Única e)

Remis¡ón del exped¡ente completo a sEFIN f) SAR revisa las

Declarac¡ones de lmpuesto y Balances del pet¡cionario B) sAR

remite a SEFIN documentación, quien d¡cta Resolución de la

solicitud e Exoneración solic¡tada h) Entrega de la resolución

de Exonerac¡ón de lmpuesto Sobre Venta

a) Solic¡tud D¡rigida al Ministro de Finanzas, expresando los Hechos y Razones

en que basa dicha sol¡c¡tud b) Reg¡stro Tributar¡o Nacional (R T N) Numérico

del Pet¡cionar¡o c) 2 boletas de Lps 200 o 1 de Lps 400 00, T G R.1 (Tesorería

General de la Republica) casilla 12121 de la Secretaría de Finanzas SEFIN d)

Personería Juríd¡ca del 5ol¡c¡tante e) constancia emit¡da por la DIRRSAC,

donde acred¡ten los Estados F¡nancieros de la organ¡zación f) Constancia

emitida por Ia DIRRSAC, donde acred¡te la lunta D¡rect¡va de la organizac¡ón g)

Declaración Jurada Autent¡cada del solicitante en la que se haga constar que, la

totalidad de los fondos serán dest¡nado a obras de benef¡cenc¡a, salud y educación

h) Estado Financiero de los últ¡mos 3 años Orig¡nales (Firmado, Timbrado,

Sellado por el coleg¡o de Per¡tos) i) Constanc¡a Bancaria de la lnstitución

Financiera en que el solicitante mantiene sus fondos la cual refleje el monto de l¿

cuenta, ya sea en lempiras, dólares o euros j) Acreditación de la

procedencia de los fondos o en su defecto los convenios de Donac¡ón k)

L¡stado de Proyecto a ejecutar y/o en ejecución con sus respectivos montos

asiBnados ll Listado de Compra de Materiales, b¡enes, y serv¡c¡o con sus

respect¡vos montos en lempiras y cant¡dad a comprar (un aprox¡mado basado en

un año de trabajo) m) Constancia con fecha actualizada, emitida por la

Unidad de Reg¡stro y Seguim¡ento de Asociaciones Civiles (DIRRSAC) en donde se

encuentra deb¡damente inscrita y en operación n) Constanc¡a de

solvenc¡a em¡tida por el servicio de Administración de Rentas 5AR o) COPIA

del Carnet de Colegiación del Apoderado Legal o) CoNSTANCIA PAMEH

No aplica



SEcRETAR|A DE DESARROLLO E tNCLUS|ON SOCTAL (SED|S)

MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS

DIRECCION O UNIDAD: DIRECCION DE COOPERACION EXTERNA Y COORDINACION DE VENTANILLA UNICA UNIDAD DE VENTANILLA UNICA
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ELABORADO POR: APROBADO POR:

Acuerdo No. O55-A-SEDIS-2018

B¡en y/o Serv¡cio
Prestado

Descr¡pc¡ón del Bien y/o Seruicio
Prestado

Tasas y Derechos Proced¡m¡ento Requis¡tos Foimatos

Exoneración del lmpuesto Sobre

Venta lsv (lglesia Católica)

Es uno Resolución emit¡do pot lo Secretqrio de

F¡nonzos poro lo exonerución del lmpuesto sobre
Ventos

Recibo Oficial de PaBo (Tesorería General

de la República TGR 1, Código lmpuesto
12121-000, Código Concepto de Pago

72727) por Lps 400 por Acto
Adm¡nistrativo DEI (Decreto No 17-2010)

a) Recepción de Solic¡tud y revis¡ón de Documentos por parte

de Ventanilla Unica b) Homologación de conven¡o de

financiamiento c) Elaboración de la Op¡n¡ón Técnica por parte

de la Unidad de Ventanilla Un¡ca d) El¿boración de Auto de

Remisión por parte de la coordinación de Ventanilla Única e)

Remisión del exped¡ente completo a SEFIN f) SAR revisa las

Declarac¡ones de lmpuesto y Balances del peticionario g) SAR

remite a SEFIN documentación, quien dicta Resoluc¡ón de la

solicitud e Exoneración solicitada h) Entrega de la resolución

de Exoneración de lmpuesto Sobre Venta

a) Sol¡citud Dirig¡da al Ministro de Finanzas, expresando los Hechos y Razones

en que basa dicha solicitud b) Registro Tributario Nacional (R.T N) Numérico

del Pet¡cionario c) 2 boletas de Lps 200 o 1 de Lps 400 00, T.G R 1 (Tesorería

General de la Republica) casilla 12121 de la Secretaría de Finanzas SEFIN d)

Personería lurídica del solicitante e) constancia emit¡da por la DIRRSAC,

donde acrediten los Estados Financ¡eros de la organización f) Constancia

emitida por la DIRRSAC, donde acredite la lunta Directiva de la organización g)

Declaración Jurada Autent¡cada del sol¡citante en la que se haga constar que, la

total¡dad de los fondos serán destinado a obras de beneficencia, salud y educación

h) Estado F¡nanciero de los últ¡mos 3 años Or¡g¡nales (Firmado, Timbrado,

Sellado por el cole8io de Per¡tos) ¡) constancia Bancaria de la lnst¡tución

Financ¡era en que el sol¡c¡tante mant¡ene sus fondos la cual refleie el monto de la

cuenta, ya sea en lempiras, dólares o euros ¡) Acreditac¡ón de la

procedencia de los fondos o en su defecto los convenios de Donac¡ón k)

Listado de Proyecto a ejecutar y/o en ejecución con sus respectivos montos
as¡gnados l) Listado de Compra de Materiales, bienes, y serv¡c¡o con sus

respectivos montos en Iemp¡ras y cantidad a comprar (un aproximado basado en

un año de trabajo) m) Constanc¡a con fecha actualizada, emit¡da por la

Un¡dad de Registro y Seguim¡ento de Asoc¡aciones C¡viles (DIRRSAC) en donde se

encuentra debidamente inscrita y en operac¡ón n) Constanc¡a de

solvencia emit¡da por el Servicio de Adm¡n¡stración de Rentas SAR o) COPIA

del Carnet de colegiac¡ón del Apoderado LeBal o) CoNSTANCIA PAMEH

No aplica

i***¡


