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Por este medio tengo a bien remitir a usted la Matriz de Servicios Prestados
correspondiente al Il semestre del afio 2019.

Atentamente.




MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS
Unidad Administradora de Programas y Proyectos (UAPP)
Segundo Semestre de 2019 - Julio 2019

Tasas y
No. Servicio Prestado Descripcion Derechos Procedimiento Requisitos Formatos
a) La documentacién obligatoria
para Inscripcidn
b) Apertura de expediente del
solicitante
Hacer inventario de ONG, municipalidades y otras 1) Recepcién de documentacién  |c) Nueva documentacién como:
Registro de instituciones instituciones con diferentes capacidades para participar en la 2) Registro de ejecutores cuentas bancarias (Pin SIAFI),
1|ejecutoras calificadas asignacion de proyectos de beneficio para las comunidades  [N/A 3) Actualizaciones nueva Junta Directiva Ver Anexos
Determinar mediante Cuadro de Andlisis de Costos la a) El presupuesto del perfil del
veracidad de la informacion propuesta en los perfiles de proyecto propuesto y su
proyectos, los cuales deben estar de conformidad con los documentacion soporte
Dictamenes de Factibilidad |valores estandar de los beneficios que han sido establecidos 1) Solicitud de Dictamen de b) Dictamen de Factibilidad
Financiera y Andlisis de por la SEDIS y de esta manera elaborar los Dictdmenes de Factibilidad Financiera y Andlisis de|Financiera y Cuadro de Analisis de
2|Costos factibilidad Financiera de la UAPP. N/A Costos Costos elaborados Ver Anexos
a) Memorandum con la
documentacion solicitada y
extracto de cuenta bancaria
b) Informacion revisada y
1) Recepcion de documentacién  |analizada
2) Cargar la informacion c) Reporte de ejecucion fisica
Se elabora un cuadro descriptivo en el cual se determinan los 3) Autorizacion y firma de reporte |finalizado
desembolsos y liquidacion de beneficios enviados por las 4) Envio de reporte a la Secretarfa |d) Reporte de ejecucién fisica
3|Liquidacion Fisica Unidades Ejecutoras N/A de Finanzas autorizado Ver Anexos




Se elabora un cuadro descriptivo en el cual se determinan los
desembolsos efectuados en un determinado mes a los
diferentes ejecutores por medio de convenios suscritos entre

1) Recepcién de documentacion
2) Cargar la informacién

3) Autorizacién y firma de reporte
4) Envio de reporte a la Secretaria

a) Memorandum con la
documentacion solicitada y
extracto de cuenta bancaria
b) Informacién revisada y
analizada

c) Reporte de ejecucién fisica
finalizado

d) Reporte de ejecucién fisica

4|Liguidacién Financiera ellos y SEDIS N/A de Finanzas autorizado Ver Anexos
a) Reporte de liquidacion
financiera, conciliacién bancaria,
pagos efectuados a los ejecutores,
factibilidad financiera, copia de
Se elaboran reportes contables y de transferencias de fondos convenio
con el propdsito de llevar un control de los convenios 1) Recepcidn de la documentacién b) Informacién revisada y
5|Generacién de Reportes suscritos con los diferentes ejecutores N/A 2) Cargar informacién analizada Ver Anexos

Elaborado por: %&L{_C{ O/L-Qﬂ

Sara Mendoza
Oficial UAPP




Formato de Dictamen de Factibilidad Financiera

DICTAMEN/UAPP

Resumen de Factibilidad Financiera

D-000-201X

Nombre del Proyecto:
Tipo de Proyecto:
Beneficiarios:

Localidad:

Responsable de Proyecto:
Duracion:

Objetivo General:

Monto del Proyecto:

Analisis de Costo y Cantidades:

Fuente de Financiamiento:

Tegucigalpa M.D.C,, a los xx dias del mes de xxx del XXXX.

Oficial de UAPP Oficial de Preintervencion
UAPP UAPP

CC. Archivo




Formato de Liquidacion Fisica
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Requisitos de Inscripcion de Ejecutores de Proyectos

Programa de Vivienda Saludable

Nombre de la Institucion:

Fecha:

Documentacion

Copia de la personeria de la organizacion.
Copia de RTN de la organizacion.

Correo electronico, nimero de teléfono, direccion de la vivienda,Copia de identidad, RTN ,
solvencia municipal y copia de antecedentes penales del presidente de la organizacién y en el
caso de contar con un representante legal adjuntar carta poder y los requisitos antes
mencionados de ambos.

Copia constancia de solvencia de impuestos de la SAR.

Copia de permiso de operacion extendido por la Alcaldia Municipal.
Copia de registro SIAFI.

Copia de constancia de registro en URSAC.

Copia de constancia actualizada de inscripcion de la Junta Directiva de la organizacion en la
URSAC.

Requisitos Financieros (ejemplo: Estados financieros, constancia bancaria, lineas de credito,
finiquitos de proyectos ejecutados o solicitud de gestion de finiquito, referencias de proyectos
en ejecucion efc).

Acreditacion de capacidad instalada ( Escritura de inmueble o contrato de arendamiento del

10 local donde opera, acreditar la experiencia del recurso humano con que cuenta la institucion

para realizar proyectos, hoja de vida del ingeniero colegiado que es el supervisor(es) a cargo
de los proyectos).

11 Croquis de la direccion comercial donde opera.

12 Pagina Web permanentemente activa mostrando sus actividades de ejecucion.

Nota:Debe presentar 2 copias por cada requisito.

Observaciones:
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NO

En caso de Itas puede

al: 22397977

meaEnh‘egadO ' Firma Recibido




Flujogramas de Servicios Prestados

Flujograma del Proceso de Verificacién y Validacién del Registro de Ejecutores
Calificados

Unidad de Servicios Legales/Ejecutores Oficial de UAPP

Envio de Documentacién Recepcidn de
Legal por parte de la Unidad Documentacion Legal
de Servicios Legales

Revisién y
verificacién de
Documentacién
Legal

Ejecutores cargan la

documentacion en el

Portal de Ejecutores
{SISEP)

Validacién de
Documentacion Legal en
el SISEP

Apertura de Expediente y
Registro en SISEP

Actualizacion de
Datos

Fin del Proceso




Flujograma del Proceso de Elaboracién de Dictamen de Factibilidad Financiera

Unidad de Vivienda Saludable

Oficial de UAPP/Oficial de Pre-
intervencion Il

Unidad de Servicios Legales

Envio de solicitud
de elaboracion de
Dictamen de
Factibilidad
Financiera

Recepcin de
Documentacién

Revisién de
Propuesta de
Proyectoy

Dictamen
Técnico

Elaboracidn de Andlisis
y Dictamen de
Factibilidad Financiera

Firma de
elaborade ¥
aprobacion. Cargar
al SISEP

Elaboracion de
Convenio

Fin del Proceso




Flujograma del Proceso de Liquidaciones Fisicas.

Unidades Ejecutoras

Oficial de Pre
Intervencion 111

Gerencia Administrativa

SEFIN

Envio de Informe de
Avance Fisico

Recepcion del
Informe de Avance
Fisico y Estado de
Cuenta Bancario

Revisiony
Anglisis de
Avance
Fisico

Vaciado de
informacidn y
Elaboracion de
Reporte de Ejecucion
Fisica y Oficio de
Remisién

Recepcian de
Documentacidn
Aprobada

Revisién y
Autorizacion del
Reporte de Ejecucion
Fisica y Firma de
Oficio

Recepcidn de
informacion

Fin del Procesc




Flujograma del Proceso de Liquidaciones Financieras.

Sub Secretaria de

Asuntos Administrativos

Oficial de UAPP

Gerencia Administrativa

SEFIN

Envio de
Documentacion
Soporte de pagos

Recepcidn de Oficios para
Autorizacién del
Subsecretario de Asuntos
Administrativos

Recepcion de
Documentacién
Soporte y Estado de
Cuenta Bancario

Revision y
Analisis de
Doc. Soporte
de pagos

Elaboracion de
Comprabantes de
Pago Efectuado

Recepcién de
Comprobantes de Pago
Efectuado Autorizados

Elaboracidn de
Liquidacion Financiera y
Oficio de remisién a SEFIN

Recepcién de
Documentacién Aprobada

Revision y
Autorizacion del
Reporte de Ejecucién
Fisica y Firma de
Oficio de remisién

Recepcion de
Informacién

Fin del Proceso




Flujograma del Proceso de Generacién de Reportes:

: Unidad de
Sub S t d
i ecre. a.r g e.Asuntos Oficial de UAPP Transparencia/Auditoria
Administrativos listons

Envio de Recepcion de
Documentacion Documentacion

Revisién de
Documentacion

Vaciado de Informacion
en el SISEP

Verificacion de Reportes
con Documentacion
Soporte

Entrega de Reportes

Impresion, firma y sello
P ; Y Contables.

de Reportes

Fin De Proceso




