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Amg()y_ DIRECTORES, JEFES DE DIVISION, JEFES DE DEPARTAMENTOS,

JEFES DE SECCIONES, SECRETARIO. GENERAL,. SUPERVISOR NACIONAL, .
ADMINISTRADORES. REGIONALES, FISCALES COORDINADORES REGIONALES,
mmmnnmmMmman ESPECIAI,.JEFESDE.
DEPENDENCIAS, DEPARTAMENTOS Y. . UNIDADES SCRITAS. A’ FISCALIA

GENERAL. , o

]

INSTRUCCIONES RELATIVAS A LAS SOLICITUDES Y PROCESO DE.
ADQUISICION DE LOS EQUIPOS INFOMCO& COMUNICACImﬁ -
: SOFTWARE,

La Fiscalia General Adjunta con fundamento en lo dispuesto por el articulo 2 del acuerdo
FGR-016- 2018 tie fecha 08 de octubre de 2018, publicado en el Diario Oficial la Gaceta N°
34,764, de fecha 09 de octubre de 2018 relativo a la delegacion de las afribuciones
determinadas por el articulo 24 de la Ley del ‘Ministerio Piblico en la Fiscalia General
Adjunta en lo concerniente al Departamento de Tecnologfas de la Informacién del Ministerio
Piiblico DTUMP y la direcci6n, orientacién ¥ S“PQMSI(JP de 1a Direccién de Administracién;
para los efectos de ga.ramlzar confonnn a los principios . ﬁmdamenmles de unidad de
actuaciones y dependencia jerrquica, “una adééuada coordinaci6n y ejecucion de las
actividades de. ln Direccién de Administracién con ¢l Departamente de Tecnelogias de la
Informacién del Mxmsteno Publico D’I‘I!MP les instruye observar lo siguiente:

L Las solicitudes de adquisicién de equipo informético, comunicaciones y software,
deberdn ser acorde al Plan de Adquisiciones del Ministerie Pdblico y en
Coordinacién con el Departamento de Tecnologias de la Informacién del Ministerio
Piblico DTI/MP, el cual velara porque las especificaciones técnicas se adapten a las
necesidades y requerimientos de la direccién, divisién, departamento o unidad
especxathda que solita la adquisici6én; conforme a su respectivo plan de adquisicién.

I | El dcspacho u oficina solicitante deber4 adjuntar a su solicitud el informe elaborado

por DTI/MP, mediante el cual se acreditara la cspemﬁcamén técnica requerida para el
equipo sohcltndo

II. La Direccién de Administracién deberd abstenerse de autorizar o proceder con la

compra de lo solicitado, en tanto el equipo solicitado no cuente con el informe de
espcciﬁca'(}:iones técnicas elaborado por DTI/MP.

IV. La Dir'ebc'ién de, Administracién a través de su Departamento de Compras deberd
_ mantener una coordinacién directa con el DTI/MP y el solicitante del equipo durante
la gestién de la compra, notificando a ambas partes la entrega del equipo.

V. Una vez adquiridos y entregados los equipos solicitados, la Direceién de
Administracién a través de su Seccién de Control de Bienes, debera a realizar el
cantrol interno de bienes que carresponda, y procederd a elaborar un informe que
mmqnga ql nombre y nimere de ﬁmmonnng_;gmdnw empleado que fue asignado
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el equipo informatico, comumeamonas o de software adquirido, siendo remitido el
mforms en un plazo maximao da dos dfas héhllea nnstenams al registro del bien.

VI El DTI/MP al momento ﬁe; la msfalaclﬁn deI eqmpo deberé levantar un inventario de

equipo para el portafolio de tecnologias de la mformgmén, gurantlzando su control
interno y los- dem:isﬁncsadmnmsIIﬁﬁVOS Y
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Los ﬁmc]ona:nos*y scmdores que ‘re‘ahceh sus actmdadcs“ fuera del ordenamxenm lega]
establecido’ por'la’ Flscaﬁa ‘Genéral e 1a Rep{lbhca y/o’ actien’ en mobsarvhncm a lo
L dlsphestn en'la’pi'esentc cm:ular mk]amen’tns mi:emnps ‘principios, vilores ¢ 0 leyes que rigen

al' Mitisterio Pblico serdn sancionados dé conformidad a lo establecido er el Estatuto de la
Carrera del Ministerio Publico, su reglamento y dem4s normativa mtema :
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