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ACUERDO NO. FGR-017-2018

OSCAR FERNANDO CHINCHILLA, Fiscal General de Ia Repiblica de Honduras, en ejercicio de
las facultades que el Honorable Congreso Nacional le confirié mediante decreto numero 69-
2018; y con fundamento en los articulos 80, 82, 90, 232, 233, 321 y demads aplicables de la

Publica.

CONSIDERANDO:

SEGUNDO: Que conforme a lo establecido por Ia Ley del Ministerio Publico, son partes
integrantes de éste, las Direcciones, Divisiones, Departamentos y Unidades que se determinan por

Especialidad, atinente a las fuentes Yy jerarquia del derecho administrativo; esta Fiscalia General

del Repuiblica, en ejercicio de su potestad reglamentaria, estima pertinente c"ﬁ‘ﬂFla'ﬁ‘améTg e
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Seccion de Viaticos con el fin de garantizar una figura de apoyo en los procesos de viaticos, al
Director de administracion, siendo responsable legalmente de administrar, supervisar y coordinar
las actuaciones de la seccién de viaticos de manera coordinada profesional y sistematica .

ACUERDA:

Articulo 1.- Crear la plaza de JEFE DE SECCION DE VIATICOS a efecto de optimizar, fortalecer la
gestion administrativa de la Direccién de administracién en los recursos ptblicos destinados a
viaticos con base a criterios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad,
transparencia, control y rendicién de cuentas, dependiendo directamente de la Direccién de
Administracion.

Articulo 2.- REQUISITOS PARA EL CARGO DE JEFE DE LA SECCION DE VIATICOS. Para ser Jefe de
la de la seccién de Vidticos, se requiere:

I Ser hondurefio por nacimiento.
1L Mayor de 25 anos.
Il Ciudadano en el pleno goce de sus derechos civiles.
IV.  Perito Mercantil, contador u otras carreras a fines.
V.  Aprobar el proceso de seleccién y prueba de confianza a que son sometidos los
empleados, servidoresy funcionarios del Ministerio Publico;

Articulo 3.- FUNCIONES DEL JEFE DE LA SECCION DE VIATICOS. El Jefe de la Seccién  de

Viaticos tendra entre otras, las siguientes funciones:

I. Instruir al personal adscrito ala Seccién de Viaticos que desarrollen sus labores conforme
a los principios de unidad de actuaciones y dependencia jerarquica, observando la
legalidad de todas las actuaciones y procesos que se desarrollen para atender a peticiones
de viaticos y liquidaciones.

[I. Mantener un control de ingreso y salida de las solicitudes, garantizando el mismo la
distribucién equitativa del trabajo asignado al personal adscrito a la seccion.

[1I. Aprobar pagos anticipados y rembolsos de viaticos en el sistema.

V. Realizar las actualizaciones de las cuentas por cobrar de los anos anteriores y
requerimientos.

V. Procesar las liquidaciones con devoluciones a favor del Ministerio Publico.

V1. Elaborar las cuentas por cobrar y deducciones mensuales de planilla al personal del
Ministerio Pablico que no liquide los gastos de viaticos.

VIL. Elaborar informe mensual al IAIP sobre la ejecucion de gastos.

VIIL Admitir el ingreso de las solicitudes de viaticos y liquidaciones confidenciales de la ATIC,
DLCN y otras dependencias del Ministerio Ptblico que conozcan casos de alto impacto.

[X. Custodiar todala informacién e inventario asignado a la Seccion de Viaticos.

X. Elaboracién de informe mensual relativo al auxiliar contable conciliado a administracion,

contabilidad y auditorfa.
X1. Supervisar el buen uso de los bienes de la institucion asignados dentro de la seccion.

X1l. Mantener reuniones periddicamente con el personal asignado a la seccion.

XIIl. Supervisar y velar que el personal adscrito a la Seccion de Viaticos, cumplan con las
6rdenes del Fiscal General de la Republica, Fiscal General Adjunto y Director de
Administracion.

XIV. Velar por la Correcta aplicacién dentro en la Seccién de Vidticos de las politicas
institucionales, del Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Direccion de
Administracién y demas que fueren emitidos por el Fiscal General de la Republica.



XV. Llevar un control fisico y digital del ingreso de las solicitudes de viaticos y liquidaciones,
debiendo estar los mismos actualizado para garantizar un adecuado seguimiento y
registro.

XVI. Reportar los indicios o sospechas de conductas de caracter delictivo cometidas por los
subalternos, al Director de Administracién y a Supervisién Nacional.
XVIL Instar el régimen disciplinario conforme a lo establecido en el Estatuto de la Carrera del
Ministerio Ptblico, su reglamento general y las presentes disposiciones,
XVIIL. Controlar y realizar el monitoreo de las tareas asignadas a la Seccién de Viaticos.

XIX. Realizar las demas actividades que el Director de Administracién, considere pertinente
para el mejor cumplimiento de los fines encomendados de la Direccién de
Administracién.

Articulo 4.- Que el Jefe de la Seccién de Viaticos dependera directamente del Director de la
Direccién de Administracién.

Articulo 5.- Se instruye a la Divisién de Recursos Humanos, incorporar la plaza de Jefe de
Seccién de Viaticos en el grado de la Escala Salarial que corresponda.

Articulo 6.-En lo no previsto por el presente acuerdo, los demas requisitos y funciones del
Jefe de la Seccion de Viaticos, se determinara de conformidad a lo que dispongan los perfiles
de los puestos; e igualmente, a las funciones determinadas por el Director de Administracién.

Articulo 7.- El presente acuerdo entrari en vigencia de manera inmediata y debera hacerse
del conocimiento de todos los servidores y funcionarios del Ministerio Piiblico a nivel nacional
y de la poblacién en general, por medio de la Secretaria General y de la Divisién de Relaciones
Publicas, Educacién y Comunicacién, respectivamente; quedando derogado todo acuerdo,
resolucion, circular o disposiciones que se le opongan.

Tegucigalpa, M. D. C,, A los veintidés (22) dias del mes de octubre de dos mil die;/o/e‘ho.

OSCAR FERNANDO CHINCHILLA BANEGA’g
FISCAL GENERAL DELAREPUBLICA



