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( MINIMOS

» Primaria completa

» Dinamismo

»~ Buena presentacion personal

DESEABLES

» Capacidad para recibir
instrucciones.

> Habilidad para comunicarse en
forma oral.

» Persona ordenada.

» Actitud positiva.

Area/Departamento
Nombre del Puesto
Naturaleza del Puesto

Dependencia Jerarquica

Secretaria Municipal
Aseadora

Operativa

Secretario {(a) Municipal

OBJETIVOS DEL PUESTO |

Realizar tareas de limpieza

RELACIONES DE TRABAJO

INTERNA

»~ Alcalde (sa)

| » Todos (as) los (as)

EXTERNA

» Personas que visitan la
municipalidad.
| » Vendedores etc.

empleados (as)
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