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La Suscrita Secretaria Municipal de este término por medio de la presente

}TACE C$T§§TAR:

Que los procedimientos para los serr,'icios prestados en esta dependencia son
los siguieates:

1) Autorizacióa de Matrimonio Civil
a. Se presenta al Departamento de Secretaría
b. Se entrega la lista de requisitos al solicitante.
c. Se preseata la documentación requerida
d. §e realiza el Matimonia Civil elr Ia fecha acsdede
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b. Se entrega la lista de requisitos al solicitante.
c. §e pres*ata la dacr¡raentación requerida
d. La Secretaria Municipal presenta la solicitud a la Sesión

Corporación Municipal.
e. §e ealoca¡e ar¡isos en lu§ares públicns
f. Al pasar 15 días hábiles, si no hubo oposición de terceros,

S*ereteria Mr*nicipal r*mits *i expdimts al **parbrlrexto de
Catasffo.

g" Se realiza la medición del predio can la presencia del Jefe de
Catasko y ei solicitante.
El jefe de Catastro presenta el informe a la Secretaria luego se da
lectura e{} la sssi*¡r de C*rp*ración kfunicipal.
Una vez ratificada el acta, el solicitante realiza el pago de Ia
certificación de Dominio Plcno.

3) Constan*ia d* Ynr;ndad
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b. S* presenta al S*pa$er::erltc de §ecretaría
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e. §e reaiiza el pago en Ia Tesorería Municipal
f, La §er,retffria a*trega l* e**starlcia

4) Autorización de Libros Contables
§- §e presemta al Departam**{* de §esretería
b. Solicitante entrega los libros a la Secretaria
e- En Tributación se extienelc el reeiba
d. Se realiza el pago en Ia Tesorería Municipai
e. La Secretaria entrega los libros foliados, sellados y autorizados

por el señCIr a§ratrds §'truericipai.

5) Correspondencia
a) Ei s*licita*te pt'ese*ta la C*rr"espcader¡*ia
b) La Secretaria la da por recibido
c) La Secretari¿ da lectura a la correspna*eneia en la sssión de

Corporación.
d) La Corporación Municipal aprueba o desaprueba lo solicitado.
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