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MUNICIPALIDAD DE POTRERILLOS 
DEPARTAMENTO DE CORTES 

°4erjfl0, CO 

TEL. 2673-818312673-8651 

PROCEDIMIENTO PARA 5011 CITAR INFORMACION A LA OFICINA DE ACCESO 

DE INFORMACION PÚBLICA 

- Abocarse personalmente o vía correo a la Oficina de Acceso a la Información 
Publica 

- 	Comentario sobre la información que necesita 
Explicarle que necesita redactar una solicitud especificando la información que 
necesita y cuál es el fin de obtenerla 

- 	Decirle que debe de dar una fecha con un máximo de cinco días de anticipación 
para que la información sea solicitada al departamento correspondiente. 

- 	Darle una breve explicación sobre el Portal Único de Transparencia y decirle que 
allí puede encontrar la información que necesita 
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LIC. CLAUDIA ARC :r Y GALLEGOS VELASQUEZ 
OFICINA DE ACCESO DE INFORMACION PÚBLICA 


