MUNICIPALIDAD DE TEUPASENTI
DEPARTAMENTO DE EL PARAISO

SERVICIOS PRESTADOS POR LA ALCALDIA MUNICIPAL DE TEUPASENTI, EL PARAISO

LY
'No  Servicios

| Prestados

Procedimientos

Requisitos

Formato

Tasas y Derechos

1

| .
%‘ Constancia de
poseer bienes

1.Abocarse al departamento
de catastro hacer la solicitud
de la constancia

2.Pago de constancia de
poseer bienes en tesoreria.
3.Elaboracion de constancia
por personal.

4.E| jefe de catastro revisa,
firma y sella la constancia

5. Se entrega la constancia al
contribuyente.

1.Estar solvente
con el pago de
impuestos
municipales.

2. Proporcionar
recibo de pago.

Lps. 25.00

1. Constancia de no
' poseer bienes

1.Abocarse al departamento
de catastro hacer la solicitud
de la constancia

2.Pago de constancia de no
poseer bienes en tesoreria.
3.Elaboracion de constancia
por personal.

4.El jefe de catastro revisa,
firma y sella la constancia

5. Se entrega la constancia al
contribuyente.

1. Estar solvente
con el pago de
impuestos
municipales.

2. Proporcionar
recibo de pago

Lps. 25.00
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3  Constancia de 1.Abocarse al departamento | 1. Estar solvente Lps. 25.00
Jurisdiccion de catastro hacer la solicitud | con el pago de
de la constancia impuestos
2.Pago de constancia de | municipales.
jurisdiccion en tesoreria. 2. Proporcionar
3.Elaboracion de constancia recibo de pago
por personal.
4.El jefe de catastro revisa,
firma y sella la constancia
; 5. Se entrega la constancia al
1 contribuyente.
3 | Remedicién drea | 1.Abocarse al departamento | 1. Estar solvente Lps. 200.00

' Urbana

de catastro y hacer solicitud.

| 2.Pago de remedicion de

terreno en tesoreria.
3.Traslado del técnico a
campo.

4. hacer mantenimiento en
ficha catastral por técnico o
jefe.

5.Modificar medidas en mapa
de predios en SIT MUNICIPAL
por el jefe.

con el pago de
impuestos
municipales.

2. Proporcionar
recibo de pago
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4 | Medidas en drea | 1.Abocarse élrdgparta mento | 1.Tener Medidas y Remedidas de
Rural de catastro y hacer solicitud. | documento que - g .., | terrenos Por servicios de
3.Se pone de acuerdo técnico | lo a(iI'EdltO = T..:.:_’E agrlmensura en el drearural
de campo para el trasladoa | duefio de e el interesado pagara gastos
campo. propiedad a == __ memortom | detransportey de la
4. Pagar en tesoreria segun medir. == | | siguiente forma:
manzanas del resultado de 2.Elterreno debe e — De 1 a 5 manzanas,
medidas. estar registrado LT pagaras00.
en catastro e De 6 a 20 manzanas por
gl teraay il mia ]
municipal. gy cada a manzana pagara
3.Estar solvente 300.00

De 20 a mas pagara por
cada manzana 200.00

Elaboracién de 1.Abocarse al departamento | .
5 | Planos de catastro y hacer solicitud. | .1. Estar

3.Pagar en tesoreria solvente conel |7 e TR e
municipal. pago de g :
4. Elaboracién del plano por | impuestos s Lps. 500.00
el técnico o jefe. municipales. R AR
5.Entrega de plano al 2. Proporcionar __i i
contribuyente. recibo de pago s AR

6. | Dominio Pleno 1.Abocarse al departamento | 1.Pagar los

de catastro y hacer solicitud. | impuestos de
3.Traslado de técnico hacer la | bienes inmuebles
rectificacion de medidas a y personales.
terreno.
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4. Elaboracion de informe
técnico para corporacion por
el jefe.

5.Entrega de informe a
secretaria para aprobacion
del mismo.

6.Pago del dominio pleno
después de su aprobacion por
corporacion.

7. A los 15 dias ya ratificado
se entrega al contribuyente.

7 ‘ Permiso de

| Construccion

2.Presentar
documentacion
requerida.
3.Presentar
recibo de pago.

Pagara el 10% del valor

catastral del terreno.

1.Apocarse a la oficina de
catastro municipal y solicitar
permiso para construir.
2.Dar copia de la
documentacién requerida
mas presupuesto de la obra.
3.Pagar en tesoreria la
cantidad que corresponde
segun plan de arbitrio.

1.Solvencia del
bien donde
construira

2. Copia de
identidad.
3.Copia de
solvencia
municipal

sé_gbﬁn Plan Arbitrio

Correo Electrénico municipalidadteupasenti@gmail.com
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4.Presupuesto
que invertira en
la obra.

5.Plano de
construccion si
excede de
80,000.00
8. | Tren de Aseo 1Abocarse a la oficina de 1. Estar NO HAY
Tributaria para tramitar pago | solvente con el - _
de tren de aseo. pago de Tosamensuall. | Tase Asuall.
2.Pasar a tesoreria arealizar | impuestos 60.00 720.00
pago municipales. ‘23’33___ T
3.Presentar recibo a los 2. Proporcionar
recolectores de basura. recibo de pago
9 | Alcantarillado 1.Abocarse a la oficina de 1. Estar solvente | NO HAY
Sanitario Tributaria para solicitar con el pago de Alcantarillsdo Sunkarlo
conexion de alcantarillado impuestos e | Teweed L] Ts howl L
sanitario. municipales. [Conerol ] ]
2.Pasar atesoreria arealizar | 2. Proporcionar el WL 00
pago de conexiony mensual | recibo de pago i e e
3.Presentar recibo a los
supervisores del servicio.
10 | Autorizaciones 1.Se presenta el 1.ldentidad

para registrar un
fierro

contribuyente a solicitar el
permiso para registro de un
fierro presentando tres

2.Tres figuras
como minimo
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figuras o letras como lo desea
hacer.

2.5e busca en el archivo de
fierros para comprobar que
no este otro igual al que se va
a registrar.

3.Se le extiende su
autorizacion conforme al
formato original llenado en la
direccion de justicia, previo a
la cancelacion del recibo de
pago.

3.Solvencia
municipal

Lps 300.00 por primera
vez.
Lps 100.00 por reposicion

11

Matricula o
registro de
motosierra

1.Se presenta la
contribuyente direccion de
justicia a matricular su
respectiva motosierra

2.Se le pide la factura de
compra o traspaso que lo
acredite ser propietario.

3.se le extiende su matricula,
conforme a formato original
llenado en el Departamento
Municipal de Justicia, previo a
la cancelacion del recibo de

pago

1.ldentidad
2.Factura de
compra de la
motosierra
3.Recibo de pago
en tesoreria
municipal
4.Solvencia
Municipal

| MUSSCIALIUAS O TUUPASNT]
T T 4 A
e piireis

B
AT DF RTTTRRR

Lps 750.00 espada grande.
Lps 500.00 espada
pequena.

Correo Electrénico municipalidadteupasenti@gmail.com
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12 | Registro de 1.Se presenta el 1.Identidad NO HAY FORMATO
armas contribuyente a solicitar el 2.Factura de
registro de suarma o compra o
escopeta traspaso del
2.Se le pide su factura de arma Lps 250.00 por arma.
compra o trapazo se le 3.Solvencia
extiende su registro previoa | municipal
la cancelacion recibo de pago
13 | Guias de traslado | 1.Se presente el 1.ldentidad ,
de semovientes | contribuyente a solicitar una | 2.Certificacion T
guia para el trasporte de del fierro e
ganado O cartas de venta
2.Se le pide la certificacion o | 3.Solvencia
cartas de ventas municipal Lps 25.00 ganado mayor.

3.se le extiende su guia
conforme a formato original
llenando en el departamento
Municipal de Justicia previo a
la cancelacién del recibo de
pago

4.Antes de la entrega de la
guia se realiza una inspeccién
del ganado para comprobar
que los documentos
coincidan con los
semovientes.

Lps15.00 ganado menor.
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carta de venta que le
acrediten que es el
propietario de dicho anima.
3.Se le extiende su boleta
conforme a formato original
llenado en el departamento
Municipal de Justicia, previo a
la cancelacion del recibo de

pago

14 | Licencias para 1.Se presente el 1.Constancia de
fiesta contribuyente a solicitar la patronato
licencia para fiesta. 2.ldentidad
2.Se le pide constancia de 3.Recibo de pago Lps 150.00 con fines de
patronato donde les autoriza | 4.Solvencia lucro. En el area urbanay
realizar la fiesta. municipal rural.
| 3.Se le extiende su licencia . Lps 80.00 en el area rural
conforme al formato original sin fines de lucro.
llenado en direccién
municipal de Justicia previo a
la cancelacion de recibo de
pago
15 | Permisos o 1.Se presente el 1.ldentidad Lps 233.75 ganado mayor
boletas de contribuyente con su permiso | 2.Carta de venta g ribisis Lo dividido asi Lps 80.00 por
destazo de operacién a solicitar una o certificacion de N~ alquiler del rastro y 153.75
boleta para destazar un fierro = At por inspeccion.
semoviente. 3.Solvencia Lps 136.88 ganado menor
2.5e le pide certificacion o municipal dividido asi Lps 60.00 por

alquiler del rastro y 76.88
por inspecciones.
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Cartas deventa

MUNICIPALIDAD DE TEUPASENTI
DEPARTAMENTO DE EL PARAISO

1.Se presenta el
contribuyente a solicitar
determinada cantidad de
cartas de venta se le pide la
certificacion o matricula de
fierro sila personanoes la
duefia debe presentar
identidad y certificacion del
propietario se le extiende su
carta de venta, conforme a
formato original llenado en el
Departamento Municipal de
Justicia previo Cancelacion de
visto bueno

1.ldentidad
Certificacion del
fierro

2.Carta de venta
silleva
antecedente
3.Solvencia
municipal

"1/ Lps 56.00 carta de venta de |
| un buey.
| Lps 49.00 carta de venta de

un toro, una vaca, un

| ternero y las vaquillas.
‘| Lps 43.20 carta de venta de
‘| una mulay de un macho.

Lps 34.00 de un caballoo

| una yegua.

Lps 27.00 de un burro.

17 | Multas 1.Las personas que se 1.Tarjeta de NO HAY
encargan de encerrar los identidad
animales que vagan por las 2.Recibo de pago
calles, 3.Documentos
los encierran en el rastro del semoviente Lps 100.00 por cada
municipal, al ser detenidos el | detenido. semoviente detenido.
propietario se presenta a
reclamarlo comprobando con
documentos que el es el
duefio, seguidamente se le
entrega previo al pago del
recibo.

18 | Permisos de 1.Solicitud de Apertura por 1.Llenar solicitud

Operacion primera vez de apertura de
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- 3.Copia de Identidad

MUNICIPALIDAD DE TEUPASENTI
DEPARTAMENTO DE EL PARAISO

3.Copia de RTN

negocio si es
primera vez

Valor pagado segun plan

Solvencia Municipal 2.Realizar pago de arbitrio y 20tipo de
segun el Plan de negocio.
Arbitrios
3.Entrega del
permiso de P
operacion
19 | Renovacion de 1.Presentar Declaracion de 1.Declaracion de
Permisos de Volumen de Venta en la volumen de
Operacion oficina de Administracién venta si es
Tributaria. renovacion Segun plan de arbitrio y
2.Pagar en tesoreria 2.Solvencia tipo de negocio
municipal del calculo segun Municipal
plan de arbitrio. 3.Recibo de pago
3. Entrega de Permiso de
Operacion al contribuyente.
20 | Solicitudes de 1.Traer la solicitud de la 1.El ciudadano

Informacion

informacion que necesita
2.Copia de Identidad
3.Presentarse el dia de
entrega de la informacion
solicitada en caso de ser

personal o enviarla por otro

| medio

debe presentarse
a la oficina de
Acceso ala
Informacién
Publica
2.Presentar
solicitud de
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informacion ya
sea escrita o
verbalmente
3.Llenar formato
de solicitud de
informacion de
informacion
brindado por el
IAIP
4.Entrega de
informacion
segun lo
establecido en
ley

b

Gratis

21

Solicitud de
licencia de
aprovechamiento
no comercial

1.Llenar solicitud en Unidad
Ambiental Municipal
2.presentar toda la
documentacion requerida del
solicitante y del duefio de
motosierra.

4.Pagar en tesoreria

5.El jefe de U.M.A firma y
entregay el permiso para
aprovechar la madera
solicitada.

1.Fotocopia de
escritura de la
propiedad.
2.Autorizacion
del duefio de la
propiedad, si el
solicitante no es
duefio de la
propiedad.
3Copia identidad
4.Copia solvencia
municipal

Lps 30.00 por arbol hasta
un limite de 3 arboles por
personas y 30.00 Lps por
arbol al duefio de
motosierra.

que va aserrar la madera

Municipalidad Teupasenti, Barrio el Centro, frente al parque central, Niimero Telefénico 27938031,
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5.Minuta de
madera que se
va a aprovechar.
6.Copia de
identidad, del
carnet y registro
de la motosierra
de la persona
que va aserrar la
madera.
7.Recibo de

pago.

| 22

Autorizacién
para trasladar
lefia

1.El contribuyente se
presenta en la oficina U.M.A a
solicitar permiso para
trasladar lefia ya sea de uso
para consumo domeéstico,
postes y sub productos, lefia
para secado de café (madera
seca)producto de
saneamiento del gorgojo

descortezador del pino. producto ;
2.Unaveztengala A. Marca del |
documentacion pasa a vehiculo

cancelar a tesoreria B. color

municipal. C. Placa

3.El jefe de UMA firmay D. Nombre del

entrega el traslado. Propietario

1.Copia de hoja
de autorizacion
2.Copia de
Identidad y
solvencia
municipal

3. Datos del
vehiculo que
transportara el

30.00 lempiras por 500
lefios, 30.00 lempiras por
cincuenta postes y 50.00
Lempiras por metro cubico
transportado.

Municipalidad Teupasenti, Barrio el Centro, frente al parque central, Niimero Telefénico 27938031,
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4.Recibo cié?[iaago

23 | Constancias 1.El contribuyente se 1.Copia de 25.00 Lps, constancia
Ambientales presenta a la UMA a solicitar | identidad categoria 1 1,000.00
constancia ambiental. 2.Copia de Lempiras, constancia
2.Una vez presentada la Solvencia categoria 2 5,000.00 Lps y
documentacioén pasa a Municipal constancia categoria 3
realizar el pago a tesoreria seguin resolucién de MI-
municipal. AMBIENTE.
3.El jefe de UMA firma y sella
la constancia para entregar.
24 | Plan de 1.Presentarse a la oficina de 1.Copia del plan Conforme volumen
salvamento UMA a realizar tramite para de Salvamento,

pagar el plan de salvamento
de madera dafiada por
gorgojo o volteada por el
viento.

2.El jefe de UMA autoriza
para pago en tesoreria
municipal

elaborado por el
técnico forestal,
con sus
documentos
personalesy
solvencia del
técnico forestal y
aprobado por la
region forestal,
3. documentos
personales del
solicitante (copia
de identidad y
solvencia
Municipal).
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| Plan de manejoy

Plan Operativo

Se presenta a la oficina de
UMA con el plan operativo
elaborado por un técnico
forestal, con la
documentacion de la
propiedad debidamente
registrada en el registro de la
propiedad donde verifique
que la propiedad es
completamente privada
mediante las inspecciones
realizadas por el Instituto de
Conservacion Forestal Areas
Protegidas y Vida Silvestre
{1.C.E.)

2. El jefe de UMA se encarga
que todos los requisitos se
cumplan y que esté aprobado
por corporacién municipal
para hacer el respectivo
cobro como esta estipulado
en el plan de arbitrio.

1.Copia del plan de
manejo y del plan
operativo
2.Copia de documentos
personales (solvencia e
identidad.
3.documentacion de la
propiedad
3.Aceptacion o no de la
Corporacion Municipal
porque si hay algun
requisito no cumplido
sesomete ala
socializacion del
documento
4.Recibo de pago.

7 73,000.00 Lém_piFa_s p‘e’fmiso

de operacion.

De 50 A 100 metros
cubicos el 10% del valor
comercial.

De 100 a 200 metros
cubicos el 10% del valor
comercial de 200 a 500
metros cubicos el 10%del
valor comercial.

De 500 a 1,000 metros
cubicos el 10%del valor
comercial.

Y de 1,000 metros cubicos
en adelante el 10%del
valor comercial
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