REPUBLICA DE HONDURAS

ALCALDIA MUNICIPAL DE YAMARANGUILA

Servicio Prestado Descripcion Del Tasa y Derecho Procedimiento Requisitos Formato
Servicio
» Emision de ~ 1-Solvencia 1-L 8.38 -El contribuyente -Presentar su -Sistema SAFT
recibos alos | Municipal para salga satisfecho de | cedula de -Las solvencias se
contribuyentes | Dama 2-L 19.56 la atencion. identidad. mandan a elaborar
que realizan 2-Solvencia -Entrega de recibo | - Contrasefia a una imprenta.
sus Municipal para 3-L 10.00 con su respectiva | -Partida de
respectivos caballero. solvencia. nacimiento
pagos de 3-Solvencia 4-L 10.00
impuesto Municipal por
personal. - vecindad. 5-L 17.00
' 4-solvencia
Municipal por 6-L 10.00
exoneracion de la
tercera edad.
5- Solvencia
Municipal a
Docente.
6-Reposicion de
solvencia municipal
» Emision de - 1-Bienes La tasa que Imprimir recibo, -Presentar su -Sistema SAFT

recibos de
otros
impuestos
Municipales.

Inmuebles
2-cartas de venta
3-guia de traslado
de semovientes.

corresponde a
estos tipos de
impuestos le
corresponde al
departamento de

entrega del mismo
- al contribuyente.

cedula de
identidad.

' -Contrasefia

-Partida de
nacimiento
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4-foliado de libros
contables

5-tren de aseo
6-Alcantarillado
7-Multas

8-otros

Tributaria y
Justicia.

» Emision de

1-Ayudas sociales

1-Segun monto

-Entregar la ayuda

1-Solicitud,

SAMI

cheques a la persona que gue El Alcalde en cheque a la fotocopia de
solicita. estimule persona que identidad, RTN
2-Pago de conveniente. solicita fotocopia de
proveedores 2-Segun cotizacién | -Autorizacion por el | solvencia fotocopia
3 que se haga a alcalde. de recetas
' proveedores. médicas,
constancia original
del centro que
estudia el joven
estudiante.
2-RTN de la
empresa
Cotizacién original,
Factura original.
» Deposito de Al final del dia se -Segun lo Se cuadrz el saldo | Numero de cuenta

Ingresos
Diarios
recaudados

hace cierre se
comparan saldos
en el depto. de

recaudado del dia.

del dia luego se
manda a depositar

que va ser
depositado.
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en la
Institucion
Bancaria.

Tributaria como en

- Tesoreria

a la institucion

bancaria.

» Aplicacion de
Planilla de
Empleadocs
Municipales

Banca en linea

Total, de
empleados segun
el salario que
corresponde a
cada uno de los
jefes de los deptos.
De la Alcaldia.

-Tener el usuario
en la banca en
linea ya una vez

ingresado alli

mismo indica lo
que se va Aser.

-Tener usuario
-Tener planilla
cuadrada

- Impresién de

planilla cuadrada.

» Cotizaciones

Hacer cotizaciones
de compras

Segun el
proveedor el mejor

Llamar a
 proveedores.
_precio. |

Que el proveedor
este legalmente
con la SAR.

Tener listado de
proveedores.

Compras

Proceder hacer la
compra

se hace la compra ‘

' Segun la cotizacion  Trasladarse al

lugar donde &l
proveedor se

encuentre ubicado.

-Cotizacion original
firmada y sellada
por el proveedor.
-Factura original
firmada y sellada
por el proveedor
que este al dia con
la SAR

Bejarano
orera Municipal




