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Municipalidad de Santa Rosa de Copan
Honduras C.A.

Servicios Prestados departamento de Secretaria Municipal

N° Descripcién del servicio Procedimiento Requisitos Formato Tasas y derechos
1|Matrimonio Civil: Establece el Los contrayentes o representante CONTRAYENTES NACIONALES (HONDURAS) N/A En el edificio Municipal
vinculo matrimonial de un hombre y |presencialmente presentan toda la  |1. Fotocopia de Cédula de Identidad. L.400.00 A domicilio
una mujer siempre y cuando se documentacion requerida mediante |2. Fotocopia de Solvencia Municipal (Debe ser tramitada en municipio o lugar de residencia de los contrayentes). L.2,000.00 Ver Plan de

cumplan los requisitos exigidos por |ley. 3. Certificacion de Solteria o Estado Civil en el Registro Nacional de las Personas del municipio o lugar donde usted nacid. Arbitrios
la ley. 4. Original Declaracidn Jurada y Solicitud de Constancia de Parentesco en el Registro Nacional de las Personas del municipio o lugar donde usted nacié.
5. Original de Constancia de Parentesco en el Registro de las Personas del municipio o lugar donde usted naci6.
6. Recibo verde ¢ blanco de Pago de los tres (3) documentos anteriores departe del Registro Nacional de las Personas del municipio donde usted nacié.
7. Original Antecedentes Penales de L.150.00 (Primero debe ir a Banco Atlantida para pago y luego a Juzgados 1 cuadra abajo del Banco Atlantida).
8. Constancia Médica:
-En caso de no tener hijos: Los contrayentes se deberan realizar el examen, ya sea en un Centro de Salud y posteriormente solicitar la constancia médica; 6 realizarse el examen de sangre en un laboratorio y
luego llevar los resultados donde un médico para que les extienda la respectiva constancia médica, que manifieste que ambos estan aptos para casarse o contraer matrimonio.
-Si tienen hijos: Presentar la partida de nacimiento original del Ultimo hijo donde refleje el apellido de ambos).
9. Fotocopia de identidad de dos testigos mayores de 21 afios de edad, pueden ser dos varones o dos hembras casado(as) 6 solteros(as). PUEDEN ser primos, tios o amigos. MENOS padres, abuelos, hermanosy
padrastros.- Informar sobre el estado civil, profesion u oficio, residencia y numero teléfono.
10. Declaracion Jurada de Bienes.- Si tiene bienes inmuebles, traer datos o comprobantes, en caso que desee el contrayente que se considere para efectos del matrimonio. Esta constancia se elabora aqui en la SM.
CONTRAYENTES MAYORES DE 18 ANOS Y MENORES DE 21 ANOS: Todos los requisitos arriba descritos del 1 al 8 y fotocopia de la cédula de sus padres quienes firmaran una hoja de autorizacién durante la celebracién de
los actos matrimoniales. Si alguno de los contrayentes es viudo o viuda, debera presentar el Acta de Defuncién emitida por el Registro de Las Personas.
MATRIMONIOS NACIONALES (HONDURAS): Todos los documentos solicitados deben reflejar o tener fechas de 8 6 10 dias antes de entregarlos a la Secretaria Municipal de Santa Rosa de Copén.-
CONTRAYENTES EXRANJEROS (Ver requisitos arriba descritos)
Requisito 1: Fotocopia de identidad personal o pasaporte.
Requisito 2: Fotocopia solvencia municipal en caso de vivir en algin municipio o ciudad de Honduras por mas de 6 meses.
Requisito 3: Original de certificado de solteria (Single Statement) firmado, apostillado (autenticado) por el Cénsul de su Pais.
Requisito 6: Fotocopia recibos pago de apostillados (auténticas).
Requisito 7: Original antecedentes Penales (Police Report), apostillado (autenticado).
Requisito 8: Original de Constancia Médica que estdn aptos para contraer matrimonio: - En caso de no tener hijos: Los contrayentes se deberan realizar el examen, ya sea en un Centro de Salud y posteriormente
solicitar la constancia médica; 6 realizarse el examen de sangre en un laboratorio y luego llevar los resultados donde un médico para que les extienda la respectiva constancia médica.
- Si tienen hijos: Presentar la partida de nacimiento original del ultimo hijo donde refleje el apellido de ambos).
Requisito 9: El mismo arriba descrito. Requisito 10: El mismo arriba descrito.
2|Constancia de ultimo domicilio: Con |Un representante de la persona 1)Fotocopia de cedula de identidad de la persona difunta 2) Fotocopia del acta de defuncidn 3) Fotocopia de un recibo de Servicios publicos, ya sea agua, energia, teléfono, Bienes inmuebles vigente donde refleje el N/A L. 50.00 Ver Plan de
esta constancia se acredita el ultimo [difunta presencialmente solicita esta [nombre de la persona difunta. NOTA: a falta del recibo la persona debera presenta una constancia original con firma y sello por parte del presidente del patronato del barrio colonia o comunidad que acredite de fe de Arbitrios
domicilio de la persona difunta. contancia ante la Secretaria su Ultimo domicilio dentro del municipio.
Municipal
3|Contancia de vecindad: Con esta La persona solicitante o en su 1)Fotocopia de cedula de identidad 2)Fotocopia de un recibo de Servicios publicos, ya sea agua, energia, telefono, Bienes inmueblesvigente donde refleje el nombre de la persona difunta. 3)Fotocopia de solvencia N/A L. 50.00 Ver Plan de
constancia se acredita el domicilio  [defecto el representante, municipal NOTA: a falta del recibo la persona debera presenta un constancia original con firma y sello por parte del presidente del patronato del barrio colonia o comunidad que acreditey de fe de su ultio domicilio Arbitrios
actual de una persona dentro del presencialmente solicita la dentro del municipio,
municipio. constancia ante la Secretaria
Municipal
4|Constancia de supervivencia: Con La persona solicitante o en su 1)Fotocopia de cedula de identidad 2) Fotocopia de un recibo de Servicios publicos, ya sea agua, energia, teléfono, Bienes inmuebles vigente donde refleje el nombre de la persona difunta. 3)Fotocopia de solvencia N/A L. 50.00 Ver Plan de
esta constancia se acredita la defecto el representante, municipal NOTA: a falta del recibo la persona deberd presenta una constancia original con firma y sello por parte del presidente del patronato del barrio colonia o comunidad que acredite de fe de su ultimo domicilio Arbitrios
existencia fisica de las personas que |presencialmente solicita la dentro del municipio, 4) Constancia del seguro Social original (IHSS)
perciben una jubilacién/pensién de |constancia ante la Secretaria
Instituto de jubilaciones y pensiones |Municipal
de los empleados y funcionarios del
poder ejecutivo.
5|Permiso de Terraje:Tramite La persona solicitante o Muerte en casa: Fotocopia de cedula de identidad Muerte en hospital, clinica o centro asistencial: 1)Fotocopia de cedula de identidad 2)Constancia o comprobante de la defuncién firmada y sellada N/A L. 50.00 Ver Plan de
administrativo para dar sepultura a |[representante del individuo fallecido, Arbitrios

una persona

presencialmente realiza la solicitud
ante la Secretaria Municipal
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Dominio Pleno: Es el derecho de
poseer exclusivamente una cosa 'y
gozar y disponer de ella, sin mas
limitaciones que las establecidas por
la ley o por la voluntad del
propietario

La persona solicitante o su
representante presencialmente
presenta la solicitud ante la
secretaria municipal. Una vez
sometida ante la Corporacion
Municipal se remite a la Comisién de
Infraestructura para ser dictaminada;
posteriormente este se presenta al
pleno en conjunto con los
documentos establecidos en el plan
de arbitrios vigente. 1)Dictamen
original 2) Constancia CODEM 3)
Plano general del inmueble 4)
Constancia UMA 5) Constancia de
Planificacion Urbana. Previo a la
entrega del certificado de acta el
interesado deberd realizar el pago
correspondiente ante la Tesoreria
Municipal.

1)Solicitud original dirigida a la Corporacién Municipal 2)Fotocopia que acredite el dominio de la propiedad 3)Fotocopia de la cedula de identidad

N/A

Segun valor catastral
definido, Ver Plan de
Arbitrios

Abogado Jhony Mauricio Fuentes
Secretario Municipal




