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INSTITUTO NACIONAL
GOBERMO DE LA AGRARIO

RepdiBLICA DE HONDURAS

CIRCULAR No. 010-2019

Para: Jefe de Divisiones, Unidades, Departamentos, Secciones, Oficinas
Regionales y Sectoriales.

De: Lic. Francisco Teodoro Su!gadu Zelaya ... : =E'r'f‘é}?-:;;: _
Jefe Division de Recursos Hum s ) }

Fecha: 02 de abril de 2019. ‘ 74

Asunto: Permisos

Con el propdsito de regular los aspectos relacionados con los permisos, ousencias en sus puestos de
trabajo, e impuntuolided y los establecidos en lo Clausula No. 41 del Contraoto Colectivo de
Condiciones de Trabajo Vigente {permisos para atencidn médica, reuniones en Centros de Estudios,
funerales, etc.) éstos deberdn mcompafiorse de los respaldos necesarios que justifiquen la ausencia
de sus puestos de trabajo, de lo contrario no se le dard el tramite correspondiente, con el
entendide que no se recibirén permisos por osuntos personales, los permisos a cuenta de
vacaciones deberdn solicitarse con la aprobacidn del Jefe Inmediato antes de gozarlos, salvo casos
de fuerza mayor, en el cual el Jefe valorard la justificacidn para hacer uso de éste derecho.-

Todo el personal estd obligado o presentar su respectivo pase de solida antes de abandonar su
trabajo, si el permiso otorgado abarca la hora de salida deberd marcar en el reloj digital antes de
retirarse y sf abarca la hora de entrada en el momento que ingrese a la Institucidn; caso contrario
se tomard como inasistencia.

Los empleados que tengan justificaciones para llegar después de la hora reglamentaria deberdn
acreditarlo en la Divisién de Recursos Humanos con el visto bueno del Jefe, pero a la vez estdn en lo
obligacién de marcar, el incumplimiento de lo anterior dard lugar a la aplicacién de las sanciones
correspondientes.

Recorddndoles que deben cumplir con el horario de trabajo establecido por la Institucidn, (9:00 a.m
a 5:00 p.m.) Qficing Central y (8:00 a.m. a 4:00 p.m.) Sectoriales y Regionales, haciendo uso del
articulo No.30 del Reglamento Interno de Trabajo donde hace mencién que después de la hora de
entrado establecida se dordn hasta 5 minutos después de la hora de ingreso al trobajo, es
obligacion del personal marcar en el reloj de control; el incumplimiento de lo anterior dard lugar a
la sanciones correspondiente para imponer medides disciplinarias, por primera vez amonestacidn
verbal del Jefe inmediato de cada drea, Regional o Sectorial, segin Articulo No. 62. de regr‘amenm
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