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SECRETARIA DE ESTADO
EN EL DESPACHO DE ENERGIA

MEMORANDO SEN-RRHH-022-2019

DE: LIC. MARIO R. RODRIGUEZ H/ / !
Sub- Gerente de Recursos Hufy efos

PARA: DIRECTORES / JEFES DE UNIDAD

ASUNTO: TALLER DE “PRINCIPIOS BAsmos DE GESTION DE
DOCUMENTOS Y CREACION DE EXPEDIENTES
ELECTRONICOS”

FECHA: 28 de Mayo de 2019

Deseandoles éxitos en sus funciones, por medio del presente se les informa que se estara impartiendo el
siguiente taller de “Principios Basicos de Gestion de Documentos y Creacion de Expedientes
Electronicos”, para los colaboradores de la Secretaria de Energia (SEN), a partir del dia lunes 03 al
viernes 07 de junio del presente afio en el horario siguiente: 9:30 a.m. — 12:00 p.m. el cual brinda
una oportunidad valiosa de uniformar criterios y tener un sistema eficaz de gestion documental, ya que

estamos en la elaboracion e implementacion de la Metodologia de Gestién Documental dentro de la
Secretaria.

Por lo antes expuesto, Dicho taller es de caracter obligatorio.

Sin otro particular,

Ce. Archivo



