Area/Departamento
Nombre del Puesto
Naturaleza del Puesto

Secretaria Municipal
Secretario (a) Municipal
Administrativa/Politica
Dependencia Jerarquica Alcalde, Corporacién Municipal

OBJETIVOS DEL PUESTO

J Formalizar todos los actos administrativos de la corporacion municipal.

RELACIONES DE TRABAJO

INTERNA

~ Alcalde(sa)
~ Todos(as) los(as)
empleados(as)

EXTERNA

~ Corporacion Municipal » Organizaciones comunales

» QOrganizaciones no Gubernamentales.
» Registro Civil Municipal
» Ciudadania




