Honduras C.A.

Oficio N° 016-2019-UAIM
08 de Mayo de 2019

Sefior Melvin Ramirez
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Su Oficina:

En atencion a su solicitud de fecha 28 de Abril del afio en curso, me permito

remitirle las actividades realizadas por este departamento durante el mes de
Febrern: ’ '

. Informe mensual a la Corporacién Municipal

. Revisién de conciliaciones bancarias

. Revisar arqueo de fondo rotatorio

Revicar arquecs de fondos diarioe recaudados

. Revisar Ejecucién Presupuestaria Trimestral

. Revisar los ingresos y egresos mensual

. Seguimiento de plan de accién de recomendaciones de Auditoria
. Revisar documentacion de matrimonio a posterior

Verificar el inventaric de actives

. Revisar calculo de horas extras(cuando hay)

11. Hacer anélisis de actas de corporacién

12. Revisar 6rdenes de pago

13. Revisar célculo de retenciones ISR. _

4. Cuaiquier olra aclividad solicitada por & sefor Alcalde Municipal.
15. Hacer auditorias especificas a los rubros de caja y bancos, dietas,

proyectos, sueldos y salarios, materiales y suministros, contratos por
servicios técnicos y profesionales.
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Esperando su atencion,

Atentamente.

C Archivo

Costado Norte de la Iglesia Catolica, Barrio El centro, Teléfono: (504) 2779-0404, 2779-0433, 2779-0439,
Fax; (504) 2779-0295
Santa Lucia es de Todos



