MUNICTPALTDAD DF SAN ANTONIO DF CORTES

Departamento de Secretaria Municipal

San Antonio de Cortés, Depto. de (ortés
Honduras C.A.

INFORME DEL MES DE ABRIL DEL ANO 2019

_CANTIDAD |  DOCUMENTO . DESCRIPCION

20 Constancias de vecindad. Hacer constar donde reside la persona que solicita la constancia y
esta solvente de impuestos.

2 Constancia de Regidores Hace constar el cargo que lleva, el periodo y el sueldo que devenga

26 Certificaciones de punto de actas. Son puntos de acta que son aprobados en Sesidn de Corporacién y
se certifican.

44 Servicio al cliente. Personas que se abocan a esta oficina a solicitar informacién de
tramites que solicitan a este departamento.

6 Expedientes de matrimonio. Son expedientes de matrimonio que se envian al Registro Nacional de la
Personas.(RNP)

9 Convocatoria para Regidores y Vice Alcaldesa Convocandolos para la sesiéon Ordinaria de Corporacién
Municipal a desarrollarse el 11/4/2019 en el saléon de
Conferencia de la Municipalidad de San Antonio de Cortés.

1 Agenda del Alcalde Municipal Puntos que se Trataran en la Sesiéon de Corporacién Municipal el
11/4/2019

1 Sesién Ordinaria de Corporacién Municipal todo el dia. Son reuniones que se realizan con el Alcalde, la Corporacién
Municipal y la Sria. Municipal en el Salén de Conferencia Municipal
para tratar temas importantes del Municipio. Realizada el 11/4/2019

Informe de trabajo diario Es el informe de lo que se hace a diario en este departamento y se

pasa a digitalizar a la Computadora al final del dia.

2 Unién de Matrimonio Civil Es cuando el Alcalde y la Secretaria les lee el acta matrimonial y
les da fe que estdn unidos en matrimonio.

Informe de Trabajo del mes de Abril del afio 2019 Es el informe de lo que se ha hecho a diario en este Departamento y

se pasa a digitalizar a la Computadora mensual para entregarlo a
O.l.P.

2 Correspondencia Recibimiento de Solicitud para presentarla en Sesién de Corporacion

3 Edicto Matrimonial Son los avisos que se colocan 15 dias antes del matrimonio por si hay
una protesta

3" Razonamiento de Matrimonio Son los datos de las partidas de nacimiento que llevan de cada

conyugue

Listado Para El Registro

' Lleva los nombres de los contrayentes y la fecha en que fue

autorizado el matrimonio civil




Solicitud de Dominio Pleno

Son solicitudes que presentan los ciudadanos para adquirir su
escritura publica en dominio pleno.

Constancia de Fallecimiento

Hace constar de donde era residente la persona y los datos de su
fallecimiento

Redactando el borrador del Acta:N2 6 (segin audio de
grabacion)

Son puntos que se admiten y se aprueban en Sesién de Corporacion
Municipal realizado el dia 11 abril afio 2019

Transcribiendo Acta N2 6 en el libro de Actas 2018 y 2019

Son puntos que se admiten y se aprueban en Sesién de Corporacion

Redactando el borrador del Acta N2 7 (segin audio de
grabacién)

Son puntos que se admiten y se aprueban en Sesién de Corporacion
Municipal realizado el dia 08 marzo afio 2019

Transcribiendo Acta N2 7 en el libro de Actas 2018 y 2019

Son puntos que se admiten y se aprueban en Sesién de Corporacidn

Redactando el Acta N2 3 y 4 en digital

Son puntos que se admiten y se aprueban en Sesién de Corporacion,
que después de transcribirlas en el libro de Actas se redactan en la
computadora.

Convocatoria para Regidores y Vice Alcaldesa

Convocandolos para la sesién de Cabildo Abierto a desarrollarse
el 26/4/2019 en el auditorio d la Esc. “18 de Noviembre”

Agenda del Alcalde Municipal

Puntos que se Trataran en la Sesién de Cabildo Abierto el
26/4/2019

Sesién de Cabildo Abierto

Son reuniones que se realizan con el Alcalde, la Corporacién
Municipal, Secretaria Municipal, patronatos y demds fuerzas vivas de
todas las comunidades. Sobre Educacién Ambiental afio 2019.

Constancia de Matrimonio

Hace constar que los conyugues se presentaron Ante las
autoridades para que se les uniera en matrimonio el dia de Hoy
lunes Primero de Abril Afio 2019.

Constancia Tesorera

Hace constar el cargo que lleva, el periodo y el sueldo que devenga

Constancia Junta de Agua

Hace constar que estan juramentados, quienes son los
integrantes, en que acta y folio estan inscritos

Estadistica del Registro Nacional de las Personas

Son documentos que el Registro Nacional de las Personas nos
envia para llenar los datos de los contrayentes.

Constancia Autorizacidn

Es una nota que se extiende a una persona del municipio para
tramite legales en el extranjero.

Redactando el borrador del Acta N2 8 (segin audio de
grabacién

Son puntos que se admiten y se aprueban en Sesién de Cabildo
Abierto realizado el dia 26 abril afio 2019

Constancia Alcalde

Hace constar el cargo que lleva, el periodo y el sueldo que devenga
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