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AFANADORA
OBJETIVO DE ESTA AREA

Labores rutinarias que rara vez varian y que se ejecutan bajo instrucciones especificas. Es
supervisado en el lugar de trabajo, presenta los problemas propios de su trabajo a su jefe
inmediato y serd evaluado por observacion directa en la ejecucion de sus labores.

LINEA JERARQUICA
Depende jerarquicamente del Gerente General:
FUNCIONES PRINCIPALES

Asear y desinfectar los servicios sanitarios, barrer y trapear el lugar.
Barrer y trapear diariamente todos los espacios del edificio.

Limpiar los muebles en todas las oficinas.

Limpiar los objetos que estan en exposicion.

Preparar y servir café.

Recoger y trasladar la basura al depdsito donde la recoja el recolector.
Lavar periddicamente los pisos y otras superficies del edificio municipal.
Realizar otras tareas similares de acuerdo a su asignacion.

. Hacer mandados cuando se le necesite.

10. Manejo de la Fotocopiadora.

11. demas tareas que se le asignen
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