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Procedimientos para los servicios gue ofrece el Departamento de Control

Tributario:

1) Emisién de Permisos de Operacién

1) El contribuyente se presenta al departamento de control tributario

2) El contribuyente entrega la documentacion correspondiente para su
respectivo tramite.

3) El contribuyente cancela el valor establecido en el plan de arbitrios vigente de
acuerdo al tipo de negocio

4) El departamento de control tributario hace entrega del permiso de operacién
firmado y sellado por el alcalde o alcaldesa municipal.

) El permiso de operacion tendra la vigencia de un afio y sera renovado en
enero de cada afio.

2) Emisién de Solvencias Municipales

1) El contribuyente se presenta a la oficina de control tributario
2) El contribuyente cancela sus impuestos pendientes
3) El departamento de control tributario emite la solvencia municipal.
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3) Constancia que posee Propiedad

1) El interesado se presenta a la oficina de administracién tributaria a solicitar
la constancia

2) El interesado presenta su documento de la propiedad

3) Presentar la solvencia municipal

4) Presentar la identidad

5) Emision de la constancia
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