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CIRCULARES MARZO 2019

FECHA N° DE CIRCULAR ASUNTO

1 04-03-2019 SEDIS-RRHH-005-2019 Jornada de oracion

2 13-03-2019 SEDIS-RRHH-006-2019 Sugerencias en cuidado de la salud

3 21-03-2019 SEDIS-RRHH-007-2019 Instrucciones portal de empleados

4 21-03-2019 SEDIS-RRHH-008-2019 Ubicacion de clinica medica SEDIS

5 26-03-2019 SEDIS-RRHH-009-2019 Uso de correo institucional
6 29-03-2019 SEDIS-RRHH-010-2019 Encuesta “clima laboral”
7 29-03-2019 SEDIS-RRHH-011-2019 Reloj marcador
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-05-2019

Porostomdiouhmnodosbwnpbm«mw:deﬁshdoaw
Jornada de oracién denominada “Consolidando lo Recuperado’, a celebrarse el dia
martes 05 de marzo del afo en curso, de 7:00 am.a8.00am, en el Edificio Los
Halcom.porpmodoungmpodemomdedm iglesias.

Su presencia resatar este especial event,

Favor tomar nota.
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-006-2019

Por este medio se solicita a todos los empleados de esta Secretaria de Estado que

en caso de presentar sintomas relacionados con paperas o parotiditis, visitar el
centro de salud o las instalaciones del Instituto Hondurefio de Seguridad Social

(IHSS) mas cercano a la mayor brevedad posible, para evitar contagio con los

demas compairieros de trabajo.

Los sintomas relacionados con paperas o parotiditis son los siguientes:

Favor tomar nota.

Dolor facial

Dolor de cabeza

Fiebre

Pérdida de apetito

Hinchazon y dolor a la palpacién de una o varias glandulas salivales

Inflamacién de la mandibula.
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-007-2019

Por este medio se comunica a todos los empleados de esta Secretaria de Estado
que pueden revisar en su respectivo Portal de Empleado las funciones que
corresponden al cargo que desempeiian. Para ello, ingresen a Mi Perfil — Perfil —
Datos Laborales.

De igual forma, se les informa que pueden tener acceso al Reglamento Interno de
Personal de la Secretaria de Desarrollo e Inclusion Social. Para ello, ingresen a
SGC — Gestion Documental — Documentos Universales — Seleccione Proceso:
Gestion Humana — (Ultimo documento del listado).

En caso de tener alguna duda, pueden solicitar asistencia en la Subgerencia de
Recursos Humanos ubicada en el segundo piso del Edificio Los Halcones.
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-008-2019

Por este medio se comunica a todos los empleados de esta Secretaria de Estado
que en caso de tener cualquier malestar fisico que requiera atencién médica
inmediata, pueden visitar la Clinica Médica ubicada en el tercer piso del Edificio Los
Halcones. El Dr. Gustavo Adolfo Valladares esta para servirles de lunes a viernes
en un horario de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Favor tomar nota.
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Por este medio se comunica a lodos los empleados de esta Secretaria de Estado ,
z

que 2 portir de la fecha, deberdn hacer uso del correo inshitucional para tratar
asuntos eslrictamente laborales. Cabe resallar que el mismo no puede ser utilizado i

para enviar ni recibir correos externos.

El aceesn al corren institiicional sa realiza a travas da la p:’tgina weh da SEDIS n del

Portal del Empleado. Favor realizar las pruebas correspondientes y, en caso de

presentar algun problema, solicitar asistencia al personal de la Direccién de
Tecnologia.
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-010-2019

Por este medio se comunica a todos los empleados de esta Secretaria de Estado
que 2 partir del dia viernes 29 de marzo del ano en curso, deberan ingresar al Porfal
del Empieado para lienar la encuesta denominada “Clima Laborai”, cuyo objetivo,
entre otros, es determinar y analizar el estado de la satisfaccion laboral de los
empleados para encontrar aspectos que puedan entorpecer la obtencion de los
resultados e identificar fuentes de conflicto que puedan traer resultados
inadecuados.

Esta encuesta debera ser completada por todos los empleados a mas tardar el dia
05 de abril de 2018.

Favor tomar nota.
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CIRCULAR
SEDIS-RRHH-011-2019

Por este medio se comunica a todos los empleados de esta Secretaria de Estado
que fienen la obligacién de marcar la hora de entrada y la hora de salida, que
Gnicamente podran hacerlo en los respectivos relojes marcadores ubicados en el
edificio al cual estan asignados.

En caso de que por cuestiones laborales, a la hora de entrada o de salida se
encuentren en un edificio diferente, deberan ingresar un Pase de Salida Oficial para
justificar la respectiva no marcacién.

Favor tomar nota.
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