La primera imprénta llegé a Honduras en 1829,
siendo instalada en Tegucigalpa, en el cuartel San
Francisco, lo primero que se imprimié fue una
proclama del General Morazén, con fecha 4 de
diciembre de 1829.
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Después se imprimié el primer periédico oficial del
Gobiermno con fecha 25 de mayo de 1830, conocido
hoy, como Diario Oficial “La Gaceta".
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Seccig)h A

Corte Suprema

de Justicia

Tegucigalpa, M.D.C., 15 de diciembre de 2008.

El Pleno de la Corte Suprema de justicia en aplicacion
de los articulos 313, numerales 1) y 13) de la
Constitucion de la Republica y de los articulos 2, 6,
numerales 1) y 13) del Reglamento Interior de la Corte
Suprema de Justicia; y punto No. 12 del Acta No. 39 de
fecha 3 de diciembre de 2008.

ACUERDA:
Aprobar el siguiente:

REGLAMENTO PARA ELMANEJO DE LOS
FONDOS DE CAJA CHICA

CAPITULO1
DE LA CREACION DE LOS FONDOS

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto
regular la autorizacién, asignacién, manejo, reembolso
y liquidacién de los fondos de caja chica, necesarios
para el eficiente funcionamiento administrativo del
Poder Judicial. :

Los fondos de caja chica creados con recursos
externos, se regiran por las disposiciones contenidas en
los contratos de préstamo y/o en los convenios bilaterales
firmados con los paises cooperantes, y en su defecto
por las normas del presente Reglamento.

Articulo 2. Para los fines del presente Reglamento, -los

siguientes términos tendrén el 31gmﬁcado que a continuacion
se expresa:

a) PRESIDENCIA, PRESIDENTE O PRESIDENTA:
Presidente o Presidenta de la Corte Suprema de
Justicia.

b) PLENO: El Pleno de la Corte Suprema de justicia.

¢) ELFONDO: Fondo de Caja Chica.

Articulo 3. El fondo de Caja Chica constituye un
sistema excepcional de pagos, servira para financiar
los gastos menores de urgente necesidad que se
presenten, y no para desembolsos de operaciones
regulares.
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Articulo 4. Los montos méaximos y minimos de
constitucion del fondo, y los valores maximos
permitidos para cada desembolso, serdn fijados
anualmente en las normas presupuestarias del Poder

judicial.

Articulo 5. La creacion, ampliacion o disminucion
de los fondos de caja chica, seran autorizadas por escrito
por la Presidencia de la Corte Suprema de Justicia, previa
solicitud del organo interesado, con el dictamen
favorable de la Direccion Administrativa.

Las solicitudes de estos fondos, seran formuladas
por escrito ante la Direccion Administrativa, ser
plenamente justificadas y expresar el monto y sus
objetivos.

Articulo 6. No obstante lo dispuesto en el Articulo
anterior, la Presidencia, por razones de conveniencia
administrativa o de emergencia, podra establecer estos
fondos, sin que para ello medie solicitud alguna.

No se permitira la creacion de fondos de caja chica,
con recursos provenientes de los fondos reintegrables.

Atticulo 7. En la creacion, ampliacion o disminucién
de los fondos de caja chica, no se podra establecer

montos inferiores ni superiores a los establecidos

anualmente en las normas presupuestarias del Poder
Judicial, salvo en los casos de calamidad o emergencia
calificados por la Presidencia. En todo caso, la cuantia sera
fijada de acuerdo a las necesidades que demande el
desarrollo normal de las actividades de la dependencia, y ala
capacidad financiera del Poder Judicial.

CAPITULOII
DE LA ADMINISTRACION DE LOS FONDOS

Articulo 8. La responsabilidad del manejo del fondo de
caja chica, estara a cargo del funcionario o empleado que sea
debidamente autorizado, y servird para apoyar el
funcionamiento del 6rgano al que se ha asignado el fondo.

Articulo 9. El funcionario o empleado responsable del
manejo del fondo de caja chica, estard inhabilitado para
manejar fondos reintegrables, sera designado a propuesta del

titular de la dependencia u organismo jurisdiccional, a la que
se asigne el fondo, con el visto bueno de la Direccién
Administrativa; sus deberes como encargado del fondo
deberan estar claramente definidos por escrito, como un
apendxce de sus deberes normales.

Articulo 10. EI responsable del fondo sera
designado por escrito, y previamente a la recepcion de
los recursos debera rendir caucion y presentar la
Declaracion Jurada de sus ingresos, activos y pasivos,
independientemente del sueldo que devengue, en los
términos seflalados ‘en la Ley Organica del Tribunal
Superior de Cuentas y en su Reglamento General.

Articulo 11. El funcionario o empleado que tenga a su
cargo el manejo y custodia de estos fondos, no debera ejercer
funciones relacionadas con el manejo de registros
principales y/o auxiliares de la contabilidad, ni tampoco
relacionadas con la recepcion o distribucion de .
inventarios, materiales y suministros.

Articulo 12. En las localidades donde el Poder
Judicial disponga de almacenes de suministros, debera
verificarse si en estos existen los bienes que se
necesitan, a efectos de consumir las existencias y evitar
compras innecesarias.

Todo gasto debera ser respaldado por comprobantes
debidamente aprobados y autorizados por la Direccién
Administrativa.
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El responsable del manejo del fondo estaré obligado
a cumplir las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento y en el de Compras y Suministros vigente
del Poder Judicial.

CAPITULO I
UTILIZACION DE LOS FONDOS DE CAJA CHICA

Articulo 13. Solamente por medio del fondo de caja
chica se podra efectuar gastos con dinero en efectivo.

Articulo 14. El fondo de caja chica no debera ser
utilizado para:

1. Préstamos personales.

2. Atender anticipos de sueldos a los funcionarios y
empleados.

3. Cambio de cheques.

4. Ningun otro fin diferente de la satisfaccion de las
necesidades oficiales propias del Poder judicial, en
los términos del presente Reglamento.

Articulo 15. Los retiros de efectivo para efectuar
compras con el Fondo, deberan estar amparados por un
“Recibo Provisional de Caja Chica”, firmado por la
autoridad facultada para ordenar la compra y por el
receptor del dinero en efectivo; al recibir los
comprobantes originales del gasto, devolvera el recibo
provisional.

Los recibos provisionales de Caja Chica deberan ser
liquidados a mas tardar un dia después de su recepcion.

Articulo 16. Todo gasto debera estar respaldado por
una “Solicitud de Pago por Caja Chica”, debidamente
autorizada, y facturas o recibos, de no ser posible la
obtencion de estos ultimos por su dificultad y naturaleza
del gasto, el responsable del Fondo llenara el formulario
“Comprobante de Gastos Internos”, y obtendr la firma
del Jefe de la Unidad que autoriz6 el pago del bien o
servicio.

Todo bien adquirido por medio de este fondo, debera
ingresar al almacén de la localidad, y debera ser

controlado en el sistema de entradas y salidas
correspondiente.

CAPITULOIV
DE LOS REEMBOLSOS

Articulo 17. Para solicitar los reembolsos, el
responsable del Fondo enviard los comprobantes,
mediante nota de remisién, al Departamento
Administrativo.

Articulo 18. Las facturas, recibos, y cualesquier otro

documento de respaldo, estaran libres de alteraciones

que los pudieren invalidar, tales como borrones,
manchas, montaduras, tachaduras, raspaduras u otros
indicios. '

Articulo 19. Para efectos de reembolso, todos los
comprobantes de gastos se adjuntaran a la Orden de
Pago y se les debera colocar el sello de “Pagado”, con
expresion de la fecha.

Articulo 20. Los reembolsos de los fondos de caja
chica serén solicitados cuando ya se haya gastado entre
el 15% y el 50% del valor total asignado.

El reembolso se hard a nombre del responsable de
su manejo, previa revision y verificacién de los
comprobantes de los gastos por parte del érgano oficial
responsable de la fiscalizacién del Poder Judicial.

CAPITULOV
PROHIBICIONES

Articulo 21. El Fondo de Caja Chica, ser4 utilizado
para atender necesidades propias del Poder Judicial,
cualquier otro destino de los recursos sera sancionado
de conformidad con la Ley, sin perjuicio del reintegro
de los fondos utilizados con fines ajenos a la Institucion.
Todo bien adquirido por medio de este fondo, debera
ingresar al almacén de la localidad y debera ser
controlado en el sistema de entradas y salidas
correspondiente.
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CAPITULO VI
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 22. A partir de la vigencia del presente
Reglamento y mientras se emiten las normas
presupuestarias anuales del Poder judicial, las cajas
chicas seran constituidas con fondos no inferiores a
2,500.00 lempiras ni superiores a 25,000.00 lempiras,
con excepcion de las oficinas de los Municipios del
Distrito Central, San Pedro Sula, y Santa Rosa de Copén,
donde el maximo podra ser hasta de 50,000.00 lempiras.

El valor de cada desembolso no podré exceder del
limite de un mil lempiras (L.1,000.00)

CAPITULO VII
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 23. Los fondos de caja chica, estaran sujetos
a comprobaciones periddicas por medio de arqueos
sorpresivos, estas actividades seran desarrolladas por
la Unidad de Auditoria Interna del Poder judicial, o por
empleados independientes del manejo de efectivo o de
su registro contable. De estas actividades se dejara
constancia escrita y respaldada con la firma de las
personas que participen en los arqueos, sin perjuicio
de las intervenciones que en cualquier tiempo ejecute
el 6rgano de Auditoria Interna.

CAPITULO VIII
DE LA VIGENCIA DE ESTE REGLAMENTO

Articulo 24. El presente Reglamento entrara en
vigencia a partir de su publicacién en el diario oficial
“La Gaceta”.

VILMA CECILIA MORALES MONTALVAN
MAGISTRADAPRESIDENTA

LUCILA CRUZMENENDEZ |
SECRETARIA GENERAL

Corte Suprema
de Justicia

Tegucigalpa, M.D.C., 15 de diciembre de 2008.

El Pleno de la Corte Suprema de justicia en aplicacion
de los articulos 313, numerales 1) y 13) de la Constitucion
de la Republica y de los articulos 2, 6, numerales 1) y
13) del Reglamento Interior de la Corte Suprema de justicia;
y punto No. 12 del Acta No. 39 de fecha 3 de diciembre
de 2008.

ACUERDA:

Aprobar el siguiente:

REGLAMENTO PARA EL MANEJO DE LOS
FONDOS REINTEGRABLES DEL PODER
JUDICIAL

CAPITULO I

DE LA CREACION DE LOS FONDOS

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto
regular la autorizacion, asignacioén, manejo, reembolso
y liquidaciéon de los fondos reintegrables necesarios
para el eficiente funcionamiento administrativo del
Poder Judicial.

Los fondos reintegrables creados con recursos
externos, se regiran por las disposiciones contenidas en
los contratos de préstamo y/o en los convenios bilaterales
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