MCH-RRHH 0018-2019

Memorando

Para: Gerentes, Jefes y Asistentes

De: Oscar Armando Tejada Mejia ‘ S
\ y T\\)‘f‘«,

Gerente de Recursos Hus

Fecha: 01-03-19

Asunto: Jornada de Capacitacion

La Gerencia de Recursos Humanos siguiendo el programa de capacitaciones para este
afno 2019, le convoca para el dia Jueves 07 de Marzo del presente afo a la
Capacitacion para la elaboracion del Plan Operativo Anual, misma que se realizara en
las instalaciones del Salon Consistorial de la Municipalidad de Choloma, dando inicio a
las 8:30 a.m.; asi mismo se les solicita a los Gerentes que deberan llevar su Plan
Operativo consolidado con los departamentos bajo su cargo, de igual forma deben
presentarlo las Jefaturas que no pertenecen a ninguna Gerencia,.- Recordandole que

se requiere su presencia puntual y obligatoria.

Cc: Archivo
Cc: Alcalde Municipal

Elaborado por: Indira Castillo



MCH-RRHH 0019-2019

Memorandum

Para: Indira Isabel Castillo Sanchez

Contratacién, Seleccion, Evaluacién y Formacion

De: Oscar Armando Tejada Me

Fecha: 13-03-19

Asunto: Presentacion de Informe de Evaluaciones del Desempefio

Por este medio la Gerencia de Recursos Humanos le comunica que en fecha Jueves
29 de Marzo de 2019; debe presentar el Informe de los resultados de las Evaluaciones
del Desempefo correspondiente al primer Trimestre del presente afio, mismas que

fueron entregadas a las Gerencias y Jefaturas en el mes de Enero de 2019.

Esperando tome nota para un mejor proceso y asi evitar sanciones por deduccion de

responsabilidades.

Copia: Archivo

Elaborado por: Indira Castillo



MCH-CSEF-0001-2019

Memorandum

Para: Lucio Donaly Rios

Empleado Municipal

De: Indira Isabel Castillo

Jefe de Contrataciones,

Fecha: 13-03-19

Asunto: Presentacion de Tabulacion de las Evaluaciones del Desempefio

Por este medio la Jefatura de Contrataciones, Seleccion, Evaluacion y Formacién le
comunica que en fecha Lunes 18 de Marzo de 2019; debe hacer la entrega de las
tabulaciones de todas las Evaluaciones del Desempefio del primer trimestre del afio
2019, ya que posteriormente esta Jefatura debe elaborar el informe y presentarlo a la

Gerencia de Recursos Humanos.

Esperando tome nota para cumplir con dicho proceso y asi evitar sanciones por

deducciéon de responsabilidades.
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Copia: Archivo
Elaborado por: Indira Castillo
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Memorando
MCPCH-RRHH0022

Para: Empleados del Departamento de Administracion del Personal,

Departamento de Contrataciones, Seleccion, Evaluacién y Formacién

De: MBA. Oscar Armando Tejada

Fecha: 14/03/2019

Asunto: Higiene, orden y presentacion

Esperando gocen de éxitos en sus funciones, por este medio la Gerencia de
Recursos Humanos, solicita mantener su higiene, orden y presentacion; esto
debido a las funciones propias que realizan en su Departamento ya que van
dirigidas a la atencion del Ciudadano y/o empleado, Cooperantes y demas de
esta Alcaldia, y por tal motivo deben estar siempre presentables para una correcta

imagen de Municipalidad de Choloma.

Esperando tome nota para evitar sanciones.

Copia: Archivo  ~
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Elaborado por: Griselda Linares Banegas



MCH-RRHH 0020-2019

Para:

De:

Fecha: 15-03-19

Asunto: Capacitacion Atencion al Contribuyente

La Gerencia de Recursos Humanos siguiendo el programa de capacitaciones para este
afo 2019, le convoca para el dia Jueves 21 de Marzo del presente afo a la
Capacitacion “Atencién al Contribuyente”, misma que se realizara en las instalaciones
del Salén Consistorial de la Municipalidad de Choloma, dando inicio a las 7:30 a.m.

Recordandole que se requiere su presencia puntual y obligatoria.

Cc: Archivo
Cc: Alcalde Municipal

Elaborado por: Indira Castillo



