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Solicitud de autorización ambiental, con 

los documentos requeridos.

Registro y traslado de Solicitud a un 

Oficial de Atención al Público y 

Elaboración de Auto de Admisión

Firmar Auto de Admisión

Trasladar expediente al Oficial de 

Atención al Público
Entregar el expediente al Conserje 

Entregar expediente a Secretaría de 

DECA

Registrar el expediente y trasladarlo a 

un técnico

Revisión Preliminar Revisar Informe Técnico

Asignar a Técnico de Categoría I Firma del Dictamen por el DIrector

Entregar el expediente al Conserje 

Trasladar expediente al Oficial de 

Atención al Público

Elaborar y trasladar resolución.

Firma del  expediente por Secretario 

General

Elaborar y Entregar Oficio de 

Pagos al Proponente

Firma de la Secretaría General

Efectuar Pago Pago

Determinar 

Categoría

Elaborar Informe y Dictamen Técnico

Trasladar a Ventanilla, foliar y Registrar 

en Libro

Autorización del Expedienta por la 

Ministra

Trasladar al Despacho de la Ministra

Traslado a Ventanilla en Secretaría 

General

Recepción de recibo; Elaboración de 

Escrito, Auto de Admisión y Certificado

CAT 

II

CAT 

III

Trasladar a Despacho

Firma del Certificado por la Ministra

Trasladar a Oficial de Atención al 

Público

Entregar Licencia Ambiental

Recibir Licencia Ambiental Licencia Ambiental
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Trasladar el expediente al Director Legal

Transcribir el dictamen legal, resolución 

y el Contrato

Entrega del Expediente a la Secretaria 

de Recepción Dirección Legal

Distribuir expediente a un Asesor Legal

Trasladar el expediente al Director Legal

Entrega del Expediente a la Secretaria 

de Recepción Dirección Legal

Recepción de recibo; Elaboración 

Escrito, Auto de Admisión y Certificado
Revisar y trasladar resolución.

Entregar el expediente al Conserje 

Asignar a Técnico de Categoría II

Revisar Informe Técnico

Trasladar a Ventanilla, foliar y Registrar 

en Libro

Trasladar expediente al Oficial de 

Atención al Público

Revisión Preliminar

Firma del  expediente por Secretario 

General
Entregar Licencia Ambiental

Trasladar al Despacho de la Ministra

Trasladar a Despacho

Registrar el expediente y trasladarlo a 

un técnico

Traslado a Ventanilla en Secretaría 

General

CAT 

III

Determinar 

Categoría

Elaborar Informe y Dictamen Técnico

Trasladar a Oficial de Atención al 

Público

Firma del Certificado por la Ministra

Entregar el expediente al Conserje Elaborar y Entregar Oficio de 

Pagos al Proponente

CAT 

I

Autorización del Expedienta por la 

Ministra

Entregar expediente a Secretaría de 

DECA

Firma del Dictamen por el DIrector

Firma de la Secretaría General

Trasladar expediente al Oficial de 

Atención al Público

Firmar Auto de Admisión

Registro y traslado de Solicitud a un 

Oficial de Atención al Público y 

Elaboración de Auto de Admisión

Pago

Licencia Ambiental

Solicitud de autorización ambiental, con 

los documentos requeridos.

Recibir Licencia Ambiental

Efectuar Pago
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Firma del Dictamen por el DIrector

Firma del  expediente por Secretario 

General

Pago

Registro y traslado de Solicitud a un 

Oficial de Atención al Público y 

Elaboración de Auto de Admisión

Entrega del Expediente a la Secretaria 

de Recepción Dirección Legal

Firma del Certificado por la Ministra

Trasladar a Despacho

Entregar expediente a Secretaría de 

DECA

Trasladar expediente al Oficial de 

Atención al Público

Revisar Informe Técnico

Firma de la Secretaría General 

Entregar el expediente al Conserje 

Elaborar Informe y Dictamen Técnico

Recibir Licencia Ambiental

Trasladar al Despacho de la Ministra

Entregar el expediente al Conserje 

Asignar a Técnico de Categoría III

Elaborar y Entregar Oficio de 

Pagos al Proponente

Revisión Preliminar

Trasladar a Oficial de Atención al 

Público

Trasladar a Ventanilla, foliar y Registrar 

en Libro

Distribuir expediente a un Asesor Legal

Trasladar el expediente al Director Legal Trasladar el expediente al Director Legal

Determinar 

Categoría
Registrar el expediente y trasladarlo a 

un técnico

Revisar y trasladar resolución.

Autorización del Expedienta por la 

Ministra

Recepción de recibo; Elaboración 

Escrito, Auto de Admisión y Certificado
Firmar Auto de Admisión

Solicitud de autorización ambiental, con 

los documentos requeridos.

Licencia Ambiental

CAT 

I

Traslado a Ventanilla en Secretaría 

General

Entrega del Expediente a la Secretaria 

de Recepción Dirección Legal

Trasladar expediente al Oficial de 

Atención al Público

CAT 

II

Entregar Licencia Ambiental

Efectuar Pago

Transcribir el dictamen legal, resolución 

y el Contrato

Elaborar convocatorias SINEIA

Firmar convocatorias SINEIA Enviar convocatorias SINEIA

Solicitar, tramitar y entregar Viáticos al 

Técnico Asignado.

Ejecutar Gira de Inspección al 

Campo


